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Heves Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a
kizbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az alabbi kbzbeszerzési szabalyzatot fogadja el:

ALTALANOS RESZ
L FEJEZET
A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatilya
1. §
(1) A kdzbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kézbeszerzésekrol
sz016 2015, évi CXLIIL toérvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden
meghatdrozza Heves Viéros Onkormdnyzatinak (a tovabbiakban: Onkorményzat)
kizbeszerzési eljarasai eclékészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét, az Onkormanyzat mint ajanlatkérd nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek felelésségl korét és a kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak
rendjét.
(2) A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed az Onkormanyzat és intézményei nevében eljard
személyekre, az eljardsba bevont személyekre, az eljarast lebonyolitd szervezetekre és
mindazokra, akik a kézbeszerzési eljaras elokészitéscben, lebonyolitisiban részt vesznek.
(3) Kozbeszerzésnek minésiil a kozbeszerzési szerzodés, valamint az épitési vagy
szolgaltatdsi koncesszié Kbt. szerinti megkdtése. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden
olyan — a kozbeszerzés targyat képezd — arubeszerzésre, épitési beruhdzasra és szolgaltatas-
megrendelésére, amelyek vonatkozdsdban a Kbt. versenyeztetést fr eld, tovdbbé, ha a
kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezdvé teszik és az Onkormanyzat ajanlatkérd.

II. FEJEZET
Altalinos rendelkezések
Alapelvek
2. §
(1) Az Onkorményzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ald
tartozd ajanlatkérs, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya alé tartozé beszerzések soran
a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartésara kotelezett.
(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepls, a Kbt. hatdlya ald tartozast és adatokban
bekdvetkezett valtozdst érintd, a Kozbeszerzési Hatosagnak teljesitendd bejelentési
kitelezettség teljesitéséért a kdzbeszerzésekért felelds személy felel.
(3) A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében a kozds kozbeszerzési eljardsokrol szold szabalyok
kozott meghatarozott meghatalmazasrol a Képviseld-testiilet dont.
(4) Jelen szabélyzat alkalmazasa sordn a Kbt. értelmezd rendelkezéseit kell alkalmazni.
(5) A kozbeszerzési eljarasokkal dsszefliggben kotelezetiségvallaldsra a Képviselo-testiilet,
illetve Heves Varos Onkormanyzat Képviselé-testilletének Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatdban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglalt felhatalmazasa alapjan Heves Viros
Polgarmestere (a tovdbbiakban: polgarmester) jogosult.
(6) A kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. eléirdsaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a térvény kifejezetien megengedi.
(7) A Kbt. 36. § (2) szerinti, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmard! szolé torvény szerinti panaszt vagy bejelentést Polgarmester allitja Ossze, €s a
kdzbeszerzésekért felelds személy kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.
(8) A Képvisel§-testillet hatarozattal az adott kbzbeszerzési eljaras eldkészitését, meginditasat
megelézben a jelen szabdlyzatban szabdlyozott feleldsségl rendtél részben vagy egészben
eltérd feleldsségi rendet is megallapithat.



Doliumentalas, iratkezelés

3.8
(1) A kdzbeszerzési eljards sordn - annak eldkészitésétd] az eljards alapjan kotott szerzodés
telyesitéséig - minden cselekményt, intézkedést irdsban kell dokumentdlni. A kozbeszerzéssel
kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaris lezéarasat, illetve a szerzédés teljesitését
kvetd legaldbb 6t évig meg kell érizni. Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvostati
eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig, de legaldbb 6t évig meg kell érizni. Az
Orzésr6l az Onkormdanyzat iratkezelési szabdlyzatdnak eléirdsait figyelembe véve, a
kdzbeszerzésekért felelds személy gondoskodik.
(2) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésdg vagy mads illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kizbeszerzésekért felelds személy végzi
el a Polgarmester egyidejii tdjékoztatasa mellett.

Hirdetmények feladdsa
4. §

(1) A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurdépai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban tortén6 kozzétételi kitelezettséget elektronikus uton
torténd feladas formajdban kell teljesiteni.
(2) Az elektronikus rendszerben torténé regisztracidért, az adatokban bekovetkezett
valtozdsok bejelentéséért a kivzbeszerzésekért felelds személy felel.
(3) Az elektronikus feladas teljesitheté gy is, hogy az Onkorményzat — eseti vagy éallando
jelleggel — kozbeszerzési tandcsaddt biz meg e feladat ellatdsira. Ebben az esetben a
regisziracioért, az elektronikus feladés teljesitéséért a kozbeszerzési tandcsaddé felel.
(4) Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal dsszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja
eld, ugy a hirdetményt — amennyiben a szabdlyzat masként nem rendelkezik - a

- kozbeszerzésekért felelés személy vagy a megbizott kiizbeszerzési tanacsadé adja fel a Kbt.

szabélyal szerint. A felelsségi szabalyokra a (3) bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen

_ alkalmazni.

Az elektronikus kozbeszerzési rlendszer (EKR) hasznalata
4/A.§

(1) Az elektronikus kozbeszerzés szabalyairél sz6lé 424/2017. (XIL 19.) Korm. rendelet
alapjan a kdzbeszerzési eljarasban €s a koncesszids beszerzési cljardsban (a tovabbiakban:
kozbeszerzési eljarés), tovabba a tervpalyazati eljarasban, valamint a Kbt. 117.§-a szerinti
kozbeszerzési eljarasban alkalmazni kell az elektronikus kozbeszerzési rendszert jelen
kozbeszerzési szabalyzatban rogzitettek szerint.
(2) Az ajanlatkér6 nevében az EKR rendszerben regisztriciora jogosult a polgdrmester.
(3) Az EKR rendszerben a polgarmester gyakorolja a ,,szervezeti super user” tevékenységhez
kapesolodo szerepkoroket.
{4) A polgarmester elbirdlja az Ajanlatkér6hoz, mint szervezethez wvald felhasznaléd
csatlakozasi kérelmeket.
(5) A polgarmester karbantartja az Ajanlatkéréhdz, mint szervezethez csatlakozott
felhasznalok szervezeten beliili jogosultsagat.
(6) A polgarmester elbirdlja és kiosztja a csatlakozott személyek €s szervezetek jogosultsagat,
szerepkorét, szerepkdrének szintjeit.
(7) A polgérmester a fentiek szerinti jogosultsagai gyakorldsat atruhdzhatja a Hevesi Kozos
Onkormédnyzati Hivatal erre kijelslt koztisztviscldjére, aki a fenti feladatokat munkakori
leirdsa alapjan végzi.

' Megallapitotta a 204/2018. (XT1.13.) énkormanyzati hatérozat
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Az eljarasok dokumentdlasa
4/B. § |

(1) Az EKR-ben szerepl$ adatok legaldbb a Kbt. 46, § (2) bekezdésében meghatarozott
idttartam alatt - amennyiben jogszabdly hosszabb iratmegdrzési id6t ir l6, az eldirt hosszabb
idotartam alatt - megdrzésre kerlilnek.
(2)  Valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljdrasi cselekmény naplézdsardl az KR
gondoskodik, A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
altali hozzaféréstdl, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt. 46. § (2)
bekezdése szerinti idétartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir €10,
az elbirt hosszabb idétartam alalt — az Onkormanyzat szdméra megismerhetd és értelmezhetd
maradjon.
(3 A Kbdzbeszerzési Hatdsdg, a Gazdasdgi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott
eljdras ellendrzésére feljogosilott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyijtdsa esetén a Kozbeszerzési Dontébizotisdg &s az eljard birosag a
kizbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az Onkormanyzat az iratokhoz vald
elekironikus hozzatérést biztosit az erre jogosult szervnek.
(4) Az Onkormanyzat altal meghizott felelés akkreditalt kdzbeszerzési szakértd - az
ellendrzésre jogosult hozzéférése és az eljards iratainak az EKR-ben vald elektronikus
megbrzése érdekében - az eljaras el6készitése kérében a Kbt 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazdsa sorin keletkezett iratokat, valamint a részvétell jelentkezések és ajanlatok
birdlata és értékelése sordn keletkezett dokumentumokal vagy azok egyszerd elektronikus
mésolatat fellolti az EKR-be (kildnOsen birdlobizottsagl jegyzOkimyvek, biralail lapok,
¢rtckelés dokumentumai) az adott eljdras dokumentumai kozé.

HI. FEJEZET
A Kézbeszerzési Biraldbizottsag
5.8

(1) A Képviselo-testiilet hatarozatban a Kbt 27. § (4) bekezdése alapjan négytagh
Kdzbeszerzési Biralobizotisagot (e szabdlyzat alkalmazasdban: Birdlébizottsag) hoz létre.
(2) A Birdlébizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy,

b) jogi szakértelmet biztositd személy,

¢) pénziigyi szakértelmet biztositd személy, valamint

d) a kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy, akit

kozbeszerzési eljarasonként — figyelemmel a kozbeszerzés tdrgyara — a Polgdrmester
jeloli ki. :

(3) A Biralobizottsagot a Képviseld-testiilet az egyes eljardsok sordn eseti taggal bévitheti.
(4) A Képviseld-testiilet a testiilet tagjai kdzill kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a bizottsagba.
(5) Az egyes beszerzések esetén a Birdlobizottsdg munkijat szakmailag segiti az Ievesi
Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) megfeleld szakmai képzettséggel
rendelkez$ koztisztviseléje, munkavallaloja, akit a Hevesi Koz6s Onkorményzati Hivatal
Jegyzbje (a tovabbiakban: Jegyz6) jelol ki. A Biraldbizottsag munkajat eseti meghizés alapjan
kiilsd szakért6 is segitheti.
(6) A Biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha iilésén a (2) pont a)-d} alpontjdban jelzett
szakértelmek mindegyikének képviseldje jelen van. A Birdlobizottsag dontéseit név szerinti
szavazassal a jelenlévd tagok szotGbbségi szavazataval hozza,

* Megallapitotta a 10/2021. (VI1.26.) Snkorményzati hatédrozat



(7) A Birdlébizottsag tilésérd] jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a 3. § (1) bekezdés szerint
kell megérizni.

(8) A Biralobizottsdg munkéjanak teljes kor(i irasbeli dokumentalasaéit a biralébizottsag
elndke (a tovabbiakban: Elndk) felel.

(9) A Birdldbizottsdg tagjai birdlati lapot nem készitenek, a biralobizotisdg szakmai
allaspontjat az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza, melyet a Birdlobizottsag
valamennyi tagja alair. Az frasbeli szakvélemény és dontési javaslat elkészitéséért az Elnok
felel.

IV. FEJEZET
A kbzbeszerzési eljarasok tervezése és vsszesitése
Eves sszesitett kozbeszerzési terv
. 6. §
(1) Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa sordn torekszik arra, hogy a
lehetd legszélesebb kirben biztositott legyen a verseny, tovabba hogy az eljarés sordn a lehetd
legrovidebb id6n beliil sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket szem elbtt tartva
keriilhet meghatdrozésra a lefolytatandé eljaras.
(2) Az Onkorményzat a beszerzése sordn a Kbi.-ben szabalyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a Kbt.-ben meghatarozoit feltételek fenndllnak.
(3) Az Onkorményzat a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig a Kbt. 42, § (1)
bekezdése szerinti éves Ssszesitett kizbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv)
készit a szabalyzat 1. fiiggelékének formai ¢s tartalmi el6irdsai szerint. A kdzbeszerzési terv
Osszedllitasaért a kozbeszerzésekért felelds személy felel. A kizbeszerzési tervhez szitkséges
adatokat, informdcidkat a Hivatal érintett irodavezet6i szolgaltatnak legkésébb februar 15.
napjéig. A kozbeszerzési tervet a Képviseld-testillet hatarozatban fogadja el. A kézbeszerzési
tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kézbeszerzési terv nyilvanos.
(4) Az egyes beszerzések megvaldsitisa céljabol lefolytatandé eljards fajtajat a Képviseld-
testiilet a kdzbeszerzesi tervben hagyia jéva.
(5} A Kkozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditandd eljardsrdl a Képviselb-testiilet
hatdrozatban dont. A meginditandd (meginditott) eljarast a kdzbeszerzési tervben
szerepeltetni kell.
(6) Amennyiben az Onkormédnyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabélyaira figyelemmel az
eljaras koOzbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a Képviselo-testlilet hatdrozattal
mddosithatja,
(7y A kozbeszerzési terv - az igény vagy egyéb véliozas felmeriilésekor torténé -
modositdsanak el6készitéséért a kbzbeszerzésekért felelGs személy felel. A modositiskor meg
kell jelSlni a modositas indokat is.
(8) A kbzbeszerzési terv és annak médositasai Kbt. szerinti kzzétételéért a kizbeszerzésekért
felelds személy felel. A kozzétételt az EKR-benkell teljesiteni.

Elbzetes tajékoztatd
7.8
(1) Az Onkorményzat a beszerzéseirdl eldzetes tajékoztatt nem készit. A Képviseld-testiilet
ettdl eltéréen donthet.
(2) Amennyiben eldzetes tdjékoztatd elkészitésérél dont a KépviselS-testiilet, dgy a
tajékoztatot az éves Gsszesitett kozbeszerzési terv alapjén a kizbeszerzésekért felelés személy
késziti el, €s intézkedik a hirdetmény tjan, illetve a honlapon torténé kozzétételérél.



(3) Az eldzetes tajékoztatd alapjan benyijtott szdndéknyilatkozatokat a kozbeszerzésekért
felelds személy dokumentélja és kezeli az el6készités és a kozbeszerzési eljdras soran.
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V.FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és nyilvinossaga
Osszeférhetetlenség
9.§
(1) A Kbt. 25. § szerinti osszeférhetetlenség fenn nem alldsardl az Onkormaényzat ltal az
eljaréssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy
szervezetnek a szabdlyzat 2. filggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tennie irisban a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos munka megkezdése
el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a kdzbeszerzésekért felelds személy felel.
(2) A helyi 6nkorményzati képviselé a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozatala el6tt
a szabalyzat 3. fiiggeléke szerinti osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek
frasban. A nyilatkozatok beszerzéséért a Polgarmester felel.
(3) A helyi 6nkorméanyzati képvisel6 megbizatdsa alatt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
az Osszeférhetetlenség fenn nem Aalldsénak biztositdsa a helyl onkormdényzati képvisel6
feladata és feleldssége. Amennyiben bdrmilyen Osszeférhetetlenség fenndll a helyi
snkormanyzati képviseldvel szemben, igy azt haladéktalanul jeleznie kell a Polgdrmesternek.
(4) A biralobizottsag koteles felhivni az eljards eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. alapjan - kiilénosen az Altala megszerzett tobblet-informaciokra
tekintettel - a kozbeszerzési eljsrasban torténd részvétele Hsszeférhetetlenséget eredményezne.
A felhivés teljesitéséért a kozbeszerzésekért felelds személy, kozbeszerzési szaktanicsado
megbizasa esetén a kozbeszerzési szaktandcsado felel.
(5) Az bsszeférhetetlen helyi 6nkormanyzati képviseld-, eljirasba bevont személy vagy
szervezet az eljards sordn az clékészitési, diontési cselekményekben nem vehet reszt az
dsszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsiilt érték meghatarozasa
10. §

(1) A Kkozbeszerzési eljards elékészitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld
koriiltekintéssel: kell meghatdrozni. A  becslilt érték meghatdrozasanak modjat és
megalapozottsagat, a végzett vizsgalatokat és azok eredményét risban kell dokumentalni.
(2) A becsilt érték meghatdrozdséhoz szilkséges, a Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti
vizsgalatok lefolytatdsaért sorrendben a Polgarmester, illetdleg a kozbeszerzésekert felelds
személy, vagy a Jegyz0 altal erre kijelolt személy felelds.
(3) A (2) bekezdés szerinti vizsgalatok végzésének, a vizsgalatok eredménycnek
dokumentalasaért a (2) bekezdésben meghatarozott személy felel.
(4) A (2)-(3) bekezdésben meghatarozott vizsgalatok végzésével, azok eredményének
dokumentaldsdval az eljardsba bevont, kills§ szakértdé is megbizhats. Amennyiben az
snkormanyzat kozbeszerzési szakértt biz meg a becsiilt érti¢k meghatérozasival, valamint az
(1)-(3) bekezdés szerinti vizsgalatok végzésével, a megbizott kozbeszerzési szakért felel a
vizsgalatok végzéséért, a becsilt érték Kbt.-nak megfeleld meghatarozdsdért, a dokumentdlas
clvégzéséért.

Alkalmassagi kivetelmények
11.§

* Megéllapitotta a 10/2021. (VI1.26.) Snkorményzati hatérozat
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(1) Az alkalmassgi kovetelményeket a Polgarmester hatdrozza meg. Amennyiben az
Onkormanyzat kozbeszerzési tandcsadét vagy mas harmadik személyt biz meg az
alkalmassagi kovetelmények meghatdrozasaval, azok tartalmaért és jogszerfiségéért a
kozbeszerzési tandcsadd vagy mas harmadik személy felel.

(2) Arrol, hogy valamely gazdasigi szereplé nem felel meg az alkalmasségi
kovetelményeknek, a Polgarmester dont.

Ertékelési szempontok
12. §
Az értékelési szempontokat a Polgérmester hatarozza meg. Amennyiben az Onkormanyzat
kizbeszerzési tandcsadot vagy mas harmadik személyt biz meg az értékelési szempontok
meghatdrozasaval, azok tartalmaért és jogszeriiségéért a kozbeszerzési tandcsadd vagy més
harmadik személy felel.

Elbzetes piaci konzulticio
13. §
A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultdciét a Polgarmester folytathatja le, aki felel a
kozbeszerzési alapelvek érvényesiiléséért.

Szakértok bevonasa
14. §

{1) Amennyiben az Onkorményzat a kizbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési
Szaktandcsadét von be, a tandcsadd személyér8l — az SZMSZ szerint meghatirozott
‘kitelezettségvallalasi Osszeghatdron beliil - a Polgarmester dont. Feladatait és felelésségét a
-megbizasi szerz6désben részletesen rogziteni kell.

i(2) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe, lebonyolitdsiba megbizasi jogviszony keretében,
‘megfelelé szakmai ismeretekkel rendelkez6 személy vagy szervezet bevonhatd. Errdl a
Polgdrmester — az (1) bekezdésben meghatarozott korl4tozds szerint - dont. Feladatait és
feleldsségét a megbizasi szerzdésben részletesen rogziteni kell,

(3) A felelds akkreditélt kdzbeszerzési szaktandcsadd vagy a bevont egyéb szakérté ellathatja
a kbzbeszerzésekért felelds személynek, egyéb személynek a szabalyzatban régzitett egyes
feladatait. Ilyen esetben err6l, valamint feleldsség megosztdsardl, az eljardsban résztveviket
terheld felelésségrdl, figyelemmel a szabdlyzat rendelkezeselre 15, a megbizasi (vallalkozasi)
szerzddésben tételesen rendelkezni kell.

(4) Az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypétlds, felvildgositas vagy indokolas megadasat
kivetd - elbiralasat és értékelését a Birdlobizottsag mint testilet végzi el.

Nyilvanossag, iratbetekintés
15. §

(1) A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kotelezd informécidknak FKR-en keresztil a
Kézbeszerzési Hatdsdg altal milkodtetett nyilvanos elekironikus szerzbdéstarban (a
tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben torténd kozzétételéért a kozbeszerzésekért
felelds személy felel. Amennyiben az Onkorményzat a feladat ellatasaval kozbeszerzési
szakértt biz meg, a kdzbeszerzési szakérté felel a kozzétételért,
(2) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a kozbeszerzésckért felelds személy
biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrél a kozbeszerzésekért felelés személy
jegyzokonyvet készit.
(3) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti thjékoztatdst kizbeszerzésekért felelds személy allitja
Ossze és a Polgarmester jovahagyasat kivetSen megkiildi az érintettek részére.



VI FEJEZET
Az unids értékhatirt eléré értékii kizbeszerzések altalanos szabdlyai
A felhivas elkészitése
16. §

(1) Az cljarast megindité ajanlati felhivast, részvételi felhivési, ajinlattételi felhivast,
kozvetlen részvételi felhivést, targyaldsi meghivét (tovabbiakban: felhivas), az ajanlattétel
feltételeit, szabdlyait az Onkorménmyzat érdekeit maradéktalanul szem elStt tartva a
kozbeszerzésekért felelos személy késziti el és terjeszti a Polgarmester elé jovahagyas
céljabol.
(2) A felhivast a kozbeszerzési birdlo bizottsdg elbzetes dllasfoglalasat kovetben a
Polgérmester hagyja jové, a kozbeszerzési eljards meginditdsarol a Képviselo-testitlet dont.
(3) Amennyiben az (1) bekezdésben meghatirozottakkal az &nkorményzat kézbeszerzési
tandcsadot biz meg, a felhivés tartalmaért és szabdlyszeriiségéért a megbizott tanacsado felel.
(4) A felhivés jovahagyasat megel6zden a kdzbeszerzési eljéras nem indithaté meg.

A kizbeszerzési dokumentumok
17. §

(1) A kozbeszerzési dokumentumok, felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumok
sszedllitdsaért a kdzbeszerzésért felelds személy, amennyiben harmadik személyt biz meg az
Onkorményzat, tgy ez a személy a felelés. azzal, hogy az ajinlattételi dokumentaciot,
illetbleg felhivast kiegészité kiszbeszerzési dokumentéciot a birdlé bizotisag értékell.
(2) A kozbeszerzési dokumentumokat, felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat a
Polgarmester hagyja jova.
(3) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt 39. § (1) bekezdése szerinti elektronikus tuton
t6rténd hozzaférhetdvé tételéért, rendelkezésre bocsatasért a kozbeszerzésekért felelds
személy felel. A hozzaférhet6vé tétel kozvetlen, korlatlan, teljeskorli és téritésmentes.
(4) A kozbeszerzési miiszaki lefris Osszeallitasat a kozbeszerzésekért felelGs szem&ly
koordindlja. Epitési beruhdzds, Arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése eseten a
jogszabalyokban el8irt részletezettségli tervdokumentdcid és miiszaki leiras elkészitéseért,
illetve elkészittetéséért a Hivatal a beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel
rendelkez6 igyintézije felel.
(5) A kozbeszerzési miiszaki lefras elkészitésével killsé szakért6 is megbizhato. A feladat- €s
felelosségi kort a megbizasi (vallalkozdsi) szerzédésben rogziteni kell.

Felhivas, kozbeszerzési dokumenticio, hatdridé modositasa, felhivds visszavonasa
18. §

(1) Az ajénlatok ¢és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hatdridd
meghosszabbitasarol a Polgarmester dont. A déntésrol €s annak indokolasardl a Képviselo-
testiiletet a soron kivetkez6 iilésén tajékoztatni kell.
(2) Az eljérast megindité felhivas visszavondsarél a Polgarmester javaslatara a KépviselS-
testiilet dont.
(3) Az érintett gazdasagi szereplk Kbt 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti, a visszavondsrol
sz016 tajékoztatasaért a kdzbeszerzésekért felelds személy felel.
(4) A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasarél a Kbt. szabalyai szerint a
Polgdrmester dont. A Polgarmester a kovetkezd képviselo-testiileti {ilésen tajekoztatja a
Képviselé-testiiletet a moédositasrél. A modositasrél az érintett gazdasagi szerepléket a
kdzbeszerzésekért felelés személy tdjékoztatja.



Kiegészitd tajékoziatds, konzulticio, helyszini bejaras, ajanlatok atvétele
19.§

(1) A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tdjékoztatdst a kdzbeszerzésekért felelés személy allitja
Ossze a Kbt. szabalyai szerint, azt a Polgarmester hagyja jova. A kicgészité tdjékoztatis
osszedllitdsaba kozbeszerzési szakérté is bevonhatd, ebben az esctben a kiegészitd
tajekoztatas tartalmaért a kézbeszerzési szakértd felel.
(2) A kiegészitd tajckoztatds gazdasagi szereplék részére torténd megkiildése a
kozbeszerzésekért felelds személy feladata,
(3) A konzultacid, helyszini bejaras lebonyolitdsa a kizbeszerzésekért felelés személy,
illetdleg a helyszin bejardsok sordn kozremikddésre kijelolt, a Hivatal illetékes, megfeleld
szakértelemmel bird koztisztviseldje feladata. A koztisztviseldt a Jegyzd jeloli ki. A
konzultaci6, helyszini bejards jegyzOkonyv formajaban torténé dokumentdlasdért és a
jegyzokinyv érintett gazdasdgi szereplék részére torténd megkiildéséért a kdzbeszerzésekért
felelos személy felel.
(4) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések atvételét frasban kell dokumentalni. Az
dtvételkor meg kell gy6zOdni a csomagoldsa zartsagirdl és sériilésmentességérdl. A
csomagolasra 14 kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, valamint az atvevd
kézjegyét. A jelen bekezdésben foglaltakért a Jegyz 4ltal erre kijelslt koztisztviseld felelds.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések bontdsa, jegyzékonyvvezetés
20. §
(1) A bontast az EKR végzi akként, hogy a bontas 1dépontjaban az ajanlatok hozzaférhetbvé
valjanak.

Yo (2) Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a (4)—(5)

bekezdés szerinti adatokat az EKR a bontds idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan —

> azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek —
7+ az gjanlattevék vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetévé teszi.

(3) A bontasi eljarasrél késziilt jegyz6kdnyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésérdl

w2 g kiizbeszerzésekért felelds személy gondoskodik.

A birdlat
21. §

(1) Az ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbirdlasat — ideértve az
elektronikus nyilvantartdsokban torténd adatellendrzést is — a Birdlobizottsag végzi. A birdlati
munkét teljes koriien, irasban kell dokumentéini. A dokumentalasért az Elnok felel.
(2) Az elbiralas jogszerliségéért, szabalyszerliségeéert a biralobizottsag testiiletként felel.
(3) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdldsa sordn az érintett gazdasagi szerepld
részére a relevans dokumentumokat, tdjékoztatasokat a kozbeszerzésckért felelés személy
kiildi meg.
(4) A Kbt. 69. §-dban szabélyozott, az cljards eredményérél szolé déntés meghozatalat
megeldzé igazolds beszerzése érdekében szitkséges intézkedéseket a kozbeszerzésekért
felelds személy teljesiti a Biraldbizottsag értékelése alapjan.
(5) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyossagait a Birdlobizottsdg allapitja meg, és az
Elndk hivja fel hianypotlasra az érintett gazdasagi szereplket a kozbeszerzésekért felelds
személy Utjan a tobbi ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd egyide)it értesitése mellett,
(6) A nem egyértelmil kijeleniés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazdsa érdekében az
érintett gazdasagi szerepl6tol a Biralobizotisdg dontése alapjan a biralébizotisag elndke kéri
meg a felvildgositast. A felvildgositast kérd felhivds megkiildésérol, és a tobbi ajanlatievd
vagy részvételre jelentkez6 cgyidejll értesitésérél a kizbeszerzésekért felelfs személy
gondoskodik.



(7) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitdsihiba-javitast a Biralobizottsag végzi el, és
errdl a biralobizottsag elntke tdjékoztatja az érintett gazdasagi szereploket egyidejlleg,
kozvetlentl, irdsban és haladéktalanul a kézbeszerzésekért felelds személy Gtjan.

(8) A Kbt. 72. §-a szerinti megalapozd adatokat és indokolast, tovabbi kiegészit indokolast a
Birdlobizottsag dontése alapidn a birdldobizottsdg elndke kéri be az érintett gazdasagi
szerepléktdl. A felszOlitdst a kozbeszerzésekért felelés személy kiildi meg, egyidejtleg
irdsban értesiti a kérésrél a tobbi ajanlattevit.

Dontés a kizarasrol, alkalmatlansagrol
22. §
Az ajanlat érvényességérdl, érvénytelenségérél, az ajanlattevd, részvételre jelentkezd
kizérdsardl, alkalmatlansdgard] a biralobizottsag értékelése alapjan a Polgdrmester dont. A
dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokoldst készit.

Fljaras eredményessége, eredménytelensége, dontés a nyertes ajanlattevorsl, ajanlati
biztositék visszafizetése
23. §

(1) Az eljaras eredményér6l vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyeries ajanlattevo
személyérdl a birdlobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a Képviseld-
testillet hatdrozatban dont. Amennyiben a Képviselé-testilet a biralébizottsdg javaslatatol
eltérd dontést hoz, koteles dontését megfelelden indokolni,
(2) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordindlasaért az Elndk vagy. az éltala
megbizott személy felel.
(3) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti visszafizetéséért, illetve a (6)
bekezdése szerinti  kétszeres Dbiztositék-visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a
Polgérmester utasitdsara a Hivatal Pénziigyi Iroda szervezeti egységének mindenkori vezetoje
felelds, aki azt a Jegyz$ szakmai kontrollja és az Onkormanyzat Gazdasdgi vezetSje
ellenjegyzése mellett teljesiti. A visszafizetésrdl, illetve a megfizetésrol a Hivatal Pénziigyi
Iroda vezetbije a jogszabalyban megadott hatéridén belill gondoskodik.

Tajékoztatas az ajanlatkérsi dontésekrdl
24. §

(1) Az irasbeli Osszegezést a kozbeszerzésekért felelds szemdly késziti el és azt a
Polgarmester hagyja jova. Kozbeszerzési tanacsado kozremikddése esetén az Osszegezes
tartalmaért és jogszerliségéért a kozbeszerzési tandcsado felel.
(2) Az irasbeli dsszegezés modositasardl, kijavitdsardl a Polgarmester dont.
(3) Ha a modositas sordn a Birdlobizottsag a részvételi jelentkezés érvénytelenségérol szolo
tajékoztatast visszavonja, az ajanlattételi felhivas elkészitésére, megkiildésére a 16-18. §
rendelkezései irAnyadok.
(4) Az irdsbeli Osszegezést, illetve annak modositésat, a kijavitott irdsbeli Osszegezést az
ajdnlattevok, részvételre jelentkezbk és a Kbt 79. § (3) bekezdésében meghatdrozott
szervezetek részére a kézbeszerzésekért felelds személy killdi meg.
(5) A kdzbeszerzésekért felel6s személy koteles az ajanlattevit vagy részvételre jelentkezOt
irasban tdjékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszdnak eredményérol, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatdnak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitdsérol, valamely gazdasagi szerepld

rrrrr

ElGzetes vitarendezés
25. §
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(1) Az elbzetes vitarendezési kérelemre az Onkormanyzat dllaspontjat a kdzbeszerzésekért
felelds személy vagy megbizott harmadik személy alakitja ki és a Polgarmester hagyja jova.
(2) AKbt. 80. § (4) bekezdésében meghatdrozottakr6l a Polgarmester dént.

(3) Az elbzetes vitarendezésre iranyulo kérelem elbterjesztésérol szolo értesitést, valamint az
arra adott vélaszt a kozbeszerzésckért felelés személy kiildi meg az érintett gazdasdgi
szereplok részére.

{(4) A vitarendezésr6l és annak eredményérSl a Polgarmester a Képviseld-testiiletet soron
kovetkez6 iilésén tajékoztatja.

11



KULONGS RESZ
VIL FEJEZET
Az egyes eljarasfajtak specidlis szabdlyai
26. §
(1) Az ¢ fejezet ald tartozd eljarasfajtak tekintetében — a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
kivételével — a Képviseld-testiilet hatdrozattal felhatalmazhatja a Polgdrmestert az eljaras
lefolytatasara.
(2) Az egyes eljarasfajtdkban a tdrgyaldst, a parbeszédet a biralébizottsag folytatja le.
(3) A térgyalas, a parbeszéd sordn a kizbeszerzési szabélyok betartisaért az Elnok felel.
(4) A targyalasrdl, a szébeli parbeszédrdl szold jegyzbkonyv elkészitéséért, az érintett
ajanlattevéknek torténé megkiildéséért a kizbeszerzésekért felelds személy felel.
(5) Térgyaldsos cljarasban az ajanlat Kbt. 89. § a) pontja szerinti &rvénytelenné
nyilvanitasardl a Biralobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont.

A meghivisos eljaras
27.§

(1) A részvételre jelentkezének a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagirdl vagy
alkalmatlansdgarol, a jelentkezés érvényességérsl vagy érvénytelenségérdl a birdlobizottsag
javaslata alapjan a Polgdrmester dnt.
(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozé vagy az alkalmassag
testitlet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsig részletes irdsbeli indokolast készit.
(3) A kozvetlen részvételi felhivas Kbt. 82, § (3) bekezdése szerinti megkildést a
Polgarmester teljesiti a kbzbeszerzésért felelds személy Gtjan.
(4) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds személy allitja Ossze, €s a
Polgarmester kiildi meg a kivalasztott jelentkezéknek a kézbeszerzésekért felelds személy
utjan. Kozbeszerzési tanacsadé kozremilkddése esetén az dltaldnos szabalyok irdanyaddk.

(5) Az Onkorményzat az alkalmasnak mindsitett jelentkezokkel az ajénlattételi hatarid6r6l a
Kbt. 84. § (6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Az egyezietés
lefolytatisardl a Polgarmester dont, és az egyeztetést a Polgarmester folytatja le.

Targyaldsos eljaras
28. §

(1) A részvételre jelentkezének a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagarél vagy
alkalmatlansdgarol, a részvételre jelentkezés érvényességér6l vagy érvénytelenségérdl a
biraldbizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont. A dontési javaslathoz a birdlobizottsag
részletes {résbeli indokolast készit.
(2) A kbzvetlen részvételi felhivas Kbt. 86. § (2) bekezdése szerinti megkiildést a
Polgarmester teljesiti a kozbeszerzésekeért felelos személy Utjan.
(3) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds személy A4llitja ossze, €s a
Polgarmester kiildi meg a kivélasztott jelentkez6knek a kozbeszerzésekért felelds személy
utjan. Kozbeszerzési tandcsadd kozremiikddése esetén az édltalanos szabélyok irdnyaddk. Az
ajanlattételi felhiviasban meg kell hatarozni a targyalds lefolytatdsanak menetét, annak
alapvet6 szabalyait, valamint az els6 targyaléas idépontjat.
(4) A Kbt. 87. § (6) bekezdés szerinti, a targyalds mellozeésérol sz0l6 dontést a Polgarmester
hozza meg. Az errdl sz6l6 értesitést a kozbeszerzésekért felelés személy killdi meg az
ajanlattevéknek.
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(5) A Kbt. 88. (8) bekezdésében meghatdrozott értesitésrdl a kozbeszerzésekért felelds
személy gondoskodik.

{(6) A targyalasok lezarasaként az ajanlattcvéket a Polgérmester a kdzbeszerzésekért felelds
személy utjan felhivija egy végleges ajanlat irdsban torténd beadasara azzal, hogy a végleges
hatarid6t is meghatarozza.

(7) A targyalasos eljaras sordn az ajdnlatok Kbt. 89. § szerinti birdlatat a birdlébizottsag végzi
az dltalédnos szabilyok szerint.

Versenyparbeszéd
29. §

(1) A részvételre jelentkezOnek a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagardl vagy
alkalmatlansagardl, a részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségér6l a
birdlobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont. A déntési javaslathoz a biraldbizottsag
részletes frasbeli indokoldst készit,
(3) Az ismertetot Kbt. 90. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a kozbeszerzésért
felelos személy allitja Gssze.
Amennyiben kézbeszerzési tandcsadd mitksdik kozre, annak tartalméaért, jogszeriségéért a
kézbeszerzési tanacsado felel.
(4) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozd vagy az alkalmassag
testillet dont. A dontési javaslathoz a birdldbizottsag részletes irdsbeli indokolast készit.
(5) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelés személy éllitja Ossze, ¢s a
Polgarmester kiildi meg a kivélasztott jelentkezdknek a kozbeszerzésekért felelos személy
utjan. Kézbeszerzesi tandcsadd kdzremiikdése esetén az Altaldnos szabalyok irdnyadok.
{(6)- A. parbeszéd(ck) lezarasat koOvetden az ajanlattevoket ajanlatuk benytjtasara a
Polgarmester szolitja fel. A felsz6litast a kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg az
ajanlattevéknek.

Innovaciés partnerség
_ 30. §
A partnerség étesitésérbl, megsziintetésérél vagy a partnerek szamanak csokkentésérol
Képviselb-testiilet dont.

Hirdetmény nélkiili tArgyalasos eljaras
31.§

(1) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepldk szamat €s személyét a Polgarmester hatarozza
meg. :
(2) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghfvot az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplOk részére a Polgdrmester a kdzbeszerzésekért felelds személy utjan kildi meg.
(3) A Kbt. 103. § (1)-(3) és (6) bekezdése szerinti dokumentumokat és t4jékoztatist a
Kézbeszerzési Hatosdg részére a kbzbeszerzésekért felelds személy kiildi meg.
(4) A Kbt. 103, § (5) bekezdésben foglaltaknak a kézbeszerzésekért felelds személy tesz
eleget.
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VIIL. FEJEZET
Sajatos beszerzési modszerek
Keretmegallapodasok
32.§
(1) A keretmegéllapodds soran a Kbt. 104, § (7) bekezdése szerinti 1 eljards inditasardl a
Képvisel6-testiilet dont. A keretmegéllapodast kotott ajanlattevék részére az értesitést a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg,
(2) A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitdsnak modjardl a
Polgérmester dont.
(3) A konzultaciéra sz616 felhivast a kbzbeszerzésekért felelos személy késziti el ¢s azt a
Polgarmester jovihagydsa esetén megkiildi az ajanlattevo részére.
(4) Az irasbeli konzultacié sordn tett ajinlat elfogaddsardl vagy elutasitasardl a Polgarmester
dont.
(3) Az ajanlat clfogadasardl vagy elutasitdsardl az ajanlattevit a kdzbeszerzésekért felelds
személy értesiti. |
(6) A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitdsanak modjarél a
Polgarmester doént.
(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast - a verseny Ujranyitasakor - a
Polgarmester kiildi meg az ajanlattevdk részére a kdzbeszerzésekért felelds személy tjén.

Dinamikus beszerzési rendszer
33.§

(1) A dinamikus beszerzési rendszer 1étrehozésardl, tobb részre osztasarol a Képviselo-testiilet
dont. A dinamikus beszerzési rendszer mitkddtetése esetén a meghivasos eljards szabélyait
megfelelden alkalmazni kell.
(2) A részvételi jelentkezések elbirdlasardl, a jelentkezOk dinamikus beszerzési rendszerbe
torténd felvételérdl vagy annak elutasitasardl a biralobizottsig szakvéleménye és dintést
javaslata alapjan a Képvisels-testiilet dont. A dontés jogat a Képviselé-testiilet dtruhdzhatja a
Polgérmesterre vagy a képviseld-testiilet bizottsagara.
(3) A részvételre jelentkezGt a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérdl vagy
annak elutasitdsardl, a biralat meghosszabbitott id6tartamarél a dontést kovetben a
kozbeszerzésekért felelds személy irdsban €rtesiti.
(4) Az agjénlatiételi felhivdst a Polgarmester kiildi meg a rendszerbe felvett gazdasagi
szereplék részére a kozbeszerzésekért felelds személy Gtjan.
(5) A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetésének technikai feltételeiért a Jegyz6 altal
kijelolt informatikus vagy megbizott szakért6 felel. A Jegyzo altal kijeldlt informatikus vagy a
megbizott szakértd bocsatja rendelkezésre a dinamikus beszerzési rendszerrel, annak
miikddésmdbdjaval, a haszndlt elektronikus eszk6z8kkel €s a csatlakozas miszaki szabalyaival
és leirasaval kapcsolatos valamennyi szitkséges informéciét. A Jegyzé Altal kijelolt
informatikus vagy meghizott szakérté kozremiikodik az alkalmassagi feltételeknek megfeleld
minden részvételre jelentkez6 dinamikus beszerzési rendszerben torténd felvételében.

Elektronikus drlejtés
34.§
(1) Az ajanlattevOket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti elektronikus Aarlejtésr6l a
kozbeszerzésekért felelds személy értesiti az ajanlatok értckelését kovetden.
(2) Az elektronikus arlejtés alkalmazasardl a Képviseld-testiilet dont.
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Elektronikus katalégusok
35. 8§

(1) Elektronikus katalogus el6irasarol a Képviselé-testiilet dont.
(2) A verseny frissitett katalogusok alapjan t6rténd Gjranyitdsarél a Polgarmester dént, egyben
meghatdrozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szereplé modszerek egyikének alkalmazasat.
(3) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a kozbeszerzésekért felelds személy
kiildi meg az ajanlattevéknek.
(4) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciégylijtést a kozbeszerzésekért
felelds személy koordindlja.
(5) Az informécidgylijtés megkezdése elétt az ajanlatteviket a kozbeszerzésekért felelds
személy értesiti a Kbt. 109. § (8) bekezdése szerint.
(6) Az ajanlatok értékelése elbtt az Osszegylijtott informdacidkrol az érintett ajanlatteviket a
kozbeszerzésekért felelds személy értesiti.
(7) Az elektronikus katalégus miikodtetésének technikai feltetele1ert a Jegyzd altal kijelslt
informatikus vagy megbizott szakérts felel.

IX. FEJEZET
Az uni6s értékhatar alatti eljardsok szabdlyai
Alkalmazando eljarasi szabdlyok
36. §*
(1) Az uniés értékhatar alatti eljardsok esctén a szabdlyzat unids értékhatart clérd értékil
kozbeszerzésekre vonatkozd elbirdsal az e fejezetben foglalt eltérésekkel alkalmazanddak
tsszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.
(2) Az Onkormanyzat a Kbt. 112 § (1) bekezdés b. pontja alapjan hirdetmény kéizzétéelével
megindithato kozbeszerzést eljdrast a kozbeszerzésekért felelds személy allitja Gssze, annak
jovahagyasardl a Polgarmester dont a Kbt. Mésodik részében meghatirozott szabslyok
szerint, a<113 = 116 §- ban foglalt eltérésekkel.
(3) AKbt:115. § (1) bekezdésének megfelelden a hdromszazmillié forintot el nem éré épitési
beruhazés:esetén az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljardst nyilt vagy a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljdrds nemzeti eljarasrendben iranyadd szabdlyoknak megfeleléen is
lefolytathatja, kivéve ha a beszerzés részben vagy egészben eurdpai uniés alapokbol keriil
finanszirozasra.
(4) A Kbt. 115, § (2) bekezdése szerinti irasbeli ajinlattételi felhivast a — Polgirmester
jovahagyisat kovetSen - kozbeszerzésekért felels személy egyidejlileg legalibb 6t gazdasagi
szerepld részére megkuldi.(
(3) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti t4jékoztatast a kozbeszerzésekért felelds személy
kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.
(4) A Kbt. 115. § (7) bekezdésében foglalt kozzétételi kotelezettséget a kdzbeszerzésekért
felelds személy teljesiti. Amennyiben az ajénlatkérd kozbeszerzési tanicsadét biz meg e
bekezdésben meghatirozott feladatok ellatasaval, a dokumentumok tartalméért és a kozzététel
teljesitéséért a kozbeszerzési tandcsado felel.

Elektronikus licit
37. %
(1) Elektronikus licit alkalmazéasardl a Képvisel-testiilet dént.
(2) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplék regiszirdcios kérelmérél a polgarmester
dont. A dontésrdl a visszaigazoldst az érintett gazdasagi szerepld részére a kizbeszerzésekért
felelos személy kiildi meg.

* Megallapitotta a 10/2021. (VIL.26.) dnkormanyzati hatdrozat
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Sajat beszerzési szabdlyok alkalmazasa
38. §

(1) A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajékoztatast, irasbeli Gsszegezést a polgarmester
hagyja jové és a kizbeszerzésekért felelés személy kiildi meg a gazdasdgi szereplok reszére.
(2) Amennyiben az Onkorményzat a sajét beszerzési szabalyok alkalmazésa mellett folytatja
le a kdzbeszerzési eljarst, ¢s olyan feladatot, kotelezettséget ir el6 az eljards sordn, melyrdl a
szabalyzat nem rendelkezik, koteles meghatdrozni a feladat, kotelezettség tekintetében a
felel6sségi rendet.

X. FEJEZET
A koncesszits beszerzési eljarasok szabalyai
39. 8
(1) Koncessziés beszerzési eljdrds esetén a szabalyzat nemzeti értékhatart elér6 vagy
meghaladéd értékl kozbeszerzésekre vonatkozd eléirdsal az e §-ban foglalt cltérésekkel
alkalmazando6ak 8sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.
(2) A gazdasagi szereplék részére a Kbt. 118. § (4) é 119. § (3) bekezdése szerinti
részletesebb tajékoztatdst, a pontositdstdl, valamint a modositasrol szolé ertesitést a
kdzbeszerzésekért felelds személy killdi meg.
(3) A benytjtandé igazoldsok, nyilatkozatok jegyzékét a kozbeszerzésekért felelds személy
allitja 6ssze. Amennyiben az Onkormanyzat a feladat ellatasaval kozbeszerzési tanacsaddt biz
meg, a jegyzék clkészitéséért, annak tartalmaért a kdzbeszerzési tandcsado felel.
(4) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 120. § (3) bekezdésében meghatarozott clektronikus
fiton t6rténd elérhetdségéért a Jegyzd altal kijelslt informatikus felel.
(5) A Kbt. 121. § (3) bekezdésében szereplé minimurmkdvetelményeket a Polgarmester allitja
ssze ¢s a Képviselb-testillet a birdld: bizottsdg elézetes allasfoglalasanak ismeretében dont
azok elfogadasérél. Az 5nkorményzatnak lehetGsége van kozbeszerzési tandcsadot megbizni a
minimumk&vetelmények dsszeallitsaval. '
(6) A targyalas kezdeményezésérél vagy Gjranyitasaro! a Polgarmester dont.
(7) Az értékelési szempontok stlyszémanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasardl a Képviseld-testitlet dont. Az errdl sz616 tajékoztatst €s az uj ajanlattételre
vonatkozé felhivast a kdzbeszerzésekért felelds személy kiildi meg az ajanlattevék részére.
(8) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérél, valamint barmely gazdasagi
szerepld kizéraséré] a birdlébizottsdg javaslata alapjan a Képvisel6-testilet vagy az dltala
kijelolt bizottsaga dént.
(9) Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevo
személyérdl a birdlobizottsag irsbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a Képvisel6-
testiilet hatdrozatban dént.
(10) A Kbt. 127. § (1)-(3) bekezdésében foglalt frasbeli tajékoztatas, a modositasrdl, az eliras
javitasarél szolo tajékoztatss a kozbeszerzésekért felelds személy feladata.
(11) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatést a birdlobizottsag alldsfoglalasnak
ismeretében a kdzbeszerzésekért felelds személy allitja dssze, és a Polgarmester jovahagyasat
kévetden megkiildi az érintett gazdasagi szerepldk részére.
(12) Hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési cljards esetén az ajanlatiételre felhivott
gazdasagi szerepl6k személyérdl a Képviselo-testiilet dont.
(13) Hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljards esctén az eljirast megindito felhivast a
Polgarmester kiildi meg a kozbeszerzésekért felel6s személy itjan a gazdasagi szereplknek.
(14) A Kbt. 128. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatirozott, az Eurépai Bizottsagnak a
kozbeszerzésekért felelés miniszteren keresziiil teljesitendt téjékoztatast a kozbeszerzésekért
felelds személy kiildi meg.
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(15) A kézbeszerzési dokumentumokban tértént valtozasrdl az értesitést a kzbeszerzésekért
felels személy kiildi meg az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplok részére.

XL FEJEZET
A szerzddésekkel kapesolatos rendelkezések
40. §
(1) A szerz6dés megkotését az dnkorméanyzat Jegyzdje késziti €ld.
(2) A szerzbdést az dnkorményzat nevében a Polgarmester irja ala.
(3) A szerzédés teljesitésének elismerésérGl (teljesitésigazolds) vagy az elismerés
megtagadasardl szl nyilatkozatot a Polgarmester adja ki.
(4) A szerzddéses ellenszolgaltatas hataridére torténé kiegyenlitéséért, a Kbt. 135. § (7)-(9)
bekezdésében foglalt elélegbiztositasi kotelezettségnek, mas esetben nyijtott elélegnek a
teljesitéséért a Hivatal Pénziigyi Troddjanak mindenkori vezetSje felel a Jegyzé szakmai
kontrollja és az Onkormanyzat Gazdasagi vezetdje ellenjegyzése mellett a Polgarmester
utasitdsara.
(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozd szakember személyét
érinté valtozdshoz a hozzajarulést a birdlobizottsag javaslata alapjan a Polgdrmester adja meg.
(6) A szerzddés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondisarél a Polgarmester dont.
(7) A szerz0dés Kbt. 141. § szerinti moddositasarol a Polgarmester dont. A
szerzédésmaodositasrél szold hirdetmény koézzétételéért a kozbeszerzésekért felelés személy
felel.
(8) A szerzbédéses kotelezettségek ieljesitésének  ellendrzéséért felelds személyt a
Polgarmester jeloli ki.
(9) A szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentalasaért a kdzbeszerzésekért felelGs
személy felel.:&:
(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a Polgadrmester hagyja jova és a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg a Kiozbeszerzési Hatdsag részére.
(11) A szerzodes Kbt 143, § (1) bekezdése szerinti felmondasarol vagy a szerzodéstol térténd
eldllasrol a Polgarmester dont.

XII. FEJEZET
A kozbeszerzések ellendrzése
41. §

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és eldirasok betartdsat és
végrehajtasat az Snkormanyzat a belso ellendrzes keretében ellendrzi.
(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok kiiléndsen az alabbiakra terjednek
ki:

a) a Kbt-ben eléirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgiltatdsi kotelezettségek

teljesitésének ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos dokumentdlasi kotelezettségek és a jelen

szabalyzatban meghatarozotiak betartasdnak ellendrzeése;

c) a kozbeszerzesi eljaras térvényességi és szabdlyszeriiségi ellentrzése.
(3) Szabalytalansag észlelése, feltardsa esetén az ellenbrzést végzd szervezet vagy személy
koteles haladéktalanul, frasban tajékoztatni a Polgarmestert.

XIN. FEJEZET
A kbzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabdlyai
42. §
(1) A polgéri jogi igény esetén birdsdgi eljaras inditdsarol a Polgarmester dént azzal, hogy a
soron kvetkezd képviseld-testitleti tilésen beszadmol a megtett intézkedésekrdl.
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(2) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditdsarol és a 151. § (7)
bekezdése szerinti visszavondsardl a Polgérmester dont azzal, hogy a soron kovetkezd
képvisel6-testiileti iiésen beszdmol a megtett intézkedésekrdl.
(3) A jogorvoslati cljarasban torténd képviseletbe kiilsé szakértdt kell bevonni. A kérelmet
megkiildése elétt a Polgarmester hagyja jova.
(4) A Kkérelemre inditott eljards igazgatdsi szolgéltatdsi dijanak megfizeteset a
kozbeszerzésekért felelés személy a Polgarmester jovdhagyasdt kovetben kezdeményezi a
Hivatal Pénziigyi Iroddja vezetdjénél.
(5) Jogorvoslati eljards esetén a kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl a polgarmester dont,
egyidejfileg értesiti a Kozbeszerzési Dontdbizotisdgot a felfiiggesziésrol a kozbeszerzésekert
felelds személy utjan.
(6) A Kozbeszerzési Dont8bizottsdg végzésének és érdemi hatdrozatinak birdsagl
feliilvizsgalatrdl a Polgarmester dont azzal, hogy a soron kévetkez6 képviseld-testilleti ilésen
beszamol a megtett intézkedésekrdl.
XIV. FEJEZET
A tervpalyazati eljirdsokra vonathkozo szabialyok
44, §
(1) Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat
le kizbeszerzési eljarast, a szabalyzat altaldnos szabalyai az e fejezetben foglalt eltérésekel
alkalmazandoék.
(2) A Képviselo-testiilet feladata a tervpalyazat céljdnak és jellegének, valamint a
tervpalyazati feladatnak a meghatérozasa.
(3) A palyazok adatainak titkosan kezelését a kozbeszerzésekért felelds személy végzi a
tervpalyazati eljdrasokrél szolé 31072015, (X.28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
tervpalyazati rendelet) el6irasai szerint.
(4) A Képviselé-testillet valasztja meg a palyazatok elbirdlasira a tervpalyazati eljarés
mepinditisa elStt a tervpalydzati birdlobizotisdg tagjait és elndkét A tervpalydzati
biralébizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalyazati rendelet 13. § (1) bekezdésében €s
14. §-4ban eldirtakra figyelemmel kell lenni.
(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljdras soran a
szabdlyzat egyéb fejezetei alkalmazdsa esetén a Dbirdlébizottsdgon a tervpalyézati
birdlobizottsagot kell érteni.
(6) A tervpélyazati biraldbizottsag tagjainak megbizsat a Polgdrmester ftja ala.
(7) A tervpalyazati kifrdst a Képviselo-testillet altal el6zetesen felkért és megalakult
tervpalyazati birdlobizottsag késziti el és a Képviseld-testiilet hagyja jova.
(8) A tervpélyazati kiiras kozzétételére, megkiildésére a szabalyzat altaldnos rendelkezéseit
kell alkalmazni.
(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése, 21. § (6) bekezdése és (8)-(9) bekezdése, a
33. § (3) bekezdése, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti kozzétételért, megkiildésért a
kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(10) A tervpalyazati dokumentaciot a tervpélyazati birdlobizottsdg késziti el €s a Polgarmester
hagyja jova.
(11) A benytjtott palyamiivek atvételérdl a jegyzOkonyvet a kozbeszerzésekért felelos
személy késziti el, amennyiben jogi szakért6 kzremiikddése nem kotelezo.
(12) A palyamiivek bontasat a tervpalydzati birdlobizottsag végzi. A bontasrol a
jegyzdkonyvet a kozbeszerzésekért felelds személy késziti el, amennyiben jogi szakérld
kozremitkodése nem kotelezd. A tervpalyazati rendelet 25. § (4) bekezdésében meghatarozott,
a zérdjelentés alapjan elkészitendd tdjékoztatdt a kozbeszerzésekért felelds személy teszi
kozzé.
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(13) A tervpélydzati eljaras eredményhirdetését az Onkormanyzat kozbeszerzési
birdldbizottsdga bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgarmester hivja meg az
érintetteket, a meghivot a kozbeszerzésekért felelés személy kildi meg. Az
eredményhirdetésen jelen nem 1évé palyazdknak a zédrGjelentést a kézbeszerzésekeért felelds
személy killdi mg. A dijazdsban vagy megvételben nem részesitett palyamiiveket a
Polgarmester adja vissza.,

(14) A tervpalyazati rendelet 27. § (1) bekezdésében meghatérozott ellenérték kifizetésérdl,
megéllapitott dijak koltségének fedezésérél a Hivatal Pénziigyi Iroda mindenkori vezetdje
gondoskodik a Jegyzd szakmai kontrollja és az Onkormanyzat Gazdasagi vezetbje
ellenjegyzése mellett a Polgarmester utasitdsara. A szerzédést — a szerz6i jogok megfeleld
figyelembevételével — a Jegyzd késziti eld.

(15) A tervpalyazati rendelet 27. § (6) és (8) bekezdésében meghatirozott kozzétételért,
megkiildésért a kdzbeszerzésekért felelds személy felel.

(16) A tervpalyazatot kivetd szolgaltatas (tovabbtervezés) megrendelése a Képviseld-testiilet
feladata, amely soran a birdldbizottsag ajanlisat veszi alapul.

(17) A tervpalyazati birdlobizottsag dijazdsarol a Hivatal Pénziigyi Iroda mindenkori vezet6je
gondoskodik a Jegyz6 szakmai kontrollja és az Onkormanyzat Gazdasagi vezetdje
ellenjegyzése mellett a Polgarmester utasitasara.

(18) A meghivéasos tervpalydzati eljarasban a tervpélyazati rendelet 31. § (8) bekezdésében
meghatarozott kozvetlen felkérés esetében a Képviseld-testiilet hatarozza meg a felkérend6
palyazékat. A tervpalyazati rendelet 32. § (5)-(6) bekezdésében meghatdrozott, az
alkalmassag eredményérol szold kihirdetést és a dokumentdcié meghivottak szamdara {0rténd
atadasat a kizbeszerzésekért felelds személy végzi, a Polgarmester egyidejlileg, kdzvetleniil,
frasban hivja fel pdlyamii beny(jtasara a meghivottakat.

(19) Egyszerii tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton vald indulésra felkért palyazokat a
Képviselo-tesgiilet hatarozza meg.

(20) Tervpalydzati cljards lefolytatasa esetén, az eljaras megindftasat megelézben, az adott
eljarasra vonatkozdan jogosult a Képviselo-testiilet a jelen fejezetben szabalyozott dontési és
feleldsségi rendtdl eltérd rendet meghatarozni.

XVIL FEJEZET
Zaré rendelkezések
45, §
(1) Jelen szabalyzat 2018. januar 26. napjan lép hatélyba, rendelkezéseit a hatalybalépés utan
megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott
kérdésekben a Kbt. és a kapcesolddo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.
(2) A hatdlybalépéssel egyidejiileg Heves Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
79/2016. (IV. 28.) 6nkormanyzati hatarozataval elfogadott kzbeszerzési szabdlyzata hatdlyat
veszti.
(3) Jelen szabélyzatot Heves Varos Onkorményzat Képvisel6-testillete 2/2018. (1.25.)
onkorményzati hatdrozatdval hagyta jova.
(4) Jelen szabdlyzat alkalmazéasa szempontjabdl kozbeszerezésekért felelds személy a Hivatal
azon koztisztviseldje, akit a Jegyz8 egy adott kdzbeszerzési eljards lebonyolitdsaval
kapcsolatban a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasdara kijelslt, vagy a
munkakori leirdsdnal fogva a jelen szabalyzat szerint a kdzbeszerzésekért felelds személy
feladatait kell ellatnia.

Heves, 2018. januar 25.
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dr. Nagy Péter
jegyzd
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Sveiczer Sandor
polgarmester



1. szami fiiggelék

" HEVES VAROS ONKORMANYZATANAK
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KOZBESZERZESI TERV
A CPV | Irinyadé Tervezett Iddéibeli titemezés Sor keriil-e
kozbeszerzés | kod eljarasrend eljarasi vagy sor keriilt-
targya és tipus ¢ az adott
mennyisége kézbeszerzéssel
az eljaras szerzodés tsszefiiggésben
meginditasinak, | teljesitésének eldzetes -
illetve a varhat6 tajékoztatod
kizheszerzés idépontja kiizzétételére?
megvaldsitasanak vagy a
tervezett szerzddés
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2. szami fliggeick

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott ... mint ...... Heves Varos Onkormanyzat (székhely: 3360 Heves, Erzsébet tér 2.)
ajanlatkéré Altal meginditott kozbeszerzési eljaras clékészitésébe és lefolytatdsaba bevont
személy kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrdl sz6ld 2015, évi CXLIIL térvény 25. §-dban
foglaltakat megismertem, megériettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az
eljars soran kizar6 koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras soran tudoméasomra jutott fizleti titkot megérzdm,
azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkérd és a Kozbeszerzési Birdlé Bizotisag
munkajat és a déntéshozd dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak
megfelelden segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az cljaras eldkészitése sordn olyan informéciokat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlatiéte] vagy részvételi jelentkezés esetén magdban hordozza a
versenytorzitas lehet6ségét, ezaltal dsszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen
kérilmény all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkérd felé.

Jelen nyilatkozatot az Snkorményzat 4ltal ................ targyban lefolytatandé kozbeszerzési
cljdréssal kapcsolatban teszem.

alairas
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3. szamu fiiggelék

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
a képviseld-testiileti tagok részére

Alulirott ............... mint Heves Varos Onkormdnyzat (székhely: 3360 Heves, Erzsébet tér
2.) ajanlatkérd dontéshozd  képviseld-testilletének  tagja, nyilatkozom, hogy a
kdzbeszerzésekr6l sz6l6 2015, évi CXLIIL torvény 25. §-aban foglaltakat megismertem,
megértettem, €s ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az eljards soran kizdrd
kériilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem éllnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kizbeszerzési eljaras soran tudomdasomra jutott tizleti titkot
megOrzém, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatot az Onkormdanyzat altal .................. targyban  lefolytatandé
kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban teszem.

alairas
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