41/2013. (111. 27.) 6nkormanyzati hatarozat
HVOBKI és a HKK kozotti munkamegosztas és felelgsség vallalas

Heves Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Heves Varosi Ovodak és Bolcséde
Koznevelési Intézmény, mint onalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, és a Heves
Viarosi Miivelddési, Kozgyljteményi Intézmény, Helytorténeti és Sakktorténeti Gylijtemény,
K& Pal Szobraszmiivész Allando Kiallitas, mint 6nalldoan mikodd koltségvetési szerv kozotti,
a munkamegosztds ¢s a feleldsség vallaldas rendjérél szolo megallapodast — az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 10.
§. (4) bekezdése alapjan — 2013. éaprilis Ol. napjatél a hatarozat melléklete szerinti
tartalommal jovahagyja.

Hataridd: 2013. aprilis O1.
Felel6s: jegyz6, intézményvezetdk

41/2013. (I111.27.) onkormanyzati hatarozat melléklete

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

A Heves Virosi Ovodak és Boleséde Koznevelési Intézmény és a Heves Varosi
Miivelddési, Kozgyiijteményi Intézmény, Helytorténeti és Sakktorténeti Gyijtemény, Ko
Pal Szobarszmiivész Allandé Kiallitas kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas
rendjérol

A megallapodas 1étrejott az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény
(tovabbiakban:Aht) és az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.). 10. §. (4) bekezdésben foglaltak alapjan Heves Virosi
Ovoddk és Boleséde Koznevelési Intézmény, 3360 Heves Arany Janos utca 36/B., mint
onalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv (tovabbiakban HVOBKI), valamint
Heves Varosi Miivelédési, Kozgyiijteményi Intézmény, Helytorténeti és Sakktorténeti
Gytijtemény, K6 Pdl Szobrdszmiivész Allandé Kidllitds, 3360 Heves Erkel Ferenc utca 2., mint
onalldan mikodo koltségvetési szerv (tovabbiakban: Hevesi Kulturalis Kozpont ) kozott,
mely rogziti az Avr. 9. § (2) bekezdés (a-C) pontja szerinti feladatok ellatasanak rendjét.

A Hevesi Kulturalis Kozpontnak gazdasagi szervezete nincs, ezért az allamhaztartasrol
sz010 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
10.§ (4). bekezdésében eldirt gazdasagi szervezeti feladatokat — az e megallapodasban
felsorolt eltérésekkel —a HVOBKI latja el.

I. Az egyiittmiikodés altalanos szabalyai

1. A HVOBKI és a Hevesi Kulturalis Kozpont egyiittmiikodésének célja az, hogy a
hatékony, szakszeri ¢és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti
feltételeit teremtse meg.



2. Az egyiittmiikddés nem csorbithatja a Hevesi Kulturdlis Kzpont, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelosségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek a szervezeti és személyi
feltételei a Hevesi Kulturalis Kozpontnal nincsenek meg, a HVBOKI koételes ellatni.

4. A HVOBKI a pénziigyi gazdalkodasi egységének utjan biztositja a szabalyszerd,
torvényes, ésszerii gazdalkodas feltételeit.

5. A 4. pontban foglaltakat a HVOBKI elsGsorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési
jogkorének gyakorldsan keresztiil biztositja.

6. A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, szakmai teljesitési jogkort a Hevesi Kulturalis
Kozpont intézményvezetdje a Heves Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdalkodasi
Szabalyzataban, valamint ezen megallapodasban foglaltak alapjan sajat hataskorében
gyakorolja.

I1. Az egyiittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

l. Az éves koltségvetés tervezése
A gazdalkodassal kapcsolatos allami, Onkormdanyzati szabdlyozdsok gyakorlati
végrehajtasaban a HVOBKI segiti az intézményt.
1.1. A HVOBKI a Hevesi Kulturalis Ko6zpont rendelkezésére bocsatja azokat a
dokumentumokat, amelyek alapjan
- a Hevesi Kulturalis Kozpont elkésziti a sajat elemi koltségvetési tervét, tervigényét, a
koltségvetési rendelet-tervezet 6sszeallitasahoz,
- @ HVOBKI elkésziti az onkormanyzat koltségvetési rendeletében a Hevesi Kulturalis
Kozpont részére jovahagyott kiemelt €s egyéb rogzitett eldiranyzatok szerint részletes
koltségvetését.

- a HVOBKI eclkésziti az elemi koltségvetési tervgarnitura Kkitoltéséhez sziikséges
Osszesitést, és gondoskodik az intézményi elemi koltségvetés jogszabalyban rogzitett
hataridéig vald tovabbitasrol.
1.2. A Hevesi Kulturalis Kézpont 6nalldo elemi koltségvetési igényt készit, a HVOBKI altal
kiadott tervezési segédletnek megfelelden.

1.3. A HVOBKI elemi és dsszevont koltségvetési javaslatot készit.

1.4. A HVOBKI a koltségvetési rendelet megalkotasa utan a Hevesi Kulturalis Kozpont részére
a jogszabalyban meghatarozott bontadsban eldirdnyzat nyilvantartast vezet, amit folyamatosan
egyeztet a Hevesi Kulturalis Kozpont vezetdjével, annak nyilvantartasaval.

1.5. A HVOBKI mint dnalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv a Hevesi Kulturalis
Kozpont koltségvetés tervezésének szamviteli feladataiért, az eldiranyzatok modositasanak,
atcsoportositasanak és felhasznaldsanak (tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a
finanszirozési, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és a vagyon haszndlataval, védelmével
Osszefliggd feladatok teljesitésért, a pénziigyi szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti
egyseg.
1.6. A HVOBKI pénziigyi szervezeti egysége latja el:
1.6.1. A Hevesi Kulturalis Kézpont, mint koltségvetési szerv elGiranyzatai tekintetében a
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési feladatokat,

1.6.2. a Hevesi Kulturdlis Kozpont, mint koltségvetési szerv milkddtetésével,
iizemeltetésével a beruhdzasokkal, a vagyon haszndlataval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos feladatokat.



2. Eldiranyzat felhasznalas, éves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa.

A HVOBKI koteles a kiemelt el6iranyzatokrol Hevesi Kulturalis Kozpont koltségvetése
szerinti eldiranyzat-nyilvantartast naprakészen vezetni és err6l informaciot szolgaltatni a
Hevesi Kulturalis Kozpont vezetdje szamara.

2.1. Az 6nalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv (HVOBKI) és az onalldan mikodo
koltségvetési szerv (Hevesi Kulturalis Kozpont) azon eléiranyzatai esetén, amelyek felett a
rendelkezési jogosultsaggal birnak, Onalléan vallalhatnak kotelezettséget ¢és kdothetnek
szerzédést az elemi koltségvetésben jovahagyott szabad felhasznaldsu eldiranyzat erejéig
elézetes pénziigyi ellenjegyzést kdvetden.

2.2. A Hevesi Kulturalis Kozpont alapfeladatai ellatasat szolgald személyi juttatdsokkal és az
azokhoz kapcsolodé jarulékok és egyéb kozterhek eldiranyzataival minden esetben Heves
Viros Onkorményzata Gazdalkodasi Szabalyzataban szerepld operativ gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasaval koteles eljarni, .

2.3. Az 6nélléan miikodé koltségvetési szerv altal az onalldan mitkodd koltségvetési szerv
szamara az Avr 10. §. szerint ellatott feladatok fedezetéiil az 6nalloan miikodd és gazdalkodo
koltségvetési szerv nyilvantartdsaiban elkiilonitett eldirdnyzatok szolgalnak, amelyet az
onalloan mikddo koltségvetési szerv érdekében hasznal fel.

2.4. Az oOnalléban mukodo koltségvetési szerv feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodik, hogy az biztositsa Heves Véaros Onkormanyzata
koltségvetésében részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

2.5. A 2.3 és 2.4 pontban foglaltak be nem tartdsa esetén az iranyitd szerv az eldirdnyzatok
feletti rendelkezési jogosultsagot visszavonhatja, korlatozhatja, tovabba elrendelheti a
munkamegosztasi megallapodas modositasat.

2.6. Egyéb eloiranyzatokkal e munkamegosztasi megallapodasban foglaltaktol fiiggden a
Hevesi Kulturalis Kézpont rendelkezik:

2.6.1. A Hevesi Kulturalis Kozpont a szakmai feladatai megvaldsitasdhoz kozvetleniil
kapcsolodd dologi kiadasai koziil a koltségvetésében meghatarozott mértékben ¢és a
rendeletben elfogadott eldiranyzattal rendelkezik.

2.6.2. A Hevesi Kulturdlis Kozpont a szdmara a 2.2. pont szerint a koltségvetésben
meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért az Avr. rendelet elbirasai szerint felel, ezen
feliil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamati megszervezésérél oly moddon
gondoskodni, hogy az biztositsa az onalloan miikodd ¢és gazdalkodd koltségvetési szerv
koltségvetésében részére a 2.6.1. pont szerint megallapitott eldiranyzatok gazdasagos,
hatékony és takarékos felhasznalasat.

2.7. Eves koltségvetési eldiranyzatok megvaltoztatasa:

2.7.1. A Hevesi Kulturdlis Kozpont eldiranyzatainak megvaltoztatasat, csak a
meghatarozott pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasat végz6, HVOBKI vezetdje altal
kezdeményezheti.

2.7.2. A Hevesi Kulturdlis Kozpont részére engedélyezett l1étszamot csak a képviselo-
testiilet modosithatja.

2.7.3. A személyi juttatisok elOirdnyzatat a koltség-hatékony feladatellatas-szervezés
érdekében a Hevesi Kulturalis Kozpont, a képviseld-testiilet jovahagyasaval dologi
kiadésokra atcsoportosithatja.



2.7.4. A Hevesi Kulturdlis Kozpont intézményvezetéje a targyévi koltségvetési
rendeletében megallapitott bevételi és kiadasi elGiranyzatai felett eliranyzat felhasznalasi
jogkorrel rendelkezik azzal, hogy kotelezettséget az elfogadott kiadasi eldirdnyzat
mértékéig vallalhat, valamint késobbi évek eldiranyzatat terheld kotelezettséget nem
vallalhat.

2.7.5. A jovéhagyott bevételi eldiranyzatain feliili tobbletbevétele terhére csak a
forrasképzodés mértékének, illetve iitemének figyelembevételével €s a Hevesi Kulturalis
Kozpont biztonsagos miikodésének szem el6tt tartasaval- a pot-eldiranyzati kérelem
jovahagyasat kovetden- vallalhat kotelezettséget a Hevesi Kulturalis Kozpont.

2.7.6. A megallapitott kiaddsok fOOsszege csak a képviselO-testiilet jovahagyasaval
modosulhat.

2.7.7. A Hevesi Kulturdlis Koézpont kozotti feladatvaltozast vagy barmely ok miatti
atcsoportositast csak Heves Varos KépviselO-testiilete engedélyezhet.

2.7.8. Az el6iranyzat — modositas engedélyezésérdl a koltségvetési rendelet modositasat
kovetden a végrehajtott mddositasrél az dnkormanyzat tdjékoztatja a Hevesi Kulturalis
Kozpont - ot. A HVOBKI a Hevesi Kulturalis Kézpont — racionalizalas érdekében tett
dontése kovetkeztében az eldirdnyzat megvaltoztatasarol irdsban tdjékoztatja az
intézményvezetdjét, amelyet az tudomasul vesz.

2.7.9. A koltségvetés végrehajtdsanak szabalyait a mindenkori koltségvetési rendelet
hatarozza meg.

3. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, szakmai teljesités, érvényesités ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa a HVOBKI -nal torténik. A nyilvantartasnak naprakészen
kell mutatnia a folyamatban 1évé kotelezettségvallalasokat, illetve ezek iddszak végi
allomanyat, amit a HVOBKI és a Hevesi Kulturalis Kézpont a negyedéves zarast kdvetéen
egyeztetni koteles.

3.1. A kotelezettségvallalasok rendje

3.1.1.LA Hevesi Kulturdlis Kozpont vezetdje az intézményfenntartassal kapcsolatos
kiadasokrol 6nalldan véllalhat kotelezettséget a jovahagyott eldiranyzatuk mértékéig Heves
Viros Onkorményzatinak Gazdilkodasi Szabalyzataban foglaltak szerint. Az
intézményvezetd az aruvasarlasra, vagy szolgaltatdsnyuqjtasra iranyuld megrendeléseit,
személyi juttatas kifizetésre irdanyuld kotelezettségvallalasait pénziigyi ellenjegyzés
céljabol megkiildi a HVOBKI — nak. (kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése).

3.1.1.1. Amennyiben a kotelezettség-vallaldsra a nyilvantartas szerint nincs fedezet, a

pénziigyi ellenjegyz8, ,nhem teljesithetd fedezethidny miatt” megjegyzéssel

visszakiildi a Hevesi Kulturalis Kozpont vezetdjének.

3.1.1.2. Ha a kotelezettségvallalasnak van fedezete, akkor pénziigyileg ellenjegyzi a

HVOBKI dolgozodja, akit el6zetesen a jegyz6 meghatalmazott a pénziigyi
ellenjegyzésre.

3.1.1.3. A HVOBKI a 3.1.1.1. és a 3.1.1.2. pontokban foglaltakr6l egy munkanapon
beliil irdsban nyilatkozik.

3.1.2. A teljesiilt kotelezettség-vallalasr6l az utalvanyozéas tutjan tajékoztatja a Hevesi
Kulturalis K6zpont a HVOBKI -t.



3.1.3. Koziizemi szolgéltatdsok megrendelése esetén a Hevesi Kulturalis Kozpont vallalhat
kotelezettséget.

3.1.4. A Hevesi Kulturalis Kozpont az e megallapoddsban nem szabalyozott
tevékenységeit sajat hataskorben latja el. A tevékenységek -ellatdsdhoz kapcsolodo
kotelezettségvallalas joga az intézmény vezetdjét illeti meg.

3.1.5. Olyan kotelezettségvallalds érvényességhez, amely koltségvetési forras
felhasznalasaval, vagy dnkorményzati vagyon hasznalataval jar a jegyz6 altal megbizott a
HVOBKI dolgozdjanak pénziigyi ellenjegyzése sziikséges.

3.2. Az utalvanyozds rendje

3.2.1. A kozmidijakat és kifizetéseket a Hevesi Kulturalis Kézpont intézményvezetdje
utalvanyozza.

3.2.1.1. Az utalvanyozas minden esetben, irdsban, utalvanyrendelet felhasznalasaval
torténik.

3.2.1.2. A szakmailag igazolt és a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban is nyilvantartott
utalvanyrendelettel felszerelt szamlat, bizonylatot atado-atvevé konyvvel kell a HVOBKI
—hoz eljuttatni érvényesités végett.

3.21.3. A HVOBKI -hoz beérkezett szamla bizonylat kotelezettség-vallalas
nyilvantartdsaval torténd Osszevetés utan kerlil érvényesitésre, a Hevesi Kulturalis
Kozpont vezetdje altali utalvanyozésra.

3.3. Az érvényesités rendje

3.3.1. Az érvényesitést a jegyz0 altal irdsban megbizott, pénziigyi-szamviteli végzettségii
HVOBKI dolgozdja végzi.

3.3.2. Amennyiben az érvényesitést végzd dolgozd kifogasolja a jogosultsagot, az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét, az alaki, formai kdvetelmények betartasat (csak
teljesen felszerelt szamlat, utalvanyrendeletet fogadhat el), vagy a szakmai teljesitést, a
minéségi mennyiségi atvételt akkor az utalvanyrendeletet érvényesités nélkiil hianypotlas
céljara, a kifogasolt hidnyossag megjelolésével visszakiildi a Hevesi Kulturalis
Kozpontnak.

3.4. A péncziigyi ellenjegyzés rendje

3.4.1.A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd 4ltal meghatalmazott
HVOBKI dolgozdja jogosult.

34.2. A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorloja a kotelezettség-vallalas eldtt
meggy6zOodik arrdl, hogy a sziikséges fedezet rendelkezésre all-e. Minden
kotelezettségvallalast, ami meghaladja a 100 000.-Ft-ot irasba kell foglalni mely
kotelezettségvallalast pénziigyi ellenjegyzés végett a pénziigyi ellenjegyzOnek el kell
juttatni. A 100 000.-Ft alatti kotelezettségvallalast nem kell irasba foglalni, de
nyilvantartasba kell venni kotelezettségvallalasi bizonylaton ¢és azt pénziigyi
ellenjegyzéssel kell ellatni.



343 A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorldja, amennyiben valamilyen
szabalytalansagot tapasztal, megtagadja a pénziigyi ellenjegyzést €s ennek tényét, valamint
indokait irdsban kozli a Hevesi Kulturalis Kozpont vezetdjével.

3.4.4. Szakmai teljesités igazoldsat a Hevesi Kulturalis Kdzpont intézményvezetdje sajat
hataskorében gyakorolja, kivéve az 6sszeférhetetlenség és akadalyoztatas esetét.

4. Analitikus nyilvantartas, szamvitel

Az analitikus nyilvantartas, szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartasi rendszer egyes
teriileteit a Hevesi Kulturalis Kozpont sajat maga, mas teriileteit a HVOBKI intézményenként
elkiilonitetten latja el.

4.1. A személyi juttatisokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel valo gazdalkodas
(bérgazdalkodas) szabdlyai, nyilvantartdsai

4.1.1. A Hevesi Kulturalis Kozpont 6nallé bérgazdalkodasi jogkort gyakorol, a mindenkori
koltségvetési rendelet figyelembevételével.

4.1.2. A képviselo-testiilet altal jovahagyott létszamkereten beliill a munkaltatoi jogok
gyakorlasa- a kiilon szabalyozott kifizetések és elszamolasok kivételével - a Hevesi
Kulturdlis Kozpont intézmény vezetdjének a feladat-és hataskore, de az Onkormanyzat
gazdalkodasi szabalyzataban foglaltakat figyelembe kell venni.

4.1.3. A Hevesi Kulturalis Kozpont kdzalkalmazottairdl onalldan sziikséges vezetni a
személyi anyagot €s egyéb személlyel, a munkavégzéssel kapcsolatos adott évre vonatkozé
nyilvantartasokat, amelyet a HVOBKI lat el jelen megallapodas alapjan:

- a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével (a munkaba 1épést megel6z6 napon)
¢s megsziintetésével kapcsolatban teljesitett adatszolgaltatasrol

- a soros eldrelépokrol
- a kreditpontok vagy iskolai végzettség megszerzései miatti elérelépokrol
- jubileumi jutalmak kifizetésérol

- targyhénapot kovetd honap 4. napjaig rendszeres jelentés megtorténte a
betegszabadsag igénybevételérdl, a tdppénzes allomanyokrdl, a nem rendszeres
kifizetésekrdl, targyhonapot kovetd hd 10 napjaig tavollétjelentés a szabadsagok
igénybevételérdl, valamint 2 havi rendszerességgel a valtozobérekrol

-a jovahagyott pénzmaradvany, illetve a targyévi bérmegtakaritds terhére
jogszabaly szerint jutalmazasra fordithato keret felosztdsardl - minden egyéb,
koltségkihatassal jard intézkedésrdl (pl. tanulmanyi szerzddés,tovabbképzések,
kikiildetés, megbizasi szerzddések)

- egyéb adozast érintd esetekben (pl. étkezési utalvany, munkdba jaras koltségei,
juttatasat)

- kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésével és megsziintetésével kapcsolatban
(kinevezési okirat, atsorolas, értesités, jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap)
- minden, a ,,KIR”- rendszer hasznalatat igényld feladat elvégzése, jelentés és

konyvelési bizonylat megkiildése, adatfeldolgozas, munkaltatoi igazolashoz
atlagkereset kiszdmitasa, valtozasok esetén az elkészitett dokumentumokrol



- biztositottak bejelentésének nyilvantartasa illetve torlése az illetményszamfejtd
hely felé az okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar (MAK) Teriileti
Igazgatosaganak.
4.1.4. A havi eléiranyzatokhoz viszonyitott teljesitésekrdl szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatdsok esetében az intézmények szintjére Osszesitett létszam és
bérnyilvantartast vezetnek, mind a HVOBKI mind a Hevesi Kulturalis Kdzpont intézménye.

4.1.5. A pénzigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran a HVOBKI biztositja, hogy a
munkaeré

¢s bérgazdalkodds a jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak és a képviseld-testiilet
dontésének megfelelden torténjen.

4.2. Miikédeési feladatok, targyi feltételek biztositdsa,(dologi kiadasok) nyilvantartasa

4.2.1. Az intézménymukodtetési feladatai koziil a Hevesi Kulturalis Kozpont latja el az
alabbiakat:

- gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasardl, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munkdjat,

- gondoskodik a Hevesi Kulturalis K&zpont lizemeltetésérol, ezen beliil kiemelt feladata
a szakmai tevékenysége ellatdsdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, konyvek,
folyoiratok egyéb informacidhordozok, a folyamatos intézményi muiikodtetést biztosito
készletek beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

4.2.2. A Hevesi Kulturdlis Kézpont feladata a szakmai miikodéshez sziikséges targyi
feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok elvégzése (szerzodéskotés, teljesités,
elszdmoléds, nyilvantartasok vezetése) nyilvantartasok ilyenek (pl kisebb tételil
irodaszerek, nyomtatvanyok, egyéb kis értékli eszkozok). A Hevesi Kulturdlis Kézpont
tagintézményei ellatmanypénztarral rendelkeznek. A készpénz kezelésére és azok
elszamolasara a HVOBKI Pénzkezelési Szabalyzataban foglaltak az iranyadé szabalyok.

- a koltségvetésben — nem az egységes tankonyv-beszerzés, keretébe tartozo
konyvvasarlasra fordithaté eldiranyzat terhére szakkonyvek beszerzése, valamint a
postai kiadasok készpénzben torténd teljesitése, a tavkozlési dijak kivételével,
- egyeéb eseti szolgéltatasok (tovabbképzések,,stb.) megrendelése, kisebb 0Osszegii
szamlak készpénzes kiegyenlitése, a teljesités igazoldsa, a szamlak tovabbitasa,
- Osszefoglald nyilvantartas vezetése a meglévd szerzddésekrdl, amelyekbdl masolati
példanyt eljuttat a Hevesi Kulturalis K6zpont a HVOBKI — hak,
- a szakmai célt szolgélo palyazatok nyilvantartasa.
4.2.3. A koziizemi szolgéltatasok beszerzése a Hevesi Kulturdlis K6zpont feladatai kozé
tartozik, a Hevesi Kulturalis Kézpont vezetdje jogosult és koteles ellendrizni az 6nalld
Hevesi Kulturalis Kozpont hataskorébe tartozo eldiranyzat felhasznalasat is.
4.2.4. A rendszeres koziizemi szolgaltatasok (villany, viz és csatorna, gaz
hulladékszallitas) az intézményfenntartassal kapcsolatos kiaddsok megrendelése, a
szerzédéskotés, a kiadas-utalvanyozéas, elszamolds a Hevesi Kulturdlis Kozpont
intézményvezetdjének feladata a Gazdalkodasi Szabalyzatban foglaltak betartasaval.



5. Egyéb nyilvantartasok vezetési rendje adatszolgaltatas

5.1. A Hevesi Kulturalis Kézpont a HVOBKI iranymutatasa alapjan éves leltart készit. A
feleslegesnek vagy rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok hasznositasara,
selejtezésére torténd kezdeményezése a Hevesi Kulturdlis Kozpont intézményvezetdje altal
torténhet a HVOBKI felesleges vagyontargyak hasznositasanak selejtezésének szabalyzata
alapjan.

5.2. A leltarkészités a leltarkészitési itemterv alapjan késziil, melyet a HVOBKI altal megbizott
személy készit és azt a HVOBKI vezetdje jovahagyja. A leltarozast a HVOBKI leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzata szerint kell elkésziteni.

5.3. A HVOBKI vezetdjének az iranymutatas alapjan a Hevesi Kulturalis Kézpont a HVOBKI
altal kijelolt leltarozasi bizottsagok altal végzik a leltarfelvételeket.

5.4. A Hevesi Kulturalis Kézpont kezdeményezi az esedékes selejtezéseket és gondoskodnak
azok eldirasszeri végrehajtasarol.

5.5. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elokészitése és végrehajtasa a gazdasagi tigyrend,
valamint a leltarozasi és selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

5.6. A targyi eszk6zok ¢€s készletek analitikus nyilvantartdsat - ide értve a munkahelyeken
hasznalatban levé eszkozoket is - a Hevesi Kulturalis Kozpont vezeti. Ennek soran a
bevételezések, felhaszndldsok és mas csokkenések és novekedések alapbizonylatait kiallitjak,
¢s folyamatosan egyeztetnek a fokonyvi konyveléssel.

5.7. A Hevesi Kulturalis Kozpont altal teljesitett adatszolgéltatasok valodisagéaért sajat
nyilvantartdsi rendszerénél a Hevesi Kulturdlis Kozpont intézményvezetdje a felelds
(el6iranyzatok igényléséhez, elszamolasahoz adatszolgaltatas, étkezés nyilvantartasa) mig
egyeb pénziigyi informacidk esetén az onalloan miikodd és gazdalkodd intézmény a felelds.

6. Beruhazas, felijitas, a vagyon hasznalata.

Immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhazasok, targyi
eszk6zok, adott kolesondk, felujitasok nyilvantartasait a HVOBKI elkiilonitetten vezeti.

6.1.A HVOBKI és a Hevesi Kulturalis Kézpont beruhazasi, felgjitasi tevékenységiiket csak a
képviseld- testiilet mindenkori koltségvetési rendeletében és az donkorményzat vagyonarol és a
gazdalkodas egyes szabalyair6l rendelkezé rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide értve
azt az esetet is, amikor a beruhdzasok, felujitds forrdsa palyazati forrasbol szarmazo
pénzeszkoz.

6.2. Az engedélyezett felujitasok és épitési beruhazasok el6készitése, bonyolitisa a HVOBKI
feladata.

6.3.Az 0nallo szakmai célt szolgald palyazatok benyujtasa eldtt a Hevesi Kulturalis K6zpont
kotelessége egyeztetni a HVOBKI vezetéjével. A palyazat benyujtasara csak ezt kdvetéen
torténhet meg.

6.4.A targyi eszkoz feltjitas feladatai koziil a Hevesi Kulturdlis Kozpont kotelessége, hogy
jelezze, mely vagyontargy milyen mértékii felujitasra szorul. A Hevesi Kulturalis Kozpont a
felujitast akkor végeztetheti el, ha arra a kdltségvetésben jovahagyott eldiranyzat van.

6.5.A Hevesi Kulturdlis Kozpont beruhdzassal kapcsolatos feladatai megegyeznek a targyi
eszk6zok felujitas esetében ellatando feladatokkal.

6.6.A vagyonkezelés feladatai kiilon jelentkeznek
- az ingatlanvagyon,



- az ingdvagyon tekintetében.

6.7.Az ingatlanvagyon esetében a Hevesi Kulturalis Kézpont vagyonkezelési, hasznalati joga
addig terjed, amennyit a fenntarto Onkorményzat vagyon és vagyongazdalkodasardl szolo
rendeletében meghataroz.

6.8. Az ing6 vagyonnal kapcsolatban a vagyonkezelési jogokat a HVOBKI latja el a kotelez6
gazdalkodasi feladatok végrehajtasa tekintetében.

6.9. A vagyongazdalkodas szabalyait a vagyonrendelet, vonatkozd6 magasabb szinti
jogszabalyok illetve ezzel kapcsolatban kiadott helyi szabalyok hatarozzak meg.

6.10. A vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat a Hevesi Kulturalis Kozpont latja el.
7. Pénzellatas, pénziigyi miiveletek, a készpénzkezelés rendje.

A HVOBKI a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a fizetési szamla vezetése tekintetében
latja el.
7.1. A Hevesi Kulturalis Kozpont fizetési szamlaval rendelkezik.

7.2. A pénzellatas a likviditasi és pénzforgalmi titemterven alapul, melyet a HVOBKI dolgozdja
készit el és tart nyilvan.

7.3. A fizetési szamlan és az ahhoz kapcsolodo alszamlakon aktiv banki miveleteket csak a
HVOBKI pénziigyi miiveletek lebonyolitasaval megbizott dolgozoja végezhet.

7.4. A Hevesi Kulturdlis K6zpont tagintézményeinél elldtmanypénztarak mitkodnek. Azoknak
a készpénzes kiadasoknak a teljesitésére, melyek a Hevesi Kulturalis Kozpont hataskorébe
tartozik és célszerlien helyben teljesithetik az ellatmanypénztar készpénz kerete szolgal. A
Hevesi Kulturalis Kozpont pénzkezelésére az Onalldan miikodd és gazdalkodd szervezet
Pénzkezelési Szabalyzata vonatkozik.

7.5. Az ellatmanypénztar kezelésének szabdlyszertiségéért a Hevesi Kulturalis Koézpont
intézményvezetdje a felelés és egyuttal gondoskodik a készpénz hatékony és indokolt
felhasznalasarol.

7.6. A készpénzben beszedett téritési dij bevételek a kiadasok teljesitésére nem fordithatdok, a
Hevesi Kulturdlis Kozpont azonnal koteles a fizetési szdmlara befizetni a pénzkezelési
szabalyozas eldirasa szerint kezelni.

8. Konyvvezetés, beszamolas, adatszolgaltatas

8.1. A szamvitel keretén beliill a HVOBKI latja el a konyvelési feladatokat, megallapitja a
Hevesi Kulturdlis Kozpont szamviteli rendjét, a szamviteli szabalyzat keretében
meghatarozasra keriild szabalyzatokat.

A szamviteli rendnek tartalmaznia kell a Hevesi Kulturalis Kozpont sajatossagait. A fokonyvi
konyvelést a HVOBKI vezeti, és gondoskodik arrdl, hogy a szamvitelben elkiiloniiljenek az
intézmények gazdasagi eseményei egymastol.

8. 2. A gazdasagi eseményekhez kapcsolddo, azok soran keletkezett bizonylatokat a Hevesi
Kulturalis Kozpont és a HVOBKI kozott tigynevezett bizonylat atadas-atvételi konyvvel kell
kézbesiteni, amelybdl megallapithatd, hogy a keletkezett iratot melyik Hevesi Kulturalis
Ko6zpont mikor €s kinek adta at tigyintézésre.

8.3. A Hevesi Kulturdlis Kozpont vagyoni ¢és pénziigylr helyzetével kapcsolatos
konyvvezetési, valamint a koltségvetési beszdmoldra vonatkozd kotelezettség, tovabba a
gazdalkodassal kapcsolatos



adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a HVOBKI feladata. A feladat ellatds a HVOBKI
szamlarendje, gazdalkodassal kapcsolatos ligyrendje szerint torténik.

8.4. A Hevesi Kulturalis Kozpont koteles a feladat ellatdsdhoz sziikséges adatokat a
jogszabalyban

meghatarozott, illetve a fenntartd altal kért idépontban a feladatokat végzé HVOBKI
dolgozdjanak rendelkezésére bocsatani.

8.5. A HVOBKI ¢s a Hevesi Kulturalis Kézpont koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok
nyilvantartasat, médositasat €s felhasznalasat oly modon kdteles vezetni, hogy abbol barmikor
megallapithatdak legyenek az intézményre vonatkoz6 adatok.

8.6.A HVOBKI az intézményvezetd kérésére barmikor, de legalabb negyedévente tajékoztatast
ad (pénzforgalmi jelentés megkiildése) a Hevesi Kulturalis Kozpont bevételi ¢€s kiadasi
eléiranyzatainak felhasznalasar6l, valamint a feliigyeleti szerv koltségvetést érintd
intézkedéseirol.

9. A folyamatba épitett elozetes és utélagos vezetéi ellendrzés (FEUVE).

9.1. A Hevesi Kulturdlis Kozpont intézményvezetdje mindazon folyamatoknal, ahol az
eldiranyzata felett felhasznalasi jogkorrel rendelkezik az ellenjegyzési munkafolyamatig,
onalloan latja el a folyamatba épitett ellendrzési kotelezettségét. A Hevesi Kulturalis Kézpont
onalldan készit FEUVE szabélyzatot és ellendrzési nyomvonalat.

9.2. A HVOBKI érvényesitési pénziigyi ellenjegyzési jogkorével tolti be ellendri szerepét a
Hevesi Kulturalis Kézpont intézményénél .

9.3. A HVOBKI vezetje kezdeményezheti a belsé ellenérzést az intézménynél az
intézményvezetd koteles egyiittmiikddni:

- abels6 ellendrzést végzo személy- feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:

- az ellenérzott Hevesi Kulturalis Kozpont illetve szervezeti egység barmely helyiségbe
beléphet,

- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz és

informatikai rendszerhez,

- kérésére az ellendrzott Hevesi Kulturdlis Kozpont barmely dolgozoja koteles szoban
vagy irasban informaciot szolgaltatni.

A belsé ellendrzést végzé személy az ellenérzott intézménynél illetve szervezeti egységnél
allamtitkot, szolgalati titkot, iizleti titkot tartalmazé iratokban €s mas dokumentumokba is
betekinthet, azokr6él masolatot, kivonatot kérhet, illetve személyes adatokat kezelhet, a
jogszabalyokban meghatarozott adat-¢és titokvédelmi eldirasok betartasaval.

10. Az informaciéaramlas-szolgaltatas

Az informéacié aramoltatds a Hevesi Kulturalis Kozpont illetve a HVOBKI kozott a
megallapodas alapjan mindkét fél feladata.

10.1. Az allamhaztartas informéacios rendszerét az Aht. XII. fejezet 67. pontja, és az Avr. XII.
fejezete hatarozza meg. Az dallamhéztartds informécids rendszerében el6irt, tovabba
kiilonboz6 szintli jogszabdlyokban informécioszolgaltatasi kotelezettség tovabbitdsa, a
tovabbitast megel6zi az adategyeztetés, adatgyiijtés a HVOBKI feladata.

A Hevesi Kulturalis Kozpont azonban koteles azon dokumentumokat, illetve
nyilvantartdsokat vezetni, és az azokat tartalmaz6 informacio- szolgéltatasat.
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A pénziigyi jellegli informéacio-szolgaltatas fobb teriiletei:
- elemi koltségvetési terv,

- féléves és éves beszamolo,

- negyedéves pénzforgalmi jelentés.

Ezen informacidk teljes kortiségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatasanak valodisagéaért
az intézménytekintetében is a HVOBKI tartozik felelésséggel. A felel6sség Kkiterjed a
szolgaltatott adatok valodisadgéra, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald
tartalmi egyezéségekre is.

A megallapodasban foglaltakat a felek tudomdasul veszik és kételezik magukat arra, hogy a
leirtak szerint jarnak el.

A jelen megéllapodés hatarozatlan id6tartamra jott 1étre.

A megéllapodas Heves Varos Onkormanyzat Gazdalkodasi Szabélyzatiban, a koltségvetési
szervek Alapito Okirataiban a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatokban, a HVOBKI
Gazdalkodas Ugyrendjében, Pénzkezelési Szabalyzatdban valamint a Szamviteli Politikdban
foglaltakkal egyiittesen érvényes.

A megallapodas harom példanyban késziilt.

A Munkamegosztisi Megéllapodasban foglaltakat Heves Varos Onkormanyzat Képvisel-

testiilete a.......... szdmu hatarozataval jovahagyta.
Heves, 2013. .............
Polgarmester jegyzo

Heves Varosi Miivelddési, Kozgytlijteményi Intézmény, Helytorténeti Gylijtemeény,
Sakktorténeti és K6 Pal Allando Kiallitas intézményvezetdje
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