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Heves Varos Onkormanyzatanak

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2026. majus 28. napjatol

Elfogadva Heves Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 62/2026. (V.28.)
hatarozataban foglaltak szerint.



Heves Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet) a
kozbeszerzésekrdl szoldo 2015. évi CXLIIL. torvény 27. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az alabbi kdzbeszerzesi szabalyzatot fogadja el:

ALTALANOS RESZ
I. FEJEZET
A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya
1.8
(1) A kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kdzbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden
meghatarozza Heves Varos Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: Onkorméanyzat)
kozbeszerzési eljarasai elkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenOrzésének feleldsségi
rendjét, az Onkormanyzat mint ajanlatkéré nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljardsok dokumentalasanak
rendjeét.
(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és intézményei nevében eljaro
személyekre, az eljardsba bevont személyekre, az eljarast lebonyolitd szervezetekre és
mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitdsdban részt vesznek.
(3) Kozbeszerzésnek mindsiill a kozbeszerzési szerzddés, valamint az ¢Epitési vagy
szolgéltatasi koncesszid Kbt. szerinti megkdtése. A szabdalyzat targyi hatalya kiterjed minden
olyan — a kozbeszerzés targyat képez6 — arubeszerzésre, épitési beruhazasra és szolgaltatés-
megrendelésére, amelyek vonatkozasdban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba, ha a
kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezové teszik és az Onkormanyzat ajanlatkéro.

Il. FEJEZET
Altalanos rendelkezések
Alapelvek
2.8
(1) Az Onkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja cd) alpontja alapjan a Kbt. személyi
hatdlya ala tartozé ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatilya ala tartozo
beszerzések soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.
(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld, a Kbt. hatdlya ald tartozast és adatokban
bekovetkezett valtozast érintd, a Kozbeszerzési Hatosagnak teljesitendd bejelentési
kotelezettség teljesitéséért a kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(3) A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében a kozos kdzbeszerzési eljarasokrdl sz6lé szabalyok
kdzott meghatarozott meghatalmazasrdl a Képvisel6-testiilet dont.
(4) Jelen szabalyzat alkalmazasa soran a Kbt. értelmez6 rendelkezéseit kell alkalmazni.
(5) A kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggden kotelezettségvallalasra a Képviselo-testilet,
illetve Heves Véaros Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabéalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglalt felhatalmazasa alapjan Heves Varos
Polgarmestere (a tovabbiakban: polgarmester) jogosult.
(6) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a Kbt. eldirdsaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a térveny kifejezetten megengedi.
(7) A Kbt. 36. § (2) szerinti, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmarol szolo toérvény szerinti panaszt vagy bejelentést Polgarmester allitja 6ssze, és a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.
(8) A Képviselo-testiilet hatarozattal az adott kozbeszerzési eljaras el0készitését, meginditasat
megelézden a jelen szabdlyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben
eltérd felelosségi rendet is megallapithat.



Dokumentalas, iratkezelés

3.8
(1) A kozbeszerzesi eljarés soran - annak el6készitésétol az eljaras alapjan kotott szerz6dés
teljesitéseig - minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentélni. A kdzbeszerzési
eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot az eljarés
eredményérdl szolo tajékoztatd kozzétételétdl [37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerzOdés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb 6t évig meg kell Orizni. Az 6rzésrdl az dnkormanyzat iratkezelési
szabalyzatanak eldirasait figyelembe véve, a kozbeszerzésekért felelds személy gondoskodik.
(2) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kdzbeszerzésekért felelds személy végzi
el a Polgarmester egyidejii tajékoztatasa mellett.

Hirdetmények feladasa
4.8

(1) A Kozbeszerzési FErtesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus titon
torténd feladas formajaban kell teljesiteni az EKR-ben.
(3) Az elektronikus feladas teljesithetd tgy is, hogy az Onkorméanyzat — eseti vagy allandd
jelleggel — kozbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat elldtasara. Ebben az esetben, az
elektronikus feladas teljesitéséért a kozbeszerzési tanacsado felel.
(4) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal dsszefliggésben hirdetmény kdzzétételét irja
elé, ugy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat méasként nem rendelkezik — a
kozbeszerzésekért felelds személy vagy a megbizott kozbeszerzési tanacsado adja fel a Kbt.
szabalyai szerint. A feleldsségi szabalyokra a (3) bekezdés rendelkezéseit kell megfelelden
alkalmazni.

Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer (EKR) hasznalata
4/A.8

(1) Az elektronikus kozbeszerzés szabalyair6l szold 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
alapjan a kozbeszerzési eljarasban és a koncesszids beszerzési eljarasban (a tovabbiakban:
kdzbeszerzési eljaras), tovabba a tervpalyazati eljarasban, valamint a Kbt. 117.8-a szerinti
kdzbeszerzési eljarasban alkalmazni kell az elektronikus kdzbeszerzési rendszert jelen
kdzbeszerzési szabalyzatban rogzitettek szerint.
(2) Az ajanlatkérdé nevében az EKR rendszerben regisztracidra jogosult a polgarmester.
(3) Az EKR rendszerben a polgarmester gyakorolja a ,,szervezeti super user” tevékenységhez
kapcsolddo szerepkoroket.
(4) A polgarmester elbirdlja az Ajanlatkér6h6z, mint szervezethez vald felhasznalo
csatlakozasi kerelmeket.
(5) A polgarmester karbantartja az Ajanlatkér6hdz, mint szervezethez csatlakozott
felhasznalok szervezeten beliili jogosultsagat.
(6) A polgarmester elbiralja és kiosztja a csatlakozott személyek es szervezetek jogosultsagat,
szerepkorét, szerepkdrének szintjeit.
(7) A polgarmester a fentiek szerinti jogosultsagai gyakorlasat atruhdzhatja a Hevesi K&zos
Onkorményzati Hivatal erre kijelolt koztisztviseldjére, aki a fenti feladatokat munkakori
leirasa alapjan végzi.



Az eljarasok dokumentélasa
4/B. §

(1) Az EKR-ben szereplé adatok legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
iddtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb
id6tartam alatt — megdrzésre kertilnek.
(2)  Valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplézasarél az EKR
gondoskodik. A naplézott adatallomany bejegyzeéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy
altali hozzaféréstol, torléstol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt. 46. § (2)
bekezdése szerinti idOtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idot ir eld,
az el&irt hosszabb idétartam alatt — az Onkormanyzat szamara megismerhetd és értelmezhetd
maradjon.
(3) A Kozbeszerzési Hatosdg, a Gazdasdgi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott
eljaras ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyljtasa esetén a Kozbeszerzési DontObizottsag és az eljard birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az Onkormanyzat az iratokhoz valo
elektronikus hozzéférest biztosit az erre jogosult szervnek.
4 Az Onkormanyzat altal megbizott felelés akkreditalt kdzbeszerzési szakértd - az
ellenbrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6 elektronikus
megorzése érdekében - az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazésa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerli elektronikus
masolatat feltolti az EKR-be (kiilondsen biralobizottsagi jegyzokonyvek, biralati lapok,
értékelés dokumentumai) az adott eljaras dokumentumai kozé.

I1l. FEJEZET
A Kobzbeszerzési Biraldbizottsag
5.8

(1) A Képviselo-testllet hatarozatban a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan négytagu
Kozbeszerzési Birdlobizottsagot (e szabalyzat alkalmazasaban: Biralobizottsag) hoz létre.
(2) A Biraldbizottsag tagjai:

a) koOzbeszerzési szakértelmet biztositd személy,

b) jogi szakértelmet biztositd személy,

c) pénzigyi szakértelmet biztositd személy, valamint

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositd személy, akit

kdzbeszerzési eljarasonként — figyelemmel a kozbeszerzés targyara — a Polgarmester
jeloli ki.

(3) A Biralobizottsagot a Képviseld-testiilet az egyes eljarasok soran eseti taggal bovitheti.
(4) A Képviselo-testiilet a testiilet tagjai koziil kizarolag tanacskozasi joggal rendelkezo
személyt delegalhat a bizottsagba.
(5) Az egyes beszerzések esetén a Biralobizottsag munkajat szakmailag segiti az Hevesi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) megfelelé szakmai képzettséggel
rendelkezd koztisztviseldje, munkavallaloja, akit a Hevesi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd) jelol ki. A Biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan
kiils6 szakeértd is segitheti.
(6) A Biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha Ulésén a (2) pont a)-d) alpontjaban jelzett
szakértelmek mindegyikének képviseldje jelen van. A Biralobizottsag dontéseit név szerinti
szavazassal a jelenlévo tagok szotobbségi szavazataval hozza.
(7) A Biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a 3. § (1) bekezdés szerint
kell meg0rizni.



(8) A Biralobizottsdg munkajanak teljes korti irasbeli dokumentéalésaért a biralobizottsag
elndke (a tovabbiakban: EInok) felel.

(9) A Birélobizottsag tagjai biralati lapot nem készitenek, a birdldbizottsag szakmai
allaspontjat az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza, melyet a Biraldbizottsag
valamennyi tagja alair. Az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat elkészitéséert az EIndk
felel.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése es gsszesitése
Eves Gsszesitett kozbeszerzési terv
6.8
(1) Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran torekszik arra, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositott legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd
legrovidebb idon beliil sor keriilhessen a szerzédés megkotésére. Mindezeket szem el6tt tartva
kerulhet meghatarozasra a lefolytatand eljaras.
(2) Az Onkormanyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely -eljarast
lefolytathatja, amennyiben a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallnak.
(3) Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1)
bekezdese szerinti éves 0sszesitett kozbeszerzeési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
készit a szabalyzat 1. fliggelékének formai és tartalmi eldirasai szerint. A kdzbeszerzési terv
Osszedllitdsaért a kozbeszerzésekért felelds személy felel. A kdzbeszerzési tervhez sziikséges
adatokat, informaciokat a Hivatal érintett irodavezetdi szolgaltatnak legkésébb februar 15.
napjaig. A kozbeszerzési tervet a Képvisel-testulet hatarozatban fogadja el. A kdzbeszerzési
tervet legalabb 6t évig meg kell Orizni. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
(4) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatando eljaras fajtajat a Képviseld-
testulet a kbzbeszerzési tervben hagyja jova.
(5) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditandd eljarasrol a Képviselo-testilet
hatarozatban dont. A meginditandé (meginditott) eljardst a kozbeszerzési tervben
szerepeltetni kell.
(6) Amennyiben az Onkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az
eljaras kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a Képviselo-testilet hatarozattal
modosithatja.
(7) A Kkozbeszerzési terv - az igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor torténd -
modositasadnak elokészitéséeért a kozbeszerzésekeért felelds személy felel. A modositaskor meg
kell jeléIni a mddositas indokat is.
(8) A kdzbeszerzési terv és annak madositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a kozbeszerzésekért
felelds személy felel. A kozzétételt az EKR-ben kell teljesiteni.

Elozetes tajékoztato
7.8

(1) Az Onkorményzat a beszerzéseirdl eldzetes tajékoztatot nem készit. A Képvisels-testilet
ettdl eltéréen donthet.
(2) Amennyiben el6zetes tajékoztatd elkészitésér6l dont a Képvisel-testilet, Ugy a
tajékoztatot az éves Osszesitett kzbeszerzEsi terv alapjan a kozbeszerzésekért felelds személy
késziti el, és intézkedik a hirdetmény utjan, illetve a honlapon térténd kdzzétételérdl.
(3) Az eldzetes tajékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a kozbeszerzésekért
felelds személy dokumentalja és kezeli az elokészités és a kdzbeszerzési eljards soran.



V. FEJEZET

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga
Osszeférhetetlenség
9.8
(1) A Kbt. 25. § szerinti osszeférhetetlenség fenn nem allasardl az Onkormanyzat altal az
eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy
szervezetnek a szabalyzat 2. fliggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tennie irdsban a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos munka megkezdése
elétt. Ha e személy a koOzbeszerzési eljarashoz kapcsolddo tobb folyamatban (eljaras
elokészitése, ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras
eredményérdl sz6l6 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a nyilatkozatot
valamennyi folyamathoz kapcsolédéan meg kell tennie. A nyilatkozatok beszerzéseért a
kozbeszerzésekért felelés személy felel. Ha az dsszeférhetetlenség vagy annak kockézata a
nyilatkozat megtételét kovetéen meriil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul
bejelenteni az Onkormanyzat részére.
(2) A helyi 6nkormanyzati képviseld a kdzbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala el6tt
a szabdlyzat 3. fliggeléke szerinti dsszeférhetetlenségi es titoktartasi nyilatkozatot tesznek
irasban. A nyilatkozatok beszerzéséért a Polgarmester felel.
(3) A helyi 6nkormanyzati képviselé megbizatasa alatt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
az Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositdsa a helyi Onkorményzati képviseld
feladata és feleldssége. Amennyiben barmilyen &sszeférhetetlenség fenndll a helyi
onkorményzati képviseldvel szemben, ugy azt haladéktalanul jeleznie kell a Polgdrmesternek.
(4) A biralobizottsag koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. alapjan - kulondsen az altala megszerzett tébblet-informéaciokra
tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.
A felhivés teljesitéseért a kozbeszerzésekért felelés személy, kozbeszerzési szaktanacsadd
megbizasa esetén a kdzbeszerzesi szaktanacsado felel.
(5) Az oOsszeférhetetlen helyi onkormanyzati képviseld-, eljarasba bevont személy vagy
szervezet az eljards soran az eldkészitési, dontési cselekményekben nem vehet részt az
osszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsult érték meghatarozasa
10. 8

(1) A kozbeszerzési eljaras elOkészitése sordn a beszerzés becsiilt értékét megfeleld
korultekintéssel kell meghatarozni. A becsult érték meghatarozasanak modjat és
megalapozottsagat, a végzett vizsgalatokat és azok eredményét irasban kell dokumentalni.
(2) A becsult érték meghatarozasahoz szikséges, a Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti
vizsgalatok lefolytatasaért sorrendben a Polgarmester, illetéleg a kozbeszerzésekért felelds
személy, vagy a Jegyz0 altal erre kijelolt személy felelOs.
(3) A (2) bekezdés szerinti vizsgalatok végzésének, a vizsgalatok eredményének
dokumentalasaért a (2) bekezdésben meghatarozott személy felel.
(4) A (2)-(3) bekezdésben meghatarozott vizsgalatok végzésével, azok eredményének
dokumentalasaval az eljarasba bevont, kiilsd szakértd is megbizhatdo. Amennyiben az
onkormanyzat kdzbeszerzési szakértt biz meg a becsiilt érték meghatarozasaval, valamint az
(1)-(3) bekezdés szerinti vizsgalatok végzésével, a megbizott kdzbeszerzési szakérto felel a
vizsgélatok végzéseért, a becsult érték Kbt.-nak megfelel6 meghatarozasaért, a dokumentalas
elvégzéseeért.



Alkalmasséagi kovetelmenyek
11.8

(1) Az alkalmassagi kovetelményeket a Polgarmester hatarozza meg. Amennyiben az
Onkormanyzat kézbeszerzési tanacsaddt vagy mas harmadik személyt biz meg az
alkalmassagi kovetelmények meghatdrozasdval, azok tartalmaért és jogszerliségéért a
kdzbeszerzési tanacsadd vagy mas harmadik személy felel.

(2) Arrol, hogy valamely gazdasagi szerepld6 nem felel meg az alkalmassagi
kdvetelményeknek, a biralobizottsag javaslatara a Polgarmester dont.

Ertékelési szempontok
12. 8§
Az értékelési szempontokat a Polgarmester hatarozza meg. Amennyiben az Onkormanyzat
kdzbeszerzési tanacsaddt vagy mas harmadik személyt biz meg az értékelési szempontok
meghatarozasaval, azok tartalmaért és jogszerliségéért a kozbeszerzesi tandcsadd vagy mas
harmadik személy felel.

Elozetes piaci konzultacio
13. 8§
A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciét a Polgarmester folytathatja le, aki felel a
kozbeszerzési alapelvek érvényesiléséeért.

Az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgald intézkedésekrdl szolo
63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet szerinti eldzetes piaci konzultacid lefolytatasarol a
Polgarmester dont. Az eldzetes piaci konzultici6 EKR-ben torténd meginditasa és
lebonyolitasa a kdzbeszerzésekért felelds személy feladata.

Szakértok bevonasa

14. 8
(1) Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot von be, a tandcsadd személyér6l — az SZMSZ szerint meghatarozott
kotelezettsegvallalasi 6sszeghataron belul - a Polgarmester dont. Feladatait és felelosségét a
megbizasi szerzodésben részletesen rogziteni kell.
(2) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe, lebonyolitdsaba megbizasi jogviszony keretében,
megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet bevonhat6. Errdl a
Polgarmester — az (1) bekezdésben meghatarozott korlatozas szerint - dont. Feladatait és
feleldsségét a megbizasi szerzddésben részletesen rogziteni kell.
(3) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd vagy a bevont egyéb szakértd ellathatja
a kozbeszerzésekért felelds személynek, egyéb személynek a szabalyzatban rogzitett egyes
feladatait. Ilyen esetben errdl, valamint feleldsség megosztasarol, az eljarasban résztvevoket
terheld feleldsségrol, figyelemmel a szabalyzat rendelkezéseire is, a megbizasi (vallalkozasi)
szerzddésben tételesen rendelkezni kell.
(4) Az ajanlatoknak — sziikseg esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas megadéasat
kovetd — elbiralasat és értekelését a Biraldbizottsag mint testilet vegzi el.



Nyilvanossag, iratbetekintés
15. §

(1) Az Onkormanyzat koteles a Kbt. 43. § (1) bekezdés a-c) pontja szerinti adatokat az EKR-
en keresztil a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus
szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kdzzétenni, valamint a Kbt.
43. 8§ (2) bekezdésa) - f) pontja szerinti informécidkat és dokumentumokat, az EKR-ben
koteles kozzétenni. A kozzétételéért a kozbeszerzésekért felelés személy felel. Amennyiben
az Onkorményzat a feladat ellatasdval kozbeszerzési szakértét biz meg, a kodzbeszerzési
szakértd felel a kozzétételért.
(2) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a kozbeszerzésekért felelés személy
biztositja ¢és bonyolitja le. Az iratbetekintésrél a kozbeszerzésekért felelds személy
jegyzokonyvet készit.
(3) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast kozbeszerzésekért felel6s személy allitja
0ssze és a Polgarmester jovahagyasat kovetden megkiildi az érintettek részére.

VI. FEJEZET

Az unios értékhatart eléré értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai
A felhivas elkészitése
16. 8

(1) Az eljardst meginditd ajanlati felhivast, részvételi felhivast, ajanlattételi felhivést,
kozvetlen részvételi felhivast, targyalasi meghivot (tovabbiakban: felhivas), az ajanlattétel
feltételeit, szabalyait az Onkormdnyzat érdekeit maradéktalanul szem eldtt tartva a
kozbeszerzésekért felelds személy késziti el és terjeszti a Polgarmester elé¢ jovahagyas
céljabol.
(2) A felhivast a kozbeszerzési birdld bizottsdg eldzetes allasfoglaldsat kovetden a
Polgéarmester hagyja jova, a kbzbeszerzési eljaras meginditasardl a Képvisels-testilet dont.
(3) Amennyiben az (1) bekezdésben meghatarozottakkal az dnkormanyzat kozbeszerzési
tandcsadot biz meg, a felhivas tartalmaért €s szabalyszeriiségéért a megbizott tanacsado felel.
(4) A felhivas jovahagyasat megeldzden a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A kozbeszerzési dokumentumok
17. 8

(1) A kozbeszerzési dokumentumok, felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok
Osszeallitasaért a kozbeszerzésért felelds személy, amennyiben harmadik személyt biz meg az
Onkormdanyzat, gy ez a személy a felelés, azzal, hogy az ajanlattételi dokumentaciot,
illetdleg felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentaciot a birdlo bizottsag értékeli.
(2) A kozbeszerzési dokumentumokat, felhivast kiegészito kozbeszerzési dokumentumokat a
Polgarmester hagyja jéva.
(3) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti elektronikus uton
tortén0 hozzaférhetové tételéért, rendelkezésre bocsatasért a kozbeszerzésekért felelds
személy felel. A hozzaférhetové tétel kozvetlen, korlatlan, teljeskorii és téritésmentes.
(4) A koOzbeszerzési miszaki leiras oOsszeallitasat a kozbeszerzésekért felelds személy
koordinalja. Epitési beruhazas, éarubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén a
jogszabalyokban eldirt részletezettségli tervdokumentacid és miiszaki leiras elkészitéséért,
illetve elkészittetéséért a Hivatal a beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai kepzettséggel
rendelkezd tligyintézdje felel.
(5) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiils6 szakérté is megbizhatd. A feladat- és
felelosségi kort a megbizési (vallalkozasi) szerzddésben rogziteni kell.
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(6) Az allami épitési beruhazasok rendjérdl sz616 2023. évi LXIX. torvény hatalya ala tartozo
épitési beruhadzés esetén ezen jogszabalyban foglaltakra tekintettel keriil sor a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasara.

Felhivas, kozbeszerzési dokumentacio, hatarido modositasa, felhivas visszavonasa
18. 8

(1) Az ajanlatok ¢és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozo hatarido
meghosszabbitdsarol a Polgarmester dont. A dontésrdl és annak indokoldsarol a Képviselo-
testiiletet a soron kovetkezd tilésén tajékoztatni kell.
(2) Az eljarast meginditd felhivas visszavondsarol a Polgarmester javaslatira a Képviseld-
testulet dont.
(3) Az érintett gazdaséagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti, a visszavonasrol
sz010 tajékoztatasaért a kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(4) A felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok maodositasarol a Kbt. szabélyai szerint a
Polgarmester dont. A Polgarmester a kovetkezd képvisel6-testiileti Ulésen tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet a modositasrol. A modositasrol az érintett gazdasagi szereploket a
kozbeszerzésekért felelds személy tdjékoztatja.

Kiegészito tajékoztatas, konzultacid, helyszini bejaras, ajanlatok atvétele
19. §

(1) A Kbt. 56. § szerinti kiegészit6 tajékoztatast a kozbeszerzésekért felelés személy allitja
Ossze a Kbt. szabdlyai szerint, azt a Polgarmester hagyja jova. A kiegészité tajékoztatas
Osszedllitdsdba kozbeszerzési szakértd is bevonhatd, ebben az esetben a kiegészitd
tajékoztatas tartalmaért a kozbeszerzési szakérto felel.
(2) A kiegészitd tdjékoztatds gazdasdgi szereplok részére torténd megkiildése a
kozbeszerzésekért felelds személy feladata.
(3) A konzultacid, helyszini bejaras lebonyolitasa a kozbeszerzésekért felelds személy,
illetdleg a helyszin bejarasok soran kozremiikodésre kijelolt, a Hivatal illetékes, megfeleld
szakértelemmel bird koztisztviselje feladata. A koztisztviselét a Jegyzd jeloli ki. A
konzultacio, helyszini bejards jegyzokonyv formajaban torténéd dokumentéalasaért és a
jegyzOkonyv érintett gazdasagi szereplok részére EKR-ben torténé megkiildéséért a
kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(4) Az ajanlatokat f6 szabaly szerint az EKR-ben kertilnek benyujtasra.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések bontasa, jegyzokonyvvezetés
20. §

(1) A Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat alapesetben
EKR az ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejartat kovetden, hatvan perccel késébb kezdi
meg.
(2) Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy reszvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-
(3) bekezdés szerinti adatokat az EKR a bontas idopontjatol kezdve azonnal elektronikusan —
azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek —
az ajanlattevok vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetdve teszi.
(4) A bontasi eljarasrol késziilt jegyzokonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésérdl a
kozbeszerzésekért felelds személy gondoskodik.
(5) A nem elektronikusan vagy részben elektronikusan benyujtott ajanlatok bontasara a Kbt.
68. 8-a szerint kerdl sor.



A biralat
21. 8

(1) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat — ideértve az
elektronikus nyilvantartasokban torténé adatellenérzést is — a Biralobizottsag végzi. A birélati
munkat teljes kortien, irasban kell dokumentélni. A dokumentalasért az EInok felel.
(2) Az elbiralas jogszertiségéért, szabalyszerliségéért a biralobizottsag testiiletként felel.
(3) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa sordan az érintett gazdasagi szerepld
részére a relevans dokumentumokat, tdjékoztatdsokat a kozbeszerzésekért felelds személy
kildi meg.
(4) A Kbt. 69. §-aban szabalyozott, az eljaras eredményérdl szolo dontés meghozatalat
megel6zé igazolads beszerzése érdekében sziikséges intézkedéseket a kozbeszerzésekért
felelds személy teljesiti a Birdlobizottsag értékelése alapjan.
(5) Az ajanlatok, reszvételi jelentkezések hianyossagait a Birdlobizottsag allapitja meg, és az
Elndk hivja fel hidnypotlasra az érintett gazdasagi szerepldket a kdzbeszerzésekért felelds
személy Utjan a tobbi ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd egyidejli értesitése mellett.
(6) A nem egyértelml kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztdzasa érdekében az
érintett gazdasagi szerepl6tdl a Birdlobizottsdg dontése alapjan a biralobizottsag elndke kéri
meg a felvilagositast. A felvilagositast kérd felhivas megkiildésérol, és a tobbi ajanlattevo
vagy részvételre jelentkezd egyidejii értesitésérdl a kozbeszerzésekért felelds személy
gondoskodik.
(7) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti ha az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitési hibat
észlelése esetén — a hiba és a javitando érték, valamint a javitas eredményeként meghatarozott
érték megjelolésével a Biralobizottsdg felhivja az ajanlattevét annak javitasara és errdl a
biraldbizottsag elndke tajékoztatja az érintett gazdasagi szereploket egyidejiileg, kozvetleniil,
irasban és haladéktalanul a kdzbeszerzésekért felelés személy utjan.(8) A Kbt. 72. §-a szerinti
megalapoz6 adatokat és indokolast, tovabbi kiegészité indokolast a Birdlobizottsag dontése
alapjan a biralobizottsag elndke kéri be az érintett gazdasagi szereploktdl. A felszolitast a
kozbeszerzésekeért felelos személy kiildi meg, egyidejiileg irdsban értesiti a kérésrdl a tobbi
ajanlattevot.

Dontés a kizarasrol, alkalmatlansagrol
22. 8
Az ajanlat érvényességérdl, érvénytelenségérdl, az ajanlattevd, részvételre jelentkezd

/////

dontési javaslathoz a biraldbizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

Eljaras eredményessége, eredménytelensége, dontés a nyertes ajanlattevorol, ajanlati
biztositék visszafizetése
23. 8

(1) Az eljarés eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevo
személyérdl a biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a Képviseld-
testiilet hatarozatban dont. Amennyiben a Képviselo-testllet a birdlobizottsag javaslatatol
eltérd dontést hoz, koteles dontését megfelelden indokolni.
(2) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordinalasaert az EIndk vagy az altala
megbizott személy felel.
(3) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) bekezdeése szerinti visszafizetéséert, illetve a (6)
bekezdése szerinti kétszeres biztositék-visszafizetési  kotelezettség teljesitéséért a
Polgarmester utasitasara a Hivatal Pénziigyi Iroda szervezeti egységének mindenkori vezetdje
felelds, aki azt a Jegyzd szakmai kontrollja és az Onkormanyzat Gazdasagi vezetdje
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ellenjegyzése mellett teljesiti. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrdl a Hivatal Pénziigyi
Iroda vezetdje a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

Tajékoztatas az ajanlatkéroi dontésekrol
24. 8

(1) Az irasbeli Osszegezést a kozbeszerzésekért felelés személy késziti el és azt a
Polgarmester hagyja jova. Kozbeszerzési tanacsadd kozremiikddése esetén az Osszegezés
tartalmaért és jogszertiségéért a kdzbeszerzési tanacsado felel.
(2) Az irasbeli 6sszegezés modositasardl, kijavitasarol a Polgarmester dont.
(3) Ha a modositas sordn a Biralobizottsag a részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl szolo
tajékoztatast visszavonja, az ajanlattételi felhivas elkészitésére, megkildésére a 16-18. §
rendelkezései iranyadok.
(4) Az irasbeli 0sszegezést, illetve annak modositasat, a kijavitott irasbeli 0sszegezést az
ajanlattevok, részvételre jelentkezok ¢és a Kbt. 79. § (3) bekezdésében meghatarozott
szervezetek részére a kdzbeszerzésekért felelds személy kiildi meg.
(5) A kozbeszerzésekért felelos személy koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot
irasban t4jékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljarés
eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarél, valamely gazdasagi szerepld

/////

Elozetes vitarendezés
25. 8

(1) Az elézetes vitarendezési kérelemre az Onkormanyzat allaspontjat a kozbeszerzésekért
felelos személy vagy megbizott harmadik személy alakitja ki és a Polgarmester hagyja jova.
(2) A Kbt. 80. § (4) bekezdésében meghatéarozottakrol a Polgarmester dont.
(3) Az eldzetes vitarendezésre iranyuld kérelem elSterjesztésérdl szolo értesitést, valamint az
arra adott valaszt a kozbeszerzésekért felelos személy kiildi meg az érintett gazdasagi
szereplOk részére.
(4) A vitarendezésrél és annak eredményérdl a Polgarmester a Képviselo-testuletet soron
kovetkezd iilésén tajékoztatja.
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KULONOS RESZ
VII. FEJEZET

Az egyes eljarasfajtak specialis szabalyai
26. 8

(1) Az e fejezet ala tartozo eljarasfajtak tekintetében — a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras
kivételével — a Képvisel-testillet hatarozattal felhatalmazhatja a Polgarmestert az eljaras
lefolytatasara.
(2) Az egyes eljarasfajtakban a targyalast, a parbeszédet a biraldbizottsag folytatja le.
(3) A targyalés, a parbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasaert az EInok felel.
(4) A targyalasrol, a szoébeli parbeszédrdl szold jegyzokonyv elkészitéséért, az érintett
ajanlattevoknek torténd megkiildéséért a kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(5) Targyaldsos eljardsban az ajanlat Kbt. 89. 8§ a) pontja szerinti érvénytelenné
nyilvanitasarol a Birdlébizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont.

A meghivasos eljaras
27. 8

(1) A részvételre jelentkezonek a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagar6l vagy
alkalmatlansagérol, a jelentkezés érvényességérdl vagy érvénytelenségérdl a birdlobizottsag
javaslata alapjan a Polgarmester dont.
(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkoz6 vagy az alkalmassig
testilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
(3) A kozvetlen részvételi felhivds Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkildést a
Polgarmester teljesiti a kozbeszerzésért felelds személy utjan.
(4) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds személy allitja Ossze, és a
Polgarmester kiildi meg a kivalasztott jelentkezOknek a kozbeszerzésekért felelds személy
utjan. Kozbeszerzési tanacsado kozremiikodése esetén az altalanos szabalyok iranyadok.

(5) Az Onkormanyzat az alkalmasnak mindsitett jelentkezékkel az ajanlattételi hataridoérél a
Kbt. 84. 8 (6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Az egyeztetés
lefolytatasarol a Polgarmester dont, és az egyeztetést a Polgarmester folytatja le.

Targyalasos eljaras
28. 8

(1) A részvételre jelentkezének a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagardl vagy
alkalmatlansagardl, a részvételre jelentkezés érvényességérdl vagy érvénytelenségérdl a
biralobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont. A dontési javaslathoz a biraldbizottsag
részletes irasbeli indokoléast készit.
(2) A kozvetlen részvételi felhivas Kbt. 86. § (2) bekezdése szerinti megkuldést a
Polgarmester teljesiti a kozbeszerzésekért felelds személy utjan.
(3) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds személy allitja Ossze, és a
Polgarmester kiildi meg a kivalasztott jelentkezOknek a kozbeszerzésekért felelds személy
utjan. Kozbeszerzési tanacsadd kozremiikddése esetén az altalanos szabalyok iranyadok. Az
ajanlattételi felhivasban meg kell hatarozni a targyalds lefolytatdsanak menetét, annak
alapvetd szabalyait, valamint az elsd targyalas id6pontjat.
(4) A Kbt. 87. § (6) bekezdés szerinti, a targyalas mell6zésérdl szolo dontést a Polgarmester
hozza meg. Az err6l szolo értesitést a kozbeszerzésekért felelos személy kiildi meg az
ajanlattevoknek.
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(5) A Kbt. 88. 8 (8) bekezdésében meghatarozott értesitésrél a kozbeszerzésekért felelds
személy gondoskodik.

(6) A targyalasok lezarasaként az ajanlattevéket a Polgarmester a kdzbeszerzésekért felelds
személy utjan felhivja egy végleges ajanlat irasban torténé beadasara azzal, hogy a vegleges
hatariddt is meghatarozza.

(7) A targyalésos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a biralobizottsag végzi
az altalanos szabalyok szerint.

Versenyparbeszéd
29. 8

(1) A részvételre jelentkezOnek a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagarol vagy
alkalmatlansagarol, a részvételre jelentkezés érvényességérodl, illetve érvénytelenségérdl a
biraldbizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont. A dontesi javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.
(2) Az ismertet6t Kbt. 90. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a kdzbeszerzésért
felelds személy allitja Gssze.
Amennyiben kozbeszerzési tandcsadé miikodik kozre, annak tartalmaért, jogszerliségéért a
kozbeszerzesi tanacsado felel.
(3) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezO, alvallalkozé vagy az alkalmassag
testilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
(4) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds személy allitja Ossze, és a
Polgarmester kiildi meg a kivélasztott jelentkezOknek a kozbeszerzésekért felelos személy
utjan. Kozbeszerzési tanacsadd kozremiikddése esetén az altalanos szabalyok irdnyadok.
(5) A parbeszéd(ek) lezarasat kovetéen az ajanlattevOket ajanlatuk benyujtasara a
Polgarmester szolitja fel. A felszolitast a kozbeszerzésekért felelés személy kiildi meg az
ajanlattevoknek.

Innovacids partnerség
30. 8
A partnerség létesitésérdl, megsziintetésérdl vagy a partnerek szamanak csokkentésérol
Képviselo-testilet dont.

Hirdetmény nélklli targyalasos eljaras
31.8

(1) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat €s személyét a Polgarmester hatarozza
meg.
(2) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyaldsi meghivét az ajanlattételre felkért gazdaségi
szereplOk részére a Polgdrmester a kdzbeszerzésekért felelds személy utjan kiildi meg.
(3) A Kbt. 103. § (1)-(3) és (6) bekezdese szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a
Kozbeszerzési Hatosag részére a kdzbeszerzésekért felelds személy kiildi meg.
(4) A Kbt. 103. § (5) bekezdésben foglaltaknak a kozbeszerzésekért felelds személy tesz
eleget.
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VIIl. FEJEZET

Sajatos beszerzési modszerek
Keretmegallapodasok
32.8
(1) A keretmegéllapodas sordn a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti 0j eljards inditasarol a
Képviselo-testiilet dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére az értesitést a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg.
(2) A Kbt. 105. 8 (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvalositasanak modjarol a
Polgarmester dont.
(3) A konzultécidra szolo felhivast a kozbeszerzésekért felelés személy késziti el és azt a
Polgarmester jovahagyésa esetén megkiildi az ajanlattevo részére.
(4) Az irasbeli konzultacid soran tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasarol a Polgarmester
dont.
(5) Az ajéanlat elfogadasardl vagy elutasitasardl az ajanlattevit a kozbeszerzésekért felelds
személy értesiti.
(6) A Kbt. 105. 8 (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvalositasanak modjarol a
Polgéarmester dont.
(7) A Kbt. 105. 8 (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast — a verseny Ujranyitasakor - a
Polgarmester kiildi meg az ajanlattevOk részére a kozbeszerzésekért felelés személy utjan.

Dinamikus beszerzési rendszer
33.8

(1) A dinamikus beszerzési rendszer 1étrehozasarol, tobb részre osztasarol a Képviseld-testilet
dont. A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait
megfelelden alkalmazni kell.
(2) A részvételi jelentkezések elbiralasarol, a jelentkezok dinamikus beszerzési rendszerbe
torténd felvételérdl vagy annak elutasitasardl a biralobizottsag szakvéleménye és dontési
javaslata alapjan a Képviselo-testiilet dont. A dontés jogat a Képviseld-testilet atruhazhatja a
Polgarmesterre vagy a képviseld-testiilet bizottsagara.
(3) A részvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérdl vagy
annak elutasitasar6l, a biralat meghosszabbitott idétartamarol a dontést kovetden a
kozbeszerzésekért felelds személy irdsban értesiti.
(4) Az ajanlattételi felhivast a Polgarmester kildi meg a rendszerbe felvett gazdasagi
szereplOk részére a kdzbeszerzésekért felelds személy utjan.
(5) A dinamikus beszerzési rendszer mitkddtetésének technikai feltételeiért a Jegyzd altal
kijelolt informatikus vagy megbizott szakértd felel. A Jegyz6 altal kijelolt informatikus vagy a
megbizott szakértd bocsatja rendelkezésre a dinamikus beszerzési rendszerrel, annak
mitkddésmodjaval, a hasznalt elektronikus eszkdzokkel és a csatlakozas miiszaki szabélyaival
és leirdsdval kapcsolatos valamennyi sziikséges informaciot. A Jegyzo altal kijeldlt
informatikus vagy megbizott szakértd kozremiikddik az alkalmasséagi feltételeknek megfeleld
minden részvételre jelentkezd dinamikus beszerzési rendszerben torténd felvételében.

Elektronikus arlejtés
34.8
(1) Az ajanlattevoket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti elektronikus arlejtésrol a
kozbeszerzésekért felelds személy értesiti az ajanlatok értékelését kvetden.
(2) Az elektronikus arlejtés alkalmazasarol a Képviselé-testulet dont.
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Elektronikus katalogusok
35. 8

(1) Elektronikus katalogus eldirasarol a Képviselo-testiulet dont.
(2) A verseny frissitett kataldgusok alapjan torténd Gjranyitasardl a Polgarmester dont, egyben
meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepld mddszerek egyikének alkalmazasat.
(3) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a kdzbeszerzésekért felelds személy
kiildi meg az ajanlattevoknek.
(4) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogyiijtést a kdzbeszerzésekért
felelds személy koordinalja.
(5) Az informaciogylijtés megkezdése elétt az ajanlattevoket a kozbeszerzésekért felelds
személy értesiti a Kbt. 109. § (8) bekezdeése szerint.
(6) Az ajanlatok értékelése eldtt az Osszegylijtott informaciokrol az érintett ajanlatteviket a
kozbeszerzésekért felelds személy értesiti.
(7) Az elektronikus katalogus mukodtetésének technikai feltételeiért a Jegyzd altal kijelolt
informatikus vagy megbizott szakértd felel.

IX. FEJEZET

Az unids értékhatar alatti eljarasok szabalyai
Alkalmazandd eljaréasi szabalyok

36. 8
(1) Az unids értékhatar alatti eljarasok esetén a szabdlyzat unios értékhatart elérd értéki
kozbeszerzésekre vonatkozd eldirdsai az e fejezetben foglalt eltérésekkel alkalmazanddak
dsszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.
(2) Az Onkormanyzat a Kbt. 112 § (1) bekezdés b. pontja alapjan hirdetmény kozzétételével
megindithatd kozbeszerzesi eljarast a kozbeszerzésekért felelés személy allitja Gssze, annak
jévahagyasarol a Polgarmester dont a Kbt. Masodik részében meghatarozott szabalyok
szerint, a 114 — 116 §- ban foglalt eltérésekkel.
(
(3) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a kozbeszerzésekért felelés személy
kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.
(4) A Kbt. 115. 8 (7) bekezdésében foglalt kozzétételi kotelezettséget a kdzbeszerzesekért
felelos személy teljesiti. Amennyiben az ajanlatkérd kozbeszerzési tandcsadot biz meg e
bekezdésben meghatarozott feladatok ellatisaval, a dokumentumok tartalméért és a kozzététel
teljesitéséért a kozbeszerzési tanacsado felel.

Elektronikus licit
37.8
(1) Elektronikus licit alkalmazasarol a Képvisel6-testllet dont.
(2) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracidos kérelmérdl a polgarmester
dont. A dontésrdl a visszaigazolast az érintett gazdasagi szerepld részére a kozbeszerzésekeért
felelds személy kiildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa
38.8
(1) A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajékoztatést, irdsbeli 6sszegezest a polgarmester
hagyja jova ¢és a kdzbeszerzesekert felelos személy kiildi meg a gazdasagi szereplSk részere.
(2) Amennyiben az Onkormanyzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja
le a kozbeszerzési eljarast, €s olyan feladatot, kotelezettséget ir eld az eljards soran, melyrdl a
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szabalyzat nem rendelkezik, koteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a
felelosségi rendet.

X. FEJEZET

A koncesszids beszerzesi eljarasok szabalyai
39.8

(1) Koncesszids beszerzési eljards esetén a szabalyzat nemzeti értékhatart eléré vagy
meghalado értékli kozbeszerzésekre vonatkozd elbirasai az e §-ban foglalt eltérésekkel
alkalmazandoak 6sszhangban a Kbt. rendelkezeseivel.
(2) A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti
részletesebb tajékoztatast, a pontositasrdl, valamint a moddositasrol szold értesitést a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg.
(3) A benytjtand6 igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét a kdzbeszerzésekért felelés személy
allitja 6ssze. Amennyiben az Onkormanyzat a feladat ellatasaval kozbeszerzési tanacsadot biz
meg, a jegyzék elkészitéseért, annak tartalméért a kozbeszerzesi tanacsado felel.
(4) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 120. 8§ (3) bekezdésében meghatérozott elektronikus
uton torténd elérhetdségéért a Jegyzo altal kijelolt informatikus felel.
(5) A Kbt. 121. § (3) bekezdésében szerepld minimumkovetelményeket a Polgarmester allitja
Ossze ¢és a Képviselo-testiilet a birald bizottsag eldzetes allasfoglaldsanak ismeretében dont
azok elfogadasarol. Az onkormanyzatnak lehetdsége van kdzbeszerzési tandcsaddt megbizni a
minimumkdvetelmények sszeallitasaval.
(6) A targyalds kezdeményezésérdl vagy ujranyitasarol a Polgdrmester dont.
(7) Az értékelési szempontok sulyszdmanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasardl a Képviseld-testiilet dont. Az errdl sz6lo tajékoztatast és az 0j ajanlattételre
vonatkozo6 felhivast a kozbeszerzésekért felelés személy kiildi meg az ajanlattevok részére.
(8) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl, valamint barmely gazdasagi
Kijelolt bizottsaga dont.
(9) Az eljarés eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevo
személyérdl a biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a Képviseld-
testiilet hatarozatban dont.
(10) A Kbt. 127. § (1)-(3) bekezdesében foglalt irasbeli tajékoztatds, a modositasrol, az eliras
javitasardl szolo tajékoztatas a kozbeszerzésekért felelds személy feladata.
(11) A Kbt. 127. 8§ (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralobizottsdg allasfoglalasnak
ismeretében a kdzbeszerzésekért felelds személy allitja 6ssze, €s a Polgdrmester jovahagyasat
kovetden megkiildi az érintett gazdasagi szerepldk részére.
(12) Hirdetmény nelkili koncesszids beszerzési eljards esetén az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplok személyérdl a Képvisel6-testilet dont.
(13) Hirdetmény neélkuli koncesszios beszerzési eljaras esetén az eljarast megindito felhivast a
Polgarmester kiildi meg a kozbeszerzésekért felelds személy utjan a gazdasagi szereploknek.
(14) A Kbt. 128. 8 (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott, az Europai Bizottsdgnak a
kozbeszerzésekért felelds miniszteren keresztiil teljesitendd tajékoztatast a kozbeszerzésekért
felelds személy kiildi meg.
(15) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrdl az értesitést a kozbeszerzésekeért
felelds személy kiildi meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.
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XI. FEJEZET

A szerzédésekkel kapcsolatos rendelkezések
40. 8

(1) A szerz6dés megkotését az onkormanyzat Jegyzdje késziti elo.
(2) A szerzdést az onkormanyzat nevében a Polgdrmester irja ala.
(3) A szerzédés teljesitésének elismerésérdl (teljesitésigazolas) vagy az elismerés
megtagadasardl sz6lé nyilatkozatot a Polgarmester adja Ki.
(4) A szerzédéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért, a Kbt. 135. § (7)-(9)
bekezdésében foglalt eldlegbiztositasi kotelezettségnek, mas esetben nyujtott eldlegnek a
teljesitéséért a Hivatal Pénziigyi Irod4janak mindenkori vezetdje felel a Jegyzd szakmai
kontrollja és az Onkorméanyzat Gazdasagi vezetdje ellenjegyzése mellett a Polgarmester
utasitasara.
(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozé szakember személyét
érintd valtozashoz a hozz4jarulast a birdlobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester adja meg.
(6) A szerzodés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasardl a Polgarmester dont.
(7) A szerz6dés Kbt. 141. § szerinti moddositasarél a Polgarmester dont. A
szerz6désmodositasrol szold hirdetmény kozzétételéért a kozbeszerzésekért felelds személy
felel.
(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelés személyt a
Polgarmester jeloli ki.
(9) A szerzodés teljesitésére vonatkoz6 adatok dokumentélasaért a kozbeszerzésekért felelds
személy felel.
(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a Polgarmester hagyja jova és a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg a Kdzbeszerzési Hatosag részére.
(11) A szerz6dés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasarol vagy a szerzédéstol torténd
elallasrol a Polgarmester dont.

XIl. FEJEZET

A kozbeszerzések ellendrzése
41.8

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és eldirdsok betartasat és
végrehajtasat az onkormanyzat a belso ellendrzés keretében ellendrzi.
(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok kiilondsen az aldbbiakra terjednek
ki:

a) a Kbt-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek

teljesitésének ellendrzése;

b) a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen

szabalyzatban meghatarozottak betartasdnak ellendrzése;

c) a kdzbeszerzési eljaras torvényességi €s szabalyszeriiségi ellendrzése.
(3) Szabalytalansag észlelése, feltardsa esetén az ellendrzést végzo szervezet vagy személy
koteles haladéktalanul, irasban tajékoztatni a Polgarmestert.

XIIl. FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai
42. 8

(1) A polgari jogi igény esetén birdsagi eljaras inditasarél a Polgarmester dont azzal, hogy a
soron kovetkezd képviseld-testiileti tilésen beszamol a megtett intézkedésekrol.
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(2) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarél és a 151. § (7)
bekezdése szerinti visszavonasarol a Polgarmester dont azzal, hogy a soron kovetkezd
képviselo-testiileti ilésen beszamol a megtett intézkedésekrol.

(3) A jogorvoslati eljarasban torténé képviseletbe allami kdzbeszerzési szaktanacsadot,
kamarai jogtanacsost vagy ugyvédet kell bevonni. A kérelmet megkiildése el6tt a
Polgarmester hagyja jova.

(4) A kerelemre inditott eljaras igazgatdsi szolgaltatasi dijanak megfizetését a
kozbeszerzésekért felelds személy a Polgarmester jovahagyasat kovetden kezdeményezi a
Hivatal Pénziigyi Irodéja vezetdjénél.

(5) Jogorvoslati eljaras esetén a kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérol a polgarmester dont,
egyidejlileg értesiti a Kdzbeszerzési DontObizottsagot a felfliggesztésrol a kozbeszerzésekért
felelds személy utjan.

(6) A Kozbeszerzési DontObizottsag végzésének ¢és ¢érdemi hatdrozatanak birdsagi
feliilvizsgalatrol a Polgarmester dont azzal, hogy a soron kovetkez6 képviseld-testileti Ulésen
beszamol a megtett intézkedésekrol.

XIV. FEJEZET

A tervpalyazati eljarasokra vonatkozo szabalyok
44. §

(1) Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat
le kdzbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai az e fejezetben foglalt eltérésekkel
alkalmazandok.
(2) A Képviselo-testillet feladata a tervpalydzat céljanak és jellegének, valamint a
tervpalyazati feladatnak a meghatarozasa.
(3) A palyazok adatainak titkosan kezelését a kozbeszerzésekért felelés személy végzi a
tervpalyazati eljarasokrdl szolé 310/2015. (X.28.)) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
tervpalyazati rendelet) eldirdsai szerint.
(4) A Képviselo-testilet valasztja meg a palyazatok elbirdldsara a tervpalyazati eljaras
meginditasa el6tt a tervpalydzati birdlobizottsag tagjait és elndkét A tervpalyazati
biraldbizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalyazati rendelet 13. § (1) bekezdésében és
14. 8-aban eldirtakra figyelemmel kell lenni.
(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljaras soran a
szabalyzat egyéb fejezetei alkalmazésa esetén a biralobizottsdgon a tervpalyazati
biralébizottsagot kell érteni.
(6) A tervpalyazati biralébizottsag tagjainak megbizasat a Polgarmester irja ala.
(7) A tervpalyazati kiirast a KépviselO-testiilet altal elézetesen felkért és megalakult
tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a Képviseld-testllet hagyja jova.
(8) A tervpalyazati Kiiras kozzétételére, megkildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit
kell alkalmazni.
(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése, 21. § (6) bekezdése és (8)-(9) bekezdése, a
33. 8§ (3) bekezdése, valamint a 34. 8 (2) bekezdése szerinti kozzétételért, megkildésért a
kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(10) A tervpalyazati dokumentaciot a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a Polgarmester
hagyja jova.
(11) A benyujtott palyamiivek atvételérdl a jegyzOkonyvet a kozbeszerzésekeért felelds
személy késziti el, amennyiben jogi szakértd kozremiikodése nem kdtelezo.
(12) A pélyamiivek bontdsat a tervpalyazati birdlobizottsdg végzi. A bontasrdl a
jegyzokonyvet a kozbeszerzésekért felelés személy késziti el, amennyiben jogi szakértd
kozremiikodése nem kotelezd. A tervpalyazati rendelet 25. § (4) bekezdésében meghatarozott,
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a zardjelentés alapjan elkészitendd tdjékoztatot a kozbeszerzésekért felelds személy teszi
kozzé.

(13) A tervpalyazati eljards eredményhirdetéset az o©Onkormanyzat kozbeszerzeési
biralobizottsdga bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgarmester hivja meg az
érintetteket, a meghivot a kozbeszerzésekért felelés személy kiildi meg. Az
eredményhirdetésen jelen nem 1év6 palyazoknak a zardjelentést a kozbeszerzésekért felelds
személy kiildi mg. A dijazasban vagy megvételben nem részesitett palyamiiveket a
Polgérmester adja vissza.

(14) A tervpalyazati rendelet 27. § (1) bekezdésében meghatarozott ellenérték kifizetésérol,
megallapitott dijak koltségének fedezésérdl a Hivatal Pénziigyi Iroda mindenkori vezetdje
gondoskodik a Jegyzé szakmai kontrollja és az Onkormanyzat Gazdasagi vezetdje
ellenjegyzése mellett a Polgdrmester utasitasara. A szerz0dést — a szerzdi jogok megfeleld
figyelembeveételével — a Jegyz6 késziti eld.

(15) A tervpalyazati rendelet 27. 8§ (6) és (8) bekezdésében meghatarozott kozzétételért,
megkiildésért a kozbeszerzésekért felelds személy felel.

(16) A tervpalyazatot kovetd szolgaltatas (tovabbtervezés) megrendelése a Képviselo-testiilet
feladata, amely soran a biralobizottsag ajanlasat veszi alapul.

(17) A tervpalyazati biralobizottsag dijazasarol a Hivatal Pénziigyi Iroda mindenkori vezetdje
gondoskodik a Jegyz6 szakmai kontrollja és az Onkorményzat Gazdasagi vezetdje
ellenjegyzése mellett a Polgarmester utasitasara.

(18) A meghivasos tervpalyazati eljarasban a tervpalyazati rendelet 31. § (8) bekezdésében
meghatarozott kozvetlen felkérés esetében a Képviseld-testiilet hatdrozza meg a felkérendd
palyazokat. A tervpalyazati rendelet 32. § (5)-(6) bekezdésében meghatarozott, az
alkalmassag eredményérdl szolo kihirdetést €s a dokumentaciéo meghivottak szamara torténd
atadasat a kozbeszerzésekért felelds személy végzi, a Polgarmester egyidejiileg, kdzvetleniil,
irasban hivja fel palyaml benyujtasara a meghivottakat.

(19) Egyszerti tervpalyézati eljaras esetén a tervpalydzaton valo indulasra felkért palyazokat a
Képviselo-testiilet hatdrozza meg.

(20) Tervpalyazati eljaras lefolytatdsa esetén, az eljards meginditasat megel6zden, az adott
eljarasra vonatkozoan jogosult a Képvisel6é-testillet a jelen fejezetben szabalyozott dontési és
feleldsségi rendtdl eltérd rendet meghatarozni.

XVI. FEJEZET

Zaro rendelkezések
45. 8

(1) Jelen szabalyzat 2026. majus 28. napjan Iép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépés utan
megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott
kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok rendelkezeseit kell alkalmazni.
(2) A hatalybalépéssel egyidejiileg Heves Varos Onkorményzat Képvisels-testiiletének
2/2018. (1. 25.) 6nkormanyzati hatarozataval elfogadott kozbeszerzési szabalyzata hatalyat
veszti.
(3) Jelen szabalyzatot Heves Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete 62/2026. (V.28.)
onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.
(4) Jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabol kozbeszerezésekért felelds személy a Hivatal
azon koztisztviseldje, akit a Jegyzd egy adott kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval
kapcsolatban a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasara kijel6lt, vagy a
munkakori leirasanal fogva a jelen szabalyzat szerint a kozbeszerzésekért felelds személy
feladatait kell ellatnia.
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Heves, 2026. méajus 28.

dr. Kovacs Andras sk. Sveiczer Sandor sk.
jegyz6 polgarmester
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HEVES VAROS ONKORMANYZATANAK

....... évi
KOZBESZERZESI TERV

1. szamu fuggelék

Megnevezés

Tervezett eljarasi tipus

Id6beli litemezés

Iranyadd eljarasrend

az eljaras
meginditasanak, illetve
a kézbeszerzés
megvalositasanak
tervezett id6pontja

a szerz6dés
teljesitésének varhato
id6pontja vagy a
szerz6dés id6tartama

I. Arubeszerzés

Il.
Eszk6zbeszerzés

1. Epités

IV. Szolgaltatas




2. szamu flggelek

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott ... mint ...... Heves Varos Onkorményzat (székhely: 3360 Heves, Erzsébet tér 2.) ajanlatkérd altal meginditott kdzbeszerzési eljaras eldkészitésébe
és lefolytatasaba bevont személy kijelentem, hogy a kdzbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban foglaltakat megismertem, megértettem, és
ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az eljaras soran kizaro kortilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti titkot megérzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom Ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkérd €s a Kozbeszerzési Birald Bizottsag munkdjat és a dontéshozo dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a
szakmai tuddsomnak megfelelden segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras el6készitése soran olyan informaciokat ismerhetek meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés
esetén magaban hordozza a versenytorzitds lehetdségét, ezaltal Osszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen koriilmény all eld, azt

haladéktalanul jelzem az ajanlatkéro fele.

Jelen nyilatkozatot az onkorményzat 4ltal ................ targyban lefolytatandd kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

alairas



3. szamu fuggelék

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
a képviselo-testuleti tagok részére

Alulirott ............... mint Heves Varos Onkormanyzat (székhely: 3360 Heves, Erzsébet tér 2.) ajanlatkérd dontéshozo képviselé-testiletének tagja,
nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban foglaltakat megismertem, megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy
velem szemben az eljaras soran kizaro kortlmények, dsszeferhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott lizleti titkot meg6rzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom Ki.

Jelen nyilatkozatot az onkormanyzat altal .................. targyban lefolytatand6 kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

alairas
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