Heves Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
10/2011. (IV. 1.) onkormanyzati rendelete

Heves Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol

Heves Véros Onkormanyzat Képviselé-testiilete a helyi dnkormanyzatokrél sz6ld 1990. évi
LXV. torvény 18. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alkotmany 44/A. § (1)
bekezdésének e) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. BEVEZETO RESZ

1. § A KépviselO-testiilet és szervei szamara a jogszabalyokban foglalt feladat- és hataskori,
szervezeti ¢s mikodési eldirdsokat a jelen Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban
(tovabbiakban: szabalyzat) foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az onkormanyzat jelképei, kitiintetései és pecsétje

2. § (1) Az dnkorményzat jelképei: a cimer, a z4szl6 és a pecsét.

(2) Az dnkormanyzat cimere:

Heves varos cimere haromszogli kék szinli cimerpajzsban a pajzs talpan levé harmas halom
két sz¢€lsé halman allo, dgaskodod, jobbra nézo, kétfarku koronas oroszlan, bal mellsd labaval
harom butizakalaszt, jobb mellsd labaval kivont kardot tart.

(3) Az onkormanyzat zaszlaja:

Heves varos zészlaja két egyenld szélességli heraldikai kék €s aranysarga szinli vizszintes
savbal all, kozépen a varos cimerével, felette a varos nevének felirata.

(4) Az 6nkormanyzat pecsétje:

Kor alaku, benne korfelirat: ,,Heves Varos Onkormanyzata” helyezkedik el, kdzépen a véros
cimerében 1évo allo, agaskodd, jobbra nézd, kétfarka koronds oroszlan.

(5) A Képviselo-testiilet a cimer, zaszld €s pecsét haszndlatat, alkalmazasuk rendjét kiilon
rendeletben szabélyozza.

3. § A helyi kitlintetések és elismerd cimek alapitdsianak és adomdnyozédsidnak joga a
képviseld-testiiletet illeti meg, ezekrdl kiilon rendeletben rendelkezik.

Hazai és nemzetkozi kapcsolatok

4.§ (1) Heves Varos Onkormanyzata hazai kapcsolatai keretében egyiittmiikddik kiilondsen
a) a Heves Megyei Onkormaényzattal,

b) az dnkormanyzatok szovetségeivel (Kisvarosi Onkormanyzatok Szdvetsége),

c) a Regio-Kom Tarsulassal,

d) a Magyar Urbanisztikai Tarsasaggal,

e) az Onkormanyzati Ipari Parkok Szdvetségével,

f) a Hevesi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsaval,

g)1 a Roma Nemzetiségi Onkorményzattal, valamint

! Médositva a 16/2012. (VIL 6.) 5nkorményzati rendelet 1. §-aval 2012. jilius 7-i hatallyal.



h) a civil szervezetekkel (Hevesi Polgarvédd Egylet, Fiatalok Egyesiilete, Hevesi
Idegenforgalmi Egyesiilet).

1) Mozgéskorlatozottak Heves Varos és Vonzaskorzete Egyesiiletével

j) Energia-hatékony Onkormanyzatok Szdvetségével

(2) Heves Varos Onkormanyzata kiilfoldi testvérvarosai:
a) Breganze (Olaszorszag)

b) Csikszereda (Romania-Erdély)

¢) Gyergyodcsomafalva (Romania-Erdély)

d) Tornalja (Szlovékia)

e) Sulejow (Lengyelorszag)

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Onkormanyzat elnevezése

5. § (1) Az 6nkorméanyzat hivatalos elnevezése: HEVES VAROS ONKORMANYZATA
(tovabbiakban: 6nkormanyzat)

(2) Az onkormanyzat székhelye: 3360. Heves, Erzsébet tér 2.

(3) Az onkormanyzat illetékességi teriiletét, hatarainak leirdsat a szabalyzat [. fiiggeléke
tartalmazza.

Az Onkormanyzat szervei

6. § Az onkormanyzat feladatait a képviseld-testiilet és szervei: a polgadrmester, a képviseld-
testiilet bizottsagai és a képviseld-testiilet hivatala latjak el.

III. FELADATOK ES HATASKOROK
Az onkormanyzat feladata, hataskore

7. § (1) Az dnkorményzat képviseld-testiilete a kotelezd, illetve Onként vallalt feladat- és
hataskorébe tartoz6 ligyekben szabadon donthet.

8. § (1) A képviselo-testiilet az dnkormanyzat kotelezden ellatandd feladatain tal onként is
vallalhatja kozfeladat ellatasat, ha annak pénziigyi, targyi és személyi feltételei rendelkezésre
allnak.

(2) Az oOnként vallalt helyr koziigyek megolddsa nem veszélyeztetheti a torvény altal
kotelezden eldirt onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat.

(3) A feladatok onkéntes vallalasa eldtt minden esetben elokészitd eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében az érintett bizottsdgok €s a pénziigyi bizottsag véleményét ki kell kérni.
Ideiglenes bizottsag is 1étrehozhato, s kiilsé szakértOk kdzremiikddése is igénybe vehetd.

(4) Az elokészitd eljaras lefolytatasarol a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat onkéntes
felvallalasat tartalmazd eldterjesztés akkor terjeszthetd a Képviseld-testiilet elé, ha
tartalmazza a megvaldsitashoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(5) Az onkormanyzat 6nként vallalt feladatait a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
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(6) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott intézmények, gazdasagi tarsasagok jegyzékét a
szabalyzat 4. fiiggeléke tartalmazza.

9.§ (1)

(2) Az atruhazott hataskorok jegyzékét a szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

(3) Az atruhazott hataskor gyakorldja az e korben tett intézkedéseirdl, azok eredményeirdl
évente szamot ad a képviseld-testiiletnek.

(4) A telepiilési képviseld kezdeményezheti az atruhazott hataskdrben hozott dontés
feltilvizsgalatat. A feliilvizsgalatra vonatkoz6 kezdeményezést irdsban kell a képviseld-testiilet
részére benytjtani. A kezdeményezést a Jogi és Ugyrendi Bizottsag kivizsgalja és javaslataval
egylitt a képviselO-testiilet elé terjeszti.

IV. A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

10. § (1) A képviselo-testiilet tagjainak szama: 12 f0.

(2) Az donkormanyzati egyéni valasztokeriiletek szamat és teriileti beosztasat a szabalyzat 2.
fiiggeléke, a képviseld-testiilet tagjainak nevét, lakcimét a szabalyzat 3. fiiggeléke tartalmazza.
(3) A képviseld-testiilet tagjai tevékenységiliket Heves varos kozosségének érdekében végzik,
feladataikat a koz szolgalataban teljesitik, hatarozataikat és rendeleteiket a k6zjo érdekében a
varos polgarainak javara, a varos fejlédése €s hosszatava érdekeinek szem el6tt tartdsaval
hozzék.

A képviselo-testiilet munkaterve

11. § (1) A képvisel6-testiilet mitkodésének alapja az éves — januar 1-t61 december 31-ig
terjed6 id6szakra sz616 — munkaterv.
(2) A munkatervi javaslatot legkésObb a targyév elso iilésén kell eldterjeszteni és jovahagyni.
(3) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni

a) a képviselotol,

b) a képviseld-testiilet bizottsagaitdl,

¢) a képviseldcsoportoktol,

d) az dnkormanyzati intézmények vezetditdl,

e) a jegyzotol,

f) a kisebbségi dnkormanyzattol,

g) a varosban jogszabaly alapjan miikodo civil szervezetektdl.

(4) A (7) bekezdésben foglaltak figyelembevételével készitett javaslatokat a polgdrmesterhez
kell benyujtani.
(5) A munkaterv tervezetét a jegyz0 allitja 0ssze, jovahagyas céljabol a polgarmester terjeszti
a képviselo-testiilet elé. A munkaterv elGterjesztésével egyidejlileg tajékoztatni kell a
képviseld-testiiletet a tervezetbe fel nem vett javaslatokrol.
(6) A képvisel6-testiilet a munkaterv elfogadasardl egyszerli szotobbséggel hataroz.

(7) A munkaterv tartalmazza :
a) az ulések tervezett idépontjat,

b) a napirendeket,
c) a napirendek eléadojat,
d) a napirendek eldkészitésében részt vevo személyeket, szervezeteket,

! Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatéllyal.
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e) azoknak a bizottsagoknak a megjelolését, amelyek az eldterjesztéseket eldzetesen vélemé-
nyezik,

) kozmeghallgatas idOpontjat,

g) a lakossagi forum témajat és idépont;jat,

h) az eldterjesztések elkészitésének hataridejét,

1) az iilésre, a napirend targyalasara kiilon meghivott szerveket, személyeket.

j) azoknak a napirendeknek a megjelolését, amelyeket két forduloban kell megtargyalni.

A képviselo-testiilet iilései

12. § (1) A képviseld-testiilet alakulo, rendes, rendkiviili {ilést és kozmeghallgatast tart.

(2) A keépviselo-testiilet iilését hatarozatképtelenség esetén, 15 napon beliil Gjra 0ssze kell
hivni. Ismételt hatarozatképtelenség esetén a polgarmester a rendkiviili iilés 0sszehivasanak
szabalya szerint intézkedik.

A képviselo-testiilet alakuld iilése

13. § (1) A képviselo-testiilet alakulo tilését a polgarmester hivja 0ssze és — a polgarmester
eskiitételéig — a legiddsebb telepiilési képviseld, mint korelndk vezeti.

(2) Az alakulo tilésen

a) a képviseld-testiilet meghallgatja a Valasztasi Bizottsdg dnkormanyzati valasztasrdl sz6lo
tajékoztatojat,

b) a Valasztasi Bizottsag elndke atadja a képviselok megbizolevelét,

c) a testiilet tagjai (képviselok) a Valasztasi Bizottsag elnoke elott eskiit tesznek,

d) a polgarmester eskiit tesz a megalakult képviseld-testiilet el6tt, majd ismerteti programjat,
e) a képviselO-testiilet a korelnok javaslatara megallapitja a polgarmester munkabérét,

f) a képviselo-testiilet a polgdrmester javaslatira megvalasztja az alpolgarmestert,

g) a képviselo-testiilet megéllapitja az alpolgarmester tiszteletdijat,

h) a képviseld-testiilet modosithatja az SZMSZ-t, megvalaszthatja a bizottsagokat.

(3) Az alpolgarmester megvalasztasara iranyulo titkos szavazast a Jogi és Ugyrendi Bizottsag,
enn?k hidnyéaban a polgarmester javaslatara létrehozott ideiglenes bizottsag bonyolitja le.

(4)

(5) Az eskii szovegét az alakul6 iilésen a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke, egyéb esetben a
polgarmester olvassa eld.

(6) A képviselo-testiilet alakuld tilését kovetd 15 napon beliil a jegyz6 valamennyi telepiilési
képviseld és bizottsagi tag részére a hatdlyos Onkormanyzati rendeleteket elektronikus
adathordozon atadja.

A képviselo-testiilet rendes iilése

14. § (1) A képviselo-testiilet rendes iiléseit - a (2) bekezdés kivételével - havonta, lehetdleg a
honap utols6 szerddjan 9.00 orai kezdettel tartja az altala elfogadott munkaterv szerint.
Indokolt esetben az iilés folytatdlagosan tobb napra is dsszehivhato.

(2) A képviseld-testiilet munkaterv szerinti iilést julius 1. és augusztus 31. kdz6tt nem tart.

! Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
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A képviselo-testiilet rendkiviili iilése

15. §' (1) A képvisel6-testiilet rendkiviili iilése 6sszehivhato:

a) a polgarmester inditvanyara a siirgésség indokanak megjelolésével

b) torvénysértés miatt a jegyz6 inditvanyara,

¢) népi kezdeményezésre,

d) nemzetiséget érintd ligyekben a nemzetiségi Onkormanyzat inditvanyara.

(2) Az inditvanyt a polgarmesternél kell eloterjeszteni.

(3) A polgarmester az inditvanyban megjelolt idépontban, de legkésébb az inditvany
benyujtasat kovetd 15 napon beliil koteles a képviseld-testiilet tilését 6sszehivni.

Kozmeghallgatas

16. § (1) A kozmeghallgatas helyét, idopontjat a képvisel6-testiilet éves munkatervében kell
meghatarozni.

(2) A munkatervben meghatarozottakon tal kdézmeghallgatist kell tartani, ha a helyi
képviseldk legalabb fele azt inditvanyozta.

(3) A kozmeghallgatas Osszehivasara a képviseld-testiilet {ilésére vonatkozo6 altalanos
szabalyok az irdnyadoak.

(4) A kozmeghallgatas helyérdl, idépontjarél a rendezvény elétt legalabb 8 nappal a helyi
sajto, varosi honlap és kabeltelevizio utjan kell a valasztopolgarokat tdjékoztatni.

(5) A kdozmeghallgatast a polgdrmester vezeti, melyen részt vesznek:

a) a képviseld-testiilet tagjai,

b) a jegyz0, az aljegyz0,

c) a Polgarmesteri Hivatal irodavezetdi,

d) az 6nkormanyzati intézmények vezetoi.

(6) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, melynek tartalmara, készitésére a képviseld-
testiilet tilésérdl késziild jegyzOkonyv elkészitésére vonatkozd szabdlyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

(7

8)°

Az iilések nyilvanossaga

17.§*

18. § (1)° A képviselé-testiilet zart iilést tart Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616
torvényben szabalyozottak szerint.

(2)6 Amennyiben a zart iilés tartdsara — Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szo6l6 térvény
rendelkezései szerint - az érintett kérésére torténik, az erre vonatkozd irasos kérelmet
legkésobb az iilés megkezdéséig az iilést vezetd részére le kell adni.

(3)! Az énkormanyzat vagyonaval valo rendelkezés és a képvisel-testiilet altal kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasasa, a palydzat targyaldsakor a zart iilés elrendelésére barmely
képviseld javaslatot tehet. A javaslatrdl a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

! Médositotta a 6/2013. (II1. 4.) énkormanyzati rendelet 1. §-a 2013. marcius 5-i hatallyal.
2 Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
% Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (III. 4.) 6nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
* Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
® Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkorméanyzati rendelet 2. §-a 2013. marcius 5-i hatallyal.
® Moédositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2. §-a 2013. marcius 5-i hatallyal.
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(4)2 A zart Ulés tartdsara vonatkozé testiileti dontést a szavazati aranyok feltiintetésével
hatarozatba kell foglalni.

()’
19. §*

A képviselo-testiileti iilések dsszehivasa
20. § (1)°

(2) A polgarmesteri ¢és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatasa estén a korelnok jogosult a testiilet {ilésének 0sszehivasara.

(3) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester irasbeli meghivoval hivja 6ssze.

(4) Az iilés meghivojat, valamint az eldterjesztéseket az iilést megel6zden legalabb 6t nappal
a képviselok €s a bizottsagi tagok webtarhelyrdl torténd letoltéssel kapjak meg, a tanacskozasi
joggal meghivottak részére emailban kell kézbesiteni. A 21. § (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozottak eldterjesztést csak azokhoz a napirendi pontokhoz kapnak, amelyhez
meghivasuk kapcsolodik.

(5) A rendkiviili tilésre sz0l6 meghivot a tervezett kezdés elbtt legalabb 24 oraval kézbesiteni
kell. Halasztast nem tiird, indokolt esetben a képviseld-testiilet telefonon és emailben is
Osszehivhato.

(6) A meghivo tartalmazza:

a) az Ulés helyét és idopontjat,

b) az {ilés nyilvanossagara vonatkozé utalast,

c) a javasolt napirendi pontokat,

d) a napirendi pontoknal a testiileti dontés formajat és a dontéshez sziikséges szavazatszamot
“mindsitett tobbség”, vagy “egyszerli tobbség” megnevezéssel,

e) a napirend el6terjesztdinek nevét,

f) az iilésre meghivottakat.

(7) A meghivo kikiildése €s az iilés targyaldsi anyaganak 0sszeallitasa a jegyz6 feladata, aki e
kotelezettségének a (4) bekezdésben foglaltak szerint koteles eleget tenni.

(8) A zart iilésen targyalando el6terjesztés csak a zart lilés résztvevoinek kézbesitheto.

9)° A képviseld-testiilet iilésének idépontjarol, helyérdl és napirendjérdl az iilés idOpontja
eldtt legalabb 5 nappal a telepiilés lakossagat a varosi honlapon és a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6 tablajan elhelyezett hirdetmény utjan kell értesiteni.

(10) A nyilvénos iilések eldterjesztéseit az iilés eldtt 6t nappal a varos honlapjan kozzé kell
tenni.

A képviseld-testiilet iiléseire meghivandok kore

21. § (1) A képviseld-testiilet nyilvanos tilésére tagjain és jegyzdjén kiviil meg kell hivni
a) teljes korti tanacskozasi joggal:

aa) az orszaggylilési képviseldt,

ab)” a Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndkét,

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkorméanyzati rendelet 2. §-a 2013. marcius 5-i hatallyal.

2 Médositotta a 6/2013. (II1. 4.) énkormanyzati rendelet 2. §-a 2013. marcius 5-i hatallyal.

® Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (III. 4.) 6nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
* Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (III. 4.) 6nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
® Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
6 Médositva a 16/2012. (VIL 6.) nkorméanyzati rendelet 3. §-aval. Hatalyos 2012. jilius 7.

" Médositva a 16/2012. (VIL 6.) nkorméanyzati rendelet 4. §-aval. Hatalyos 2012. jilius 7.
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b) adott napirendre vonatkoz6 tandcskozasi joggal:
ba) a bizottsdgok nem képviseld tagjait,
bb) a konyvvizsgalot,
bc) a hivatal bels szervezeti egységeinek vezetoit,
bd) az érintett tarsadalmi szervezetek képviseldjét,
be) azt a személyt, szervezet vezetdjét, képviseldjét, akinek jelenléte a napirend
targyalasahoz sziikséges.
(2) Tanacskozasi jog nélkiil meg kell hivni
a) a sajto képviseloit,
b) Civil Kerekasztal elnokét.

A képviselo-testiilet iilésének napirendje

22. § (1) A képviselo-testiilet iilésének napirendjére és a targyalds sorrendjére a levezetd
elndk tesz javaslatot, melynek alapjan a napirendet a képvisel6-testiilet allapitja meg. A
napirendi pontokat a képviseld-testiilet az altala elfogadott sorrend szerint targyalja.

(2) A napirendi pontok targyaldsanak sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

a) rendeleti javaslatok,

b) hatarozati javaslatok,

¢) beszamolok,

d) tajékoztatok,

e) interpellaciok.

(3) A napirend elfogadasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel
hatarozathozatal nélkiil dont.

(4) A napirendi pont targyaldsanak elhalasztasat barmely telepiilési képviseld
inditvanyozhatja, amelyrdl a képviselé-testiilet — az elhalasztas indokolasat kovetéen — vita
nélkiil, egyszerli szotobbséggel hataroz, egyidejlileg a polgarmester javaslatdra meghatarozza
a napirendi pont targyalasanak 0 id6pontjat.

(5) Az iilés elndke a napirendet — a meghivo és a napirendi eldterjesztések kézbesitését
kovetden — kiegészitheti, ennek felvételérdl a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

Eloterjesztések

23. § A képviselo-testiilet elé keriil6 eldterjesztések:

a) dontést 1igényld inditvany, amely rendelet alkotasra vagy hatarozathozatalra is iranyulhat,
b) beszamolo6 valamely feladat elvégzésérdl, valamely intézmény, szerv tevékenységérol,

¢) tajékoztatd anyagok, amelyek tudoméasulvételt igényelnek.

Eléterjesztések benyujtasa, tartalmai és formai kovetelményei

24. § (1) A 23 §. a) pontjaban irt eldterjesztésre jogosult:

a) a polgarmester,

b) témakor szerint illetékes bizottsdg elndke

c) teleptilési képviseld,

d) a jegyzo.

(2) Az elbterjesztések valamennyi tipusa csak az adott témaban érintett bizottsag(ok)
véleményének és a jegyz0 jogszerliségi €szrevételeinek ismeretében tlizhetd napirendre.
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(3) Rendelet alkotasra vonatkozo el6terjesztés csak a Jogi és Ugyrendi Bizottsag,
koltségvetést érintd, vagy pénziigyi kihatdsu eldterjesztés csak a Pénziigyi Bizottsag
allasfoglalasaval nyujthato be a képviseld-testiiletnek.

(4) Képviseld-testiilet altal a testiilet bizottsdgaira atruhazott hataskort érintd targykorben
eldterjesztést csak a hataskort gyakorld bizottsag nytjthat be.

(5) Eldterjesztés a képviseld-testiilet elé altalaban irdsban tehetd.

(6) Csak irasos eloterjesztés készithetd a képviseld-testiilet hataskorébol at nem ruhazhato
tigyekben.

(7) Szdbeli eldterjesztés kivételesen a képviseld-testiilet egyszerti tobbséggel hozott dontése
alapjan tlizhetd napirendre. Szobeli eldterjesztésnek kell tekinteni a képviseld-testiileti iilés
napjan kiosztott, napirendekhez nem kapcsolddo irasos eldterjesztést is.

(8) Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) targyalando témakdr targyilagos €s tényszerli bemutatasat,

b) testiilet korabbi dontéseit, allasfoglalasat,

c) jogszabalyi kereteket,

d) lehetséges dontési alternativakat és varhatod kovetkezményeit,

e) hatarozati javaslatot a végrehajtasért felelds személy vagy szerv nevének, a végrehajtés
hataridejének és a beszamolasi kotelezettség idopontjanak megjelolésével,

f) pénziigyi kihatast elOterjesztésnél a feladat megvaldsitasat biztositd pénziigyi forrés
megjelolését.

(9) A dontési tervezetet akkor is ki kell adni irdsban, ha az el6terjesztés szoban torténik.

(10) Az eldterjesztések terjedelme — a rendelet, éves és kozéptavu tervek kivételével — az 6t
oldalt nem haladhatja meg.

(11) Az el6terjesztést a képviseld-testiiletnek kell cimezni, - kivéve az atruhazott hataskorben
eljar6 bizottsag elé keriild elGterjesztéseket - melynek tartalmaznia kell a 23. §-ban
meghatarozottak szerint az eléterjesztés jellegét, a napirendi pont targyat és az iilés idopontjat.
(12) Az irasbeli eldterjesztést legkésdbb a képviseld-testiileti iilés el6tt 20 munkanappal a
jegyzohoz kell eljuttatni.

(13) Az el6terjesztd jogosult az eldterjesztést visszavonni.

Siirgésségi inditvany

25. § (1) Siirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan el6terjesztés, amelynek
sziikségessége az adott képviseld-testiileti iilést megel6zd bizottsagi tilések lezarasat kvetden
mertiilt fel és az eldterjesztésekre egyébként vonatkozo eljarasi rend szabalyait nem lehetett
betartani.

(2) A képvisel6-testiilet a siirgdsségi inditvany targyaban egyszerti tobbséggel dont.

(3) Siirgdsségi inditvanyt nyujthat be:

a) polgarmester,

b) bizottsagok,

c) telepiilési képviseld,

d) jegyzo,

e)! helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnéke.

(4) A siirgdsségi inditvanyt irasban, a siirgdsség tényének rovid indokolasaval legkésobb a
képviseld-testiilet iilését megel6z6 mdasodik napon 12.00 o6raig a polgarmesternél kell
benyujtani, aki dont a javaslat indokoltsagarol.

! Médositva a 16/2012. (VIL 6.) nkorméanyzati rendelet 5. §-aval. Hatalyos 2012. jilius 7.
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(5) Amennyiben a polgarmester az inditvanynak nem ad helyt, a silirgdsségi inditvany
kérdésében a képviseld-testiilet a napirend eldtt egyszerii szotobbséggel hozott hatarozattal
dont. Elutasitas esetén az inditvany a testiilet soron kovetkezd lilésén napirendre kertil.

A tanacskozas rendje

26. § (1) A napirend targyaldsanak megkezdése eldtt az iilés elndke jelentést ad a lejart
hataridejii onkormanyzati hatarozatok végrehajtasardl, valamint tajékoztatast ad az el6zo iilés
oOta tortént fontosabb eseményekrdl, illetve az utolso iilésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedésekrol.

(2) A jelentés ¢és a tajékoztatd elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil dont. A
tajékoztatot a képviselok kiegészithetik, a polgarmesterhez a t4jékoztatd tartalmara
vonatkozoan kérdéseket tehetnek fel.

27. § (1)

(2) Barmely képvisel6 javaslatara a polgarmester vagy a képviseld-testiilet minimum 10 perc
id6tartamu targyalasi sziinetet rendelhet el.

(3) Minden jelenlevé koteles a tandcskozas rendjét tiszteletben tartani €s a részére kijelolt
helyen tartozkodni.

(4) A tanacskozas rendjének fenntartdsa az elnok feladata melynek érdekében:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, valamint aki a tanécskozashoz
nem ill6, mésokat sértd kifejezéseket hasznal,

b) megvonja a szdt a hozzaszolotol, ha a masodik felszolitas is eredménytelen volt. Akitdl a
sz6t megvontdk, ugyanabban az ligyben nem szo6lalhat fel Gjra.

¢) rendre utasitja azt, aki a képvisel6testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

d) ismétlodé rendzavards esetén figyelmeztetés utdn a terem elhagydsara kotelezheti a
rendbontdt, és a testiilet vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel hataroz arrdl, hogy az érintett
személy a tovabbiakban részt vehet-e a tanacskozason,

(5) Az (4) bekezdés d) pontja képviselével szemben nem alkalmazhat6. A polgarmester
azonban kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet a képviseldt jegyzékonyvben rdja meg.
Errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) Az ilést vezetonek a rendfenntartds érdekében tett — e rendeletben szabdlyozott —
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitaba szallni nem lehet.
(7) Ha a képvisel6-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tanacskozas folytatasat
lehetetlenné teszi, az lilés vezetdje az iilést hatarozott idére félbeszakithatja, illetve bezarhatja.

A hozzaszolasok tipusai

28. § A képviselo-testiileti tilésen elhangz6 hozzaszolasok tipusai:
a) napirend el6tti hozzaszolas,

b) hozzaszolas tgyrendi kérdésben,

c) napirendhez kapcsolodé hozzaszolas,

d) interpellaciod

e) kérdés

f) bejelentés

g) személyes megjegyzés

Napirend elotti hozzaszolas

! Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
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29. § (1)Napirend el6tti hozzaszolasra az elnoktdl, irdsban barmelyik telepiilési képviseld
kérhet engedélyt.

(2) A telepiilési képviselének meg kell jeldlnie a napirend eldtti hozzaszolas targyat, varhatod
id6tartamat.

(3) A hozzészdlas szovegét az iilés megnyitasa eldtt legalabb egy oraval at kell adni az
elndknek.

(4) Ha az elndk az engedély megadasat megtagadja, a képviseld kérésére e targyban a
képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(5) A napirend el6tti hozzaszolas iddtartama legfeljebb 5 perc lehet.

(6) A hozzészo6las targyaban vitdnak és hatarozathozatalnak helye nincs.

Hozzaszolas az iigyrendhez

30. § (1) A targyalt napirendet érinté ligyrendi kérdésben barmelyik telepiilési képviseld,
barmikor két percre szot kérhet és javaslatot tehet. Ugyrendi kérdésnek mindsiil a jelen
rendelet szabalyainak betartdsaval kapcsolatos hozzaszolés.

(2) Az tigyrendi javaslatrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerti szotobbséggel hataroz.

Napirendhez kapcsolodé kérdés és hozzaszolas

31. § (1) A napirendet a polgarmester terjeszti el6. Az el6terjesztést a beterjeszté szoban
kiegészitheti, amely csak 0j informaciot tartalmazhat.

(2) A beterjesztohoz a testiilet tagjai €s a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek,
amelyre a vita elott kell valaszt adni.

(3) Kérdések lezarasat kovetden a napirendhez a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi
joggal részt vevok hozzaszolhatnak. Az elsd hozzaszolas joga a bizottsdgok képviseldit illeti
meg, legfeljebb 5 perc id6tartamban. Ezt kovetden a hozzdszolasra az elndk adja meg a szot a
jelentkezés sorrendjében. Egy hozzéaszolas ideje legfeljebb 5 perc, ismételt szokérés esetén 2
perc.

(4) Barmely hozzasz6lo a felszolalasi idejének lejartakor kérheti annak adott idejli
meghosszabbitasat. Ez ligyben a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel dont.
(5) Idétullépés esetén - a korabbi bekezdésekben foglaltakra figyelemmel - a levezetd elndk a
hozzasz6lot eldbb figyelmezteti, majd ezt kovetden megvonja téle a szot.

(6) A hozzéaszolasok idObeni korlatozasara, a vita lezarasara barmely képviseld javaslatot
tehet, melyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel hataroz.

Interpellacio

32. § (1) A napirendek megtargyalasa utdn a képviseld az Onkormanyzat feladat- és
hataskorébe tartoz6 minden tigyben a polgarmesterhez, jegyz6hdz, bizottsdgok elndkeihez,
tandcsnokhoz interpellaciot intézhet. Interpellaciot valamely dontés végrehajtisa targyaban,
vagy intézkedés elmulasztasa kapcsan lehet eléterjeszteni.

(2) Az interpellaciot irasban, legkésObb az iilést megel6zé negyedik munkanapig a
polgarmesternél kell benyudjtani, mely tartalmazza az interpellald nevét, interpellacio targyat,
a cimzettet.
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(3) Az interpellalot az irasbeli bejelentés mellett a szobeli el6terjesztés joga is megilleti,
amely 5 percnél hosszabb id6tartamt nem lehet.

(4) Az interpellaciora a testiileti tilésen — vagy legkésdbb 15 napon beliil irdsban - valaszt kell
adni. Amennyiben az interpellalé képviseld nincs jelen az iilésen a valaszadasra a testiilet
kovetkezd iilésén kerdiil sor.

(5) A valasz elhangzasa utan az interpellald képviseldnek 2 perces viszontvalaszra van joga,
ennek keretében nyilatkozik arr6l, hogy a valaszt elfogadja-e.

(6) Ha a képviseld a valaszt nem fogadja el, annak elfogadasarél a képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszert szotobbséggel dont.

(7) Ha a képvisel6-testiilet a valaszt nem fogadta el, annak vizsgalataval a targy szerint
érintett bizottsagot bizza meg, melynek eredményérdl a bizottsig a kovetkezd {ilésen
beszamol.

(8) A képviselo-testiilet az interpellacio targyaban a bizottsag jelentésének meghallgatasat
kovetden vita nélkiil hataroz.

(9) Amennyiben az interpellaciora irasban adnak valaszt, annak masolatat meg kell kiildeni
minden képviselonek és annak elfogadasardl a kovetkezd iilésen a testiilet a (6) — (8)
bekezdésben foglaltak szerint jar el.

Kérdés

33. § (1) A telepiilési képviseld a képvisel6-testiileti iilés napirendjének megtargyalasa utan —
2 perc iddtartamban szoban vagy irdsban — a polgarmesterhez, jegyzOhoz, a bizottsag
elndkéhez, tandcsnokhoz dnkorményzati tigyben kérdést intézhet.

(2) Kérdés minden olyan képviseld-testiileti hataskorbe tartozo szervezetre, muikddésre,
el6készitésre stb. vonatkozd tudakozodds, amely tartalma szerint nem sorolhaté az
interpellacié fogalomkorébe és nem kapcsolodik az iilés napirendjének témakoreihez.

(3) A képviselonek kérdés feltevési szandékat — a kérdés teljes irdsos szovegének a
polgarmesterhez torténd benyujtasaval — kell jeleznie.

(4) A munkaterv szerinti soron kovetkezd iilés elott 8 nappal benyujtott kérdésre a képviseld-
testiilet tilésén a képviseld részére kotelezd érdemi valaszt adni.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott id6tartamon beliil, de az iilés megkezdése elott legalabb
egy oOraval benyujtott kérdésre az iilésen szoban, vagy legkésdbb 15 napon beliil irasban kell
valaszt adni. Az irasban adott valaszrol a képviseld-testiiletet a soron kdvetkezd iilésen
tajékoztatni kell.

Bejelentés

34. § (1) A telepiilési képviseld6 a képviselo-testiileti iilésen az iilés napirendjének
megtargyaldsa utdn bejelentéssel €lhet intézkedést nem igényld tény, koriilmény testiilettel
torténd megismertetése céljabol.

(2) A képviseldnek bejelentési szandékat az iilés elnokének az ilés megkezdése eldtt legalabb
egy oraval jeleznie kell.

(3) A bejelentés maximalis ideje 5 perc.
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Személyes megjegyzés

35. § (1) A képviselO-testiilet lilésén az a képviseld és tanacskozasi joggal résztvevo tehet
személyes megjegyzést, aki a vita sordn az 6t méltatlanul ért kritikat kivanja kivédeni, illetve
aki az allaspontjaval Osszefliggésben keletkezett félreértéseket szeretné eloszlatni. A
személyes megjegyzést — legfeljebb 2 perces id6tartamban — a vita lezarasat megelézden lehet
megtenni.

(2) Személyes megjegyzést ugyanaz a személy — ugyanazon napirend kapcsan és ugyanabban
a targyban — az iilésen csak egy alkalommal tehet.

A vitavezetés szabalyai

36. § (1) Az elndk minden egyes elbterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat, de javasolhatja
egyes napirendek dsszevont targyalasat is.

(2) Az oOnkorményzati rendelettervezetek targyaldsa — a képviseld-testiilet esetenkénti
dontésétdl fiiggden — torténhet paragrafusonként, fejezetenként, illetdleg az egész tervezetre
kiterjed6en.

(3) A hozzaszolasok lezarasat kovetden az iilés elndke az elhangzottak véleményezésére
lehetdséget ad a napirend beterjesztdje részére legfeljebb 3 perc idOtartamban, majd a vitat
lezarja.

(4) A vita lezarasat kovetden az iilés elndke dsszefoglalja az elhangzottakat.

(5) A rendelet-tervezetet, a hatarozati javaslatot a beterjeszt6, a modositd javaslatot pedig a
javaslattevd a vita bezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor vissza
is vonhatja.

(6) A szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni, amennyiben torvényességi észrevételt kivan
tenni.

(7) Az elndk a vita lezdrasa utan els6ként elhangzasuk sorrendjében a modositod
inditvanyokat, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

(8) A javaslat részekre is bonthatd, ebben az esetben részenként kell szavazni. A részekre
bontast barki javasolhatja, melyrél a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerli tobbséggel
hataroz.

(9) A rendelet és a hatdrozat teljes szovegérdl szavazni az elfogadott modosito javaslatoknak a
rendelett-tervezet és a hatarozat szovegébe tortént beillesztése utan lehet.

(10) A szavazas eredményének megallapitidsa utan az elndk kihirdeti a rendeletet, hatarozatot.
(11) A megtargyalt és lezart napirendi pontra csak kiilondsen indokolt esetben lehet mindsitett
tobbséggel, vita nélkiil, nyilt szavazassal hozott dontés alapjan visszatérni.

A dontéshozatal szabalyai

37. § (1) A képviselo-testiilet hatdrozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseloknek tobb
mint a fele jelen van.

2)°

(3) A keépviseldk igenld vagy ellenszavazattal, illetdleg tartozkodéassal vehetnek részt a
Szavazasban.

(4)?

! Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
2 Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
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(5)1 Mindsitett tobbség sziikséges - Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo torvény
rendelkezésein tilmenden - az alabbi ligyek eldontéséhez:

a) zart iilés elrendeléséhez,

b)a polgarmester elleni kereset benytjtasahoz,

¢) a telepiilésrendezési terv elfogadasahoz,

d) az 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdondval val6 rendelkezéshez

e) kozalapitvany létrehozéasahoz, kézalapitvanyi forras atvételéhez és dtadasahoz,

f) kotvénykibocsatashoz, hitel felvételéhez,

g) az onkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismerd cimek megallapitasahoz, hasznalatuk
szabalyozasahoz, kitlintetés adomanyozaséhoz,

h) helyi népszavazas kiirasahoz,

1) a képviselo-testiilet egyes hatdskoreinek atruhazasdhoz, hataskor visszavondsahoz,

J) megtargyalt €és lezart napirendi pontra torténd visszatéréshez,

k) tovabba minden kérdésben, ahol a mindsitett tobbséget torvény eldirja.

(6)2 A képviseldi személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség elmulasztasa
esetén a meghozott Onkormanyzati hatarozat végrehajtasat fel kell fiiggeszteni és az ligyet az
érintettség ismeretében wjra kell targyalni Ugy, hogy a mulaszté képviseld az iligyben
sziikségessé valt uj dontéshozatalban, az eldterjesztés megismételt targyalasiban nem vehet
részt.

(7)°

®)°

A szavazas modja

38. § (1) Az elndk a napirendek targyalasanak lezarasat kovetGen az elbterjesztésben és a
vitdban elhangzott javaslatokat egyenként szavazasra bocsatja.

(2) Szavazni személyesen kell.

(3) A képvisel6-testiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt vagy titkos szavazassal hozza. A
nyilt szavazas név szerinti is lehet.

(4) A név szerinti vagy titkos szavazdsrol — a helyi Onkormdnyzatokrol szold torvény
rendelkezésein tulmenden - a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

Nyilt szavazas

39. § (1) A nyilt szavazas szavazatszamlalo gép alkalmazasaval torténik. A
szavazatszamlalo gép mikodésének leirasat a 7. fiiggelék tartalmazza.

(2) A Képviseld-testiilet — egyszerli tobbséggel - kézfeltartassal torténd szavazasrol is donthet.
(3) A nyilt szavazas eredményét az elndk allapitja meg. Megéllapitja és kihirdeti a javaslat
mellett, majd az ellenszavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat. Az ellenszavazat
téng/ét név szerint rogziteni kell a jegyzOkonyvben, ha azt az érintett képviseld kéri.

(4)

(5) Ha a nyilt szavazas szavazatszamlalo gép alkalmazasaval tortént a szavazas eredményét
rogzitd szamitogépes lista hitelesitett példanyat a jegyzOkonyvhoz mellékelve meg kell
drizni.

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
2 Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
% Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
* Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (III. 4.) 6nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
% Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
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40. § (1) A képviseld-testiilet a hatdskorébe tartozd valasztis, kinevezés, megbizds ¢és
kitlintetés, cim adomanyozasa iligyében — amennyiben tobb személyre (jeldltre) torténik
szavazas — lépcsOzetes szavazassal dont. A telepiilési képviselok a javaslatban szerepld
valamennyi személyre szavaznak, és az egyes szavazasi fordulokban a legkevesebb igen
szavazatot kapott személy(ek) kiesnek. Nincs tovabbi forduld, illetdleg szavazas arra a
legtobb szavazatot kapott jeldltre, aki a sziikséges tobbséget megkapta.

(2) Alternativ hatarozati javaslatokat, ide értve a palyazatokat is, kiilon-kiilon kell szavazasra
bocsatani. A legkevesebb szavazatot kap6 javaslatot a kovetkezd szavazasi korben mar nem
kell szavazésra bocsatani. Az eljarast addig kell folytatni, amig egy hatarozati javaslat marad.

Név szerinti szavazas

41. § (1)1 Névszerinti szavazast a képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel — a Magyarorszag
helyi onkormanyzatairdl sz6lo torvényben meghatarozottak kivételével - barmely tigyben
elrendelhet.

(2)°

(3) A név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviseldk névsorat.
A képviselok felallva, "igen", "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak. A jegyzd a
szavazatokat 0sszeszamolja és a szavazas eredményét a névsorral egyiitt dtadja az elndknek.
A szavazas eredményét az elndk hirdeti ki.

(4) A névszerinti szavazas eredményét tartalmazd névjegyzéket — az iilés elnoke és a jegyzd
alairasaval hitelesitve — az eldontott kérdésre utalassal a képviselo-testiilet tilésérol készitett
jegyzOkonyv elsé példanyahoz kell csatolni.

Titkos szavazas

42. § (1) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, szavazohelyiség €s urna
igénybevételével torténik.

(2) Titkos szavazisnal a szavazatszamlalassal kapcsolatos feladatokat a Jogi és Ugyrendi
Bizottsag latja el.

(3) A szavazolap tartalmazza:

a) a szavazas pontos idejét (év, ho, nap),

b) a jelolt nevét,

¢) a szavaz6 dontésének egyértelmil kinyilvanitasara szolgalo jelzést.

(4) A szavazas lezarasat kovetden a bizottsag dsszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja az
érvényes ¢€s eérvénytelen szavazatok szamat, aranyat €s a szavazasrol jegyzOkonyvet készit.

(5) A jegyzokonyv tartalmazza :

a) a szavazas helyét és napjat,

b) a bizottsag tagjainak a nevét és tisztségét,

) a szavazas eredményét,

d) a szavazas soran felmeriilt, fontosnak itélt koriilményeket.

(6) A szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet a bizottsag tagjai alairjak.

(7) A bizottsag elndke a jegyzokonyv ismertetésével tesz jelentést a szavazas eredményérdl a
képviseld-testiiletnek.

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
2 Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
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A Képviselo-testiilet dontései

43. § A képviselO-testiilet dontése:

a) Onkormanyzati rendelet,

b) hatarozat,

¢) hatarozathozatal nélkiili tudomasulvétel.

Onkormanyzati rendeletalkotas

44. § (1) A rendelet alkotasat (mddositasat, hatalyon kiviil helyezését) kezdeményezheti

a) polgarmester,

b) telepiilési képviselo,

c) képviseldtestiilet bizottsaga,

d) jegyzs,

e)' helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke,

f) civil szervezet képviseldje.

(2) A rendeletalkotéasra vonatkozé kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani.

(3) A rendelet alkotasara vonatkozd kezdeményezés képviseld-testiilet elé torténd terjesztése
elott a jogalkotasrol szold torvény rendelkezései szerint elézetes hatasvizsgalatot kell végezni,
melynek sordn a tervezett rendelet valamennyi jelentdsnek itélt hatasat, kovetkezményeit meg
kell vizsgalni.

(4) A lakossag széles korét érintd rendelet-tervezeteknél a beterjesztonek gondoskodnia kell
arrol, hogy a jogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi részvételrdl szolo torvényben
meghatarozottak szerint a jogszabaly tervezete megismerhet6 €s véleményezhetd legyen.

45. § (1) A rendeletalkotast kezdeményezd eléterjesztés rendelet-tervezetbol és indokolasbol
all. Az indokolédsnak kell tartalmaznia azokat a tarsadalmi, gazdasagi, szakmai okokat ¢s
cé¢lokat, amelyek a javasolt szabdlyozast sziikségessé teszik, tovabba ismerteti a jogi
szabalyozas varhato hatasait.

(2) A rendelet-tervezetet a Jogi és Ugyrendi, valamint a rendelet targya szerint illetékes
bizottsag/ok megvitatjak.

(3) A bizottsag javaslatat — legkésObb az iilés eldtt kettd nappal — irdsban nyujtja be ugy,
hogy az a vita sordn érdemben figyelembe vehetd legyen.

(4) A képviselo-testillet a szavazas soran el0szor a modositd javaslatokrél — azok
benyujtasanak sorrendjében — szavaz, majd a rendelet egészérdl dont.

(5)2A rendelet elfogadasat kovetden annak hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti.

(6)

(7) A rendeletek nyilvantartasarol ¢€s folyamatos feliilvizsgalatardl a jegyzé gondoskodik.

(8) A jegyzd figyelemmel kiséri a rendeletek hatalyosulasat és sziikség szerint elvégzi a
jogalkotésrol szo6l6 torvény rendelkezéseil szerinti utdlagos hatasvizsgélatat, melynek soran
Osszeveti a szabalyozas megalkotasa idején vart hatasokat a tényleges hatasokkal.

(9) A jegyz0 a rendeletek hatalyosuldsarol két évente tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(10) A rendeletek utdlagos hatasvizsgalata lefolytatdsanak idépontjat a képviseld-testiilet az
elfogadott rendeletben hatarozza meg, melynek eredményérdl a jegyz6 a képviseld-testiiletet
tajékoztatja.

! Médositva a 16/2012. (VIL 6.) nkormanyzati rendelet 7. §-aval. Hatalyos 2012. jalius 7
2 Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
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46. § (1) A rendeleteket kiilon-kiilon, naptari év elejétdl kezdddden, folyamatos sorszammal
kell ellatni.

(2) A rendelet jelolése tartalmazza:

a) a rendelet megalkotojanak teljes megjeldlését

b) a rendelet sorszamat

¢) a rendelet kihirdetésének idejét (év/honap,nap)

d) az onkormanyzati rendelet kifejezést és

e¢) a rendelet cimét.

(Pl. Heves Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének 3/2011. (III. 12.) 6nkormanyzati
rendelete a helyi adokrol).

47. § (1) A rendelet kihirdetése a Polgarmesteri Hivatal hirdetd tablajan torténd
kifliggesztéssel torténik. A kihirdetés napja a rendelet kifiiggesztésének idépontja.

(2)" A kihirdetett rendelet egy példanyat meg kell kiildeni a Vérosi Kényvtarnak, a rendelet
targya szerint érintett allami és dnkormanyzati szervek, intézmények vezetdinek.

Onkormanyzati hatarozatok

48. § (1) A képviseld-testiilet hatdrozat fajtai:

a) normativ hatarozat

b) dnkormanyzati hatosagi hatarozat

c) egyéb hatarozat.

(2) A képviselo-testiilet hatarozata tartalmazza a képviselO-testiilet dontését szo szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtasrol vald beszamolés idejét és a
végrehajtasért felelds megnevezését.

(3) Az elfogadott hatarozat szovegét az iilés vezetdje kihirdeti.

49. § (1) A hatarozatokat a naptari év elejétdl kezdddden, folyamatos sorszdmmal és a
meghozatal idépontjanak megjeldlésével kell ellatni.

(2) A hatarozat jelolése tartalmazza:

a) a hatarozat megalkotojanak teljes megjelolését

b) a hatdrozat sorszamat

¢) a hatarozat meghozataldnak idejét (év, honap, nap) és

d) az onkormanyzati hatarozat kifejezést.

50. § (1) A normativ hatarozat kihirdetésére az Onkormdnyzati rendelet kihirdetésére
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kdvetd harom napon beliil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

(3) A hatarozat végrehajtasarol a végrehajtasért felelés személy a hatdrozatban megjeldlt
hatgaridé lejartat kovetd munkaterv szerinti soron kovetkezd képviseld-testiileti iilésen
jelentést ad.

(4) A jelentéseket a hatdrozat szdmanak megjeldlésével roviden kell megszovegezni.
Bevezetoként utalni kell a hatarozat rendelkezésére. Be kell szdmolni a végrehajtas
eredményérdl, a sziikséges mértékben moddjardl is. Ha a végrehajtdsnak akadalya wvolt,
ismertetni kell, hogy azt miért nem lehetett elharitani, tovabba javaslatot kell tenni a hatarozat
modositasara vagy kiegészitésére.

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
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(5) A jelentést a lejart hatarid6tdl szamitott 15 napon beliil kell eljuttatni a jegyzohoz.

51. § A képviselo-testiilet az iilésrol késziilt jegyzOkonyvben torténd rogzitéssel, kiilon
hatarozat meghozatala nélkiil dont:

a) liigyrendi kérdésekben,

b) feladat-meghatarozast nem tartalmazo eldterjesztésben,

¢) tajékoztatd anyagokrol,

d) a rendelet-tervezet és a hatdrozati javaslat modositasara, kiegészitésére tett javaslat,
kiegészitd, modositd inditvanyokrol.

52. § A hatarozatok nyilvantartasarol a jegyzé gondoskodik.

A képviselo-testiilet jegyzokonyve

53. § (1) A Képviseld-testiilet lilésérdl hangfelvétel késziil, mely alapjan a jegyzOkonyvet a
(3) bekezdésben meghatarozott tartalommal kell elkésziteni. A hangfelvételek megdrzésére az
iratkezelésre vonatkozé rendelkezések az iranyadodak.

(2) A képviselo-testiileti iilésrdl 3 példanyban jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv
eredeti példanyat a jegyzO kezeli, melyet évente bekottet. A jegyzOkonyv egy példanyat a
zart iilésrol késziilt jegyzokonyv kivételével a Varosi Konyvtar részére meg kell kiildeni.

(3)' A jegyzOkényv a Magyarorszdg helyi 6nkorméanyzhatairdl szolo tdrvényben
meghatarozottakon kiviil tartalmazza

a) az Ulés jellegét, nyilvanos vagy zart modjat,

b) a tdvol maradt képviseldk nevét, a tavollét okat. Az a képviseld, aki a szabalyszerlien
kikiildott meghivéban megjeldlt idopontban a képviseld-testiilet iilésén eldzetes bejelentés
vagy igazolds nélkiil tdvol marad, és tdvolmaradasit nem menti ki, igazolatlanul
tdvolmaradonak mindsiil.

c) képviseldk esetében a késdbb érkezés, illetve az iilés bezarasa eldtti tdvozas idejét, tényét,
d) az eldadok nevét és beosztasat,

e) az elnok intézkedéseit,

f) az iilésen tortént fontosabb eseményeket.

(4) A képviselO-testiilet egyszerli szotobbséggel barmely képviseld inditvanyara donthet
arrol, hogy valamely hozzdszolas szé szerint keriiljon a jegyzOkonyvbe. A szd szerinti
jegg/zék(inyv elkészitéséért a jegyzo felel.

(5)° A jegyz6konyv melléklete:

a) a meghivo,

b) a jelenléti iv,

¢) a névszerinti szavazasrol késziilt jegyzek,

d) az irasban benyujtott hozzaszolas, interpellacio, kérdés,

e) elfogadott rendelet egységes szerkezetbe foglalt pédanya,

f) szavazatszamlald gép alkalmazédsaval tortént nyilt szavazds napirendi pontonkénti
eredményét rogzitd szamitogépes lista hitelesitett példanya.

54. § (1) A valasztopolgarok a nyilvanos iilések jegyzOkonyveibe, elOterjesztéseibe a
Polgarmesteri Hivatalban és a Vérosi Konyvtarban tekinthetnek be.

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal.
2 Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
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(2) A képviselo-testiilet nyilvanos iilésérol késziilt jegyzokonyvet, a rendeleteket ¢&s
hatarozatokat az alairasukat kovetd 5 napon beliil, legaldbb egy éves idOtartamban a varos
honlapjan k6zz¢ kell tenni.

(3) A képviseld-testiilet zart iiléseinek jegyzokonyvébe a polgarmester, a jegyz0 és a
képviseldk, valamint az adott napirendi pont targyalasan tanacskozasi joggal résztvevok csak
rajuk vonatkozo részbe tekinthetnek be.

V. A TELEPULESI KEPVISELO
A telepiilési képviselo jogallasa

55. § (1) A helyi oOnkormanyzati képviselok jogait ¢és kotelezettségeit a helyi
Onkormanyzatokrol szolo térvény, a képviselok jogallasat a helyi dnkormanyzati képviselok
jogallasanak egyes kérdéseirdl szold torvény, tovabba a jogokra, kotelezettségekre és a
jogallasra e rendelet hatarozza meg.

(2) A képviselo-testiilet tagja Heves varos egészéért vallalt feleldsséggel képviseli valasztoi
érdekeit. Koteles olyan magatartést tantsitani, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara.

(3) A telepiilés képviseld jogaira és kotelezettségeire a helyi dnkormdnyzatokrol szolo
torvény rendelkezései az iranyadoak.

56. § (1) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet iilésén jelentheti be lemondasat. A
lemondast és a megbizatas megszlinésének idépontjat az iilés jegyzOkonyvében rogziteni kell.
(2) A telepiilési képviseld lemondhat a képviseld-testiilethez intézett irdsbeli nyilatkozataval
is, melyet a polgdrmesternek ad 4t vagy juttat el. Az irasbeli nyilatkozatot a képviseld-testiilet
kovetkezd iilésén ismertetni kell.

(3) A lemondas nem vonhato vissza.

(4) Az dnkormanyzati képviseld megbizatisa megsziinik a képviseld altal meghatarozott — a
lemondast kovetd egy honapon beliilli — idOpontban. Ennek hidnydban a lemondas
bejelentésének illetve az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.

57. § (1) A telepiilési képviseld kozérdekii ligyben torténd intézkedés kezdeményezésére
vonatkozo bejelentését, a képviseldi munkahoz sziikséges tajékoztatasra vonatkozo kérelmét a
Polgarmesteri Hivatalban (Polgarmesteri Iroda Titkarsag) elhelyezett “Képviseldi
Beirékonyvben” jegyezheti be.

(2) A “Képviseldi Beirokonyvben” az (1) bekezdésben foglalt bejelentések, kérelmek
intézésére a helyi dnkormanyzatokrol sz616 torvény rendelkezései €s a Polgarmesteri Hivatal
vonatkozo szabalyzatai az irdnyadoak.

Osszeférhetetlenségi eljaras

58. § (1) A polgarmester az Gsszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezést a
Jogi és Ugyrendi Bizottsagnak adja 4t kivizsgéldsra.

(2) A Jogi és Ugyrendi Bizottsag elSterjesztése alapjan a képviseld-testiilet a kovetkezd
ilésén, legkésdbb az dsszeférhetetlenség megallapitdsdnak kezdeményezését kovetd 30 napon
beliil hatarozattal dont az dsszeférhetetlenségrol.
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A telepiilési képviselé vagyonnyilatkozata

59. § (1) A vagyonnyilatkozatot a Jogi és Ugyrendi Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.
(2) A képviseloi és hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat nyilvantartdsdnak, kezelésének és
ellendrzésének szabalyait a szabalyzat 4. mellékiete tartalmazza.

A képviselok dijazasa, koltségtéritése

60. § A képviselo-testiilet a telepiilési képviselonek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag
tagjanak, a tanacsnoknak jaro tiszteletdijrol €s juttatasrol kiilon rendeletben rendelkezik.

Képviselocsoportok

61. § (1) Képviseldcsoport 1étrehozasara — a testiiletben képviselettel rendelkez6 - minden
part, civil szervezet vagy képviseld jogosult. Kettdé vagy tobb part egyiittesen is 1étrehozhat
képviseldcsoportot, de egy part csak egy csoportnak lehet tagja.

(2) Képviseldcsoportot legalabb harom képviseld alakithat. Egy képviseld csak egy
képviseldcsoportnak lehet tagja.

(3) A képviselocsoportok megalakulasat, Osszetételében tortént valtozasokat a
polgarmesternél kell bejelenteni.

(4) A képviselocsoport megalakuldsdra vonatkozd bejelentésnek tartalmaznia kell a
képviseldcsoport elnevezését, a csoport vezetdjének nevét, valamint a képviseldcsoport
tagjainak névsorat.

(5) A kilépett, vagy kizart képviselocsoport-tag 6 hoénap elteltével barmely
képviseldcsoporthoz csatlakozhat, amely befogadja.

(6) Megsziinik a képviseldcsoport,

- ha a tagjainak szama 3 ala csokken,

- ha 6nmagat feloszlatja,

- ha a képviseld-testiilet mandatuma lejar.

(7) A képviseldcsoport javaslatot tehet a tisztségviselok személyére, a bizottsagok szamara, a
bizottsagok elnevezésére, elndkének €s tagjainak a megvalasztasara.

(8) Hatarozathozatal eldtt a képviseldcsoport vezetdjének joga van a képviseldcsoport
véleményét 6sszefoglalni.

VI. A TANACSNOK

62. § (1) A képviselo-testiilet a képviselok koziil egyes Onkormanyzati feladatkorok
feliigyeletének ellatdsara tandcsnokot valaszt.

(2) A képviselo-testiilet az (1) bekezdésben foglaltak alapjan munkahelyteremtési ¢€s
iparfejlesztési feladatokat koordinalo tanacsnokot valaszt.

(3) A tanacsnok feladatkorében:

a) a polgarmester megbizasa alapjan képviselheti az 6nkorményzatot,
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b) neve mellett hasznalhatja a feladatkorének megfeleld tanacsnok elnevezést,

c) a hivatal szervezeti egységeinek vezetditdl feladatkorébe tartozo felvilagositast és
kozremiikodést kérhet,

d) véleményezi a feladatkorébe tartozo képviseld testiileti eléterjesztéseket,

e) figyelemmel kiséri a feladatkorével osszefiiggd képviselo testiileti dontések végrehajtasat.
(4) A munkahelyteremtési és iparfejlesztési feladatokat koordinald tanacsnok feladatait a
szabalyzat 9. fiiggeléke tartalmazza.

(5) A tanacsnoki megbizéas megszlinik:

a) lemondassal,

b) a képvisel6i mandadtum megsziinésével,

¢) visszavonassal.

(6) A képviseld testiilet mindsitett tobbséggel hozott hatdrozataval a tanadcsnoki megbizast -
amennyiben a tanacsnok tevékenysége sérti az dnkormanyzat érdekeit, illetve az ellentétes a
képviseld-testiilet dontéseivel, allaspontjaval - visszavonhatja.

VII. A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
A bizottsag jogallasa, megvalasztasa

63. § (1) A bizottsag elndkének és tagjainak személyére barmelyik képviselé és a
polgarmester tehetnek javaslatot.

(2) A bizottsag elnokét és tagjait — a polgadrmester irasbeli eldterjesztése alapjan —a képviseld-
testiilet valasztja meg legkésdbb az alakul6 iilését kdvetd elso iilésén.

(3) Egy képviseld tobb bizottsagnak is tagja lehet, de elndke csak egynek.

(4) A bizottsagok belsé miikodésiik szabalyait a jogszabalyok és a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzat keretei kozott maguk hatarozzak meg. Az alland6 bizottsagoknak a belsd
miikodési szabalyzatukat megvalasztasuktol szamitott hat honapon belill a képviseld-
testiiletnek be kell mutatniuk.

(5) A bizottsagok tagjainak szama 5 {0, képviseld-testiileti tagjainak szama bizottsdgonként 3
fo.

(6) A bizottsadgok feladatkoriiknek megfelelden fejtik ki tevékenységiiket.

(7) A bizottsagbol vissza kell hivni azt a tagot, aki a bizottsag iiléseirdl egy naptari éven beliil
3 alkalommal indok nélkiil tdvol marad.

(8) A bizottsag tagjainak jogallasat a helyi Onkormdanyzati képvisel6k jogallasanak egyes
kérdéseirdl szolo torvény, valamint e rendelet hatarozza meg.

Allandé bizottsagok

64. § (1) Az dnkorményzati feladatok eredményesebb ellatdsa érdekében, a testiileti munka
segitésére a képviselod-testiilet az alabbi allando bizottsagokat hozza 1étre:

a) Jogi és Ugyrendi Bizottsag,

b) Oktatasi €s Szocidlpolitikai Bizottsag,

c) Pénziigyi Bizottsag,

d) Varosfejlesztési Bizottsag.

(2) A bizottsagok Osszetételét a szabalyzat 5. fiiggelék tartalmazza.

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 4-i hatallyal.
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(3) A bizottsagok részletes feladatait és hataskorét a szabalyzat 3. mellékiete tartalmazza.

Az ideiglenes bizottsag

65. § (1) A képviselo-testiilet az altala meghatarozott feladatok ellatdsara ideiglenes
bizottsagot hozhat Iétre. A bizottsag részletes feladatait a képviseld-testiilet a megalakitasakor
hatarozza meg.

(2) Az ideiglenes bizottsdg megbizéasa, feladatanak elvégzéséig, vagy a létrehozasakor
meghatdrozott id6 elteltéig tart. Az ideiglenes bizottsag az altala végzett munkarol és annak
eredményérdl koteles a képviseld-testiiletnek irasban beszamolni.

(3) Osszetételére és miikddésére egyebekben az allandé bizottsagokra vonatkozod szabélyok
iranyadok.

A bizottsag iilései

66. § (1) A bizottsagok iiléseiket a képviseld-testiilet iiléseihez igazodva, sziikség szerint
tartjak. Az iilést az elndk hivja Ossze és vezeti. Akadalyoztatasa esetén az elnoki feladatokat a
bizottsag miikdodési szabalyzatdban meghatarozottak szerint latjak el.

(2)! Az elndk koteles 6sszehivni a bizottsagot:

a) a képviselO-testiilet hatarozata,

b) a jegyz6 inditvanya,

c) a bizottsagi tagok tobb mint felének inditvanya alapjan.

(3)% A bizottsag iilésére az irdsos anyagok megkiildésével egyidejiileg meg kell hivni a
polgarmestert, alpolgdrmestert és a jegyz6t, valamint a roma nemzetiséget érintd
napirendekhez a Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndkét, valamint mindazokat, akiknek
részvételét a bizottsag elndke, egylittes iilés esetén az érintett bizottsdgok elndkei
sziikségesnek tartanak.

(4)® Az Oktatasi és Szocialpolitikai Bizottsag valamennyi iilésére tanacskozasi joggal allando
meghivott a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elndke.

(5) A képviseldket értesiteni kell a bizottsdgok tilésének iddpontjardl és napirendjérdl.

(6) A bizottsag koteles megtargyalni és véleményt nyilvanitani a képviseld-testiilet, a
polgarmester altal meghatarozott kérdésekrdl, vagy — az altaluk megjeldlt — testiilet elé keriild
napirendekrdl. Indokolt esetben siirgdsen is felvehet sajat napirendjére eldterjesztéseket.

(7) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely - a bizottsag feladatkorébe tartozo - gy
megtargyaldsara. A bizottsag az inditvanyt a legkozelebbi iilésen kdoteles napirendre tlizni,
amelyre az inditvanyoz6 képviselét meg kell hivni. Az inditvanyozo tavollétében az
inditvanyt megtargyalni nem lehet.

(8) A bizottsag, illetve az egyiittes iilést tartd bizottsagok akkor hatarozatképesek, ha
bizottsagonként a tagok tobb mint fele jelen van. Hatarozatot egyszeri szo6tdbbséggel, nyilt
szavazassal hozzak.

(9) A bizottsag hatdrozatait a naptari év elejétdl kezdédden folyamatos sorszdmmal és
évszammal kell ellatni. A bizottsag hatdrozatainak jel6lése:

a) a hatarozat sorszamat

b) a hatdrozat meghozatalanak idejét (¢v, honap, nap),

c) a bizottsag megnevezesét €s

d) a bizottsagi hatarozat kifejezést.

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) énkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatéllyal.
2 Médositva a 16/2012. (VIL 6.) nkorméanyzati rendelet 8. §-aval. Hatalyos 2012. jilius 7.
% Moédositva a 16/2012. (VIL. 6.) 5nkormanyzati rendelet 8. §-aval. Hatalyos 2012. jilius 7.
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(10)* A jegyz8kényv egy példanyat az iilést kovetd 5 napon beliill meg kell kiildeni a
polgarmesternek.

(11) A képvisel0 tanacskozasi joggal részt vehet barmelyik bizottsag tilésén.

(12) A bizottsag munkdjaba szakértot is bevonhat.

(13) A bizottsag tevékenységérol ciklusonként beszamol a képviselo-testiiletnek. A
beszamolds iddpontjat a képviseldtestillet munkatervében o©nalld napirendként kell
meghatarozni.

(14) A bizottsagok tligyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja el.

67. § (1) A bizottsagok a polgarmester vagy barmely bizottsag elndkének kezdeményezésére
egylittes iilést tarthatnak.

(2) Az egylittes 1ilés idopontjaban, helyében és napirendjében az érintett bizottsagok elndkei
allapodnak meg.

(3) Az egyiittes iilés levezetdjét az elnokok egyhangi dontéssel jelolik ki maguk koziil.
Megegyezésiik hianyaban az iilést az idésebbik elndk vezeti le.

(4) Az iilés vezetésének rendje, a szavazds modja az egyes bizottsagokra vonatkozo, jelen
szabalyzatban megfogalmazott eljarasi rend alapjan torténik.

(5) Az egyiittes lilésen résztvevd bizottsdgok hatarozataikat kiilon szavazéassal hozzak meg.

68.§ (1)°

VIII. A POLGARMESTER, AZ ALPOLGIII&RMESTER, A JEGYZO ES AZ
ALJEGYZO

A polgarmester

69. § (1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(2) A polgarmester illetményének emelésére, valamint jutalmanak megallapitasara a Jogi és
Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

(3) A polgarmester szabadsagat a Jogi és Ugyrendi Bizottsdg adja ki, nyilvantartasardl a
jegyz6 gondoskodik.

70. § (l)3 A polgarmester a Magyarorszag helyi Onkorményzatair6él szolo toérvényben
meghatarozottakon tilmenden az alabbi fobb feladatokat latja el:

a) a telepiilés fejlodésének eldsegitése;

b) a helyi kdzszolgaltatasokrol valé gondoskodas,

¢) az dnkormanyzat vagyonanak megorzése €s gyarapitdsa,

d) az onkormanyzat gazdalkodasa feltételeinek megteremtése,

e) a demokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kdzakarat érvényesiilésének a biztositasa,

f) a nyilvanossag megteremtése, a helyi forumok szervezése,

g) a lakossdg Onszervezddd kozosségeinek a tamogatdsa, a sziikséges egyiittmukodés
kialakitasa,

h) kapcsolattartas a partok helyi vezetdivel,

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) énkormanyzati rendelet 10. §-a 2013. mércius 5-i hatallyal.
2 Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
® Modositotta a 6/2013. (II1. 4.) 6nkormanyzati rendelet 2013. marcius 4-i hatallyal.
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1) az dnkormanyzati intézmények miikodésének az ellendrzése, segitése,

J) a képvisel6-testiilet miikodési feltételeinek megteremtése, munkajanak megszervezése,

k) a képviselo-testiilet tagjai €s bizottsagai munkajanak segitése,

1) a képvisel6-testiilet dontéseinek elokészitése, a dontések végrehajtdsanak megszervezése és
ellenorzése,

m) a képviseld-testiilet munkatervének eldkészitése, benyujtasa, végrehajtasa.

(2) A polgarmester részletes feladat- €s hataskoreit a jogszabalyok és a képviseld-testiilet
dontései hatarozzak meg.

(3) A Polgarmesteri Hivatal iranyitasaval Osszefliggd feladatokat a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

(4) A polgarmester minden paratlan hét szerdai napjan, eldzetes bejelentkezés alapjan 8.00 —
12.00 6ra kozott fogadonapot tart.

Alpolgarmester

71. § (1) A képviselo-testillet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal — a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak a segitésére 1 f6 tarsadalmi
megbizatasu alpolgdrmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester — polgarmester altal meghatarozott — feladatait a szabalyzat 8.
fiiggeléke tartalmazza.

(3) Az alpolgarmester minden paros hét szerdai napjan 14.00 — 17.00 éra kézott fogadonapot
tart.

A jegyz6

72. §' (1) A jegyz6 a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szolo torvény 81. §-aban
meghatarozott feladatokat latja el.

(2) A jegyz0 részletes feladat- és hataskoreit a jogszabalyok és a képviseld-testiilet dontései
hatarozzak meg.

Az aljegyz6
73. §2 A jegyzoi és aljegyzOi tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasa

esetére — legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyzoi feladatok ellatasaval a gazdasagi
vezetdt kell megbizni.

IX. A POLGARMESTERI HIVATAL

74.§ (1)°
(2
(3)°

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
2 Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
% Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
* Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (III. 4.) 6nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatallyal
% Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
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(4) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodéasat, munkarendjét, valamint
tigyfélfogadasi rendjét a szabalyzat 5. melléklete tartalmazza.

75.§ (1) A Polgarmesteri Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6 6nalld koltségvetési szerv.
(2)1 A Polgarmesteri Hivatal neve: Hevesi Polgarmesteri Hivatal Székhelye: Heves, Erzsébet
tér 2.

(3) A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési 1étszamat az éves koltségvetésrdl szol6 mindenkori
hatalyos 6nkormdnyzati rendelet hatarozza meg.

X. A TARSULAS

76. § (1) A képviselo-testiilet - feladatainak hatékonyabb, célszerlibb ellatdsa, valamint a
varos ¢és kornyéke kozos érdekeken és kolesonds eldnydkon alapuld egyiittmitkodése, térségi
kapcsolatok erdsitése céljabol - mas telepiilési onkormanyzattal tarsulhat.

(2) A tarsulassal kapcsolatos megallapodast irasba kell foglalni, amelyet a polgarmester és a
jegyz0 készit eld, tovabba gondoskodnak annak végrehajtasarol.

(3) A tarsulas ellatja a tarsulasi megallapodéasban ra atruhazott hataskoroket.

XI. EGYUTTMUKODES A CIVIL SZERVEZETEKKEL ES A HELYI KISEBBSEGI
ONKORMANYZATTAL

77. § (1) A képviseld-testiilet a rendelkezésére allo eszkdzokkel tamogatja €s egyiittmiikodik
a lakossag olyan onszervez0do kozosségeivel (tarsuldsaival), amelyek céljuk és rendeltetésiik
szermt a helyi 6nkormanyzati feladatok, kéziigyek megoldasara térekednek.

(2)? Az Onkorméanyzat a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez sziikséges targyi és
személyi feltételeket, a Heves, Erzsébet tér 2. szam alatti Onkormanyzati ingatlanon
(Varoshaza) beliil a feladatellatdshoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel, ingyenesen
biztositja, havonta legalabb 16 6raban.

(3)3 A Nemzetiségi onkormanyzat erre vonatkozé igénye esetén, a kozcéli rendezvények —
kozmeghallgatds, lakossagi forum — megtartasara alkalmas helyiséget az Onkorményzat a
Nemzetiségi onkormanyzat részére ingyenesen biztositja.

(4)* A Nemzetiségi onkormanyzat egyéb rendezvényei megtartdsahoz az Onkormanyzattol,
vagy annak intézményeitdl, és az Onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagtol igényelt
helyiségekre vonatkozdéan az érintett szervezet vezetdjével kell az igénylésre, hasznalatra
vonatkozoan egyeztetni, illetve megallapodni.

! Médositotta a 6/2013. (III. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. marcius 5-i hatéllyal

2 Médositva a 16/2012. (VIL 6.) énkormanyzati rendelet 9. §-aval. Hatalyos 2012. julius 7

% Moédositva a 16/2012. (VIL. 6.) 5nkormanyzati rendelet 8. §-aval. Hatalyos 2012. jalius 7

* A bekezdést beiktatta a 16/2012. (VII. 6.) dnkorméanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. julius 7.
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(5)' A Polgarmesteri Hivatal ellitja — a Szervezési és Huménpolitikai Iroda
kozremiikddésével - a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek eldkészitését, a
testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitését, az iilések jegyzokonyveinek
elkészitését és Kormanyhivatalhoz torténd tovabbitasat, valamint az ehhez kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatokat és egyéb miikddéssel kapcsolatos
iratkezelési feladatokat. Az ezt meghaladd feladatok fedezetét és az egyéb miikodési
koltségeket a Nemzetiségi Onkormanyzat az allami tdmogatas €s egyéb bevételeibdl biztositja.

(6)2 A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasaval kapcsolatos feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal — a Koltségvetési, Beruhdzasi és Varosiizemeltetési Iroda
kozremiikodésével — latja el.

(7)® A Nemzetiségi 6nkorményzat testiileti iilésein a jegyzé vagy a jegyz6 altal megbizott —
vele azonos képesitési eldirasoknak megfelelé — hivatali dolgozé az Onkorményzat
megbizdsabol és képviseletében részt vesz és jelzi amennyiben torvénysértést észlel.

(8)" Az Onkormanyzat és a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat egyiittmiikodésének részletes
szabalyait az dnkormanyzatok kozott 1étrejott kiilon megallapodas tartalmazza.

XII. LAKOSSAGI FORUMOK

78. § (1) A lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tdjékoztatdsa, valamint a fontosabb
dontések elokészitésébe torténd bevonasa érdekében lakossagi forumokat kell szervezni.

(2) A képviseld-testiilet lakossagi forum szervezésével teremt lehetdséget az dllampolgéarok és
kozosségeik szamara a helyi koziigyekben valo részvételre az alabbiak szerint:

a) a fontosabb dontések elékészitése soran a véleménynyilvanitasra,

b) a kozvetlen tajékoztatasra,

c) kozérdekii bejelentésre vagy javaslattételre.

(3) Fontosabb lakossagi forumok:

a) Alatkat, illetve valamely varosrészt vagy Onkormanyzati egyéni valasztokorzetet érintd
témakorben megtartando teleptilésrészi tanacskozas;

b) a lakossag egészét vagy jelentds részét érintd feladat megvitatasat szolgalod vérospolitikai
forum, tovabba

c) a lakossag szervezddéseivel, a jelentdsebb civil szervezetekkel lefolytatandd
érdekegyeztetd tanacskozas.

(4) A lakossagi forumot kezdeményezheti:

a) barmely képviseld,

b) a képviseld-testiilet bizottsaga,

c) képviseldcsoportok,

d) a lakoteriileti civil szervezddések képviseloi.

(5) A véaros lakoinak naprakész informalédsat, a valasztopolgarokkal valo €16 és szorosabb
kapcsolattartast szolgalja az dnkormanyzattal 6sszefliggd hireknek a megyei napilapban valo
megjelentetése, a helyi Gjsagban, a kabeltelevizioban, és a varos honlapjan torténd rendszeres
tajekoztatas.

! A bekezdést beiktatta a 16/2012. (VII. 6.) onkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. julius 7
2 A bekezdést beiktatta a 16/2012. (VIL. 6.) nkormanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. jalius 7
% A bekezdést beiktatta a 16/2012. (VII. 6.) dnkorméanyzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. julius 7
* A bekezdést beiktatta a 16/2012. (VII. 6.) dnkorményzati rendelet 9. §-a. Hatalyos 2012. julius 7
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XIII. AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA

A gazdasagi program

79.§ (1"

(2) A polgarmester a gazdasagi program elkészitéséhez az elokészités soran javaslatot kér a
varos polgaraitol, a képviseloktdl, a bizottsdgoktol, a jegyzo6tdl, az oOnkormanyzati
intézmények vezetditdl, a varosban jogszabaly alapjan miikodo civil szervezetektol.

(3) A gazdasagi programot a polgarmester allitja 6ssze és terjeszti eld.

(4) A program idéaranyos teljesitését az onkormanyzati ciklus 2. évében at kell tekinteni, és a
végrehajtasat értékelni kell.

Koltségvetés

80. § (1) A képviseld-testiilet koltségvetését rendeletben allapitja meg. Megalkotdsara nézve a
vonatkoz6 kozponti jogszabalyok és az onkormanyzat rendeletei az iranyadoak.

(2) A képviseld-testiilet a koltségvetést két forduloban targyalja.

(3) Az els6 forduloban a szamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrdsok boévitésének
lehetdségeit, meg kell hatdrozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerli
megoldasait, a sziikségletek kielégitésének sorrendjét, be kell mutatni a felmertilt igényeket és
ezek kielégitésnek alternativait, valtozatait, tovabba jelezni kell az egyes dontések hatésait.

(4) A masodik forduloban a koltségvetési torvény altal eldirt részletezésben a koltségvetési
rendelet-tervezetet targyalja a képvisel6-testiilet. A tervezet tobb valtozatot is tartalmazhat.

A tervezet elsésorban a torvényben eldirt kdtelezd dnkormanyzati feladatok megvaldsitasat s
a tovabbi még vallalhaté dnkormanyzati feladatokat rogziti.

(5) A koltségvetési javaslatot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé, a
munkatervében meghatarozott idépontban. Az el6készitéssel kapcsolatos feladatok
elvégzésérol - a polgarmester intézkedésének megfelelden - a jegyz6 gondoskodik.

81. § (1) A koltségvetési évet kovetden a zarszamadast rendelettel allapitja meg a képviselo-
testiilet.

(2) A zarszamadas elGterjesztésére €s elokészitésére a 78. § (5) bekezdésben foglaltakat kell
alkalmazni.

Az onkormanyzat vagyona

82. § (1) Az dnkormanyzat vagyona a tulajdonabol és az 6t megilletd vagyoni értékli jogokbol
all.

(2) A vagyonra vonatkozd részletes szabalyokat a képviselO-testiilet kiilon rendeletben
szabalyozza.

(3) A képviseld-testiilet a lakossdgot évente egyszer tdjékoztatja az Onkormanyzat vagyoni
helyzetének alakulasarol.

! Hatalyon kiviil helyezte a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkorméanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal
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A gazdalkodas ellendrzése

83. § (1) A Polgarmesteri Hivatal az onkormanyzati intézmények (koltségvetési szervek)
gazdalkodasanak ellenérzését belsd ellendr utjan latja el belsé pénziigyi ellendrzési
szabalyzatban meghatarozottak szerint és gyakorisaggal.

(2) A helyi onkorményzat belsé pénziigyi ellendrzését a belsd ellendrzés utjan biztositja.
Heves Viéaros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Polgarmesteri Hivatala Belsd
kontrollrendzser szabalyzatat a szabalyzat 10. fiiggeléke tartalmazza.

(3) A képviselo-testiilet évente megtargyalja az Gnkormanyzati koltségvetési szerveknél tartott
pénziigyi ellendrzések tapasztalatait €s meghatarozza a tovabbi feladatokat.

(4) A Pénziigyi Bizottsag sziikség szerint, de legalabb a teljes tevékenységérdl szolo
beszamolo keretében ad szdmot pénziigyi ellenérzd tevékenységérdl €s tesz javaslatot a feltart
hibak, hianyossagok megsziintetésére.

(5) Az Allami Szamvevészék és mas ellendrzésre jogosult szerv vizsgalatarol késziilt jelentést
- annak készitését, illetve megkiildését kovetd elsd képviselO-testiileti iilés alkalmaval - a
képviseld-testiilet elé kell terjeszteni.

XIV. HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

84. § A képviselo-testiilet a helyi népszavazas és a népi kezdeményezés rendjét kiilon
rendeletben szabélyozza.

ZARO RENDELKEZESEK

88. § (1) Ez arendelet 2011. &prilis 4-én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 7/2007.
(IV. 6.) onkormanyzati rendelet, és az ezt modosito 23/2007. (IX. 21.) Oonkormanyzati
rendelet, a 28/2008. (XII. 5.) dnkorményzati rendelet, a 15/2010. (VIL. 9.) 6nkormanyzati
rendelet, a 19/2010. (VII. 9.) 6nkormanyzati rendelet, a 23/2010. (XI. 11.) dnkormanyzati
rendelet és a 24/2010. (XIL. 3.) dnkorményzati rendelet.

Heves, 2011. marcius 30.

Csaki Zsigmond sk. Szab6 Sandor sk.
polgarmester jegyzo
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1. melléklet a 10 /2011. (IV. 1. ) énkormdnyzati rendelethez*

Az onkormanyzat onként vallalt feladatai

I. Rend és Jogbiztonsag
1) Polgarvédé Egylet miikddési feltételeihez hozzajarulas.

Il. Kozmiivelddés
1) alakossag onszervez6do kozosségeinek tamogatasa,
2) a mivészeti alkotomunka feltételeinek javitasa, a mivészeti értékek l1étrehozasanak és
megorzésének segitése,
3) varosi rendezvények tamogatasa

I1l. Testvérvarosi kapcsolatok
1) Olaszorszag Breganze telepiilésével,
2) Lengyelorszag Sulejow telepiilésével,
3) Romania Csikszereda és Gyergyocsomafalva telepiiléseivel.
4) Szlovakia Tornalja telepiilésével

IV. Gazdélkodas
1) vagyonkezel6 egyszemélyes kft. miikodési feltételeinek biztositasa
2) ipari park mikodtetése
3) Hevesi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa mikodési feltételeihez hozzajarulas

V. Alapitvanyok
1) Heves Varosért Kozalapitvany
2) Hevesi Tehetséges Gyermekekért Kozalapitvany

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
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2. melléklet a 10/2011. (IV.1. ) 6nkormanyzati rendelethez*

A Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok

1) Jogi és Usyrendi Bizottsag hataskorébe atadott feladatok:

a) Heves varos cimere hasznélatdnak engedélyezése (5/2004. (I1l. 5.) onkormanyzati rendelet
2. § (1) bekezdés)

2) Oktatasi és Szocialpolitikai Bizottsag hataskorébe atadott feladatok:

a) szervezetek tamogatasara elkiilonitett alap szervezetek kozotti felosztasa

b) Bursa Hungarica Osztondij megallapitasa, megallapitott Osztondijak feliilvizsgalata
(13/2001. (IX. 21.) onkormanyzati rendelet 4. § (1) és (3) bekezdése)

3) Pénziigyi Bizottsag hataskorébe atadott feladatok:

a) adobeszedési érdekeltségi juttatasra valod jogosultsag feltételei teljesitésének értékelése,
juttatas 0sszegének jovahagyasa (14/1996. (XI. 1.) onkormanyzati rendelet 5. §)

c) kovetelések leirasanak engedélyezése (15/2003. (VII. 4.) onkormanyzati rendelet 4. § (4)
bekezdés b) pontja)

d) 6nkormanyzati képviselok tiszteletdija fizetésének évenkénti ellenérzése (6/2007. (111. 23.)
onkormanyzati rendelet 7. §)

4) Varosfejlesztési Bizottsag hataskorébe atadott feladatok:

a) kozteriilet 10 napot meghalad6 id6tartamt bérbeadasa (10/2002. (VI. 7.) dnkormanyzati
rendelet 3. §)

b) bérlakasra jogosultak bérl6i névjegyzékének megallapitasa (18/2001. (XII. 7.)
onkormanyzati rendelet 9. § (2) bekezdés)

¢) versenytargyalas Utjan vald hasznositas esetén két eredménytelen palyaztatds utan dont a
hirdetési feltételek modositasarl (18/2001. (XII. 7.) onkormdnyzati rendelet 49. § (2)
bekezdés)

d) versenytargyalasra meghirdetett helyiségek induld bérleti dijanak megallapitasa (18/2001.
(XII. 7.) onkormdanyzati rendelet 50. § (4) bekezdés)

e) dont a névjegyzéken szerepld igénylé jegyzékrdl torténd torlésérdl (18/2001. (XII. 7.)
onkormanyzati rendelet 56. § (2) bekezdés)

f) Kornyezetvédelmi Alap éves tervének elfogadasa (4/2001. (IV. 2.) énkormdnyzati rendelet
4. § (2) bekezdés)

g) allattartas helyi szabdlyainak megsértése esetén kotelezi az allattartot a megfeleld tartasra
illetve az allattartast korlatozza vagy megtiltja (6/2008. (I1l. 7.) 6nkormanyzati rendelet 20. §)

d) A jelzalogjoggal, valamint elidegenitési ¢és terhelési tilalommal terhelt lakésra
engedélyezheti tartasi vagy életjaradéki szerz6dés kotését. (18/2001. (XII. 7.) onkormanyzati
rendelet 72. § (3) bek.)

! Médositotta a 6/2013. (IIL. 4.) 5nkormanyzati rendelet 2013. mércius 5-i hatallyal.
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e) Az utak forgalméanak szabalyozéasa, valamint a kozuti jelzések elhelyezése, fenntartdsa,
tizemeltetése és eltavolitasa (20/1984. (XII. 21.) KM rendelet 2. § (1)bek.)

5) Polgarmester hataskorébe atadott feladatok:

a) szocialis ellatdsokat megallapito helyi rendeletben meghatarozott ellatdsok megallapitasa —
helyi lakasfenntartasi tamogatas, atmeneti segély, atmeneti segély elemi kar esetén, apolasi
dij, koztemetés, rendkiviili gyermekvédelmi tamogatids (6/2010. (III. 5.) onkormanyzati
rendelet)

b) dont - a pénziigyi bizottsdg eldzetes allasfoglalasa utdn - az 4atmenetileg szabad
pénzeszk6zok egy évnél rovidebb lejarata lekotésérdl Gsszeghatartol fiiggetleniil (20/2004.
(VI. 4.) onkormanyzati rendelet 5. § (9) bekezdés)

6) Jegvzo hataskorébe atadott feladatok:

a) kozterilet 10 napot meg nem haladd id6tartamu bérbeadasa (10/2002. (VI. 7.)
onkormanyzati rendelet 3. §)
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3. melléklet a 10/2011. (IV.1.) onkormanyzati rendelethez

Képviselo-testiilet allando bizottsagainak feladata

Jogi és Ugyrendi Bizottsag

1) Véleményezi az Onkormdnyzati rendelet tervezeteket, és az azokat érintd, irdsban
benyujtott modositd inditvanyokat;

2) véleményezi a Hivatal belsO szervezeti egysége kialakitasara tett javaslatot;

3) véleményezi a kozalapitvanyok és onkormanyzatok érdekeltségli gazdasagi tarsasagok
alapité okiratait;

4) megtargyalja a képviselo-testiilet dontése elleni torvényességi észrevételeket;

5) figyelemmel kiséri a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalyosulésat;

6) figyelemmel kiséri a jogalkalmazast, kezdeményezi az elavult helyi rendeletek
hatalyon kiviil helyezését és modositasat,

7) figyelemmel kiséri az Onkormanyzat szerveinek, bizottsdgainak szabalyszerii
mikdodését,

8) gondoskodik a helyi jogalkotds soran a kozponti €s a helyi jogi szabalyozas
Osszhangjanak megteremtésérol;

9) A Jogi és Ugyrendi Bizottsdg részt vesz az Onkormanyzatot érintd polgéari jogi
szerzOdések  elokészitésében, egyes szerzddések ¢és egyéb iigyletek jogi
véleményezésében.

10)  végzi a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat és ellenérzését, lefolytatja a
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast;

11)  kivizsgalja az Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld kezdeményezéseket, és
javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek.

12)  ellatja a képviselo-testillet titkos szavazasanak lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat,

13)  kozremiikodik a kozbiztonsagi koncepcioé kidolgozasaban, figyelemmel kiséri az
abban meghatarozott feladatok végrehajtasat,

14)  javaslatot tesz a polgarmester bérének emelésére, jutalmazasara

15)  kiadja a polgarmester szabadsagat.

16)  véleményezi és a testiilet elé terjeszti a kiilsé bizottsagi tag dijanak megvonasara
vonatkoz6 javaslatot

Oktatasi és Szocialpolitikai Bizottsag

1) elokésziti és kidolgozza az dnkormanyzat oktatasi, kulturalis, szocialis és egészségiigyi
intézményei miikodésére, fenntartasara vonatkozo iranyelvet;

2) véleményezi a szakteriiletét érintd, valamint a koltségvetésrdl szolo rendelet tervezeteket;

3) sziikség esetén véleményezi a szakteriiletéhez tartozo intézmények fejlesztését szolgald
kozponti palyazatokat;

4) véleményt mond szobrok, emlékmiivek és emléktablak allitasaval kapcsolatban;

5) véleményezi a szakteriiletéhez tartozo intézmények létesitésével, megsziintetésével és
Osszevonasaval kapcsolatos eldterjesztéseket;
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6) véleményezi az oktatasi intézmények képzési iranyanak megvaltoztatasaval, tagozat
1étesitésével kapcsolatos eldterjesztéseket,

7) szervezi és ellendrzi az oktatasi, mlivészeti, kulturalis, szocialis, egészségiigyi ligyekkel
kapcsolatos dontések elokészitését, illetve azok végrehajtasat,

8) kozremukodik a képviseld-testiilet gazdasagi programjanak kidolgozasaban,

9) a képviselo-testiilet hataskorébe utalt intézményvezetéi kinevezés, megbizas elott
véleményezi a miikodési koréhez tartozé palyazatot,

10) szervezetek tamogatasara koltségvetésben jovahagyott keret felhasznalasara palyazatot ir
ki és dont a benytjtott palyazatokrol,

11) eldkésziti és kidolgozza az Onkormanyzat sportintézményei miikodésére, fenntartasara
vonatkoz6 koncepciot;

12) szervezi és ellendrzi a sportiigyekkel kapcsolatos dontések elékészitését, illetve azok
végrehajtasat.

13) Részt vesz a szocialis targyu helyi rendeletek elkészitésében, kidolgozasaban és
figyelemmel kiséri végrehajtasukat.

14) Osszehangolja a varosi koncepcidkat és igényeket az orszagos szocialpolitikai
elképzelésekkel.

15) Figyelemmel kiséri és segiti a csalad- és gyermekvédelmi torekvéseket, kapcsolatot tart a
gyermekintézményekkel és a civil szervezetekkel, ajanlatokat dolgoz ki a hatrdnyos
helyzetiiek és veszélyeztetettek védelmére.

16) Javaslatot tesz az egészségiigyi halozat fejlesztési koncepcidjara. Véleményezi az orvosi
korzet teriiletét, az esetlegesen felmeriil korzethatar modositasokat

17) javaslatot dolgoz ki az egészségiigyi és szocialis intézmények racionalis miikodésére,

18) véleményez minden egészségligyi és szocialis témakorbe tartozd programot,
eldterjesztést,

19) sziikség esetén véleményezi a szakteriiletéhez tartozé intézmények fejlesztését szolgald
kozponti palydzatokat

20) ellatja a szocialis ellatasokat szabalyozo helyi rendeletben meghatarozott, hataskorébe
tartozo feladatokat

21) ellatja a gyermekvédelem helyi szabalyair6l sz6l6 rendeletben meghatarozott,
hataskorébe tartozo feladatokat

Pénziigyi Bizottsag

1) Véleményezi a koltségvetési rendelet tervezetét, modositasat, a koltségvetési beszamolot,
pénziigyi vonatkozasu eldterjesztést;

2) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az eldidéz6 okokat,

3) részt vesz a helyi adorendszer kidolgozasaban,

4) véleményezi a helyi adokra vonatkozo rendelet tervezeteket;

5) kozremikodik az 6nkormanyzat gazdasagi programjanak készitésében,

6) véleményezi az dnkormanyzat kozéptava koncepcidjat és fejlesztési programjat,

7) véleményezi az intézmény és vallalat alapitasaval ¢és atalakitasaval kapcsolatos
eléterjesztéseket;

8) véleményezi a hitelfelvételt, kotvény kibocsatast; vizsgalja a hitelfelvétel indokait és
gazdasagi megalapozottsagat

9) véleményezi a hatosagi arak megallapitasarol szo16 tervezeteket.
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10) az ellendrzési terv alapjan folyamatosan figyelemmel kiséri az ellen6rzés megallapitasait,
sziikség esetén részt vesz az ellenérzésekben,

11) vizsgalja az dnkormanyzat vagyonanak miikodtetésével, felhasznalasaval, vallalkozasba
vételével kapcsolatos lehetdségeket, javaslatot dolgoz ki.

12) polgarmester dontése el6tt véleményezi az atmenetileg szabad pénzeszkozok egy évnél
rovidebb lejarath lekotését 6sszeghatartol fiiggetlentil

Varosfejlesztési Bizottsag

1) véleményezi az Onkormanyzati gazdasagi tarsasagok 1étrehozasardl  szolo
eldterjesztéseket;

2) a jogszabalyok ¢és képviselo-testilleti dontések keretén beliill gondoskodik a varos
vagyonanak megorzésérol.

3) Véleményezi a lakasgazdalkodas szabalyainak kialakitasat;

4) ellatja a lakasok és helyiségek bérletére, a helyi lakascélti tamogatasokra vonatkozo helyi
rendeletekben meghatarozott feladatait,

5) wvéleményezi az Onkormanyzati beruhazasokat, kiilonds tekintettel a varos életét
alapvetden befolyasold beruhazasokra;

6) véleményezi a helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi terv programjat, az elGtervet és
tervet, tovabba a telepiilésfejlesztési koncepciot €s tervet;

7) véleményezi a kozteriileti rend kialakitasat;

8) véleményezi a kozlekedésfejlesztési tervet;

9) véleményezi a kommunalis szolgaltatasok fejlesztését szabalyozd dontéseket;

10) véleményezi a koltségvetésrl, valamint a szakteriiletét érinté kérdésekrdl szolo
onkormanyzati rendelet tervezeteket;

11) véleményezi a kommunalis szolgaltatasok fejlesztését;

12) véleményezi és ellendrzi a koziizemi és kommunalis szolgaltatast végzé onkormanyzati
gazdasagi tarsasadgok tevékenységét, szervezeését.

13) véleményezi a vallalkozasok 0Osztonzését, teriiletek, ingatlanok elidegenitésre,
hasznositasra kijelolését, ami helyi €pitési szabdlyzat és szabalyozasi terv mddositast
igényel,

14) véleményezi a térképészeti hatar kiigazitast;

15) ellendrzi a kozlekedési létesitmények lizemeltetését;

16) ellendrzi a kozteriiletek rendjét, valamint a kozmiivek tizemeltetését;

17) ellendrzi a kommunalis szolgaltatasok helyzetét.

18) kozremiikodik az onkormanyzat gazdasagi programjanak kidolgozasaban,

19) kozremiikodik a telepiilés idegenforgalmi lehetdségeinek feltarasaban, javaslatokat
dolgoz ki az idegenforgalom fejlesztésére.

20) véleményezi a kornyezetvédelemmel kapcsolatos dontéseket

21)  ellendrzi a kornyezetvédelmi helyzetet;

22)  javaslatot tesz az onkormanyzat Kornyezetvédelmi Alapjanak felhasznalasara,

23)  kozremilikodik az allergiat okozod gyomndvények elleni védekezési akciok
szervezésében

24)  engedélyezés eldtt véleményezi a helyi védelem ala helyezett épiiletek felujitasi,
atalakitasi, bovitési, bontasi munkalatait.

25)  ellatja az utak forgalmanak szabalyozasa, valamint a kozuti jelzések elhelyezése,
fenntartdsa, tizemeltetése €s eltavolitasaval kapcsolatos feladatokat
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4. melléklet a 10/2011. (IV.1.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviseloi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat nyilvantartasanak, kezelésének
és ellenorzésének szabalvai

I. fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A helyi 6nkormanyzati képviseldk jogalldsanak egyes kérdéseirdl sz616 moddositott
2000. évi XCVI. tv. (tovabbiakban: Okjtv.) 10/A. §. (1) bekezdése értelmében a
képviseldtestiilet tagja, a megbizolevelének atvételétol, majd ezt kovetéen minden év
januar 1-jétél szamitott 30 napon beliil az Okjtv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot
koteles tenni.

2. A keépviseld sajat vagyonnyilatkozatahoz koteles csatolni a vele k6z6s héztartasban
é10 hazas-vagy élettarsanak valamint gyermekének az Okjtv. melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat is (tovabbiakban: vagyonnyilatkozatok).

3. A vagyonnyilatkozat tételeinek elmulasztiasa esetén - annak benyujtasaig -a
képviseld képviseldi jogait nem gyakorolhatja, a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990.
évi LXV. térvény 20. §-aban meghatdrozott juttatisokban nem részesiilhet.

Il. fejezet

A vagyonnyilatkozat kitoltésével és benyujtasdaval kapcsolatos szabalyok

1. A benyujtast megel6z6 év december 31. napjdnak megfeleld adatok alapjan
kitoltott képviseldi és hozzatartozdi vagyonnyilatkozat egy példanyat a Jogi és Ugyrendi
Bizottsagnak (tovabbiakban: Bizottsag) cimezve kell benytjtani az 1. pont szerinti
hataridében.

2. A vagyonnyilatkozatokat a polgdrmesteri hivatalban a humdanpolitikai feladatokat
ellato koztisztviseld veszi at, €s az atvételrdl az 1. sz. fiiggeléknek megfeleld igazolast
ad.

3. A képviseld a sajat €s a hozzatartozo1 vagyonnyilatkozatat kiilon-kiilon boritékban
adja at az atvételre jogosult koztisztviselonek.

4. A keépviseloi vagyonnyilatkozat atvétele névvel ellatott nyilt boritékban, a
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozat 4tvétele névvel ellatott, lezart, az atvételkor
korbélyegzdvel lepecsételt boritékban torténik.

5. A vagyonnyilatkozatok minden oldalanak az aljan szerepelni kell a nyilatkozo
alairasanak — kiskoru esetében legalabb az egyik sziild (torvényes képviseld) alairasanak
- valamint az elkészités datumanak.

I1. fejezet

A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai
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1. A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktol elkiilonitetten kell kezelni, azokat a
jegyz6 altal kijelolt biztonsagi zarral ellatott lemezszekrényben kell tarolni.

2. A vagyonnyilatkozatokrol és az ellenOrzési eljarasrol a 2-3. sz. fliggelék szerinti
nyilvantartast kell vezetni.

3. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos technikai tevékenységet a II/2. pont alatti
koztisztviseld végzi. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokat iktatni kell. Az iktatést
kiilon fészamra és a sziikséges szamu alszamra kell elvégezni.

4. A vagyonnyilatkozatok nyilvanossaga:

a) a képviselbi vagyonnyilatkozat nyilvanos - kivéve az ellenérzéshez szolgaltatott
azonosito adatokat,

b.) a hozzatartozo6i vagyonnyilatkozat nem nyilvanos, abba csak a bizottsag tagjai
tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

5. A képvisel6i vagyonnyilatkozatokat az 1. pont alatti koztisztviselonél a hivatali
munkaidd alatt barki megtekintheti.

6. A Bizottsag felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi szabalyoknak
megfeleléen Orizzék, kezeljék ¢€s hogy az azokban foglaltakat - a nyilvanos
vagyonnyilatkozatok kivételével - mas ne ismerhesse meg.

7. Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett képviselé a Bizottsagnak irdsban
bejelenti, hogy a kozds haztartdsban €160 hdzas- vagy élettdrsa és gyermeke esetén a
kozO0s haztartasban ¢élés megsziint, a Bizottsdg az 4altala kezelt hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képviselének melyrdl igazolast kell
kiallitani.

8. A képvisel6 megbizatdsanak megsziinésekor a Bizottsdg a vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett képviseld részére a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokat
visszaadja, melyrdl igazolast ad.

V. fejezet
A vagyonnyilatkozat ellendrzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja: a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalmanak ellenérzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti. A Bizottsdg eljardsara a képviselOtestiilet zart
iilésére vonatkoz6 szabalyait kell alkalmazni. Az eljaras kezdeményezésérdl a Bizottsag
elnoke haladéktalanul tdjékoztatja az érintett képviseldt, aki koteles rendelkezésre
bocsatani a vagyonazonosito adatokat.

2. Az ellendrzési eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmara
vonatkoz6 tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyuld kezdeményezés nem
jeldli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogdsolt részét és tartalmat, a Bizottsag
elndke felhivja a kezdeményez6t a hiany potlasara. Ha a kezdeményezd 8 napon beliil
nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvanvaléan alaptalan, a
Bizottsag az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

3. Az ellendrzési eljards megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetén csak
akkor van helye, ha az erre iranyul6 kezdeményezés uj tényallast (adatot) tartalmaz. Az
ellendrzési eljarasra iranyuld 0j tényallitds nélkiil ismételt kezdeményezést a Bizottsag
annak érdemi vizsgalata nélkiil elutasitja.

35/74



4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras soran a képvisel6i és
hozzatartozéi vagyonnyilatkozatba torténd betekintést a 4. szamu fiiggelék szerint
vezetett ,,Betekintési nyilvantartas"-ban dokumentalni kell.

5. A Bizottsag az ellendrzési eljaras eredményérdl a képviselOtestiiletet a soron
kovetkezo iilésén tajékoztatja.

V. fejezet
Felelosségi szabalyok

1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerliségéért a Bizottsag felelds.

2. A képvisel6 felelés azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek, pontosak,
teljes kortiek €s aktualisak legyenek.

3. A vagyonnyilatkozatok technikai kezelésére vonatkoz6 szabalyok megtartasaért a
II/2. pont szerinti koztisztviseld felelds.
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1. fiiggelék a 4. melléklethez

Igazolas

Heves Viaros Képviseld-testiilete megbizasabdl igazolom, hogy .................ooeeiiinn.l. altal
a mai napon leadott alabbi vagyonnyilatkozatokat vettem at:

| sajat hazastars gyermekek
megnevezés Onkormanyzat Onkormanyzat Onkormanyzat
részére részére részére
db db db
vagyonnyilatkozat
Osszes atvett vagyonnyilatkozat szama: .......... Db

Tajékoztatom, hogy a sajat vagyonnyilatkozataban foglaltak nyilvanosak, az abban lévo
adatokrol barki kérelmére informdaciot kell szolgaltatnunk. A hozzatartozok adatai nem
nyilvanosa, arrél informacickat nem adunk, a Jogi és Ugyrendi Bizottsag tagjai is csak az
esetleges bejelentések kapcsan felmeriilo  vizsgalatok esetén bontjdk fel ezeket a
vagyonnyilatkozatokat.

Humanpolitikai feladatokat ellato
Koztisztviseld
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2. fiiggelék a 4. melléklethez

Nyilvantartas
a vagyonnyilatkozatokrol

Nyilatkozattételre kotelezett Hozzétartozd vagyonnyilatkozatok szdma

sorszam . £ g1 s
neve Hazastars/élettars gyermek

Boovouor~wnpr

Atvétel
idépontja

3. fiiggelék a 4. melléklethez

Nyilvantartas
a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarol

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményezd neve, cime:
Az eljaras kezdeményezésének idépontja:

Az eljarasban érintett képviselo:

A vagyonnyilatkozat kifogasolt része:

A 4. pont megjeldlésének hianyaban a hidnypotlasra felhivas idépontja:
Az érintett tdjékoztatasanak iddpontja a bejelentésrol:

Az azonosito adatok atadasanak idépontja a Bizottsag részére:

A Bizottsag iilésének idépontja:

Az eljaras eredménye:

a bejelentés elutasitva, mert

nyilvanvaloan alaptalan,

- abejelentds hidnypotlasnak nem tett eleget,

- az ismételt kezdeményezés 1j tényallast nem tartalmaz.

b) a bejelentés alapjan a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:

10. Az azonosito adatok torlésének idépontja:

11. A Képviseld-testiilet tdjékoztatasanak idépontja az eljards eredményérdl:

©CoNoA~WNE

&
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5. melléklet a 10/2011. (IV.1.) énkormdnyzati rendelethez*

Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozodasa, munka- és iigyfélfogadasi rendje
I. A Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti tagozodasa

1) A Hivatal bels6 szervezeti egységekre tagozodik. A szervezeti egységek "iroda”, az irodan
beliil ,,csoport” megnevezésiiek. A szervezeti egységek nem jogi személyek.

2) A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagolodik:

a) Koltségvetési, Beruhazasi és Varosiizemeltetési Iroda
- Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi Csoport
- Beruhézasi és Vérosilizemeltetési Csoport

b) Korzeti Igazgatasi Iroda
- Epitési Csoport

- Gyamhivatal

- Okmanyiroda

c) Népjoléti és Hatosagi Iroda
- adocsoport

- hat6sagi, igazgatasi csoport
- szocialpolitikai csoport

d) Szervezési és humanpolitikai Iroda
- szervezesi €s humanpolitikai csoport
- ligyviteli csoport

3) A Hivatalon beliil szervezeti egységbe nem tartozo, kozvetleniil a jegyz6 iranyitasa ala
tartoz6 munkakorok:

a) belso ellendr

b) intézményi referens

¢) operativ csoport

d) vérosi foépitész.

A varosi foépitészi feladat megbizassal is ellathato.

I1. A Polgarmesteri Hivatal munka- és tigyfélfogadasi rendje
1. A hivatali munkarend:

a) hétfon, kedden, csiitortokon 7.30 oratol 16.00 oraig,

b) szerdan 7.00 oratol 17.00 oraig,

¢) pénteken 7.30 oratol 12.00 oraig tart.

2. Ugyfélfogadasi rend:

! Médositotta a 16/2011. (V. 4.) onkorméanyzati rendelet. Hatalyos 2011. méajus 16-tol.
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a) Hétfo  8.00 oratol - 12.00 oraig és 13.00 oratol - 16.00 oraig
b) Szerda 7.00 6ratdl - 12.00 oraig és 13.00 o6ratol - 17.00 oraig
c) Péntek 8.00 oratol - 12.00 oraig

11/3.} Igazgatasi sziinet
A Képviselo-testiilet a Hevesi Polgarmesteri Hivatal munkarendjében igazgatasi sziinetet

rendel el

a) nyaron Ot egybefliggd naptari hétre, amely augusztus 20-at kozvetleniil kdovetd
vasarnapig tart

b) télen két egybefiiggd naptari hétre, amely januar 1-ét kozvetleniil kovetd vasarnapig
tart.

1 A 6/2013. (I11. 4.) 6nkormanyzati rendelettel beiktatott rendelkezés. Hatélyos 2013. marcius 5-t61.
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1. fiiggelék a 10/2011. (IV. 1. ) onkormanyzati rendelelethez

Heves varos Onkormanyzatanak illetékességi teriilete és hatarainak leirasa

Heves Véaros kozigazgatasi teriilete a telepiilés Osszességére terjed ki. A kozigazgatasi teriilet
a térképen feltiintetett telepiilések, kozségek kozigazgatasi teriileteivel hataros, ezen beliil
Heves megyei telepiilések: Boconad, Erddtelek, Tenk, Atany, Hevesvezekény, Pély; Jasz-
Nagykun-Szolnok megyei telepiilések: Jaszivany, Jaszszentandras
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2. fiiggelék a 10/2011. (IV. 1. ) onkormanyzati rendelethez

Heves varos egyéni valasztokeriileteinek sorszama és teriilete

1.s7. egyéni valasztokeriilet

Béla kiraly utca Teljes
Bercsényi Miklos utca Teljes
Blaha Lujza utca Teljes
Bocskai Istvan utca Teljes
Damjanich utca Teljes
dr. Guba Sandor utca Teljes
Egri utca Teljes
Erdételki utca Teljes
Erd6telki uti tanyak Teljes
Erzsébet tér Teljes
Felvidéki utca Teljes
Gyo6ngyosi utca Teljes
Katona Jozsef utca Teljes
Madéach Imre utca Teljes
Szegfli utca Teljes
Szent Istvan utca Teljes
Szerelem Alfréd utca Teljes
Vasutallomas ut Teljes

2. sz. egyéni valasztokeriilet

Almos utca Teljes
Baross Gabor utca Teljes
Cserkész utca Teljes
Erdélyi utca Teljes
Erkel Ferenc utca Teljes
Fo 1t Paratlan 1-43 hsz-ig, paros 2-38 hsz-ig
Hosok tere Teljes
Kolozsvari utca Teljes
Lehel utca Teljes
Mora Ferenc utca Teljes
Munkacsy Mihaly utca Teljes
Szabadsag utca Teljes
Széchenyi Istvan utca Teljes
Tiizolt6 utca Teljes
Vasvari Pal utca Teljes
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3. sz. egyéni valasztokeriilet

Aradi utca
Arany Janos utca
Basthy utca
Brassoi utca
Dobo Istvan utca

Dr. Szentgyorgyi Albert utca

Féy Andras utca

Hellebronth Béla utca

Hevesi Jozsef utca
Kodaly Zoltan utca
Kossuth Lajos utca
Marci utca

Moricz Zsigmond utca

Pélyi-hatar

Pet6fi Sandor utca
Radnoéti Miklos utca
Ro6zsa utca

Ujvidéki utca

4. sz. egyéni valasztokeriilet

Arpad utca
Asztag utca
Ballai tag
Butelek

Butelki utca
Csarda utca
Csaszi ut
Cseplye utca
Csoboly6 utca
Danko¢ Istvan utca
Fo ut

Gergely telep
Hegediis utca
Major utca
Mikes Kelemen utca
Nyar utca

Peres puszta
Pusztacsasz
Sargapuszta

Sz¢l utca
Szentandrasi utca
Sziiret utca

Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes

Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Paratlan 47 hsz-t0l végig
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
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Akac utca Teljes

Bernathegy Teljes
Kali ut Teljes
Kapitanyhegy Teljes
Otodrészi sz616 Teljes
Pacsirta utca Teljes
Rozsahegy Teljes

5. sz. egyéni valasztokeriilet

Ady Endre utca Teljes
Apponyi Albert utca Teljes
Bajcsy Zsilinszky Endre utca Teljes
Bartok Béla utca Teljes
Bethlen Gabor utca Teljes
Csabavezér utca Teljes
Csokonai Vitéz Mihaly utca Teljes
Fo ut Paros oldal 40. hsz-tdl végig
Hajnal utca Teljes
Honvéd utca Teljes
Hésok utca Teljes
Hunyadi Janos utca Teljes
Jokai Mor utca Teljes
Kolcsey Ferenc utca Teljes
Mikszath Kalman utca Teljes
Pozsonyi utca Teljes
Primas utca Teljes
Rakoéczi Ferenc utca Teljes
Tavasz utca Teljes
Zrinyi utca Teljes

6. sz. egyéni valasztokeriilet

Alkotmany utca Teljes
Batthyany utca Teljes
Maéjus 1 utca Teljes
Semmelweis Ignac utca Teljes

7. 8z. egyéni valasztokeriilet

Béke utca Teljes
Brody Sandor utca Teljes
Doézsa Gyorgy utca Teljes
Gardonyi Géza utca Teljes
Jozsef Attila utca Teljes
Osz utca Teljes
Somogyi utca Teljes
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Vértanu utca

8. sz. egyéni valasztokeriilet

Bem Jo6zsef utca
Budai Nagy Antal utca
Dedak Ferenc utca
Holl6 utca

Kérolyi Mihaly utca
Kazinczy Ferenc utca
Klapka Gyorgy utca
Maria dil6

Maria utca

Matyas kirdly
Orgona utca

Patko utca

Tancsics Mihaly utca
T¢l utca

Véagohid utca

Vasar utca

Vésartér utca
Vértana utca

Vorésmarty Mihaly utca

Paros oldal 2-24 hsz-ig, paratlan oldal 5-41 hsz-ig

Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes
Teljes

Péros oldal 26 hsz-t6l végig, paratlan oldal 43 hsz-t6l

végig
Teljes
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3. fliggeléek a 10/2011. (IV. 1.) onkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet tagjainak neve és lakcime

Polgarmester
Csaki Zsigmond Heves, Jozsef Attila u. 28.

Alpolgarmester
Balazs Ferenc Heves, Brassoi at 58.

(tarsadalmi megbizatasu)

Egyéni valasztokeriiletben megvalasztott képviseldk

Heves, Madach u. 28.

Eger, Széchenyi u. 42.

Heves, Brassoi ut 37.

Heves, Dozsa Gyorgy utca 105.
Heves, Bajcsy Zs. u. 22/b.
Heves, Majus 1. u. 41/c.
Heves, Brassoi utca 58.

Kozma Tamas Jozsef Heves, Blaha L. u. 14/b.

Kompenzacios listardl jutottak mandatumhoz

1. valasztokeriilet dr. Nagy Sandor
2. valasztokeriilet Krusper Eva

3. valasztokeriilet Vona Laszlo

4. valasztokeriilet Deli Miklos

5. valasztokeriilet Sveiczer Sandor
6. valasztokeriilet Kis Tamas

7. valasztokeriilet Balazs Ferenc
8. valasztokeriilet

MSZP

Sarandi Istvan Heves, Moricz Zs. u. 3.
OHVE
Torok Janos Heves, Katona J. u. 50.

JOBBIK

Szedlak Szabolcs Heves. Arany J. u. 17.
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Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
2010-2014

Elnok:
Molnar Ferenc Heves, Kodaly Zoltan u. 20.

EInok helyettes:
Balog Lajos Heves, Cseplye u. 21.

Onkormanyzat tagjai:

Konkoly Jozsef Heves, Kodaly Zoltan ut 20.
Seres Krisztian ~ Heves, Cseplye u. 4.
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4. fiiggelék a 10 /2011. (IV. 1.) onkormanyzati rendelethez

Onkormanvyzati intézmények, gazdasagi tarsasigsok

Intézmény neve

Intézmény cime

Intézményvezeto

Heves Varosi Ovodak, Bolcsde
Koznevelési Intézet

Hollo Anikd

Az intézet tagintézményei:

1. Kerekerdd Tagovoda Gyongyosi ut 75. Balazs Laszloné
2. Csoda-Var Tagovoda Alkotmany 1t 40. Lukacs Istvanné
3. Arany Janos uti Ovoda ¢és Arany Jénos Gt 36/b.

Bolcs6de

Heves Varosi Mivelodési,

Kozgyljteményi  Intézmény  és | Erkel Ferenc u 2. Ballan¢ Fiilop Marta mb.
Kozérdekit Muzedlis Gylijtemény

Az intézet tagintézményei:

1. Mitivel6dési Kozpont Erkel Ferenc u. 2.

2. Konyvtar Erzsébet tér 4. Ballané Fiilop Marta

3. Kozérdekii Muzealis Gyljtemény | Hunyadi u. 2. Gyimesiné Gomori Illona

AVE Hevesi Varosfenntarto Kft.

Karolyi Mihaly u. 4.

Besenyei Ferenc
Hencz Zsolt

HEVA Kft.

Erzsébet tér 2.

Cz0k Zsolt
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5. fliggelék a 10/2011. (IV. 1.) onkormanyzati rendelethez

Képviselo-testiilet allando bizottsagai

Jogi és Ugyrendi Bizottsag

elnoke: Vona Laszl6 Heves, Brassoi utca 37.
tagjai: Deli Miklos Heves, Dozsa Gy. u. 105.
Szedlak Szabolcs Arany J. u. 17.
dr. Fiilop Erzsébet Heves, Vértanu utca 42.
dr. Gortva Janos Heves, Bajcsy Zs. u. 52.

Oktatasi és Szocialpolitikai Bizottsag

elnoke: Torok Janos Heves, Katona J. u. 50

tagjai: Kis Tamas Heves, Majus 1. u. 41/c.
Szedlédk Szabolcs Heves, Arany J. u. 17.
Erdész Laszl6 Heves, Szerelem A. u. 3.
Besenyei Katalin Heves, Bethlen G. u. 7.

Pénzigyi Bizottsag

elnoke: dr. Nagy Sandor Heves, Madach u. 28.
tagjai: Krusper Eva Eger, Széchenyi u. 42. Madach u. 28.
Kozma Tamas Jozsef Heves, Blaha L. u. 14/b.
T6thné Cséki Eva Heves, Béla kir. u. 6.
Ungvériné Fenyves Beata Heves, Brassoi u. 36.

Varosfejlesztési Bizottsag

elnoke: Sarandi Istvan Heves, Méricz Zs. u. 3.

tagjai: Deli Miklos Heves, Dozsa Gy. u. 105.
Kozma Tamas Jozsef Heves, Blaha L. u. 14/b.

Kohan Norbert Heves, Majus 1. u. 72.
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Lanyi Jozsef Heves, M4jus 1. u. 3.

6. fiiggelék a 10/2011. (1V. 1.) 6nkormdnyzati rendelethez

HEVES VAROS ONKORMANYZAT

KEPVISELO-TESTULETE POLGARMESTERI
HIVATALANAK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovahagyva a Képviseld-testiilet 55/2011. (IV. 27.) 6nkormanyzati hatarozataval.
Modositva a 85/2012. (VI. 28.) és a 176/2012. (XII. 19.) 6nkormanyzati hatarozattal.
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Hatalyos 2011. majus 16-t6l.

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime, bélyegzoi

1. § (1) A Polgarmesteri Hivatal megnevezése: Hevesi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban
Hivatal).

(2) A Hivatal
cime: 3600. Heves, Erzsébet tér 2.
levelezési cime: 3600. Heves, Pf. 8.
e-mail cime: hivatal@phheves.hu

(3) A Hivatal kor- és fejbélyegzdi tartalmat és felsorolasat a Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak melléklete tartalmazza.

(4) A Hivatalban hasznalt bélyegzOk lenyomatat, valamint a sorszdmokkal azonosithatéan az
egyes bélyegzOk hasznalatira feljogositott személyeket, szervezeti egységeket a Hivatal
bélyegzd nyilvantartdsa tartalmazza.

A Hivatal jogallasa, képviselete

2. § (1) A Hivatal Heves Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének szerve, amelyet a
Képviseld-testiilet a helyi onkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. torvény 38. § (1)
bekezdése szerint hozott 1étre.

(2)* A Hivatal Alapité Okiratat a Képvisel6-testiilet 2000. oktober 25-én 166/2000. (X. 25.)
onkorményzati hatarozataval fogadta el. A Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles
torzskonyvi nyilvantartasban a 379689 torzskonyvi nyilvantartasi szamon szerepel.

Egyéb fobb azonositoi:
a) adoészama: 15379683-2-10
b) KSH szamjele: 15379683-8411-325-10

¢) tarsadalombiztositasi torzsszama: 342-1
d) allamhaztartasi egyedi azonosito: 710956
e) szakagazati besorolas: 841105

(3) A Hivatal tevékenységének jellege szerint kozhatalmi, a feladatellatashoz gyakorol
funkcidi szerint Onalldéan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv. A Hivatalnak jogi
személyiségli szervezeti egysége nincs.

(4) A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a Jegyzd latja el. Jogi képviseletet egyedi
meghatalmazas alapjan jogi végzettségii koztisztviseld, ligyvéd, ligyvédi iroda lathatja el.

! Médositva a 85/2012. (VL. 28.) 6nkormanyzati hatrozattal 2012. jalius 1-i hatallyal.

51/74


mailto:hivatal@phheves.hu

(5) A Hivatal belsé miikodése soran a szervezeti egységet a vezetd, tavollétében az altala
helyettesitési feladatokkal megbizott dolgozo képviseli.

(6) A Hivatal 6nalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv. Fenntartdsi koltségeit a
fenntarto az évente elkészitett €s jovahagyott koltségvetésben iranyozza eld. Az eldiranyzatok
szempontjabol teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

(7)' A Hivatal elldtja a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (3360 Heves, Erzsébet tér 2.)
gazdalkodasi feladatait.

A Hivatal tevékenysége
3. 8§ (1)2 A Hivatal alapfeladatain tal vallalkozasi tevékenységet nem folytat. A feladat

ellatasdhoz a székhelyén 1évé 289/2. hrsz-u irodahdzban 1304 m? alapteriilet, valamint a leltar
szerint nyilvantartott targyi eszk6zok allnak rendelkezésre.

(2) A Hivatal alapfeladatain tul vallalkozasi tevékenységet nem folytat. A feladat ellatdshoz a
székhelyen 16v8 289/2. hrsz-u 711 m? alapteriileti irodahdz, valamint a leltar szerint
nyilvantartott targyi eszk6zok allnak rendelkezésre.

(3) A Hivatal altal ellatand6 és a szakfeladat-rend szerint (szakfeladat szammal és
megnevezéssel) besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott kisegitd és vallalkozasi
tevékenységek jegyzékét a Polgarmesteri Hivatal mellékletét képezd Alapitd Okirat rogziti.
(4) Az Alapito Okiratban és a (3) bekezdésben meghatirozott tevékenységek, feladatok
forrasait, a koltségvetés végrehajtasdval kapcsolatos sajatos eldirasokat, feltételeket Heves

Véros Onkorményzatidnak mindenkor hatélyos koltségvetési rendelete tartalmazza.

(6) A vagyonnal vald gazdilkodas vonatkozasdban Heves Véaros Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének a 20/2004. (V1. 4.) 6nkormanyzati rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

(7) A Hivatal vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi jogkorébe gazdalkodd szerv nem tartozik.
(8) Kiilsd szervezet nem lat el a Hivatal részére gazdalkodasi feladatokat.
(9) A gazdalkodas elGiranyzatok keretei koOzoOtt tartdsat  biztositd  feltétel és

kovetelményrendszert, valamint a kotelezettségvallalasok célszerliségét megalapozo eljarast
¢és azok dokumentumait a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje tartalmazza.

1.
A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

A Hivatal iranyitasa

! Médositva a 176/2012. (XI1. 19.) 6nkormanyzati hatarozattal. Hatalyos 2013. januar 1-tl.
2 Médositva a 176/2012. (XII. 19.) 6nkormanyzati hatarozattal. Hatalyos 2013. januar 1-tl.
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4. § (1) A Hivatalt a képviselO-testiilet dontései €s sajat dnkormanyzati jogkorében a
polgarmester iranyitja.

(2) A polgarmester iranyito jogkorében:

a) A jegyz6é javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjdnak szervezésében, a dontések eldkészitésében ¢és
végrehajtasaban.

b) A jegyz0 javaslatara elbterjesztést nyujt be a Képviseld-testiilletnek a Hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhazhatja,

d) Hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal nem koztisztviseld allomany munkatarsai
tekintetében,

f) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzé ¢és az Onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

g) sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal apparatusi értekezletet tart, amelyen a
jegyzével kozosen értékeli a Hivatal tevékenységét ¢és meghatirozza az
elkovetkezendd idoszak feladatait.

A Hivatal vezetése

5. § (1) A Hivatalt a jegyz6 vezeti, aki szakmailag felelGs a hivatal mikodéséért, a feladatok
¢s hataskorok kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerli, szinvonalas
ellatasaért.

(2) A jegyz0 vezetdi jogkorében:

a) Gondoskodik az dnkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, rendszeres
kapcsolatot tart a Képviseld-testiilet tisztségviseldivel, a bizottsagok elndkeivel, a
tanacsnok(ok)kal és a képviseldkkel.

b) Kézremiikodik a bizottsag, a bizottsag elndke, a Polgarmester és a tanacsnok(ok)
képviseld-testiileti eldterjesztéseinek elékészitésében.

C) Az Aljegyzé és az irodavezetdk bevonasaval folyamatosan figyelemmel kiséri és
ellendrzi a Képviselo-testiilet elé keriilé el6terjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek
torveényesseget.

d) Figyelemmel kiséri és segiti a telepiilési kisebbségi dnkormanyzat miikodését.

e) Biztositja a lakossag tajékoztatasat a Képviselo-testillet mikodésérdl, kozérdekii
dontéseirdl, valamint a Hivatal aktualis, az allampolgéarok széles korét érintd feladatairol.

f) Beszamol a Hivatal tevékenységérol sziikség szerint a polgarmesternek, évente a
Képviseld-testiiletnek.

g) Részt vesz a Helyi Védelmi Bizottsag munkajaban.

h) Dontésre elokésziti a Polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket.

1) Gondoskodik a Hivatal miikodésének személyi €s targyi feltételeirdl a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kozott. Meghatdrozza az egyes szervezeti egységek elhelyezését,
az ellatott feladatok és a 1étszdm figyelembevételével.

J) A hivatal egységes miikodésére tekintettel, a hivatali feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében végleges, vagy ideiglenes atcsoportositast hajthat végre a belsd szervezeti
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egységek kozott, s ennek sordn a Hivatal dolgozo6i szdméra a munkakori leirasukban
nem szerepld feladatokat is megéllapithat.

k) Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az Aljegyz6 tekintetében, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseldi, ligykezeldi és munkavallaldi tekintetében.
A Hivatal szervezeti egységei vezetdinek a kinevezéséhez, vezetdi megbizasahoz,
felmentéséhez, a vezetdi megbizds visszavonasahoz, jutalmazdshoz a polgarmester
egyetértése sziikséges.

I) Az egyéb munkaltatdi jogok atruhazasanak szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzatban

allapitja meg.
m)Gondoskodik a hivatal létszamanak feltoltésérél, a koztisztvisel6i allomany
tovabbképzésérol.

n) Biztositja a kozszolgalati nyilvantartas vezetését és a személyes adatok védelmét.
0) Koordinalja és ellen6rzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben folyd munkat.
Meghatarozza a feladatok végrehajtasanak idejét, modjat, iitemét.
p) Jogszabalyban megallapitott hatosagi tigyekben hatdsagi jogkort gyakorol.
q) Hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, meghatarozza a
Hivatal szervezeti egységeinek feladatait.
) Vezet6i értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktualis feladatainak végrehajtasat;
biztositja a résztvevok szamdra az informacidcserét.
s) Ellatjia az Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatban a hatiskorébe
utalt feladatokat.
t) Gondoskodik a belsé ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében
kiilonosen:
ta) el6késziti az onkormanyzat belso ellendrzésének meghatarozasara vonatkozo testiileti
dontéseket,

tb) testiileti jovahagyasra elokésziti az dnkormanyzat éves belso ellendrzési tervét,

tc) fogadja, értékeli a belsd ellendrzési jelentéseket, eldkésziti a sziikséges
intézkedéseket, indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti eldterjesztésre torténd
elokészitésérol,

td) elokésziti a testiileti eloterjesztést a targyévre vonatkozo éves Osszefoglalo ellendrzési
jelentésrol.

te) megszervezi ¢s mitkddteti a belsd ellendrzést, biztositja annak fiiggetlenségét.
u) A Hivatal miikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében mikodteti a
folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert (a tovabbiakban:
FEUVE):
ua) Ennek kerettben a FEUVE a szervezeten belill a gazdalkodasért felelds
Koltségvetési, Beruhazéasi és Varoslizemeltetési Iroda altal folytatott elsé szintii
pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszer, amelynek mitkddtetéséért és fejlesztéséeért
a Jegyzd felelds.

ub) A FEUVE-i rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabalyzatokat, amelyek alapjan a Hivatal érvényesiti a feladatai ellatasat szolgalo
eléiranyzatokkal, 1étszammal és a vagyonnal vald szabalyszerti, gazdasagos, hatékony
¢s eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

V) Gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérol.

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
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6. § (1) A Hivatal az 6nkormanyzat feladataihoz ¢és hataskoreihez igazodd szervezeti
tagozodasban miikodo egységes szerv.

(2)* A Hivatal engedélyezett koztisztvisel6i 1étszama 28 6.

(3) A Hivatal bels6 szervezeti egységekre tagozodik. A szervezeti egységek "iroda”, az
irodan beliil ,,csoport” megnevezésiiek. A szervezeti egységek nem jogi személyek.

7. § (1)° A Hivatal az aldbbi belsd szervezeti egységekre tagolodik:

a) Pénziigyi, Beruhazasi és Varosiizemeltetési Iroda
aa) pénziigyi ¢és vagyongazdalkodasi csoport
ab) beruhdazasi és varosiizemeltetési csoport

b) Szervezési és Hatosagi Iroda
ba) szervezési €s hatdsagi csoport
bb) épitési csoport
(2)% A jegyz6 iranyitasa ala tartoz6 vezetdi kabinet munkakérei:
a) jogtanacsos
b) belsé ellendr

c) kulturalis és kommunikacios tigyintézo
d) foépitész

A varosi foépitészi feladat megbizassal is ellathato.

(3) a) Az irodak vezetését irodavezetdk latjak el.
b) Az iroddkhoz tartozd csoportok vezetését az iroda vezetdje vagy csoportvezetd latja el.

(4) A Hivatalon beliil az (1) bekezdésben meghatdrozott szervezeti egységek megsziintetését
nem eredményezd atszervezésre a polgarmester egyetértésével a jegyzo jogosult.

(5) A Hivatal szervezeti felépitését, szervezeti egységenkénti 1étszamat az 1. melléklet
tartalmazza.

8. § A Hivatalban - a Koztisztvisel6i torvényben foglaltak alapjan - a jegyz6 altal
adomanyozhat6 szakmai tandcsadoi, illetve szakmai fOtanacsadoi cimekben részesiilok
szdma nem haladhatja meg a 6 f6t.

V.
A HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEINEK SZEMELYI ALLOMANYA
Irodavezeto

9. § (1) A Hivatal belsd szervezeti egységeit a jegyz0 altal megbizott vezetd beosztasu
dolgozok — irodavezetok - vezetik.

! Médositotta a 176/2012. (XIL 19.) énkorményzati hatarozat 2013. januar 1-t6l.
2 Médositotta a 176/2012. (XIL 19.) nkormanyzati hatarozat 2013. januar 1-i hatallyal.
® Médositotta a 176/2012. (XIL. 19.) nkorméanyzati hatarozat 2013. januar 1-i hatallyal.
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(2) Az irodavezetd a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban, mas
belsé szabdlyzatban, valamint a munkakori leirdsban foglaltaknak megfeleléen vezeti az
irodat, valamint a Jegyzd dontése alapjan az irodahoz tartoz6 valamely csoportot, vezetdi
megbizasat a Jegyz6tdl kapja a kozszolgalati tisztviselokrdl szoldo 2011. évi CXCIX.
torvényben foosztalyvezetd-helyettesi szintnek megfeleld vezetdi besorolassal.

(3) A Kiadmanyozasi Szabalyzatban meghatarozottak szerint kiadmanyozasi joggal
rendelkezik.

(4) Gyakorolja az iroda koztisztviseldi, iigykezeléi és munkavallaloi tekintetében az
atruhazott munkaltatoi jogokat.

(5) Egyetértés esetén kézjegyével ellatja az iroda altal készitett, a tisztségviseldk, a bizottsag
elndke, a tanacsnok kiadmanyozasi jogkorébe tartozé iratok, Szakmai munkaanyagok
tervezeteit.

(6) Az irodavezetOk a feladatok ellatasdban egyiittmiikodésre kotelesek.

(7) Az iroda vezetdje felelds a szervezeti egységhez csoportositott feladatok hatékony és
célszeri, gyors, szakszerl és torvényes ellatasaért, az eredményes munkaért.

(8) Az irodavezeté gondoskodik a szervezeti egységen beliilli munka megszervezésérol,
melynek soran felelds kiilondsen:
a) aszervezeti egység egész munkajaért, annak jogszeri mikodéséért,
b) az irodan beliili célszeri munkamegosztas kialakitasaért, a hatékony munkavégzésért,
C) atestiileti elGterjesztések ténybelileg és jogilag szakszer(i elokészitéséért,
d) a Polgarmester, a bizottsagok és a Képviseld-testiilet 6nkormanyzati dontéseinek
idébeni, szakszeri végrehajtasanak megszervezéséért,
e) a Képvisel6-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szol6 jelentések, képvisel6i kérdésekre
¢s interpellaciokra adando6 vélaszok elkészitéséért,
f) az iroda feladatkorében a Jegyz6 megbizasabol ellatott allamigazgatasi hatosagi iigyek
intézéséért,
g) feladatkorében az allampolgarok szakszert, gyors, kozérthetd tajékoztatasaért,
h) az irodak kozotti hatékony egylittmiikodés biztositasaért és az irodan beliili szervezeti
egységek kozotti informacidaramlasért,
i) amunkaid6t, igyfélfogadasi id6t érinté intézkedések betartasaért, ellendrzéséért.

(9) Az irodavezet6 feladatai:

a) részt vesz a Képviseld-testillet iilésén, az iroda feladatkorét érinté napirend
targyalasanal a bizottsagi iiléseken, a telepiilési kisebbségi dnkormanyzat iilésein, segiti
a tanacsnok(ok) munk4jat,

b) gondoskodik a szervezeti egységhez tartozd bizottsag munkajanak szakmai és
tigyviteli elokészitésérdl, koordinalasardl és végrehajtasarol.

€) kezdeményezi a jogszabalyok modositasat, az adminisztrativ terhek csokkentését a
tarsadalmi és kdzponti jogi kornyezet valtozasa vagy felhatalmazéasa esetén,

d) elkésziti a Polgarmester, bizottsagi elnok, tanacsnok(ok) és a Jegyz6 nevében a
Képvisel6-testiileti hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentéseket,

e) elokésziti a Képviseld-testiilet, a Polgarmester hataskorébe vagy feladatkorébe tartozo
munkaltatoi, illetve az egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasaval kapcsolatos tigyeket,
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f)

p)
o))
r
s)

Y

kozremiikddik az Onkormanyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok irdnyitasaval
kapcsolatos dontések, intézkedések eldkészitésében, a hatarozatok végrehajtasanak
megszervezésében, ellendrzésében,

biztositja a Jegyzdi hataskorok gyakorlasat az allamigazgatasi hatosagi ligyek intézése
korében,

rendszeresen beszdmol az iroda tevékenységérdl a JegyzOnek, igény esetén kozvetleniil
a Polgarmesternek,

elokésziti a feladatkorét érintd belsé szabalyzatokat, azok sziikség szerinti mddositasi
javaslatait a Polgarmester és/vagy a Jegyz0 intézkedésére,

gyakorolja az iroda koztisztvisel6i, iligykezel6éi €s munkavallaldi tekintetében az
atruhazott munkaltatoi jogokat,

javaslatot tesz €és kozremiikodik az iroda dolgozoinak munkakori leirasanak elkészitése
soran, meghatdrozza a helyettesités rendjét,

kozremiikddik a mindsitések €s teljesitményértékelések elkészitésében,

elkésziti az iroda dolgozoit érintd szabadsagolasi iitemtervet, engedélyezi az évi rendes
szabadsag annak megfeleld igénybevételét,

ellenérzi a jelenléti ivek vezetését, havonta jelenti a tavollétek okat, idétartamat
(GYED, GYES, betegség, tovabbtanulas, szabadsag),

kezdeményezi a JegyzOnél a megiiresedett allashelyek betoltését, javaslattal €l a
szakmai és egyéb feltételek meghatarozasara,

javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egyes kiilon juttatasok biztositasara,
felmentésre vagy fegyelmi feleldsségre vonasra, jutalmazasra, kitlintetésre, illetve
elismerd cim adomanyozasara,

biztositja a munkafolyamatokba épitett €s utdlagos ellendrzés miikodését,

gondoskodik az iroddn a szabalyszer(i ligyiratkezelés megvalositasarol igy kiilondsen az
ligyiratok nyilvantartasarol /iktatas/, a kozponti irattarnak torténd atadasarol.

egyetértés esetén kézjegyével elladtja a tisztségviselok, a bizottsdg elndke, a
tanacsnok(ok) kiadmanyozasi jogkorébe tartozo iratok, Szakmai munkaanyagok
tervezeteit,

gondoskodik a  kozpénzek felhasznalasdval, a koztulajdon hasznélatanak
nyilvanossagéval, atlathatobba tételével és ellendrzésének bdvitésével dsszefiiggd egyes
torvények modositasarol szolo 2003. évi XXIV. torvény, az elektronikus
informécioszabadsagrol szold 2005. évi CX. térvény, valamint egyéb jogszabalyok
alapjan az 6nkormanyzatot €s a Hivatalt érint0, feladatkdréhez tartozo kozérdekii adatok
¢s informéciok honlapon, illetve az firott ¢és elektronikus sajtoban torténd
megjelenitéséhez sziikséges adatok sszegylijtésérdl és azok aktualizalasarol,
kozremiikodik a csoportvezetdk, az tigyintézok, az tligykezeldk ¢és a fizikai
alkalmazottak részletes feladatainak meghatarozasdban, gondoskodik a hivatali
fegyelem betartasarol.

Csoportvezetd

10. § (1) A csoportvezetd a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban,
mas belsd szabalyzatban, valamint a munkakari leirasban foglaltaknak megfeleléen vezeti a
csoportot, vezetdi megbizasat a JegyzOtdl kapja a k kdzszolgalati tisztviselokrdl szold 2011.
évi CXCIX. torvényben osztalyvezetdi szintnek megfeleld vezetdi besorolassal. Feladatat a
Jegyz6 megbizasa alapjan a ravonatkoz6 szabalyoknak megfelelden, teljes feleldsséggel latja

el.
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(2) Az irodavezetdt tavolléte vagy tartés akadalyoztatdsa esetén a munkakori leirasdban
foglaltaknak megfelelden helyettesiti.

(3) Kozremiikodik az ligyintézok, az ligykezelOk részletes feladatainak meghatarozasaban,
gondoskodik a hivatali fegyelem betartasardl. Felelés a csoportjahoz tartozo dolgozok
vonatkozasdban a jelenléti iv vezetéséért.

(4) Az illetékes irodavezetd felkérésére javaslatot tesz az iroda miikodését érint személyzeti
¢és munkaligyi dontések meghozatalara, valamint kozremiikodik a mindsitések ¢és
teljesitményértékelések elkészitésében.

(5) A Kiadmanyozasi Szabalyzatban meghatarozottak szerint kiadményozési joggal
rendelkezik.

(6) Egyetértés esetén kézjegyével ellatja a tisztségviselok, a bizottsag elndke, a tanacsnok(ok)
kiadmanyozasi jogkorébe tartozo iratok, Szakmai munkaanyagok tervezeteit.

Ugyintézo

11. § (1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkezd ligyintézd gyakorolja a
hatosagi jogkorét, s ellatja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szdmara
eldirnak.

(2) Az lgyintézd feladata a KépviselO-testiilet, a Polgadrmester és a Jegyz6é feladat- és
hataskorébe tartoz6 ligyek érdemi dontésre vald elokészitése, felhatalmazas esetén
kiadmanyozésa, valamint a végrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével munkateriiletén felelés a Hivatal
alland¢ és idOdszakos feladatainak megvalositasaért.

Ugykezel6

12. § (1) Az tigykezel6 a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok és
tgyviteli szabalyok ismeretében €s betartasaval végzi.

(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor
gyakorldja megbizza.

Fizikai alkalmazott

13. §*

! Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) 6nkormanyzati hatarozat 2012. februar 1-t6l.
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V.

A HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEINEK ALTALANOS FELADATAI

14. § (1) Az irodak altalanos feladataikat jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 9. § (8) —
(9) bekezdésében valamint 14. §. (2) bekezdésében foglaltak szerint latjak el.

(2) Az irodak feladatai kiilonosen:

3)
b)
c)
d)
€)

f)
9)

h)
i)
)

K)

1)

Biztositjdk az Onkormanyzati feladat- ¢és hataskorok szakszerli, iddszerli és
maradéktalan gyakorlasat.

Feladatkoriikben elkészitik a testiileti eléterjesztéseket és egyéb irasos anyagokat, a
dontés-tervezeteket (rendelet, hatarozat).

Biztositjdk a képviselok munkdjahoz sziikséges tdjékoztatdst és  ligyviteli
kozremiikodést.

Kivizsgaljak a képviseldi interpellaciokat, azokra a vonatkozd hatdlyos jogszabalyok
szerint valaszt adnak, feladatkoriikben eljarva intézkednek.

Végrehajtjdk a Képviseld-testiilet rendeleteiben és hatarozataiban meghatarozott
feladatokat.

Elésegitik a Képvisel6-testiilet bizottsagainak és a tanacsnok(ok)nak a miikodését.
Koézremiikodnek a Polgarmester, a Jegyz0 honvédelmi, polgari védelmi,
kozrendvédelmi feladatainak ellatasaban.

Elokészitik a Képviseld-testiilet, a Polgarmester és a Jegyzd hataskorébe utalt, az iroda
feladatkorébe tartozo kozigazgatasi hatdsagi iigyeket.

Ellatjak a feladatkoriiket érintd dontésekbdl, szerzédésekbdl eredd feladatokat.

Segitik és tevékenyen kozremiikddnek abban, hogy az Onkormanyzat eredményesen
vegyen részt az EU-s és hazai palyazatokon, szakmailag kozremiikddnek azok
eldkészitésében.

Egyiittmiikodésre kotelezettek tevékenységiik soran. A feladatkdriikbe tartozd, de mas
hivatali szervezeti egység feladatat is érintd ligyekben, valamint jogszabaly alapjan az
egyéb szervezetek hataskorébe tartozo tligyekben, tovabba a Képviseld-testiilet és
szerveivel, tandcsnok(ok)kal egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért az a vezetd
felelds, akinek a feladat ellatasa e szabalyzat V1. fejezete szerint a f6 feladatkore.

A feladatkoriiket érintd statisztikai adatgyljtést és adatszolgaltatast végeznek.

m) Ellatjak az e-ligyintézéssel kapcsolatos, feladatkoriikbe tartozo feladatokat.

n)
0)

p)

Kapcsolatot tartanak szakteriiletiiket érintéen a szakmai és a civil szervezetekkel,
valamint a tarshatdsagokkal.

Kezdeményezik ¢és szakteriiletiiket érintden kozremiikodnek a kozbeszerzési
eljarasokban.

Kezdeményezik a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljarasokat.

VI.
A HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

Pénziigyi, Beruhazasi és Varosiizemeltetési Iroda

59/74



15. § (1) Az iroda ellatja a tervezéssel, elGiranyzat-felhasznalassal, az elGiranyzat-
modositassal, az iizemeltetéssel, fenntartassal, mukddtetéssel, beruhdzassal, a
vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a
beszamolasi  kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi-
gazdalkodasi-szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasdgossagra,
hatékonysagra, eredményességre, valamint a FEUVE ¢és a belsé kontrollok folyamatos
mikodésére.

(2) Az iroda feladata a varosstratégia elokészitése, a fejlesztések és beruhazasok rendszerbe
szervezése, a varosfejlesztési feladatok végrehajtasa és folyamatos ellendrzése, a sziikséges
intézkedések kidolgozasa.

(3) Elldtja az oOnkorméanyzat palyazatai, projektjei megvaldsitdsaval kapcsolatos
projektmenedzseri feladatokat.

(4) Kozremikodik az EU-s  és  egyéb palyazatok adminisztracios, technikai,
palyazatfigyelési és palyazatirdsi teenddinek ellatasa soran.

(5) Az oOnkormanyzat ¢&s szerveit ¢érintd jogiigyletek lebonyolitasa, szerzddések,
megallapodasok, alapité okiratok szerkesztése, azok jogszeriiségének vizsgalata,
véleményezése.

(6) Kozremiikodik a fizikai alkalmazottak részletes feladatainak meghatarozasaban. Ellatja
a portai szolgalat, hivatalsegéd, hivatali gépjarmiivezetd tevékenységének iranyitasat,
valamint biztositja a Hivatali konyha miikodtetését, a konyhai dolgozdok tevékenységének
iranyitasat.

(7) A Pénziigyi Bizottsag és a Varosfejlesztési Bizottsag munkdjanak segitése, a bizottsag
adminisztracios feladatainak ellatasa.

16. § Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Csoport feladatai kiilondsen:

(1) Képviselo-testiileti dontésre elokésziti az onkormdanyzat koltségvetésének koncepcidjat,
tovabba a koltségvetési rendelet-tervezetet, valamint a koltségvetési rendelet modositasanak
tervezetét, szervezi a végrehajtas feladatait.

(2) Képviseld-testiileti, illetve bizottsdgi dontésre eldkésziti az dnkormanyzat koltségvetését
érintd eldterjesztéseket, gondoskodik a dontések végrehajtasarol.

(3) Eléterjesztést készit az onkormanyzat pénzmaradvanyanak megallapitasara, javaslatot tesz
a felhasznalasara.

(4) Kiszamitja az allami hozzajarulds feladatmutatohoz kotott normativai alapjan a
koltségvetési bevételeket, azokat tovabbitja a Magyar Allamkincstir Heves Megyei
Igazgatosagahoz és a beszamolo keretében azokkal elszamol.

(5) Képviselo-testiileti eldterjesztést készit az intézményi téritési dij modositasara.

(6)1 Az egylittmiikodési megallapoddsnak megfelelden ellaitta a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat gazdalkodasi feladatait.

(7) A gazdasagi események szamviteli rogzitését végzi.

(8) Vezeti az dnkormanyzat és intézményeinek eldirdnyzat nyilvantartasat.

(9)  Gondoskodik az Onkormanyzat Onalloan gazdalkodé intézményeinek elemi

! Médositva a 85/2012. (VL. 28.) énkormanyzti hatarozattal 2012. julius 1-i hatallyal.
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koltségvetése Osszeallitasaval kapcsolatos feladatokrol, a koltségvetések feliilvizsgalatardl, a
Magyar Allamkincstar Regionélis Igazgatosagédhoz valo tovabbitasarol.

(10) A féléves és éves intézményi beszamolok Osszeallitasahoz szakmai iranymutatast ad,
gondoskodik a beszamolok atvételérdl, feliilvizsgalatarol és a Magyar Allamkincstar Heves
Megyei Igazgatdsagahoz torténd tovabbitasarol.

(11) Figyelemmel kiséri az intézmények gazdalkodasanak szabalyszeriiségét a jovahagyott
eldiranyzatok felhasznalasa vonatkozéasaban.

(12) Teljesiti az Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos valamennyi pénziigyi
adatszolgaltatast.

(13) Ertékeli az intézmények havi addssagallomanyarol kiildott jelentéseket, sziikség
szerint intézkedést kezdeményez.

(14) Elékésziti és éves iitemezés szerint hataridre benytjtia a Magyar Allamkincstéar
Heves Megyei Igazgatésagahoz a 1étszamcsokkentési palyazatokat.

(15) Egyezteti és karbantartja az intézmények torzskonyvi nyilvantartasat.

(16) Gondoskodik a fékonyvi és az analitikus konyvelés, valamint az egyéb szamviteli
nyilvantartasok egyeztetésérol.

(17) Nyilvantartja az 6nkormanyzat és a Hivatal kotelezettségvallalasait.

(18) Ellatja az Eurdpai Unidés tamogatassal megvalosuld projektekhez kapcsolodo
koltségvetési  tervezési  feladatokat,  nyilvantartja  az  azokkal  kapcsolatos
kotelezettségvallalasokat.

(19) Biztositja az 6nalldan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szervek pénzellatasat a
HKincstari” finanszirozas keretében és figyelemmel kiséri az intézmények koltségvetési
tdmogatasanak alakuldsat.

(20)  Ertékbeni nyilvantartist vezet az Onkorményzati ingatlanvagyonrdl, gondoskodik
annak a fokonyvi adatokkal és az ingatlan vagyonkataszterrel valo egyezdségérol.

(21) El6késziti az 6onkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos dontéseket, szervezi
¢s biztositja a dontések végrehajtasat.

(22) Elokésziti a vagyonhasznositasi, befektetési koncepciokat, az éves koltségvetés
készitésekor dsszedllitja az értékesitésre kijelolendd ingatlanok listdjat, értékbecslést készittet
azokrol.

(23) Elokésziti ¢és végrehajtja az Onkormanyzat altal alapitott kozalapitvanyokkal
kapcsolatban meghozand¢ alapitéi dontéseket.

(24) A Polgarmester meghatalmazasa alapjan ellatja a tulajdonosi képviseletet a
kizarolagos, tobbségi és a részben dnkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasdgoknal.

(25) Képviselo-testiilet elé terjeszti a kizardlagos, tobbségi és részben Onkormanyzati
tulajdontl gazdasagi tarsasdgok pénziigyi, lizleti tervét, valamint a Feliigyel6 Bizottsagok éves
beszamoloit.

(26) Elokésziti a Képviselo-testiileti elOterjesztést az Onkormanyzati ingatlanok
vagyonkezel6i szerzddésével kapcsolatban, a megkotott szerzodés(ek) alapjan a
vagyonkezeldi beszamoldkat és folyamatosan kapcsolatot tart a vagyonkezeldkkel.

(27) Nyilvantartja az 6nkormanyzat vagyonat, a hatalyos jogszabalyok alapjan vezeti az
ingatlanvagyon katasztert és a vagyonkataszteri nyilvantartasbol adatokat szolgaltat a
kérelmezdk részére.

(28) Eljar az onkormanyzati ingatlanok tulajdon- és vagyoni értékii jogok rendezése
igyében.

(29) Elokésziti és lebonyolitja a vagyonhasznositassal kapcsolatos palyazatokat.

(30) El6késziti a tulajdonosi jognyilatkozatokat az 6nkormanyzat vagyonaval kapcsolatban.
(31) Elokésziti a vagyonhasznositasi, befektetési koncepciokat ¢s kozremikdodik az
Onkormanyzati vagyongazdalkodast érintd helyi rendelet-tervezetek elokészitésében.
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(32) Kozremiikodik az értékpapir-allomany kezelésében, értékelésében, hasznositasi
javaslatokat dolgoz ki.

(33) Figyelemmel kiséri, értékeli ¢és intézi az  Onkormanyzati  vagyon-és
felelosségbiztositast.

(34) Kezdeményezi az Onkormanyzati ingatlanok kezelését (igy az épilet allaganak
megovasat, teriiletek rendezését).

(35) Nyilvantartja az 6nkormanyzati vagyonhasznositas soran megkotott szerzédéseket.
(36) Nyilvantartja a vagyongazdalkodas dologi kiadasait.

(37) Intézi az Onkormanyzati tamogatas visszafizetésében hatralékosok felszolitasat, a
kolesonszerzddés felmondasat, a kdvetelések érvényesitését.

(38) Eljar az O6nkormanyzati bérlakasok értékesitésével Osszefiiggd vételar-hatralékkal
kapcsolatos tigyekben.

(39) El6késziti a Hivatal szamviteli politikajat, szamlarendjét, hatalybalépésiiket kovetéen
gondoskodik azok betartasarol és betartatasarol.

(40) Gondoskodik az 6nkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol szolo féléves és éves
beszamolo, valamint a Képviselo-testiilet elé keriil6 zarszamadas elkészitésérol.

(41) Elokésziti a szamviteli (pénzgazdalkodasi, értékelési, leltarozasi) szabalyzatokat.

(42) Elkésziti az adott évi koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok terhére az
egyes tdmogatott szervezetekkel kdtendd — mas iroddhoz nem tartozo targyl — tamogatasi
szerzOdéseket.

(43) Ellatja a helyben kozpontositott kozbeszerzésekkel kapcsolatos pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat.

(44) Havonként elkésziti az onkormanyzat finanszirozasi litemtervét és arrél tajékoztatja a
Képviselo-testiilet koltségvetési ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé bizottsagat.

(45) Negyedévenként tajékoztatja a Képviselo-testiiletet az Onkormanyzat likviditasi
helyzetérol.

(46) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddket, a szamlakibocsatast
és vezeti a bevételekhez kapcsolodd analitikus nyilvantartdsokat. Adatokat szolgaltat a
tarsosztalyoknak.

(47) Ellatja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozd kotelezettségvallalasok pénziigyi
teljesitéseét.

(48) Elokésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentaciot, kozremiikodik a
hitelszerz6dések eldkészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl és
nyilvantartasarol.

(49) Intézi az atmenetileg szabad pénzeszkozok kamatozd betétre torténd elhelyezését.
(50) Nyilvantartja az onkormanyzat tulajdonaban 1évo értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket.

(51) Ellatja a hazipénztar mitkodésével kapcsolatos feladatokat.

(52) Ellatja a munkaltatoi tamogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

(53) Ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatokat. Elkésziti az
AFA bevallasokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérol.

(54) Gondoskodik a segélyeket terheld SZJA és TB kotelezettség megallapitasarol,
nyilvantartasarol és annak bevallasarol.

(55) Gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az Onkormanyzatot megilletd allami
tamogatas lehivasarol.

(56) Végzi az dnkormanyzati bérlakas forgalmazassal kapcsolatos nyilvantartasi és pénziigyi
feladatokat.

(57) Gondoskodik a palyazatokon nyert tamogatasok lehivasarol, az ezzel kapcsolatos
szamlanyitasi feladatokrol.

(58) Végzi az Europai Unids tamogatassal megvalosuld projektekhez kapcsolodd pénziigyi
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feladatokat €s vezeti a kapcsoldodo nyilvantartasokat.

(59) Tervezi a Hivatal bér- és 1étszam elbiranyzatat, beszamol annak teljesitésérol.

(60) Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb személyi jellegli
kifizetések szamfejtésérol, az ehhez kapcsolodd nyilvantartasok vezetésérdl, a szilikséges
egyeztetések elvégzésérol.

(61) ‘Gondoskodik a Hivatal munkatérsai cafetéria juttatasaval kapcsolatos feladatokrol
(62) Gondoskodik a fokonyvi konyvelés és a bevételekrél vezetett analitikus konyvelés
egyeztetésérol. Feladast készit a fokonyvi konyvelés részére negyedévenként.

(63) Kimutatast készit a hitelallomany alakulasarol a féléves, éves beszamolohoz, valamint a
koltségvetéshez. Adatot szolgaltat a hossz lejarati kdotelezettségekbdl a rovid lejarata
kotelezettségekbe torténd atkonyveléshez.

(64) Havonként elkésziti a Magyar Allamkincstir Heves Megyei Igazgatésaga Altal
megkiildott adatok alapjan a bérfeladast, a kapcsolodo fiiggd fokonyvi szamlakat egyezteti.
(65) Ellatja a bevallasokkal, adoigazolasokkal, jovedelemigazolasokkal kapcsolatos
feladatokat.

(66) Nyilvantartast vezet a koOzponti koltségvetésbdl szarmazd bevételekrél ¢és azt
negyedévenként egyezteti a f0kdnyvi konyveléssel.

(67) Figyelemmel kiséri az addbevételek alakulasat. A tarsirodaval napi kapcsolatot tart
fenn.

(68) Elkésziti a Hivatal éves leltarat, vezeti a sziikséges analitikus nyilvantartasokat.

(69) Onkormanyzat és hivatala miikddési feltételeinek biztositasa, a hivatal fenntartasaval
¢s mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa

(70)  Portai szolgalat, hivatalsegéd, hivatali gépkocsivezetd tevékenységének iranyitasa

(71) Kapcsolatot tart a Varoshaza épiiletének karbantartasat, tizemeltetését végzokkel,
ellendrzi és iranyitja a feladatok ellatasat.

(72) *

(73) Biztositja a telefonk6zpont mitkodését.

(74) Ellatja a tlizvédelmi feladatokat.

(75) Intézi a Hivatal technikai, iigyviteli miikodéséhez sziikséges megrendeléseket, az ezzel
kapcsolatos szamlaiigyeket. Gondoskodik a hivatali mobiltelefonok beszerzésérdl,
nyilvantartasarol.

(76) °

(77)* Ellatja az alabbi adohatosagi feladatokat:

a) Ellatja Heves Varos kozigazgatési teriiletén a JegyzO hataskorébe utalt adok, adok
modjara  behajtandd koztartozdsok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével,
kezelésével, adoellendrzésével, hatdsagi bizonyitvanyok kiadasaval, valamint az informacios
szolgaltatassal kapcsolatosan eldirt feladatokat.

b) Gondoskodik a gyamhivatal altal kiszabott, illetve megallapitott eljarasi birsag,
eljarasi koltség és a kapcsolattartas folytdn keletkezett igazolt koltségek behajtasarol,
amennyiben a kotelezett lakohelye Heves Véros kozigazgatasi teriiletén van.

C) Ellatja a helyi adodkkal, a luxusaddval, a talajterhelési dijjal és a termdfold
bérbeadasabol szarmazo jovedelemadoval kapcsolatos Jegyzoi feladatokat.

d) Torlésre elokésziti a kdztartozast eléviilés vagy behajthatatlansag cimén.

e) Az ad6z6 kérelmére adoigazolast allit ki.

f) Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.
)] Ado- és értékbizonyitvanyt allit ki.
h) Ellatja az adoiigyi szamitogépes program helyi feliigyeletét.

! Médositva a 85/2012. (VI. 28.) 6nkormanyzati hatrozattal 2012. julius 1-i hatallyal.

2 Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) énkormanyzati hatarozat 2013. februar 1-t6l.

% Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) 5nkormanyzati hatarozat 2013. februr 1-t61.

* A 176/2012. (XII. 19.) 6nkormanyzati hatarozattal beiktatott bekezdés. Hatalyos 2013. januar 1-t6l.
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i) Elvégzi a lefoglalt, elkobzott és talalt targyak értékesitését vagy megsemmisitését.

), Ellatja a gépjarmiiadoval kapcsolatos Jegyz0i hataskorbe tartozo feladatokat.

K) Ellatja az egyes adok modjara behajtandé koztartozasok, valamint a gyamhivatal altal
megallapitott tartozasok nyilvantartdsaval, beszedésével ¢és visszajelentésével kapcsolatos
feladatokat.

) Torlésre elokésziti a koztartozast eléviilés vagy behajthatatlansag cimén.

m) Vezeti a sziikséges nyilvantartasokat, kimutatast és beszamolot készit az informacio-
szolgaltatas meghatarozott rendje keretében.

n) Vagyoni bizonyitvanyt allit ki.

0) Az addz6 kérelmére adoigazolast allit ki.
p) Evente tajékoztatja az adozokat az Oonkormanyzati adohatosagnal vezetett szamlaik
allasarol.

17. § A Beruhazasi és Varosiizemeltetési Csoport feladatai kiilondsen:

(1) Elokésziti az onkormanyzat beruhazasaival kapcsolatos dontéseket, szervezi és biztositja
a dontések végrehajtasat.

(2) Ellatja az oOnkormanyzat koltségvetésében jovahagyott beruhazasokkal kapcsolatos
feladatokat.

(3) Ellatja a kozmiifejlesztési feladatokat.

(4) Kozremikodik a varosiizemeltetéssel, a tomegkozlekedéssel, a kommunalis, viziigyi
igazgatassal kapcsolatos onkormanyzati feladatok ellatasaban.

(5) Ellatja az Onkormanyzati tulajdont ingatlanokkal kapcsolatos dontés-elékészitési
feladatokat (pl. intézményi, ipari teriiletek, foghijtelkek, telek-kiegészitések, kiilteriileti
ingatlanok értékesitése, szerzodések elokészitése).

(6) Kozremiikodik az Onkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos —dontések
elokészitésében, szervezi és biztositja a dontések végrehajtasat.

(7) Kozremiikodik a lakas ¢és nem lakas céljara szolgaldo helyiségek hasznositasaban,
tizemeltetéseben.

(8) Onkormanyzati lakasokkal kapcsolatosan tobbek kozott:

Eldkésziti a lakashasznositasi javaslatot.

Elékésziti és lebonyolitja az Onkorményzati tulajdont lakdsok hasznositasaval
kapcsolatos feladatokat, palyazatokat a szociadlis alapon torténd bérbeadas, a
Fecskehazban 1év0 lakdegységek vonatkozasaban.

Elokésziti a bérlé-kivalasztasi jog biztositasara vonatkozd megallapodasokat, eljar a
bérleti szerz6dések megkotése ligyében a bérlé-kivalasztasi joggal érintett lakasok
tekintetében.

Elokésziti a tulajdonosi jognyilatkozatokat az dnkormanyzati lakasok cseréjére iranyulod
megallapodasokhoz, a bérld altali befogadashoz.

Ellatja a helyi tAmogatas, albérleti tdimogatas és lakbértamogatas elbiralasanak elokészitd
feladatait, a dontéseket kovetden intézi a végrehajtassal kapcsolatos feladatokat.
Elokésziti a lakasépitési kedvezmény ¢€s a kiegészitd kamattamogatas személyi
feltételeinek Jegyzdi igazolasat.

Ko6zremiikodik az onkormanyzati lakdsgazdalkodast és lakastamogatisokat érintd helyi
rendelet-tervezetek el6készitésében.

(9) Egyezteti az 6nkormanyzati ingatlanallomanyt a foldhivatali nyilvantartassal, tovabba a
foldhivataltol az onkormanyzathoz érkezd valamennyi dontésrdl tajékoztatja az illetékes
osztalyokat.

(10) Képviselo-testiileti eléterjesztések, a palyazati dokumentaciok, szerzodések elokészitése
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(11)Ellatja az onkormanyzat egyéb kormanyzati, ill. Europai Unids palyazatai, projektjei
megvalositasaval kapcsolatos projektmenedzseri feladatokat, igy kiilonosen:
a) kapcsolatot tart a szakértokkel, a kozremiikddo szervezetekkel, iranyitd hatdésagokkal;
b) kdzremiikodik a kiilonbozo ellendrzési, monitoring folyamatokban;
¢) jelentést tesz a kiilonbozd hatosagok felé;
d) el6késziti a timogatasi szerz0dés megkotését;
e) szakmai igazolast készit a kifizetésekkel kapcsolatban;
f) kozremiikddik a projekt elérehaladési jelentések elkészitésében;
g) intézkedik az onrész utalasa érdekében;

(12) Felilvizsgalja az oOnkormanyzati intézmények kovetkezd évi fejlesztési, felajitasi
igényeit.

(13)Kozremiikodik a felhalmozasi célu  kiadasok éves koltségvetésének ¢és éves
beszamolojanak elokészitésében.

(14) Feliilvizsgalja és szakmailag igazolja a tervez6i és kivitelez6i szamlékat.

(15) Elokésziti a fejlesztési és felujitasi feladatokkal 6sszefliggd elbterjesztéseket.

(16) Gondoskodik a fejlesztési célu allami tamogatas igénybevételével kapcsolatos teenddkrol.

(17) Kozremiikodik a befejezett beruhazasok vagyonjogi rendezésében.

(18)Eldkésziti a tamogatasi szerzOdések megkotését. Gondoskodik a tamogatasok
elszamolasarol.

(19) Elokésziti és végrehajtja a Képvisel-testiilet hataskorébe tartozo utkezeldi dontéseket.

(20) Elokésziti és végrehajtja a forgalom-szervezéssel kapcsolatos feladatokat.

(21)Képviselo-testiileti  jovahagyasra el6késziti a tomegkozlekedéssel kapcsolatban a
menetrendvaltozasokat, a tomegkozlekedési jaratok utvonalat és megallohelyeit, részt
vesz a helyi tomegkdzlekedés kialakitasanak, valtoztatasanak elokészitésében.

(22) Elokésziti az dnkormanyzati hatoésagi jogkorbe tartoz6 kedvezményekrdl sz616 dontést az
ingatlanok ¢és kozteriiletek tisztantartdsarol és az egyes kozszolgaltatdsok kotelezd
igénybevételérdl szol6 hatalyos dnkormanyzati rendelet alapjan.

(23) Ellendrzi és feliigyeli a varos kozvilagitasi szolgaltatasat.

(24) Ellatja a temetdfejlesztéssel és temetdfenntartassal kapcsolatos feladatokat.

(25)Ellatja a kozati  kozlekedésr6l szolo  torvényben az  Uttisztitdssal és a
hulladékgazdalkodasrol szo6l6 torvényben a kozteriiletek tisztan-tartasadval kapcsolatosan
eldirt feladatokat.

(26)Ellatja a kommunalis hulladékkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a gyepmesteri
tevékenységgel, valamint a szinyog, kullancs, gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos
feladatokat.

(27) Ellatja kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a hulladékgazdalkodasi
feladatokat.

(28)Ellatja a telepiilési szilard hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabalyban a
teleptilési Onkormanyzat szamaéra kotelezden elldtandd kozszolgaltatdsként eldirt
feladatok szervezéseét.

(29)Kivizsgalja a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos lakossagi panaszokat, egyiittmiikodve a
tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasaggal.

(30) Ellatja a telepiilési szilard hulladékgazdalkodasi feladatok korében a helyi
hulladékgazdalkodasi tervvel kapcsolatos intézkedéseket (feliilvizsgalat, mddositas,
végrehajtas ellendrzése).

(31) Az onkormanyzat éves hulladékgazdalkodasi adatszolgaltatasi feladatat jogszabaly
alapjan elvégzi.

(32) Ellatja az egyéb Jegyz6 hataskorébe utalt hulladékgazdalkodasi feladatokat, kivizsgalja
mas osztaly feladatkorébe nem tartozé hulladékgazdalkodasi lakossagi panaszokat.
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(33) Ellatja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

(34) Gondoskodik a csapadékcsatorna-halozat karbantartasarol.
(35) Ellatja az 6nkormanyzati utak, jardak fenntartasat, felajitasat.
(36) Ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozo utkezel6i feladatokat:

a) Intézkedik a biztonsagos kozlekedés feltételeirdl.

b) Elokésziti a kozut lezarasanak vagy forgalom korlatozasanak, elterelésének az
engedélyezését, ellendrzi annak végrehajtasat.

C) Elokésziti a kdzuthoz csatlakozas engedélyezését.

d) Elokésziti az utkezel6i hozzajarulas kiadasat onkormanyzati kezelésii utak
esetén.

e) Elokésziti az ut és kozteriileti felbontasok engedélyezését.

) Elokésziti a kdzut mentén az épitmények elhelyezésének engedélyezését, az
épitkezés alatti uthasznalat szabalyozasat.

9) Elokésziti a kozut mentén térténd homok, kavics, egyéb anyag kitermelésének

az engedélyezését.

(34) Koordinalja és ellendrzi a téli utiizemelést.

(35) Gondoskodik a kozteriileteket jelol6 utcanév-tablak kihelyezésérol, potlasarol.

(36) Vezeti a varosiizemeltetéshez kapcsolddd nyilvantartasokat.

(37) Ellatja a jatszoterek iizemeltetésével, a parkfenntartassal, a véderdok apolasaval és
fenntartasaval kapcsolatos feladatokat.

(38) Ellatja a természetvédelmi feladatokat.

(39) Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket és intézkedik a
védett fak gondozasarol.

(40) Intézi az Onkormanyzat altal szerzédésen kiviil okozott, elsdsorban ttkezeldi,
zoldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekdvetkezett karokkal kapcsolatos tigyeket.

(41) Ellatja a telepiilési kornyezetvédelmi  stratégiaval kapcsolatos — feladatokat
(kornyezetvédelmi program, kornyezetallapot értékelés, lakossag tajékoztatasa).

(42) Ellatia az Onkorményzati Kornyezetvédelmi Alap miikddtetésével kapcsolatos
feladatokat (kdrnyezetvédelmi palyazatok meghirdetése, lebonyolitasa).

(43) Elokésziti a kornyezetvédelmi feladatokkal Osszefiiggd Képviseld-testiileti, bizottsagi
anyagokat és az ezekhez kapcsolddd rendeletek, hatdrozatok rendeletmodositdsok
tervezeteit és a dontést kdvetden végrehajtja azokat.

(44) Ellatja az el6zetes kornyezeti hatastanulmanyok, feliilvizsgalatok, egyéb
kornyezetvédelmi  dokumentaciok  szakhatdsagi  véleményezésével kapcsolatos
jogszabalyban eloirt feladatokat.

(45) Kozremiikodik a kdrnyezeti karok feltarasaban egyiittmitkddve mas szakhatosagokkal.

(46) Ellatja a telepiilési folyékony hulladékok kezelésével kapcsolatosan jogszabalyban a
telepiilési Onkorményzat szdmara kotelezéen ellatandd kozszolgéltatasként eldirt
feladatok szervezéseét.

(47) Elokésziti a kozteriilet-hasznalati szerzodéseket.

(48) Ellatja a mez66rok szakmai feliigyeletét, iranyitja tevékenységiiket.

(49) Ellatja a kozfoglalkoztatas feladatait.

Korzeti Igazgatasi Iroda

18. §*

19. §*

! Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) énkorményzati hatarozat 2013. januér 1-t6.
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20. §

Népjoléti és Hatosagi Iroda
21. §°
22. §*
23.§°
Szervezési és Hatosagi Iroda

24, §6 A szervezési és hatdsagi csoport szervezési feladatai kiilonosen:

(1) Ellatja a Képviselo-testiilet, az egyes bizottsagok, a telepiilési kisebbségi dnkormanyzat
miikédésével kapcsolatos jogi ¢és adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében elOkésziti a
Képviselo-testiilet és bizottsagok {iiléseit, részt vesz az iilések lebonyolitasaban, az iilések
jegyzOkonyvei €s a hozott dontések elkészitésében, tovabbitja azokat az érintettek részére,
részt vesz a dontések végrehajtasanak szervezésében.

(2) Jogi és Ugyrendi Bizottsdg, valamint az Oktatasi és Szocidlpolitikai Bizottsag
tevékenységének segitése, adminisztracios feladatainak ellatasa.

(3) Ellatja a Képviseld-testiilet miikodésével osszefiiggd feladatokat, igy kiillonosen:
a) Elokésziti az iilést /testiileti ilés, kozmeghallgatas/ (meghivo Osszedllitasa, a Képviseld-
testiilet elé keriild6 anyagok érintettek részére torténd tovabbitdsa, tovabba a testiileti
eldterjesztések, jegyzOkonyvek, hatarozatok varos honlapjan torténéd megjelenitése a zart
ilési anyagok kivételével).
b) A testiileti lilésen segiti a Polgarmestert az {ilés vezetése soran hozott - {ilés rendjére,
szavazas elrendelésére, sziinet megtartasara, zart {ilés szabdlyainak betartdsara stb.
vonatkozo6 - intézkedéseinek végrehajtasaban.
c) Elkésziti a Képviselo-testiilet iilésének jegyzOkonyvét, interpellacios levelek,
hatérozatok, rendeletek kiadmanyait, azokat tovabbitja az érintettek részére.
d) Gondoskodik a helyi rendeletek kihirdetésérdl, mddositasokkal egységes szerkezetbe
foglalasarol, az egységes rendeletek hatalyos gylijteményének szerkesztésérdl.
e) Nyilvantartja a KépviselO-testiilet dontéseit.
f) A testiileti iilés jegyzokonyveébdl a dontésekrdl adatot szolgaltat a képviseldk részére,
illetve kozérdekii adatot szolgaltat mas személyek, szervek részére.
(4)  Kozremikodik a Képvisel6-testiileti és  bizottsagi  anyagok  torvényességi
ellendrzésében.
(5) Részt vesz a valasztasok, népszavazas elOkészitésével, megszervezésével ¢és
lebonyolitasaval kapcsolatos Jegyzdi feladatok ellatasaban.
(6) Gondoskodik a birdsagi iilnokok valasztasanak megszervezésérol.
(7) El6késziti a varos cimerének, zaszlajanak hasznalatanak engedélyezésére vonatkozd
onkormanyzati hatdsagi dontéseket, gondoskodik a dontések végrehajtatasarol.
(8) Kozremiikodik a képviselok dontéshozatali munkajahoz sziikséges tajékoztatasban.
(9) Elokésziti az onkormanyzati hatosagi tigyekben az atruhazott hataskorben hozott

! Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) énkormanyzati hatarozat 2013. januar 1-t51.
2 Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) énkorményzati hatarozat 2013. januar 1-t6.
% Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XII. 19.) nkormanyzati hatrozat 2013. januar 1-t5l.
4 Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) nkorményzati hatarozat 2013. januéar 1-t6l.
® Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) nkormanyzati hatérozat 2013. januar 1-tl.
8 Modositotta a 176/2012. (XIL. 19.) énkorméanyzati hatarozat 2013. januér 1-tl.
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dontések ellen benyujtott fellebbezéseket masodfoka dontésre.
(10) Koordinalja a Hivatalban a személyes adatok kezelését, tovabbitasat és az
onkorményzat miikodésével kapcsolatos informaciok, adatok megismerhetdveé tételét.
(11) Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati feladat- és hataskoroket érinté jogszabalyok
valtozasait és sziikség esetén javaslatot tesz a helyi rendeletek, miikodés modositasara.
(12) Elokeésziti és koordinalja a Helyi Védelmi Bizottsag és a Polgarmester jogszabalyban
meghatarozott honvédelemmel, polgari védelemmel és a katasztrofak elleni védekezéssel
illetve a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
feladatait, tovabba a vizgazdalkodassal 6sszefliggd védelmi jellegii feladatokat, kozremiikodik
azok végrehajtasaban.
(14)  Ellatja a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitését, az iilések
jegyzokonyveinek elkészitését és Kormanyhivatalhoz torténd tovabbitasat, valamint az ehhez
kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi és egyéb miikodéssel kapcsolatos
iratkezelési feladatokat.
(15) Koordinalja a Varos honlapjanak adattartalmat, gondoskodik a koézérdekii és a
kozérdekbdl nyilvanos adat kozzétételérdl.
(16) Gondoskodik — megbizassal - az informatikai feladatok ellatasarol. Ennek keretében:
a) Figyelemmel kiséri a szamitastechnikai berendezések ¢és programok {izemszer(i
mikodését, javaslatot tesz azok fejlesztésére.
b) Koézremiikddik a Hivatalban alkalmazott rendszerek feliigyeleti feladatainak ellatasaban,
az allomany feltdltésében, gondoskodik egyes hibaelharitasi feladatok végrehajtasarol.
C) Biztositja a szamitastechnikai eszkdzok alkalmazashoz sziikséges oktatast, a Hivatalon
belill a jogtiszta szoftver hasznélatot. Javaslatot dolgoz ki a Hivatal koztisztviseldinek
szamitastechnikai tovabbképzésére.
d) Elkésziti a Hivatal szamitastechnikai fejlesztési terveit, gondoskodik azok
végrehajtasahoz szilikséges rendszertervek kidolgozasarol.
e) Kozremiikodik az éves fejlesztési litemhez sziikséges koltségvetés tervezésében.
f) Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat honlapjanak iizemeltetését és folyamatos
karbantartasat, kapcsolatot tart az tizemeltetdvel.
g) Koordinalja az elektronikus kozigazgatasi szolgaltatasok nyujtasanak feltételeit biztositd
folyamatokat.
h) Elkésziti a szakrendszeri adatbazisokban taroltak alapjan a statisztikai kimutatasokat,
nyilvantartasokat
1) Képviselo-testiilet szavazorendszerének miikddtetése, testiileti iiléseken torténd
feliigyelete.
(17) Ellatja, illetve kozremiikodik az emberi erdéforras menedzsmenttel és a human
er6forras stratégiaval, valamint a mindségiranyitassal osszefliggd feladatok végrehajtasaban.
Ezen beliil kiemelten végzi és elokésziti:

a) az emberi er6forras tervezését, kivalasztasat,

b) az 6sztonzésmenedzsment technikak kidolgozasat, alkalmazasat,

c) teljesitményértékeléssel 6sszefliggd koordinaciot,

d) emberi eréforras fejlesztést, képzést,

e) érdekegyeztetést.
(18) Ellatja a hatalyos munkajogi jogszabalyokbol a Hivatalra harulé humanpolitikai
ligyintézési €s nyilvantartasi feladatokat. Felelds a Hivatal dolgoz6i munkakori leirdsanak
elkészitéséért és karbantartasdért. Nyilvantartja a Hivatal dolgozoit érintd szabadsagolasi
utemtervet.
(19) Elokésziti és koordindlja az egyenld banasméodrol és az  esélyegyenldség
eldmozditasardl sz616 torvényben a munkaltatd szamara eldirt kotelezettségek végrehajtasat.
(20) Ellatja a Hivatal kdzponti iktatasi, postazasi feladatait.
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24/A. §' A szervezési és hatosagi csoport hatosagi feladatai kiilondsen:

(1) Elokeésziti a feladatkorébe tartozd onkormanyzati és allamigazgatasi hatdsagi iigyeket,
intézi a birtokvitas, anyakdnyvi- és hagyatéki tigyeket.
(2) Altalanos igazgatasi feladatokon beliil:
a) Intézi az éllatok védelmével, tartdsaval és az allatok nyilvantartdsaval kapcsolatos
hatosagi ligyeket.
b) Intézi a Jegyzo kereskedelmi igazgatasi feladatait.
¢) Hatosagi nyilvantartast vezet a magéanszallasadokrol.
d) Nyilvantartasba veszi a vasart rendezéket és piacfenntartokat.
e) Intézi az ipari €s szolgaltatd tevékenységek végzéséhez sziikséges telepengedélyekkel
kapcsolatos tigyeket. A telepiilési dnkorméanyzatok tobbcélu kistérségi tarsulasarol szolo
torvényben meghatarozott illetékességi teriileten ellatja a telep Iétesitésének bejelentése
alapjan lefolytatandd iparigazgatdsi eljarast. Fentieckben meghatarozott illetékességi
terlileten ellendrzéseket végez.
f) Ellendrzi a kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl sz616 210/2009. (IX. 29.)
kormanyrendeletben és a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabdlyairdl szolo
358/2008. (XII. 31.) kormanyrendeletben foglaltakat hivatalbol, illetve kivizsgalja az
ezekkel kapcsolatos kozérdeki bejelentéseket, panaszokat, javaslatokat.
g) Kiadja a hatdsagi bizonyitvanyokat.
h) Ellatja a mezdgazdasaggal, ndvényvédelemmel, Aallategészségiliggyel kapcsolatos
jegyz0i és dnkormanyzati feladatokat.
i) Kozremiikodik a vadkar tigyekben, a felek kozos kérelmére kijeloli a szakértot, az
egyezséget hatarozatba foglalja.
K) Ellatja a termé6foldre vonatkozd elévasarlasi és el6-haszonbérleti jog gyakorlasanak
részletes szabalyairdl szolo 16/2002. (II. 18.) Kormanyrendeletbl eredd Jegyzoi
feladatokat.
n) Engedélyezi az drutermeld gyiimdlcsos telepitését.
o) Kezeli a talalt targyakat.

(3) Anyakonyvi-hagyatéki ligyek intézése:
a) Ellatja az anyakonyvi ligyintézés hatdsagi és egyes szolgaltatasi feladatait.
b) Kozremiikodik a hazassagkotéseknél, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok 1étesitésénél és a
névadoknal.
¢) Intézi az allampolgarsagi iigyeket, valamint a névvaltoztatasi kérelmeket.
d) Atvezeti az anyakényvi alapbejegyzéseket, valamint az utolagos bejegyzésekbol és
kijavitasokbol ered6 adatvaltozasokat a személyi adat-€s lakcimnyilvantartason.
e) Intézi a hagyatéki, pothagyatéki tigyeket.
f) Elvégzi a kiskort 6rokosok, a gondnokoltak és gyamsag ald helyezettek ingo6 €s ingatlan
vagyondnak leltarozasat.

(4) Dontésre elokésziti és végrehajtja a Képviseld-testiilet, a Polgarmester és a Jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo szocialis - els@sorban pénzbeli és természetbeni ellatasok,
szocidlis raszorultsag és gondozasi sziikséglet, illetve személyi téritési dijak megallapitasaval,
feltilvizsgalataval, behajtasaval kapcsolatos - tigyeket.

(5) Vezeti a csoport feladatkorébe tartozo hatdsagi nyilvantartasokat, elvégzi a feladatkorét
érintd hatosagi statisztikai adatszolgaltatdsokhoz sziikséges feladatokat.

! Beiktatta a 176/2012. (XII. 19.) 6nkormanyzati hatarozat 2013. januar 1-i hatallyal.
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(6) Dontésre elokésziti a gyermekvédelmi torvényben meghatarozott tdmogatasok ¢€s
egyes személyi téritési dijak megallapitasaval, feliilvizsgalatdval, valamint az egyes eseti
gondnoki kirendeléssel kapcsolatos ligyeket.
(7) Dontésre elokésziti a Bursa Hungarica 6sztondij-palyazatra benyujtott kérelmeket.
(8) Vezeti a csoport feladatkorébe tartozo hatdsagi nyilvantartasokat, elvégzi a feladatkorét
érintd hatdsagi statisztikai adatszolgaltatdsokhoz sziikséges feladatokat.
(9) Ugyfélszolgalat feladatai kiilondsen:
a) Feladata az allampolgarok tdjékoztatasa, az iigyfelek segitése az igazgatasi és hatdsagi
tigyekben.
b) T4jékoztatast ad a Hivatal miikodésérol, szervezeti rendjérdl, tigyfélfogadasi idejérol, a
hivatal altal biztositott szolgaltatasok hozzaférhetdségérdl és az igénybevételiikre
vonatkozo szabalyokrdl, tovabbad a Hivatal hatdsagi iigyeinek menetérdl és az
alkalmazando jogszabalyokrol.
c) Segiti a fogyatékos személyek ligyeinek intézését, sziikség esetén koordindlja az irodak
kozotti eljarast.

24/B. §' Epitési csoport feladatai:

(1) Ellatja az épitésiigyi hatosagi feladatokat Heves és Kormanyrendeletben meghatarozott
telepiilések kozigazgatasi teriiletén.

(2) Vezeti az épitésiigyi hatdsagi nyilvantartasokat.

(3) Véleményezi a helyi épitési szabalyzatot és a telepiilésrendezési terveket.

(4) Részt vesz a kozteriilet kialakitasi tervek egyeztetésében, véleményezi, hogy a terv
szakmai tartalma elfogadhato-e és megfelel-e a hatdlyos épitéshatosagi
jogszabalyoknak.

(5) Dontésre elokésziti a beépitési kotelezettséggel, a helyrehozatali kotelezettséggel és a
beiiltetési kotelezettséggel kapcsolatos tigyeket.

(6) Eljar az elvi épitési-, az épitési-, az Osszevont ¢€pitésiigyi hatdsagi, a bontasi-, a
hasznalatbavételi- és fennmaradasi engedélyezési eljarasokban, tovabba az ezekkel
Osszefiiggd ellendrzési €s kotelezési tligyekben, valamint a kiilon jogszabalyban
meghatarozott épitésiigyi hatosagi kotelezésekben.

(7) Epitéshatosagi ellenérzéseket tart.

(8) Kiszabja az épitésiigyi birsagot, szabalysértési eljarast kezdeményez.

(9) Ellendrzi az épitési munkak végzését, az ¢épitmények allapotat, rendeltetésszerti
hasznalatat.

(10) Feladata az engedély nélkiil és az engedélytdl eltéré modon végzett épitési munkak
megeldzése, felkutatasa.

(11) Az ujonnan kialakitott telkek beépitésekor meghatarozza a hazszamokat.

(12) Kivizsgalja az épitésrendészeti bejelentéseket.

(13) Jogszabalyokban meghatarozott eljarasokban szakhatosagként miikodik kozre.

(14) Gondoskodik az épitésiigyi nyilvantartasok vezetésérol.

(15) Eves jelentéseket készit a nyilvantartisok adataibol.

(16) Adat, tény, allapot igazolasara hatdsagi bizonyitvanyt ad ki.

(17) Ellatja a Polgarmester és a JegyzO hataskorébe utalt zaj- és rezgésvédelmi, valamint
levegdtisztasag-védelmi kdrnyezetvédelmi feladatokat

(18) Kezdeményezi az Ttjonnan kialakitott kozteriilet elnevezését, illetve azok
megvaltoztatasat és megsziintetését.

(19) Gondoskodik az épitett kdrnyezet emberhez mélto €s esztétikus kialakitasa keretében
a helyi épitészeti 6rokség védelmérol.

! Beiktatta a 176/2012. (XIL. 19.) 6nkorméanyzati hatarozat 2013. januér 1-i hatallyal
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(20)  El6késziti az emléktablak és a kozteriileti miialkotasok elhelyezésével, athelyezésével
(21) Elokésziti a belteriiletbe vonassal kapcsolatos eldterjesztéseket, végrehajtja a Képviseld-
testlilet dontéseit.

Belso szervezeti egységbe nem tartozo koztisztviselok felad atai
Az aljegyz6
25. § (1A jegyz6t tavolléte esetén helyettesiti.

(2) Vezeti a Szervezési és Hatosagi Irodat, melynek keretében iranyitja az iroda hataskorébe
tartozo feladatok végrehajtasat.

(3) Orszaggytlési, onkormanyzati képviseldi (népszavazasi) valasztasi feladatok iranyitasa,
szervezese.

Vezetoi kabinet
Belso ellenor

26. § (1) A JegyzOnek kozvetleniil alarendelt munkatarsként latja el a belsd ellendrzési
feladatokat és az Onkormanyzat iranyitasa ala tartoz6 koltségvetési szervek ellendrzését.
Tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok, a
modszertani utmutato és a Jegyzo altal jovahagyott belso ellenérzési kézikonyv alapjan végzi.
(2) A belso ellendr ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem
vonhatd be. A Jegyzo felelds a belso ellendr funkcionalis fiiggetlenségének biztositasaért, ezt
a feleldsséget masra nem ruhazhatja at.

(3) A belso ellendr ellendrzési tevékenysége kiterjed:

a) az onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokra,

b) a Hivatalra,

C) az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervekre,

d) az Onkormanyzat tObbségi iranyitast biztositdo befolyasa alatt miikodé gazdasagi
tarsasagokra, vagyonkezelOkre,

e) az Onkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel juttatott tamogatasokkal kapcsolatosan
a kedvezményezett szervezetekre.

(4) A belso ellendr elkésziti az ellenérzési programot, a jévahagyott éves ellendrzési terv
alapjan szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- ¢és teljesitmény-ellendrzéseket, illetve
informatikai rendszerellendrzéseket végez.

Az ellendrzések keretében vizsgalja és értékeli:

a) a folyamatba épitett, elzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitése és
miitkédése soran megfeleld6 moddon érvényesiilnek-e a  jogszabalyokban,
szabalyzatokban, képviseld-testiileti dontésekben meghatarozottak,

b) a pénziigyi iranyitasi ¢és ellenOrzési rendszerek mikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét,

c) a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, az elszamoléasok, beszdmolok megbizhatosagat.

(5) Megallapitasokat és javaslatokat tesz, elemzéseket €s értékeléseket készit a a gazdalkodas
eredményességének novelésére, a kockazati tényezdk, hidnyossagok kikiiszobolésére, a
szabalytalansdgok megeldzésére és feltarasdra, a belsé kontroll rendszerek (ideértve a
FEUVE-t is) javitasara és tovabbfejlesztésére.

(6) Nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

(7) Részt vesz az Onkormanyzat pénziigyi-gazdasagi ellendrzését végzd egyéb szervek altal
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tartott realizalo targyaldson, s kozremukodik a tapasztalatok hasznositdsaban.
(8) Ellatja a kozbeszerzések és kozbeszerzési eljarasok ellendrzését.
(9) A belso ellendr:

a) elkésziti a belso ellenérzési kézikonyvet;

b) Osszedllitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenérzési terveket,
azok jovahagyasa utan végrehajtja azokat, valamint megvalosuldsukat nyomon koveti;

C) megszervezi a belsd ellenérzési tevékenységet, Osszehangolja és iranyitja az
ellendrzések végrehajtasat;

d) gondoskodik az ellendrzési jelentés megkiildésérol az ellenbrzott szerv, illetve
szervezeti egység szamara;

e) haladéktalanul tajékoztatja a JegyzOt, ha az ellenOrzés soran biinteté-, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara okot ado koriilmény gyantja mertil
fel, s javaslatot tesz a megfelel6 eljarasok meginditasara;

f) megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a JegyzO és a Polgarmester részére,
melyeket a Polgarmester indokolt esetben a Képviselo-testiilet soron kovetkezd
ilésére terjeszt eld;

g) Osszeallitia az éves ellenérzési és Osszefoglald ellenérzési jelentést, amelynek
keretében elkésziti a belsd ellenérzés mindségértékelését, s javaslatot tesz a
feltételeknek az éves tervvel vald dsszehangoldsara;

h) gondoskodik az ellenérzések nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok
megorzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsagos tarolasarol;

1) elkésziti az éves képzési tervet a belsd ellendrok szakmai tovabbképzése érdekében, s
gondoskodik annak végrehajtasarol;

J) tajékoztatja a JegyzOt az éves ellenérzési terv megvalositasarol és az attol valo
eltérésekrol;

K) kialakitja és mikodteti a nyilvantartasi rendszert, amellyel nyomon koveti az
intézkedési tervek végrehajtasat.

Jogtanacsos

27. §' (1) El8késziti az Onkormanyzat altal kotendé szerzddéseket, kozremiikodik a
szerzddések koriili vitas kérdések egyeztetésében.

(2) Részt vesz a szerzddések teljesitésével kapcsolatos targyaldsokon, nem teljesités
esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

(3)  Jogi felvilagositast, allasfoglalast ad konkrét tigyekben az irodak megkeresésére.

4) Elldtja a jogi képviseletet az Onkormanyzat 4ltal, vagy ellene inditott polgéari peres
illetve nem peres tigyekben.

(5) Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasait Osszefogja, és részt vesz az eljardsok
lebonyolitasanak valamennyi szakaszaban.

(6) A kozbeszerzési eljarasok soran kezdeményezi a torvényesség betartdsahoz sziikséges
intézkedéseket és ellatja a jogi képviseletet.

(7) Megkeresésre véleményt, tanacsot ad az Onkorményzat intézményei altal bonyolitott
kozbeszerzési eljarasok soran felmeriil6 kérdésekre.

(8)  Szerz6dések szamitdogépes nyilvantartasanak vezetése.

9) Jogi véleményt ad a képviseld-testiileti eldterjesztésekrol.

! Médositotta a 176/2012. (XIL. 19.) énkorméanyzati hatarozat 2013. januér 1-t8l.
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Palyazati referens
28. §'
Kulturalis és kommunikacids iigyintézo

29. §° (1) El8késziti és 6sszehangolja a tisztségviseldk tigyfélfogadasat.

(2) Szervezi a tisztségvisel6k programjat, koordinalja az oOnkormanyzati és a kiilsé
kapcsolataikat.

(3) Kapcsolatot tart a helyi és orszagos irott és elektronikus médiaval.

(4) Ellatja a Polgarmester ¢és a Jegyz0 napi munkajahoz kapcsolodo altaluk meghatarozott
feladatokat.

(5) Elokésziti és lebonyolitja az onkormanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek, valamint
diszoklevelek adoméanyozasat és atadasat.

(6) Kozremiikodik a nemzeti linnepek varosi rendezvényeinek el6készitésében, valamint
elékésziti az onkormanyzat altal szervezett és megrendezett varosi linnepségeket.

(7) Egyiittmikodik a Hivatal érintett irodaival a kiilonb6z6 onkormanyzati rendezvények,
linnepségek szervezésében, lebonyolitasaban.

(8) Ellatja az dnkormanyzat testvér- és partnervarosi kapcsolataival 0sszefiiggd feladatokat,
megszervezi a tisztségviseldk és az onkormanyzati delegaciok hivatalos tjait.

(9) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegii feladatokat, amellyel a Polgarmester és a Jegyz6
megbizza.

Foépitész
30. § (1)A telepiilési foépitész latja el a telepiilési onkormanyzat telepiilésszerkezeti tervének,
helyi ¢épitési szabdlyzatanak elkészitésével, feliilvizsgalataval 0Osszefiiggd kovetkezd
feladatokat:
a) dontésre el6késziti a rendezés ald vonando teriiletre vonatkozd javaslatot, a tervezési
megbizas feltételeit és kovetelményeit,
b) elkésziti az eldzetes tdjékoztatast az érdekelt allamigazgatisi szervek, az érintett
allampolgarok, szervezetek, érdek-képviseleti szervek, valamint a szomszédos €s az €rintett
egyéb teleplilések Onkormdnyzati szervei részére a rendezés helyérdl, céljardl, varhatd
eredményeérdl,
c) a telepiilésrendezési eszkozok készitése soran folyamatosan egytittmiikodik a tervezdkkel
¢s képviseli az onkormanyzat érdekeit,
d) szervezi és irdnyitja az Etv.-ben el6irt véleményezési eljarasokat, ezek soran biztositja a
telepiilésrendezési eszk6zok készitésének nyilvanossagat,
e) a veéleményezési eljards Dbefejezését kovetden a  beérkezett észrevételek
figyelembevételével dontésre eldkésziti a telepiilésrendezési eszkozoket,
f) gondoskodik a megallapitds sordn hozott valtoztatasok atvezetésérdl, illetdleg sziikség
szerint az Ujboli véleményeztetés lefolytatasaral,
g) nyilvantartast vezet a telepiilés, illetve a térség teriiletére késziilt telepiilésrendezési
eszkozokrdl, valamint - amennyiben az informdcidtechnologiai feltételei biztositottak -
gondoskodik a hatélyos telepiilésrendezési eszkdzoknek az dnkormanyzat honlapjan torténd
kozzétételérol,
h) kérésre tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési eszkozokben foglaltakrol,

! Hatalyon kiviil helyezte a 176/2012. (XIL 19.) énkorményzati hatarozat 2013. januér 1.
2 Médositotta a 176/2012. (XIL 19.) nkorméanyzati hatarozat 2013. januar 1-i hatallyal.
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1) el6késziti az Gnkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szabalyozasat,
¢s figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal Osszefliggd
nyilvantartas vezetésérol,

j) kiilon jogszabalyban foglaltak szerint, illetékességi teriiletét érintden vezeti a telepiilési
onkormanyzat, illetve a telepiilési dnkormanyzatok tarsuldsa altal muikodtetett épitészeti-
miuiszaki tervtanacsot,

k) nyilvantartast vezet az épitészeti-muszaki tervtanacson targyalt tervdokumentéaciokrol,
amely alapjan félévente adatot szolgaltat az allami f6épitész altal vezetett elektronikus
nyilvantartas részére.

(2) A telepiilési fOépitész részt vesz a telepliléspolitikai, teleptilésfejlesztési,
telepiiléstizemeltetési és az Onkorményzatok ingatlanvagyon-gazdalkoddsi programjanak
elkészitésében ¢és egyeztetésében, tovabba az agazati koncepciok telepiilést érintd részeinek
Osszehangoldsaban és véleményezésében. Szakmai véleményével segiti az dnkormanyzatnak
az elézoekkel kapcsolatos dontéseinek elokészitését, allasfoglalasainak kialakitasat.

(3) A képviseld-testiilet és bizottsagai elé keriil6 telepiilésrendezési tervekkel, szabalyozasi
tervekkel, épitészeti és természeti értékek védelmével kapcsolatos elbterjesztések készitése, a
hatarozatok és rendeletek végrehajtasa.

(4) A helyi épitészeti és természeti értékek megodvasa az erre vonatkozd Onkormanyzati
rendeletben szabalyozottak szerint

VII.
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESI RENDJE
Altaldnos szabdlyok

31. § (1) A Hivatal miikddését a jogszabalyok, az ezekre épiild Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, a bels6é szabalyzatok, valamint a Képviseld-testiilet és a
Polgarmester dontései, tovabba a Jegyz6 utasitasai hatarozzék meg.

(2) A vezetd, az ligyintézo, az ligykezeld és a fizikai alkalmazott feladatait a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és a munkakori leiras szabalyozza.

(3) A munkakori leiras a felelosség megallapitasara is alkalmas modon — tobbek kozott —
tartalmazza: a munkakorben ellatand6 feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort
betdltdk ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak a megjeldlését,
a munkakorre vonatkoz6 sajatos eldirasokat és a helyettesités modjat.

(4) Az gy intézésére kijelolt koteles a vezetd utasitasa szerint eljarni, figyelembe véve a
kozszolgalati tisztviselokrdl szoldo 2011. évi CXCIX. torvény e targykorben szabalyozott
rendelkezéseit.

Munkarend és iigyfélfogadas

32. § (1) A Hivatal dolgoz6i munkarendjét, az iigyfélfogadas rendjét a Képviseld-testiilet
mindenkori hatalyos Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata tartalmazza.
(2) Az orszaggyllési képviseloket, a Képviselo-testillet tagjait, a nemzetiségi
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onkormanyzati képviseloket ligyfélfogadasi idon kiviil is soron kiviil fogadni kell és résziikre
a szlikséges felvilagositast meg kell adni.

(3) A Polgarmester minden paratlan hét szerdai napjan, el6zetes bejelentkezés alapjan 8.00
—12.00 ¢6ra kozott fogadja az ligyfeleket.

(4) A Jegyz6 minden hét szerdai napjan 8.00 — 12.00 o6ra kozott tart tigyfélfogadast.

(5) Az irodavezet6k gondoskodnak arrol, hogy a tisztségvisel6i fogadonapokon, valamint
az altalanos iigyfélfogadasi idében az iroda feladatkérébe tartozd kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult tigyintézok a munkahelyiikon tartézkodjanak.

(6) Ugyfélfogadasi idében az iigyfélfogadast végzd csak rendkiviil indokolt esetben
végezhet tavolléttel jard feladatot, helyettesitésérdl ebben az esetben is gondoskodni kell.

A kiadmanyozas rendje

33. § Kiadmanyozasra a hataskor cimzettje jogosult.

(1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorében a Polgarmester (sajat ¢és atruhazott
hataskorben), a Jegyz0, az anyakonyvvezetd kiadmanyoz.

(1) A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben atruhdzhatja, az
atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadményozasi jog tovabb nem
delegalhatd. Az atruhdzas nem érinti a hataskor jogosultjanak a személyét €s felelosségét.

(2) A Polgarmester és a Jegyzd a kiadmanyozéds rendjét kiilon-kiilon szabalyzatban
hatdrozza meg.

A helyettesités rendje

34. § (1) A Jegyzot akadalyoztatasa és tavolléte idején a Képviseld-testiilet altal kinevezett
Aljegyz6 helyettesiti.

(2) Az irodavezetot - a Jegyz6 egyetértésével - az irodavezetd altal irasban megbizott
csoportvezetd helyettesiti.

(3) A Hivatal koztisztviseléi, munkavallaléi a munkakdri leirdsukban leirtak szerint
helyettesitik egymast.

A munkaltatoéi jogok gyakorlasanak rendje

35. § (1) A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjét a koztisztviseldk és tligykezelok
tekintetében Heves Viaros Polgarmesteri Hivatalanak Kozszolgalati Szabalyzata, a
munkavallalok tekintetében kiilon szabalyzat tartalmazza.

VIII.
ZARO RENDELKEZESEK

36. § (1) Heves Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2011.
majus 16-an 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a Képviseld-testiilet 146/2008. (VI. 25.) hatarozatdval jovahagyott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.
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Heves, 2011. aprilis 27.

Csaki Zsigmond Szabd Sandor
polgarmester cimzetes fojegyzd

7. fiuggelék a 10 /2011. (IV. 1.) onkormanyzati rendelethez

Heves Varos Képviselo-testiilete szavazatszamlalo berendezésének miikodési leirasa

Szav2003 szavaz6 program szolgaltatasai:

szavazatszamlalas

konferencia

- jegyzOkonyv

digitélis hangrogzités, archivalas

A képviselo-testiilet tagjai, ©Onalldo, névre szO0ld mobil szavazd-hozzaszold egységgel
rendelkeznek.

Szavazatszamlalas:

A szavazd rendszer a Szervezeti ¢és Miukodési Szabalyzatban foglaltak szerint a nyilt
szavazasok lebonyolitdsat végzi. A szavazds a szavazd-hozzédszold egység hasznalataval
torténik, a testiilet tagjai a névre szolo egységen taldlhato ,,igen”, ,,nem” és ,tart.” Gomb
valamelyikének megnyomasaval adhatjak le szavazataikat a szavazés idétartama alatt.

A szavazatok Osszeszamoldsat, kiértékelését és jegyz6konyvben torténd rogzitését a program
a szavazas befejezését kovetden biztositja. A szavazas eredménye a kijelzo tablan lathato.
Konferencia:

Hozzész6lasok ideje alatt a szamitogép bekapcsolja az adott személy mikrofonjat. A hang a
teremhangosito rendszerre és a digitalis hangrogzitéssel a szamitogépen tarolodik.

A hozzaszolasra jelentkezoket a gép sorba rendezi és megjeleniti az elndki monitoron.

A rendszer napirendi pontonként rogziti a kérdések és hozzaszolasok szamat.

Digitélis hangrogzités:

Az ilés inditasaval digitalis hangfelvétel késziil. A testiileti iilés anyaga kozvetleniil a

szamitogép hattértarara keriil rogzitésre.
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8. fiiggeléek a 10/2011. (IV. 1.) onkormanyzati rendelethez

Alpolgarmester — polgarmester altal - meghatarozott feladatai

Heves Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete és Heves Varos Roma Nemzetiségi
Onkorményzat  kozott  1étrejott  egyiittmitkddési  megallapodasban  foglaltak
teljesiilésének feliigyelete

Heves Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete és Heves Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat kozotti feladatok koordinalasa

Heves varos telepiilésfejlesztési koncepcidjanak és az ezzel kapcsolatos feladatok
végrehajtasanak feliigyelete

Onkormanyzat altal megvaldsuld beruhazasok, fejlesztések feliigyelete
polgarmester képviselete az dnkormanyzat intézményei altal szervezett rendezvényeken

apolja és szervezi a testvérvarosi kapcsolatokat, éves koltségatalanya terhére vesz részt
a kiildottségben

Képvisel6-testiilet  félévenkénti tajékoztatasa az 1) — 6) pontban foglaltak
végrehajtasarol
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9. fiiggeléek a 10/2011. (IV. 1.) onkormanyzati rendelethez

Munkahelyteremtési és iparfejlesztési feladatokat koordinalo tanacsnok feladatai

1) Felugyeli az Oonkormanyzat munkahelyteremtéssel kapcsolatos és
vallalkozasfejlesztéshez, iparfejlesztéshez kapcsolodo feladatait

2) Figyelemmel kiséri a bizottsagok 1. pontban meghatarozottakat érinté hatarozatait

3) Figyelemmel kiséri a Polgarmesteri Hivatal 1. pontban meghatarozott feladatokat
érintd tevékenységét

4) Kapcsolatot tart a varosban mitkd6 gazdasagi szervekkel

5) Figyelemmel kiséri Heves varos ipar-teriilet fejlesztési koncepcidjat, az iparteriilet
fejlesztési feladatait és az Ipari Park fejlesztéseit

6) Javaslatot tesz Heves varos rendezési terve és szabalyozasi terve modositasara,
amennyiben az munkahelyteremtéshez sziikséges

7) Képviselo-testillet vagy a Polgarmester megbizasa alapjan befektetéi szakmai
konferencidkon képviseli Heves varos varosfejlesztési ¢és munkahelyteremtéssel
Osszefiiggd érdekeit.

8) Képviselo-testiilet vagy a Polgarmester megbizasa alapjan kapcsolatot keres és
kapcsolatot tart a lehetséges szakmai befektetokkel, elokészitd targyalasokat folytathat
a befektetokkel.

9) Képviselo-testiilet vagy a Polgarmester megbizasa alapjan kapcsolatot tart a szakmai
kamardkkal, szakképzési intézményekkel, és a Hevesi Kistérség Tobbceélu
Tarsuldsaval.
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