182/2011. (X. 26.) 6nkormanyzati hatarozat
Heves Varos Onkormanyzata 2012. évi belsé ellenérzési munkatervének elfogadasa

1. Heves Varos Onkormanyzatinak Képviselo-testilete a 2012. évi feliigyeleti belsd
ellendrzési tervet az 2. szamu mellékletben részletezettek szerint jovahagyta. Az
ellendrzéseket a Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendre hajtja végre.

Felelds: Szabd Sandor cimzetes f6jegyz6
Hataridd: 2013. marcius 31.

2. Heves Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a Heves Kistérségi Tobbeélu
Tarsulasa 2012. évi belso ellendrzési tervét a 4. szami mellékletben részletezettek szerint
jovahagyja.

Felelds: Szabd Sandor cimzetes f6jegyz6

Hatarido: 2013. marcius 31.



2012. EVI BELSO ELLENORZESI TERV

Ellen6rzési tervet megalapozé kockazatelemzés cime, idépontja

Heves Viaros Onkormanyzatinak Polgirmesteri Hivatala tevékenységének folyamatain
alapul6 kockéazatelemzése 2011. oktdber 07.

Heves Varos Onkormanyzatihoz tartozé onalléan miikddé és gazdalkodd valamint
onalldan miikddd intézményeinek miikodésének folyamatain alapuld kockazatelemzése
2011. oktdber 07.

2. melléklet

Ellenérzés Ellenérzendoé folyamatok és Az ellendrzésre vonatkozoé stratégia Az ellendrzés tipusa | Az ellenérzés Eroforras
szama szervezetek / szervezeti egységek (ellendrzés célja, modszerei, targya, ellendrzott idészak) (**) iitemezése |sziikségletek (****)
(***)

Ellenérzés célja:
A 2011. évben oOnkormanyzat altal céljelleggel nytjtott
tamogatasok elszamolasanak vizsgalata
Ellendrzés targya:

Folyamat: A tamogatas odaitélésének szabdlyszerlisége, a hatdskori

1/2012.

Civil szervezetek részére 2011. évben
nyujtott céljellegii tamogatasok
felhasznalasa

Szervezetek:
Civil szervezetek

szabalyok figyelembe vétele, megallapodasok,
szerz6dések tartalmanak teljes kor(isége, a
nyilvantartasok vezetése, a pénzigyi folyamatokhoz
kapcsolédé iratok, dokumentumok, bizonylatok
nyilvantartasok elszamolasi, szamadasi
kotelezettségének rendje, a bels6 kontrollrendszer
biztositasa.

Ellenérizendo idoszak: 2011. év
Ellen6rzés modszerei: dokumentum alapt ellendrzés,
mintavételes ellenérzés, interju

Pénziigyi ellen6rzés

2012. januar —
februar

18 belsé ellendri
nap
(1 6 belso ellendr)




Ellendrzés Ellendérzendo folyamatok és Az ellendrzésre vonatkozo stratégia Az ellendrzés tipusa | Az ellendrzés Eroéforras
szima szervezetek / szervezeti egységek (ellendrzés célja, modszerei, targya, ellenérzott idészak) (**) iitemezése | sziikségletek (****)
(***)
Ellené6rzés célja:
a  TAMOP-3.2.11./10-1-2010-0204  ,Kultira  és
kozoktatds Hevesen” nevili palyazat esetében az elnyert
palyazati Osszeg felhasznalasa, projektmenedzselési és
adminisztrativ tevékenység vizsgalata a szervezetben. A
Polgarmesteri Hivatal unids palyazati rendjének
ellendrzése szurdprobaszeriien
Ellenérzés targya:
Folyamat: A palydzati rend betartdasara vonatkozd jogszabalyi
Az uni6és és hazai forrasbol nyert|elgirdsok megfelel alkalmazasa, palyazatok teljes
pa'l.yaz’atok hatékony e1}<§sz1tesehez korlsége, palyazat megvaldsitasahoz szilkséges pénzigyi 291_2'
sziikséges szervezetfejlesztési feladatok dontések meehozatala  meealapozottsiea  pénziievi marcius 15 belsd ellendri
212012 megvalositasa, projektmenedzselési és ) ] & . o gl P g,, P B ,gy Szabalyszeriiségi | folyamatosan na
e adminisztrativ tevékenység vizsgalata | €lszamolas  rendje, elszamolasok  szabalyszerlsége, ellendrzés tartalékidé P

Szervezetek:
Polgarmesteri Hivatal, Heves Varosi
Miivelddési és Kozgylijteményi Intézet

teljesitések megalapozottsaga, szamviteli nyilvantartas
naprakész vezetése, a teljesitést alatamasztd adatok
egyeztetése, kozbeszerzés szabalyszerld lebonyolitdsa,
palyazati nyilvantartas naprakész vezetése, pénzigyi
folyamatokhoz kapcsolédé dokumentumok, bizonylatok,
nyilvantartasok teljes korlsége és megfelelGsége, belsd

kontrollrendszer biztositasa.

Ellenérizendé idoszak:

2011. év, 2012. év

Ellenérzés modszerei:

dokumentum alapu ellendrzés, szirdéprobaszerii vizsgalat

terhére is

(1 6 belso ellendr)




Ellenorzés

Ellendérzendo folyamatok és

Az ellendrzésre vonatkozo stratégia

Az ellendrzés tipusa

Az ellenorzés

Eroforras

szima szervezetek / szervezeti egységek (ellendrzés célja, modszerei, targya, ellenérzott idészak) (**) iitemezése | sziikségletek (****)
(***)
Ellen6rzés célja:
. A folyamattal kapcsolatos  jogszabalyok, belsd
Folyamat: . . - o
IR N . g szabalyozasok alkalmazéasanak ellendrzése
Képvisel-testiilet dontéseinek A
elokészitése és végrehajtasa Ellendrzes targva:
. Heves Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete altal . . . ., |2012. aprilis—| 15 belsé ellendri
Szervezetek: L c P ., | Szabalyszer(iségi és e
3/2012. U TR A . hozott  testilleti ~ dontések  elokészitésének  és| .77 el majus nap
_ A Képvisel6-testiileti dontések |, s , P pénziigyi ellenérzés " M ,,
A e s . . o végrehajtasanak szabalyszerliségi vizsgalata (1 16 belsé ellendr)
elokészitésében és  végrehajtasaban s I
érintett szervezeti egységek Ellendrizends idoszak:
2011. év
Ellen6rzés modszerei:
szaroprobaszeri
Ellendrzés célja:
A kdzszolgdlati alapnyilvantartas megfeleld
kialakitdsanak, a személyi iratok kezelésének és a
Folyamat: ) ] ) o
folyamatra vonatkozé szabalyozas ellenérzése
Kozszolgalati jogviszonnyal Osszefliggé L
adatkezelésre és kozszolgalati Ellendrzés targva:
o ] ) > 2012. junius — | 18 bels6 ellendri
4/2012. nyilvantartasra vonatkozé  szabalyok | 5 kozszolgdlati jogviszonnyal Gsszefliggé adatkezelés| Rendszer ellendrzés julius nap

betartasanak ellenérzése

Szervezetek:
Polgarmesteri Hivatal

kialakitasa, a nyilvantartasra vonatkozd szabalyozas, a
személyi iratok kezelése, a kozszolgdlati alapnyilvantartds
felfektetése, a belsé kontrollrendszer biztositasa.

Ellendrizendé idészak:

2011. év

Ellendrzés médszerei:

szurdprobaszerti €s dokumentumon alapuld

(1 16 belsé ellendr)




Ellendrzés Ellendérzendo folyamatok és Az ellendrzésre vonatkozo stratégia Az ellendrzés tipusa | Az ellendrzés Eroéforras
szima szervezetek / szervezeti egységek (ellendrzés célja, modszerei, targya, ellenérzott idészak) (**) iitemezése | sziikségletek (****)
(***)
Ellendrzés célja:
annak megallapitdsa, hogy a 2011. évi kedvezményes
Folyamat: étkeztetés jogszabalyi megfelelGsége  biztositott-e,
L . L kiemelten a Magyar Koztarsasag koltségvetésérdl és az
Heves Varosi Nevelési Oktatasi Intézet | .. , s , . .
Y o Onkormanyzatokrol sz6l6 hatalyos térvények, valamint a 15 belsé ellenéri
Korzeti Altalanos Iskola L. , oo , .
L .| vonatkozé jogszabalyok elGirdsainak valé megfelelést. 2012 nap
sipo1p, | CEMezmenyendl o 201L v Szabilyszertiségi és | @PR | (116 belss ellendr +

kedvezményes étkeztetés vizsgalata

Szervezetek:
HVNOI Korzeti Altalanos Tagiskola

Ellen6rzés targya:

A kedvezményes étkeztetés normativ tamogatasanak
elszamolasa, téritési dijak beszedése, elszamoldsa,
intézményi belsé kontrollrendszer folyamattal kapcsolatos
miikddésének kialakitasa

Ellenérizendé idoszak:

2011. év

Ellen6rzés modszerei:

tételes és dokumentumon alapul6 ellendrzés

pénziigyi ellendrzés

1 16 feladatra
kijelolt
koztisztviseld)




Ellendrzés Ellendérzendo folyamatok és Az ellendrzésre vonatkozo stratégia Az ellendrzés tipusa | Az ellendrzés Eroéforras
szima szervezetek / szervezeti egységek (ellendrzés célja, modszerei, targya, ellenérzott idészak) (**) iitemezése | sziikségletek (****)
(***)
Ellendrzés célja: él: Heves Varos Onkormanyzata 3ltal
kotott ellatasi, vagyonkezelési, szolgaltatdsi valamint
lizemeltetési szerz6dések alapjan az éves beszamolasi
tevékenység vizsgalata. A vagyonkezeld a kezelt vagyonra
vonatkozéan adatszolgaltatasi kotelezettségét
teljesitette-e?
HEVA Kft.
AVE Kft. Ellendrzés targya: Annak vizsgdlata, hogy a szolgaltatasi
Agria Ugyelet Kft. szerz6dések valamint a vagyonkezelésbe vett ) oo 2012. 19 belsd ellendri
. . . . ) s . Szabalyszeriiségi b
6/2012. Sors-2002. Egészségiigyi ingatlan(ok) és egyéb vagyoni eszkozok allapotanak ellendrzés szeptember nap

Szolgaltatd K6zhasznu Tarsasag

targyévi valtozasairdl szamviteli alapelveknek megfelel6
adatot szolgaltatott-e?

Ellenorizendo idoszak:
2010- 2011. év
Ellenérzés modszerei:

beszamoltatason alapuld, tételes, szrdprobaszerii és
mintavételes, helyszini és dokumentumon alapuld
ellenbrzés.

(1 16 belsé ellendr)




Ellenorzés

Ellendérzendo folyamatok és

Az ellendrzésre vonatkozo stratégia

Az ellendrzés tipusa

Az ellenorzés

Eroforras

szima szervezetek / szervezeti egységek (ellendrzés célja, modszerei, targya, ellenérzott idészak) (**) iitemezése | sziikségletek (****)
(***)
Ellen6rzés célja:
Annak vizsgalata, hogy a hatésagi eljarasokért
. megfizetésre keriilnek-e az illetékek és az igazgatasi
Folyamat: oo s A7
P e . .. |szolgaltatasi dijak.
Hatosagi  eljarasok  lefolytatasaért o
Y . . , . ., .| Ellenorzés targya:
fizetend6  illetékek és  igazgatasi e . ,, . . « y o
s . - Jogszabalyi el6irasok betartasa, bels6 szabalyozasok , L . 16 bels6 ellendri
szolgaltatasi  dijak  megfizetésének | .5, . oy . Szabalyszertiségi | 2012. oktdber
7/2012. . eljarasi rendhez torténé viszonyitdsa, valamint az o nap
—_ eljarasrendje o L g emigon 1o L ellendérzés " M ,,
Szervezetek: illetékek és igazgatasi szolgaltatasi dijak megfizetésének (1 16 belsé ellendr)
— . . ... . |idbaranyos teljesiilése, kintlévéségek vizsgalata
Polgarmesteri Hivatal Népjoléti- ¢s e A
Hatosagi Iroda, igazgatasi csoport Ellendrizendd idoszak:
’ 2012. 1 féléve, esetenként 2011. év
Ellen6rzés modszerei:
szuroprobaszerii, dokumentumon alapul6 ellenérzés
Elleno6rzés célja:
A szocialpolitikai csoport koltségvetésének tervezése
Osszhangban all-e a tényleges kifizetésekkel 2012. I
félévében.
Folyamat: Népjoléti és Hatosagi Iroda | Ellenérzés targya:
szocialpolitikai csoport éves|A rendszeres szocialis segély, bérpotld juttatas,
koltségvetés tervezés és azok teljesiilése |idoskortak javadalmazasa, lakasfenntartasi tamogatas, 2012. 21 belsé ellendri
8/2012. Szervezetek: Polgarmesteri Hivatal |apolasi  dij, helyi hataskérbe tartozd  segélyek | Rendszer ellenérzés november nap
Népjoléti és Hatosagi Iroda | koltségvetési folyamatanak vizsgalata (a tervezéstdl a (1 16 belsé ellendr)

szocidlpolitikai csoport

féléves idbaranyos teljesiilésig)
Ellenérizendo idoszak:

2012. 1. félév

Ellenorzés médszerei:

Tételes ¢és  szuroprobaszerd,
elemzéses modszerek.

valamint  szamuviteli




Ellendrzés Ellendérzendo folyamatok és Az ellendrzésre vonatkozo stratégia Az ellendrzés tipusa | Az ellendrzés Eroéforras
szima szervezetek / szervezeti egységek (ellendrzés célja, modszerei, targya, ellenérzott idészak) (**) iitemezése | sziikségletek (****)
(***)
Folvamat: Ellen6rzés célja:
mes teri Hivatal iratkezelési annak megallapitasa, hogy a szervezeti egységben az
folva rrglaténak nvomon kévetése. belsd iratkezelési tevékenységek a jogszabdlyi eldirasok
4 yomon xovetese, bes' betartasanak, valamint a belsé szabalyozasoknak
kontrollrendszerbe torténd beépitettsége meefelelden zailanak-e
a Polgarmesteri Hivatal Beruhazasi és Ellfn('irzés térJ a: '
Varosiizemeltetési csoport P weya: . . , B , . 2012. 15 belsé ellendri
. L. 1t A bels6 szabalyozasok alapjan az iratkezelés megfeleléen | Szabalyszeriiségi
9/2012. iratkezelésének tiikrében N . . R . december nap
_ nyomonkovetheté-e, iratok helye, iligyintézés allapota ellenérzés " M x
Szervezetek: . . o o (1 16 belso ellendr)
T . . meghatdrozhato-e  prommt id6pontban, irattirozasi
Polgarmesteri Hivatal, kiemelten a ; o
1o L (g .| tevékenység vizsgalata
Koltségvetési, Beruhazasi S| Ellenérizends idészak:
Varosiizemeltetési Iroda Beruhazasi és 2011, év *
Varosiizemeltetési csoport Ellen.('irzés médszerei:
szaroprobaszeri
* Csatolt alatamasztd dokumentumok: az ellendrzési tervet megalapozo kockazatelemzés dokumentumai.
** A 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet alapjan.
*** Az ellenOrzések idotartama és az ellendrzési jelentések elkészitésének hatarideje.
**x* Az ellenGrzésekhez rendelt becsilt ellenérzési eréforrasok: becsilt idGsziikséglet és emberi eréforras.
Datum: Heves, 2011. oktober 26.
Készitette: Jovahagyta:

belso ellenbrzési vezetd

Szervezet vezetdje




Heves Viros Onkorminyzata

Hevesi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa éves ellendrzési tervezete

2012. évre

4. melléklet

Ellenérizendé szervezeti egységek és
folyamatok

Az ellendrzés célja, targya, ellendrizendo6 idészak

Ellenérzés tipusa

Ellenérzés
ilitemezése

Sziikséges erdforras

Heves Varosi Nevelési és Oktatasi Intézet

Cél:  Annak vizsgalata, hogy a Heves Varosi Nevelési és Oktatasi
Intézetnél és tagintézményeiben a leltarozas folyamata a jogszabalyi
eléirasok Dbetartasaval keriilt-e végrehajtasra. A targyi eszkoz
gazdalkodas folyamataban a belsd kontroll elemei,
kontrolltevékenységek, a kommunikacid, az informacio ¢és a
monitoring megfelelden szabalyozott-e, miikddésének szinvonala
milyen mindsitésti?

Targy: pénziigyi nyilvantartasok, leltar, Belsé Kontroll Szabalyzat,
ellenérzési nyomvonal. Szabalytalansag kezelés, kimutatasok, egyéb
ellenérzési dokumentaciok.

Idészak: 2010.-2011. év

Szabalyszeriiségi és
pénziigyi ellen6rzés

2012. marcius

A Heves Kistérségi Tobbcélu
Tarsulasa altal
biztositott kapacitas

Heves Viros Onkorményzatinak
Polgarmesteri Hivatala

Cél: A fokonyvi konyvelés naprakész vezetésének, a megfeleld
analitikus  nyilvantartds  kialakitasanak, kapcsolatrendszerének,
egyeztetések  dokumentalasanak  az  ellenérzése,  mérleg,
mérlegjelentés megfeleld tartalommal ¢és hataridére torténd
elkészitésének az ellendrzése

Szabalyszeriiségi és
pénziigyi ellen6rzés

2012. jinius

A Heves Kistérségi Tobbcél
Téarsulasa altal
biztositott kapacitas




Targy: A fokonyvi konyvelés teljes koriisége, szamvitelre vonatkozd
jogszabalyok, szamlarendbe foglalt eldirasok betartasa, az analitikus
nyilvantartasok szerkezeti kialakitasa, a fokonyvi konyvelés
megfeleld alatamasztasa, egyeztetési, egyezOségi kovetelmények
betartasa, megfeleldsége, az egyeztetés tényének dokumentalasa, a
mérlegjelentések, féléves beszamold hataridére torténd elkészitése, a
jogszabalyi  elGirasoknak  megfelel6  tartalommal  torténd
adatszolgaltatas, a belsd kontrollrendszer biztositasa

Idészak: 2011. év

Heves Viros Onkormanyzatinak
Polgarmesteri Hivatala

Cél: A kozbeszerzések és azok lebonyolitasi
eljarasanak vizsgalata, szabalyszeriisége

Targy: palyazati kiirasok, beérkezd palyazatok, szerzédések

Idészak: 2011. év

Szabalyszeriiségi ellenérzés

2012. augusztus

A Heves Kistérségi Tobbcélu
Tarsulasa altal
biztositott kapacitas

Eotvos Jozsef Kozépiskola

Cél: A belsd kontrollrendszer, FEUVE rendszer miikodésének
vizsgalata a pénztartevékenység folyamatanak tiikrében.
Pénztargazdalkodas ellenérzése gazdasagi kommunikacio ellenérzése,
fejlesztése

rendszer ellenérzés

2012. november

A Heves Kistérségi Tobbcéli
Tarsulasa altal

biztositott kapacitas
Targy: pénztarelszamolasok, beszamolok, belsé kontrollrendszer
miikodését alatamaszté dokumentaciok, belsd szabalyozasok, FEUVE
szabalyzat
Idészak: 2011. év
Heves, 2011. szeptember 28./
2011. november 05.
Szabé Sandor Csaki Zsigmond

Jegyzd

Polgarmester




