Heves Varos Onkormanyzatanak

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatélyos: 2018. januar 26. napjatol

Elfogadva a 2/2018. (1.25.) hatarozattal.



Heves Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan az aldbbi kdzbeszerzési szabalyzatot fogadja el:

ALTALANOS RESZ
I. FEJEZET
A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya
1.§
(1) A kozbeszerzési szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kdzbeszerzésekrol
szolo 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden
meghatdrozza Heves Varos Onkormdanyzatinak (a tovabbiakban: Onkorményzat)
kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenorzésének feleldsségi
rendjét, az Onkormanyzat mint ajanlatkérd nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentéldsanak
rendjét.
(2) A szabdlyzat személyi hatélya kiterjed az Onkorményzat és intézményei nevében eljaro
személyekre, az eljarasba bevont személyekre, az eljarast lebonyolitd szervezetekre és
mindazokra, akik a kdzbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.
(3) Kozbeszerzésnek mindsiill a kozbeszerzési szerzodés, valamint az ¢épitési vagy
szolgaltatdsi koncesszio Kbt. szerinti megkotése. A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden
olyan — a kozbeszerzés targyat képez6 — arubeszerzésre, épitési beruhazasra és szolgaltatas-
megrendelésére, amelyek vonatkozdsdban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba, ha a
kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezévé teszik és az Onkormanyzat ajanlatkérd.

Il. FEJEZET
Altalinos rendelkezések
Alapelvek
2.§
(1) Az Onkorméanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatilya ala
tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozo beszerzések soran
a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.
(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld, a Kbt. hatdlya ald tartozast ¢€s adatokban
bekovetkezett valtozast érintd, a Kozbeszerzési Hatosagnak teljesitendd bejelentési
kotelezettség teljesitéséért a kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(3) A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében a kozos kdzbeszerzési eljarasokrol szold szabalyok
kozo6tt meghatarozott meghatalmazasrol a Képviseld-testiilet dont.
(4) Jelen szabalyzat alkalmazasa sordn a Kbt. értelmez0 rendelkezéseit kell alkalmazni.
(5) A kozbeszerzési eljarasokkal Osszefliggden kotelezettségvallaldsra a Képviseld-testiilet,
illetve Heves Véaros Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mikodési
Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglalt felhatalmazasa alapjan Heves Varos
Polgarmestere (a tovabbiakban: polgarmester) jogosult.
(6) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. eldirdsaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.
(7) A Kbt. 36. § (2) szerinti, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmarol szold torvény szerinti panaszt vagy bejelentést Polgarmester allitja Ossze, és a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.
(8) A Képviselo-testiilet hatarozattal az adott kozbeszerzési eljaras el6készitését, meginditasat
megel6zden a jelen szabdlyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben
eltéro feleldsségi rendet is megallapithat.



Dokumentalas, iratkezelés

3.8
(1) A kozbeszerzési eljaras soran - annak elOkészitésétol az eljaras alapjan kotott szerzddés
teljesitéséig - minden cselekményt, intézkedést irdsban kell dokumentalni. A kdzbeszerzéssel
kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljards lezarasat, illetve a szerzddés teljesitését
kovetd legalabb ot évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
eljards indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb o6t évig meg kell 6rizni. Az
Orzésr6l az Onkormanyzat iratkezelési szabdlyzatdnak eldirasait figyelembe véve, a
kozbeszerzésekért felelds személy gondoskodik.
(2) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosdg vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kdzbeszerzésekért felels személy végzi
el a Polgarmester egyidejii tdjékoztatasa mellett.

Hirdetmények feladasa
4. §

(1) A Kozbeszerzési FErtesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus titon
torténd feladas formdjaban kell teljesiteni.
(2) Az elektronikus rendszerben torténd regisztracidért, az adatokban bekdvetkezett
valtozasok bejelentéséért a kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(3) Az elektronikus feladas teljesitheté ugy is, hogy az Onkormanyzat — eseti vagy alland6
jelleggel — kozbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara. Ebben az esetben a
regisztracioért, az elektronikus feladas teljesitéséért a kozbeszerzési tanacsado felel.
(4) Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal dsszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja
eld, Ugy a hirdetményt — amennyiben a szabdlyzat masként nem rendelkezik — a
kozbeszerzésekért felelds személy vagy a megbizott kdzbeszerzési tandcsado adja fel a Kbt.
szabalyai szerint. A feleldsségi szabalyokra a (3) bekezdés rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni.

I1l. FEJEZET
A Kozbeszerzési Biralobizottsag
5.§

(1) A Képviselo-testiilet hatdrozatban a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan négytag
Kozbeszerzési Biralobizottsagot (e szabalyzat alkalmazéasaban: Biralobizottsag) hoz létre.
(2) A Biralobizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy,

b) jogi szakértelmet biztositdo személy,

C) pénziigyi szakértelmet biztositd személy, valamint

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositd személy, akit

kbzbeszerzési eljarasonként — figyelemmel a kdzbeszerzés targyara — a Polgarmester
jeloli ki.

(3) A Biralobizottsagot a Képviselo-testiilet az egyes eljarasok soran eseti taggal bdvitheti.
(4) A KépviselO-testiilet a testiilet tagjai koziil kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezo
személyt delegalhat a bizottsagba.
(5) Az egyes beszerzések esetén a Biralobizottsag munkéjat szakmailag segiti az Hevesi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) megfelelé szakmai képzettséggel
rendelkez6é koztisztviseldje, munkavéllaldja, akit a Hevesi K6zds Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyzd) jelol ki. A Birdlobizottsdg munkajat eseti megbizas alapjan
kiilsO szakértd is segitheti.



(6) A Biradlobizottsag akkor hatarozatképes, ha iilésén a (2) pont a)-d) alpontjaban jelzett
szakértelmek mindegyikének képviseldje jelen van. A Biraldbizottsag dontéseit név szerinti
szavazassal a jelenlévo tagok szotobbségi szavazataval hozza.

(7) A Biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a 3. § (1) bekezdés szerint
kell megdrizni.

(8) A Biralobizottsdg munkajanak teljes korti irasbeli dokumentéaldsaért a biralobizottsag
elndke (a tovabbiakban: EInok) felel.

(9) A Biralobizottsag tagjai biralati lapot nem készitenek, a birdlobizottsdg szakmai
allaspontjat az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza, melyet a Biralobizottsag
valamennyi tagja aldir. Az irasbeli szakvélemény €s dontési javaslat elkészitéséért az Elnok
felel.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és dsszesitése
Eves osszesitett kozbeszerzési terv
6.§
(1) Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran torekszik arra, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositott legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd
legrovidebb idon beliil sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket szem el6tt tartva
keriilhet meghatarozasra a lefolytatando eljaras.
(2) Az Onkorminyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennallnak.
(3) Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1)
bekezdése szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv)
készit a szabalyzat 1. fliggelékének formai és tartalmi eldirdsai szerint. A kdzbeszerzési terv
Osszeallitasaért a kozbeszerzésekért felelos személy felel. A kozbeszerzési tervhez sziikséges
adatokat, informaciokat a Hivatal érintett irodavezetdi szolgaltatnak legkésobb februar 15.
napjaig. A kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hatarozatban fogadja el. A kdzbeszerzési
tervet legalabb 6t évig meg kell drizni. A kdzbeszerzési terv nyilvéanos.
(4) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatando eljaras fajtajat a Képviseld-
testiilet a kozbeszerzési tervben hagyja jova.
(5) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditandd eljarasrél a Képviseld-testiilet
hatarozatban dont. A meginditandd (meginditott) eljarast a kozbeszerzési tervben
szerepeltetni kell.
(6) Amennyiben az Onkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabélyaira figyelemmel az
eljards kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a Képviseld-testiilet hatarozattal
modosithatja.
(7) A kozbeszerzési terv - az igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor torténd -
modositasdnak eldkészitéséeért a kozbeszerzésekeért felelds személy felel. A modositaskor meg
kell jelolni a modositas indokat is.
(8) A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a kozbeszerzésekért
felelds személy felel. A kozzétételt a Kozbeszerzési Adatbazisban kell teljesiteni.

Elozetes tajékoztato
7.8
(1) Az Onkorményzat a beszerzéseirdl elézetes tajékoztatot nem készit. A Képviseld-testiilet
ettdl eltéréen donthet.
(2) Amennyiben eldzetes tajékoztatd elkészitésérdl dont a Képviselo-testilet, ugy a
tajékoztatot az éves Osszesitett kdzbeszerzesi terv alapjan a kozbeszerzésekért felelos személy
késziti el, és intézkedik a hirdetmény utjan, illetve a honlapon térténd kdzzétételérdl.
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(3) Az eldzetes tajékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a kdzbeszerzésekért
felelds személy dokumentalja és kezeli az elokészités €és a kdzbeszerzési eljaras soran.

Eves statisztikai 6sszegezés
8.8

(1) Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a kozbeszerzésekért
felelos személy gylijti Ossze, és ez alapjan legkés6bb méjus 15. napjaig elkésziti és
jovahagyas céljabol a Polgarmester el¢ terjeszti az 6sszegezést a jogszabalyban meghatarozott
minta szerint.

(2) Az éves statisztikai O0sszegezést a Polgarmester legkésobb méjus 20. napjaig hagyja jova,
majd azt a kozbeszerzésekért felelds személy legkésobb majus 31. napjaig megkiildi a
Kozbeszerzési Hatdsag részére.

(3) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a statisztikai Osszegzés elkészitésére kiillon vagy mas
megbizas részévé tett megbizds adhatdo kozbeszerzési szaktanacsadonak. Amennyiben az
onkormanyzat a statisztikai Osszegzés elkészitésével e bekezdés alapjan kozbeszerzési
szakértdt biz meg, a kozbeszerzési szakértd felel a statisztikai Osszegzés tartalméért és
elkészitéséért.

V.FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga
Osszeférhetetlenség
9.§
(1) A Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség fenn nem allasarél az Onkorméanyzat altal az
eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy
szervezetnek a szabdlyzat 2. fiiggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kell tennie irdsban a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos munka megkezdése
elott. A nyilatkozatok beszerzéséért a kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(2) A helyi 6nkormanyzati képviseld a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala el6tt
a szabalyzat 3. fliggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tesznek
irasban. A nyilatkozatok beszerzéséért a Polgarmester felel.
(3) A helyi onkorményzati képviselé megbizatasa alatt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
az Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositdsa a helyi Onkormanyzati képviseld
feladata ¢és felelossége. Amennyiben barmilyen 0Osszeférhetetlenség fenndll a helyi
onkormanyzati képviseldvel szemben, ugy azt haladéktalanul jeleznie kell a Polgarmesternek.
(4) A biralobizottsag koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. alapjan - kiilonosen az altala megszerzett tobblet-informacidkra
tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.
A felhivas teljesitéséért a kozbeszerzésekért felelds személy, kozbeszerzési szaktanacsadd
megbizasa esetén a kdzbeszerzési szaktanacsado felel.
(5) Az 0Osszeférhetetlen helyi Onkormanyzati képvisel6-, eljarasba bevont személy vagy
szervezet az eljards soran az eldkészitési, dontési cselekményekben nem vehet részt az
Osszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsiilt érték meghatarozasa
10. §
(1) A kozbeszerzési eljarads elOkészitése sordn a beszerzés becsiilt értékét megfeleld
kortltekintéssel kell meghatdrozni. A becsiilt érték meghatdrozdsanak modjat és
megalapozottsagat, a végzett vizsgalatokat €s azok eredményét irasban kell dokumentalni.



(2) A becsiilt érték meghatdrozdsdhoz sziikséges, a Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti
vizsgalatok lefolytatasaért sorrendben a Polgarmester, illetbleg a kozbeszerzésekért felelds
személy, vagy a Jegyz0 altal erre kijelolt személy felelds.

(3) A (2) bekezdés szerinti vizsgalatok végzésének, a vizsgalatok eredményének
dokumentalasaért a (2) bekezdésben meghatarozott személy felel.

(4) A (2)-(3) bekezdésben meghatarozott vizsgalatok végzésével, azok eredményének
dokumentélasaval az eljardsba bevont, kiils6 szakérté is megbizhaté. Amennyiben az
onkormanyzat kdzbeszerzési szakértot biz meg a becsiilt érték meghatarozasaval, valamint az
(1)-(3) bekezdés szerinti vizsgalatok végzésével, a megbizott kdzbeszerzési szakértd felel a
vizsgalatok végzéséért, a becsiilt érték Kbt.-nak megfeleld meghatarozasaért, a dokumentalas
elvégzéséért.

Alkalmassagi kovetelmények
11.§

(1) Az alkalmassagi kovetelményeket a Polgarmester hatarozza meg. Amennyiben az
Onkormanyzat kdzbeszerzési tanidcsadét vagy mdas harmadik személyt biz meg az
alkalmassagi kovetelmények meghatarozasaval, azok tartalmaért és jogszerliségéért a
kozbeszerzési tandcsadd vagy més harmadik személy felel.

(2) Arrdl, hogy valamely gazdasagi szerepldé nem felel meg az alkalmassagi
kovetelményeknek, a Polgarmester dont.

Ertékelési szempontok
12. §
Az értékelési szempontokat a Polgdrmester hatirozza meg. Amennyiben az Onkormanyzat
kozbeszerzési tandcsadot vagy mas harmadik személyt biz meg az értékelési szempontok
meghatdrozasaval, azok tartalmaért és jogszerliségéért a kozbeszerzési tanadcsadd vagy mas
harmadik személy felel.

Elézetes piaci konzultacié
13.§
A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciot a Polgarmester folytathatja le, aki felel a
kozbeszerzési alapelvek érvényesiiléséért.

Szakértok bevonasa

14. §
(1) Amennyiben az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot von be, a tanacsadd személyérdl — az SZMSZ szerint meghatarozott
kotelezettségvallalasi 0sszeghataron beliil - a Polgarmester dont. Feladatait és felelosségét a
megbizasi szerzddésben részletesen rogziteni kell.
(2) A kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe, lebonyolitdsaba megbizasi jogviszony keretében,
megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet bevonhato. Errdl a
Polgarmester — az (1) bekezdésben meghatarozott korlatozas szerint - dont. Feladatait és
feleldsségét a megbizasi szerzOdésben részletesen rogziteni kell.
(3) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a bevont egyéb szakértd ellathatja
a kozbeszerzésekért felelos személynek, egyéb személynek a szabalyzatban régzitett egyes
feladatait. Ilyen esetben errdl, valamint feleldsség megosztasarol, az eljarasban résztvevoket
terheld feleldsségrol, figyelemmel a szabalyzat rendelkezéseire is, a megbizasi (vallalkozasi)
szerzOdésben tételesen rendelkezni kell.
(4) Az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas megadasat
kovetd — elbiralasat és értékelését a Biralobizottsag mint testiilet végzi el.



Nyilvanossag, iratbetekintés
15. §

(1) A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kotelezd informacidknak a Kozbeszerzési
Adatbazisban, illetve a sajat honlapon torténd kozzétételéért a kdzbeszerzésekért felelds
személy felel. Amennyiben az dnkormanyzat a feladat ellatasaval kozbeszerzési szakértot biz
meg, a kozbeszerzési szakértd felel a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd kozzétételért.
(2) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a kozbeszerzésekért felelds személy
biztositja ¢és bonyolitja le. Az iratbetekintésrél a kozbeszerzésekért felelds személy
jegyzokonyvet készit.
(3) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast kozbeszerzésekért felelds személy allitja
Ossze ¢és a Polgarmester jovahagyasat kovetden megkiildi az érintettek részére.

VI. FEJEZET
Az unios értékhatart eléré értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai
A felhivas elkészitése
16. §

(1) Az eljarast megindité ajanlati felhivast, részvételi felhivast, ajanlattételi felhivast,
kozvetlen részvételi felhivast, targyaldsi meghivot (tovabbiakban: felhivas), az ajanlattétel
feltételeit, szabdlyait az Onkormdnyzat érdekeit maradéktalanul szem el6tt tartva a
kozbeszerzésekért felelds személy késziti el és terjeszti a Polgarmester elé jovahagyas
celjabol.
(2) A felhivast a kozbeszerzési birdlo bizottsdg eldzetes allasfoglalasat kovetden a
Polgarmester hagyja jova, a kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Képviseld-testiilet dont.
(3) Amennyiben az (1) bekezdésben meghatarozottakkal az Onkormanyzat kozbeszerzési
tanacsadot biz meg, a felhivas tartalmaért és szabalyszerliségéért a megbizott tandcsado felel.
(4) A felhivas jovahagyasat megel6zden a kdzbeszerzési eljaras nem indithatdo meg.

A kozbeszerzési dokumentumok
17. §

(1) A kozbeszerzési dokumentumok, felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok
Osszeallitasaért a kozbeszerzésért felelds személy, amennyiben harmadik személyt biz meg az
Onkormanyzat, gy ez a személy a felelds. azzal, hogy az ajanlattételi dokumenticiot,
illetdleg felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentaciot a birdld bizottsag értékeli.
(2) A kozbeszerzési dokumentumokat, felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat a
Polgarmester hagyja jova.
(3) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti elektronikus Uton
tortén0 hozzaférhetové tételéért, rendelkezésre bocsatasért a kozbeszerzésekért felelds
személy felel. A hozzaférhetdvé tétel kozvetlen, korlatlan, teljeskorti és téritésmentes.
(4) A kozbeszerzési miiszaki leiras Osszedllitasat a kozbeszerzésekért felelds személy
koordinalja. Epitési beruhazas, arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén a
jogszabalyokban eldirt részletezettségli tervdokumentéacié és miszaki leiras elkészitéséért,
illetve elkészittetéséért a Hivatal a beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel
rendelkezd tligyintézdje felel.
(5) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilso szakértd is megbizhato. A feladat- és
felelosségi kort a megbizasi (vallalkozasi) szerzédésben rogziteni kell.

Felhivas, kozbeszerzési dokumentacio, hatarido médositasa, felhivas visszavonasa



18. §
(1) Az ajanlatok ¢és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkoz6 hatéarido
meghosszabbitdsarol a Polgarmester dont. A dontésrdl és annak indokoldsarol a Képviselo-
testiiletet a soron kovetkezd tilésén tajékoztatni kell.
(2) Az eljarast meginditd felhivas visszavondsarol a Polgarmester javaslatira a Képviseld-
testiilet dont.
(3) Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti, a visszavonasrol
sz0l0 tajékoztatasaért a kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(4) A felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasardl a Kbt. szabdlyai szerint a
Polgarmester dont. A Polgarmester a kovetkezd képviseld-testiileti iilésen tajékoztatja a
Képviseld-testiiletet a modositasrol. A modositasrol az érintett gazdasagi szereploket a
kozbeszerzésekért felelds személy tajékoztatja.

Kiegészito tajékoztatas, konzultacid, helyszini bejaras, ajanlatok atvétele
19. §

(1) A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a kdzbeszerzésekért felelos személy allitja
Ossze a Kbt. szabalyai szerint, azt a Polgarmester hagyja jova. A kiegészitd tajékoztatas
Osszedllitasdba kozbeszerzési szakérté is bevonhatd, ebben az esetben a kiegészitd
tajékoztatas tartalmaért a kdzbeszerzési szakérto felel.
(2) A kiegészitd tajékoztatds gazdasidgi szereplok részére torténd megkiildése a
kozbeszerzésekért felelds személy feladata.
(3) A konzultacio, helyszini bejaras lebonyolitdsa a kozbeszerzésekért felelds személy,
illetleg a helyszin bejarasok soran kozremiikodésre kijeldlt, a Hivatal illetékes, megfeleld
szakértelemmel bird koztisztviseldje feladata. A koztisztviselét a Jegyzé jeloli ki. A
konzultacio, helyszini bejaras jegyzokonyv formajaban torténd dokumentédlasaért €s a
jegyzOkonyv érintett gazdasagi szerepldk részére torténd megkiildéséért a kozbeszerzésekért
felelds személy felel.
(4) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések atvételét irasban kell dokumentalni. Az
atvételkor meg kell gy6zddni a csomagolasa zartsagardl és sériilésmentességerdl. A
csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos iddpontjat, valamint az atvevd
kézjegyét. A jelen bekezdésben foglaltakért a Jegyzo altal erre kijelolt koztisztviseld felelOs.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések bontasa, jegyzokonyvvezetés
20. §

(1) A bontast a Biralobizottsag iilésén a Biralobizottsagnak az arra esetileg kijelolt egyik tagja
végzi.
(2) A bontasi eljaras lefolytatdsanak torvényességéért és az irasbeli dokumentalasaért a
Biralobizottsag Elndke (a tovabbiakban. Elnok) felel.
(3) A bontasi eljarasrol késziilt jegyzokonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésérdl a
kozbeszerzésekért felelds személy gondoskodik.
(4) A hataridé utan beérkezett ajanlat, vagy részvételi jelentkezés benyujtasarol
jegyzokonyvet kell felvenni, és azt az Osszes - beleértve az elkésett - ajanlattevonek, illetve
részvételre jelentkezonek meg kell kiildeni, amely soran e szakasz rendelkezéseinek
megfeleld alkalmazasaval kell eljarni.

A biralat
21. §
(1) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat — ideértve az
elektronikus nyilvantartasokban torténd adatellendrzést is — a Birdlobizottsag végzi. A biralati
munkat teljes kortien, irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért az Elnok felel.



(2) Az elbiralas jogszertiségéért, szabalyszertiségéért a biralobizottsag testiiletként felel.

(3) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa sordn az érintett gazdasagi szerepld
részére a relevans dokumentumokat, tdjékoztatasokat a kozbeszerzésekért felelds személy
kiildi meg.

(4) A Kbt. 69. §-dban szabdlyozott, az eljards eredményérdl szoldo dontés meghozatalat
megelozd igazolads beszerzése érdekében sziikséges intézkedéseket a kozbeszerzésekért
felelds személy teljesiti a Biralobizottsag értékelése alapjan.

(5) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyossagait a Biralobizottsag allapitja meg, és az
Elndk hivja fel hidnypotlasra az érintett gazdasagi szereploket a kdzbeszerzésekért felelds
személy utjan a tobbi ajanlattevo vagy részvételre jelentkezo egyideji értesitése mellett.

(6) A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztdzasa érdekében az
érintett gazdasagi szerepl6tdl a Biralobizottsag dontése alapjan a biralobizottsag elndke kéri
meg a felvilagositast. A felvilagositast kérd felhivas megkiildésérol, és a tobbi ajanlattevo
vagy részvételre jelentkezd egyidejii értesitésérdl a kozbeszerzésekért felelds személy
gondoskodik.

(7) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasihiba-javitast a Birdlobizottsag végzi el, és
err0l a biraldbizottsag elndke tajékoztatja az érintett gazdasagi szereploket egyidejileg,
kozvetleniil, irdsban és haladéktalanul a kozbeszerzésekért felelds személy ttjan.

(8) A Kbt. 72. §-a szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast, tovabbi kiegészité indokolast a
Biralobizottsag dontése alapjan a birdlobizottsag elndke kéri be az érintett gazdasagi
szereploktol. A felszolitast a kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg, egyidejileg
irasban értesiti a kérésrdl a tobbi ajanlattevot.

Dontés a kizarasrol, alkalmatlansagrol
22. §
Az ajanlat érvényességérdl, érvénytelenségérdl, az ajanlattevd, részvételre jelentkezd
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dontési javaslathoz a birdlobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

Eljaras eredményessége, eredménytelensége, dontés a nyertes ajanlattevorol, ajanlati
biztositék visszafizetése
23. §

(1) Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevo
személyérdl a birdlobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a Képviseld-
testlilet hatdrozatban dont. Amennyiben a KépviselO-testiilet a birdlobizottsag javaslatatol
eltéré dontést hoz, koteles dontését megfelelden indokolni.
(2) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolds koordinalaséért az Elndk vagy az éltala
megbizott személy felel.
(3) Az ajanlati biztositek Kbt. 54. § (5) bekezdése szerinti visszafizetéséért, illetve a (6)
bekezdése szerinti kétszeres biztositék-visszafizetési kotelezettség teljesitéséért a
Polgarmester utasitasara a Hivatal Pénziigyi Iroda szervezeti egységének mindenkori vezetdje
felelds, aki azt a Jegyzd szakmai kontrollja és az Onkormanyzat Gazdasagi vezetdje
ellenjegyzése mellett teljesiti. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrdl a Hivatal Pénziigyi
Iroda vezetdje a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

Tajékoztatas az ajanlatkéroi dontésekrol
24. §
(1) Az irasbeli Osszegezést a kozbeszerzésekért felelés személy késziti el és azt a
Polgarmester hagyja jova. Kozbeszerzési tanacsadd kozremiikddése esetén az Osszegezés
tartalmaért és jogszertiségéért a kozbeszerzési tanacsado felel.



(2) Az irasbeli 6sszegezés modositasarol, kijavitasarol a Polgarmester dont.

(3) Ha a modositas soran a Birdlobizottsag a részvételi jelentkezés érvénytelenségérol szolo
tajékoztatast visszavonja, az ajanlattételi felhivas elkészitésére, megkiildésére a 16-18. §
rendelkezései iranyadok.

(4) Az irasbeli Osszegezést, illetve annak modositasat, a kijavitott irdsbeli Osszegezést az
ajanlattevok, részvételre jelentkezok és a Kbt. 79. § (3) bekezdésében meghatarozott
szervezetek részére a kdzbeszerzésekért felelds személy kiildi meg.

(5) A kozbeszerzésekért felels személy koteles az ajanlattevOt vagy részvételre jelentkezot
irasban t4jékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasar6l, valamely gazdasagi szerepld
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Elézetes vitarendezés
25. §

(1) Az elézetes vitarendezési kérelemre az Onkormdnyzat allaspontjat a kdzbeszerzésekért
felelds személy vagy megbizott harmadik személy alakitja ki és a Polgarmester hagyja jova.
(2) A Kbt. 80. § (4) bekezdésében meghatarozottakrol a Polgarmester dont.
(3) Az eldzetes vitarendezésre iranyuld kérelem eldterjesztésérol szolo értesitést, valamint az
arra adott valaszt a kozbeszerzésekért felelés személy kiildi meg az érintett gazdasagi
szereplOk részére.
(4) A vitarendezésrdl és annak eredményérdl a Polgarmester a Képviseld-testiiletet soron
kovetkezo iilésén tajékoztatja.

KULONOS RESZ
VII. FEJEZET
Az egyes eljarasfajtak specialis szabalyai
26. §
(1) Az e fejezet ala tartozo eljarasfajtak tekintetében — a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
kivételével — a KépviselO-testiilet hatarozattal felhatalmazhatja a Polgarmestert az eljaras
lefolytatasara.
(2) Az egyes eljarasfajtakban a targyalast, a parbeszédet a biralobizottsag folytatja le.
(3) A targyalas, a parbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasaért az EInok felel.
(4) A targyalasrol, a szobeli parbeszédrdl szolo jegyzokonyv elkészitéséért, az érintett
ajanlattevoknek torténd megkiildéséért a kzbeszerzésekért felelds személy felel.
(5) Targyalasos eljardsban az ajanlat Kbt. 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné
nyilvanitasarol a Biralobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont.

A meghivasos eljaras
27. §

(1) A részvételre jelentkezOnek a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagardl vagy
alkalmatlansagarodl, a jelentkezés érvényességérol vagy €rvénytelenségérdl a biralobizottsag
javaslata alapjan a Polgarmester dont.
(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozd vagy az alkalmassag
testlilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
(3) A kozvetlen részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkiildést a
Polgarmester teljesiti a kozbeszerzésért felelds személy tutjan.
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(4) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelds személy allitja Ossze, és a
Polgarmester kiildi meg a kivalasztott jelentkezoknek a kozbeszerzésekért felelos személy
utjan. Kozbeszerzési tanacsadd kozremiikddése esetén az altalanos szabalyok irdnyadok.

(5) Az Onkorméanyzat az alkalmasnak mindsitett jelentkezékkel az ajanlattételi hatdridérél a
Kbt. 84. § (6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Az egyeztetés
lefolytatasardl a Polgarmester dont, és az egyeztetést a Polgarmester folytatja le.

Targyalasos eljaras
28. §

(1) A részvételre jelentkezének a szerzédés teljesitésére vald alkalmassagardl vagy
alkalmatlansagardl, a részvételre jelentkezés érvényességérol vagy érvénytelenségérol a
biraldbizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.
(2) A kozvetlen részvételi felhivas Kbt. 86. § (2) bekezdése szerinti megkiildést a
Polgarmester teljesiti a kozbeszerzésekeért felelds személy utjan.
(3) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelés személy allitja Ossze, és a
Polgarmester kiildi meg a kivélasztott jelentkezoknek a kozbeszerzésekért felelds személy
utjan. Kézbeszerzési tanacsadd kozremiikodése esetén az altaldnos szabalyok iranyadok. Az
ajanlattételi felhivasban meg kell hatdrozni a targyalas lefolytatdsdnak menetét, annak
alapvetd szabalyait, valamint az els6 targyalds idépontjat.
(4) A Kbt. 87. § (6) bekezdés szerinti, a targyalas melldzésérdl szold dontést a Polgarmester
hozza meg. Az err6l szo6ld értesitést a kozbeszerzésekért felelés személy kiildi meg az
ajanlattevoknek.
(5) A Kbt. 88. (8) bekezdésében meghatarozott értesitésrdl a kozbeszerzésekért felelds
személy gondoskodik.
(6) A targyalasok lezarasaként az ajanlattevéket a Polgarmester a kdzbeszerzésekért felelds
személy utjan felhivja egy végleges ajanlat irdsban torténd beadédsara azzal, hogy a végleges
hataridot is meghatarozza.
(7) A targyalasos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a birdlobizottsag végzi
az 4ltalanos szabalyok szerint.

Versenyparbeszéd
29. §

(1) A részvételre jelentkezOnek a szerzddés teljesitésére vald alkalmassagarol vagy
alkalmatlansagarol, a részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a
birdlobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.
(3) Az ismertetét Kbt. 90. § (7) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a kézbeszerzésért
felelds személy allitja Gssze.
Amennyiben kozbeszerzési tandcsaddo miitkodik kozre, annak tartalmaért, jogszertiségéért a
kozbeszerzési tanacsado felel.
(4) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozd vagy az alkalmassag
testlilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
(5) Az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzésekért felelés személy allitja Ossze, és a
Polgarmester kiildi meg a kivalasztott jelentkezoknek a kozbeszerzésekért felelds személy
utjan. Kozbeszerzési tanacsado kozremiikodése esetén az dltalanos szabalyok iranyadok.
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(6) A parbeszéd(ek) lezardsat kovetden az ajanlattevoket ajanlatuk benytjtasara a
Polgarmester szolitja fel. A felszolitast a kozbeszerzésekért felelos személy kiildi meg az
ajanlattevoknek.

Innovacios partnerség
30. §
A partnerség 1étesitésérdl, megsziintetésérél vagy a partnerek szamanak csokkentésérdl
Képviseld-testiilet dont.

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
31.§

(1) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat és személyét a Polgarmester hatarozza
meg.
(2) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi
szereplOk részére a Polgarmester a kozbeszerzésekért felelos személy utjan kiildi meg.
(3) A Kbt. 103. § (1)-(3) és (6) bekezdése szerinti dokumentumokat és tdjékoztatast a
Kozbeszerzési Hatosag részére a kdzbeszerzésekért felelds személy kiildi meg.
(4) A Kbt. 103. § (5) bekezdésben foglaltaknak a kozbeszerzésekért felelds személy tesz
eleget.

VIIIl. FEJEZET
Sajatos beszerzési médszerek
Keretmegallapodasok
32.§
(1) A keretmegallapodas soran a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti 0j eljaras inditasarol a
Képviseld-testiilet dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére az értesitést a
kozbeszerzésekert felelds személy kiildi meg.
(2) A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitasdnak modjardl a
Polgarmester dont.
(3) A konzultaciora sz6lo felhivast a kozbeszerzésekért felelds személy késziti el és azt a
Polgarmester jovahagyasa esetén megkiildi az ajanlattevo részére.
(4) Az irasbeli konzultaci6 sordn tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasarol a Polgarmester
dont.
(5) Az ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasardl az ajanlattevdt a kozbeszerzésekért felelds
személy értesiti.
(6) A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitasanak modjardl a
Polgérmester dont.
(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast — a verseny Ujranyitasakor - a
Polgarmester kiildi meg az ajanlattevok részére a kozbeszerzésekeért felelds személy utjan.

Dinamikus beszerzési rendszer
33.§

(1) A dinamikus beszerzési rendszer létrehozasarol, tobb részre osztasarol a Képviseld-testiilet
dont. A dinamikus beszerzési rendszer miikddtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait
megfelelden alkalmazni kell.

(2) A részvételi jelentkezések elbiralasarol, a jelentkezok dinamikus beszerzési rendszerbe
torténd felvételérdl vagy annak elutasitasardl a biralobizottsag szakvéleménye és dontési
javaslata alapjan a Képviseld-testiilet dont. A dontés jogat a Képviseld-testiilet atruhazhatja a
Polgarmesterre vagy a képviseld-testiilet bizottsagara.
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(3) A részvételre jelentkezOt a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérdl vagy
annak elutasitasar6l, a biralat meghosszabbitott id6tartamarol a dontést kovetden a
kozbeszerzésekért felelds személy irdsban értesiti.

(4) Az ajanlattételi felhivast a Polgarmester kiildi meg a rendszerbe felvett gazdasagi
szereplOk részére a kdzbeszerzésekért felelds személy utjan.

(5) A dinamikus beszerzési rendszer mukodtetésének technikai feltételeiért a Jegyzo altal
kijelolt informatikus vagy megbizott szakérto felel. A Jegyz6 altal kijeldlt informatikus vagy a
megbizott szakérté bocsatja rendelkezésre a dinamikus beszerzési rendszerrel, annak
mikddésmodjaval, a hasznalt elektronikus eszkdzokkel és a csatlakozas miiszaki szabalyaival
¢s leirasaval kapcsolatos valamennyi sziikséges informaciot. A Jegyzo altal kijelolt
informatikus vagy megbizott szakértd kozremiikddik az alkalmassagi feltételeknek megfeleld
minden részvételre jelentkezd dinamikus beszerzési rendszerben torténd felvételében.

Elektronikus arlejtés
34.§
(1) Az ajanlattevoket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti elektronikus arlejtésrél a
kozbeszerzésekért felelds személy értesiti az ajanlatok értékelését kovetden.
(2) Az elektronikus arlejtés alkalmazasarol a Képviseld-testiilet dont.

Elektronikus katalégusok
35.§

(1) Elektronikus kataldgus el6irasarol a Képviseld-testiilet dont.
(2) A verseny frissitett katalogusok alapjan torténd ujranyitasardl a Polgarmester dont, egyben
meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szereplé modszerek egyikének alkalmazasat.
(3) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a kozbeszerzésekért felelos személy
kiildi meg az ajanlattevéknek.
(4) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogylijtést a kdzbeszerzésekert
felelds személy koordinalja.
(5) Az informaciogylijtés megkezdése eldtt az ajanlattevOket a kozbeszerzésekért felelds
személy értesiti a Kbt. 109. § (8) bekezdése szerint.
(6) Az ajanlatok értékelése elott az 0sszegyljtott informaciokrol az érintett ajanlattevoket a
kozbeszerzésekért felelds személy értesiti.
(7) Az elektronikus katalogus mitkddtetésének technikai feltételeiért a Jegyzd altal kijelolt
informatikus vagy megbizott szakértd felel.

IX. FEJEZET
Az unios értékhatar alatti eljarasok szabalyai
Alkalmazando eljarasi szabalyok
36.§
(1) Az unids értékhatar alatti eljardsok esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értékii
kozbeszerzésekre vonatkozo eldirdsai az e fejezetben foglalt eltérésekkel alkalmazanddak
Osszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.
(2) A Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti, a meginditand6 eljarasrol szolo Osszefoglalo
tajékoztatast a kozbeszerzésekért felelds személy allitja Ossze, annak jovahagyasarol a
Polgarmester dont. A meginditand6 eljarasrol szolod Osszefoglald tajékoztatds elkészitésével
kozbeszerzési tanacsado is megbizhatod, ebben az esetben a kdzbeszerzési tanacsadd felel
annak tartalmaért és jogszertiségéeért.
(3) Az 0Osszefoglald tajékoztatast és annak a legalabb hdrom gazdasagi szerepld nevét és
cimét, amelyeknek az eljarast megindito felhivast az dnkormanyzat sajat kezdeményezésére
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meg fogja kiildeni, a Kdzbeszerzési Hatosag részére a kozbeszerzésekért felelds személy
kiildi meg.

(4) Az eljaras irant érdekl6dd gazdasagi szereplokrdl a kozbeszerzésekért felelds személy
nyilvantartast vezet.

(5) Az 0Osszefoglalo tajékoztatds visszavonasardl a Polgarmester dont. Az Osszefoglalo
tajékoztatas visszavonasardl a Kozbeszerzési Hatosagot, valamint az eljaras irant érdekl6do
gazdasagi szereploket a kozbeszerzésekért felelds személy értesiti.

(6) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok személyérdl a Polgarmester dont. Az eljarast
meginditd felhivast a Polgarmester kiildi meg a kozbeszerzésekért felelés személy utjan
egyidejlileg, kozvetleniil és irasban a megjeldlt, valamint — adott esetben — a felhivas irant
érdeklodd gazdasagi szerepld részére. A kozbeszerzési dokumentumokat a kdzbeszerzésekért
felelds személy bocsatja a gazdasagi szereplok rendelkezésére.

(7) A Kbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti, a modositasrol, visszavondsrol szolo
tajékoztatast a kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok
részére. Az elektronikus elérhetové tételrdl a kozbeszerzésekért felelds személy gondoskodik,
ha a Jegyz0 nem biz meg e feladat ellatasaval informatikust.

(8) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a kozbeszerzésekért felelés személy
kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

(9) A Kbt. 115. § (7) bekezdésében foglalt kozzétételi kotelezettséget a kozbeszerzésekért
felelos személy teljesiti. Amennyiben az ajanlatkérd kozbeszerzési tanacsaddt biz meg e
bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasaval, a dokumentumok tartalmaért és a kdzzététel
teljesitéséért a kdzbeszerzési tandcsado felel.

Elektronikus licit
37.§
(1) Elektronikus licit alkalmazéasarol a Képviseld-testiilet dont.
(2) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl a polgarmester
dont. A dontésrdl a visszaigazolast az érintett gazdasagi szerepld részére a kozbeszerzésekeért
felelds személy kiildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa
38.§

(1) A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajékoztatast, irasbeli O0sszegezést a polgarmester
hagyja jova és a kozbeszerzésekeért felelds személy kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.
(2) Amennyiben az Onkorményzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja
le a kozbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir eld az eljaras soran, melyrdl a
szabalyzat nem rendelkezik, koteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a
felelosségi rendet.

X. FEJEZET
A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai
39.§

(1) Koncesszios beszerzési eljards esetén a szabalyzat nemzeti értékhatart elérd vagy
meghaladd értékii kdzbeszerzésekre vonatkozo eldirdsai az e §-ban foglalt eltérésekkel
alkalmazandoak 0sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.
(2) A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti
részletesebb tajékoztatast, a pontositasrol, valamint a modositasrol szolo értesitést a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg.
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(3) A benytjtand6 igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét a kozbeszerzésekért felelds személy
allitja 6ssze. Amennyiben az Onkormanyzat a feladat ellatasaval kdzbeszerzési tanacsadot biz
meg, a jegyzek elkészitéséért, annak tartalmaért a kdzbeszerzési tanacsado felel.

(4) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 120. § (3) bekezdésében meghatarozott elektronikus
uton torténd elérhetdségéért a Jegyzo altal kijelolt informatikus felel.

(5) A Kbt. 121. § (3) bekezdésében szerepld minimumkovetelményeket a Polgarmester allitja
Ossze és a Képviselo-testiilet a birdld bizottsag eldzetes allasfoglaldsanak ismeretében dont
azok elfogadasarol. Az onkorményzatnak lehetdsége van kdzbeszerzési tanacsaddt megbizni a
minimumkovetelmények Osszeallitasaval.

(6) A targyalas kezdeményezésérdl vagy Gjranyitasarol a Polgarmester dont.

(7) Az értékelési szempontok sulyszdmanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasarol a Képviseld-testiilet dont. Az errdl szolo tajékoztatast €s az 0j ajanlattételre
vonatkozo6 felhivast a kozbeszerzésekért felelés személy kiildi meg az ajanlattevok részére.

(8) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl, valamint barmely gazdasagi
kijelolt bizottsaga dont.

(9) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevo
személyérdl a biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a Képviseld-
testiilet hatarozatban dont.

(10) A Kbt. 127. § (1)-(3) bekezdésében foglalt irasbeli tajékoztatds, a modositasrol, az elirds
javitasarol szolo tajékoztatas a kozbeszerzésekért felelds személy feladata.

(11) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralobizottsag allasfoglalasnak
ismeretében a kozbeszerzésekért felelds személy allitja Gssze, és a Polgarmester jovahagyasat
kovetden megkiildi az érintett gazdasagi szerepldk részére.

(12) Hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljards esetén az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szerepldk személyérdl a Képviseld-testiilet dont.

(13) Hirdetmény nélkiili koncesszios beszerzési eljaras esetén az eljarast megindito felhivast a
Polgarmester kiildi meg a kozbeszerzésekért felelds személy utjan a gazdasagi szereploknek.
(14) A Kbt. 128. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatarozott, az Eurdpai Bizottsagnak a
kozbeszerzésekért felelds miniszteren keresztiil teljesitendd tajékoztatast a kozbeszerzésekért
felelds személy kiildi meg.

(15) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrol az értesitést a kozbeszerzésekért
felelds személy kiildi meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.

XI. FEJEZET
A szerzodésekkel kapcsolatos rendelkezések
40. §

(1) A szerzddés megkotését az onkormanyzat Jegyzdje késziti eld.

(2) A szerzddést az onkormanyzat nevében a Polgarmester irja ala.

(3) A szerzddés teljesitésének elismerésérdl (teljesitésigazolds) vagy az elismerés
megtagadasarol szolo nyilatkozatot a Polgarmester adja ki.

(4) A szerzddéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért, a Kbt. 135. § (7)-(9)
bekezdésében foglalt eldlegbiztositasi kotelezettségnek, mas esetben nyujtott eldlegnek a
teljesitéséért a Hivatal Pénziigyi Iroddjanak mindenkori vezetdje felel a Jegyzd szakmai
kontrollja és az Onkormanyzat Gazdasagi vezetSje ellenjegyzése mellett a Polgarmester
utasitasara.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozo szakember személyét
érintd valtozashoz a hozzéjaruldst a biralobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester adja meg.
(6) A szerzddés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol a Polgarmester dont.

15



(7) A szerz6dés Kbt. 141. § szerinti moddositasarél a Polgarmester dont. A
szerz0désmodositasrol szolo hirdetmény kozzétételéért a kozbeszerzésekért felelds személy
felel.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelds személyt a
Polgarmester jeloli ki.

(9) A szerzodés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentéalasaért a kozbeszerzésekért felelds
személy felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a Polgarmester hagyja jova és a
kozbeszerzésekért felelds személy kiildi meg a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

(11) A szerzédés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasarol vagy a szerzodéstol torténd
elallasrol a Polgarmester dont.

XIl. FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése
41. §

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és eldirdsok betartasat és
végrehajtasat az onkormanyzat a belso ellenérzés keretében ellendrzi.
(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok kiilondsen az alabbiakra terjednek
ki:
a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartdsanak ellendrzése;
c) a kdzbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszeriiségi ellendrzése.
(3) Szabalytalansag észlelése, feltarasa esetén az ellendrzést végzd szervezet vagy személy
koteles haladéktalanul, irasban tajékoztatni a Polgadrmestert.

XI. FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai
42.§

(1) A polgari jogi igény esetén birdsagi eljaras inditasardl a Polgarmester dont azzal, hogy a
soron kovetkezd képviseld-testiileti {ilésen beszamol a megtett intézkedésekral.

(2) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditasarol és a 151. § (7)
bekezdése szerinti visszavonasarol a Polgdrmester dont azzal, hogy a soron kovetkezd
képviselo-testiileti ilésen beszamol a megtett intézkedésekrol.

(3) A jogorvoslati eljarasban torténd képviseletbe kiilsd szakértét kell bevonni. A kérelmet
megkiildése eldtt a Polgarmester hagyja jova.

(4) A Kkérelemre inditott eljaras igazgatdsi szolgdltatdsi dijanak megfizetését a
kozbeszerzésekért felelds személy a Polgadrmester jovahagyasat kovetden kezdeményezi a
Hivatal Pénziigyi Irodéja vezetdjénél.

(5) Jogorvoslati eljaras esetén a kdzbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl a polgarmester dont,
egyidejlileg értesiti a Kdzbeszerzési Dontdbizottsagot a felfiiggesztésrdl a kozbeszerzésekért
felelds személy utjan.

(6) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag végzésének ¢€s érdemi hatarozatanak birdsagi
feliilvizsgalatrol a Polgarmester dont azzal, hogy a soron kovetkezd képviselO-testiileti tilésen
beszamol a megtett intézkedésekrol.
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XIV. FEJEZET
A tervpalyazati eljarasokra vonatkozé szabalyok
44. §
(1) Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat
le kdzbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai az e fejezetben foglalt eltérésekkel
alkalmazandok.
(2) A KépviselO-testiilet feladata a tervpalyazat céljanak és jellegének, valamint a
tervpalyazati feladatnak a meghatarozasa.
(3) A palyazok adatainak titkosan kezelését a kozbeszerzésekért felelés személy végzi a
tervpalyazati eljarasokrol szolé 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
tervpalyazati rendelet) eldirdsai szerint.
(4) A Képviselo-testiilet valasztja meg a palyazatok elbiralasara a tervpalyazati eljarés
meginditasa el6tt a tervpalyazati birdlobizottsag tagjait ¢és elnokét A tervpalyazati
biralobizottsag tagjainak kivalasztdsakor a tervpalydzati rendelet 13. § (1) bekezdésében ¢és
14. §-aban eldirtakra figyelemmel kell lenni.
(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalydzati eljards sordn a
szabalyzat egyéb fejezetei alkalmazésa esetén a biralobizottsagon a tervpalyazati
biralobizottsagot kell érteni.
(6) A tervpalyazati birdlobizottsag tagjainak megbizasat a Polgarmester irja ala.
(7) A tervpalydzati kiirdst a Képviselo-testiilet altal elézetesen felkért és megalakult
tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a Képviselo-testiilet hagyja jova.
(8) A tervpalyazati kiirds kozzétételére, megkiildésére a szabdlyzat altalanos rendelkezéseit
kell alkalmazni.
(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése, 21. § (6) bekezdése és (8)-(9) bekezdése, a
33. § (3) bekezdése, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti kozzétételért, megkiildésért a
kozbeszerzésekért felelds személy felel.
(10) A tervpalyazati dokumentaciot a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a Polgarmester
hagyja jova.
(11) A benyujtott palyamiivek atvételérdl a jegyzOkonyvet a kozbeszerzésekért felelds
személy késziti el, amennyiben jogi szakértd kdozremiikodése nem kdotelezo.
(12) A pélyamiivek bontdsat a tervpalydzati birdlobizottsdg végzi. A bontasrol a
jegyzokonyvet a kozbeszerzésekért felelés személy késziti el, amennyiben jogi szakértd
kozremiikodése nem kotelezd. A tervpalyazati rendelet 25. § (4) bekezdésében meghatarozott,
a zargjelentés alapjan elkészitendd tajékoztatot a kozbeszerzésekért felelds személy teszi
kozzé.
(13) A tervpalyazati eljards eredményhirdetését az Onkormanyzat kozbeszerzési
biralobizottsdga bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgarmester hivja meg az
¢rintetteket, a meghivot a kozbeszerzésekért felelés személy kiilldi meg. Az
eredményhirdetésen jelen nem 1évd palyazoknak a zarojelentést a kdzbeszerzésekért felelds
személy kiildi mg. A dijazasban vagy megvételben nem részesitett palyamiiveket a
Polgarmester adja vissza.
(14) A tervpalyazati rendelet 27. § (1) bekezdésében meghatarozott ellenérték kifizetésérol,
megallapitott dijak koltségének fedezésérél a Hivatal Pénziigyi Iroda mindenkori vezetéje
gondoskodik a Jegyz6 szakmai kontrollja és az Onkormdnyzat Gazdasagi vezetdje
ellenjegyzése mellett a Polgarmester utasitdsara. A szerzodést — a szerz6i jogok megfeleld
figyelembevételével — a Jegyz6 késziti eld.
(15) A tervpalyazati rendelet 27. § (6) és (8) bekezdésében meghatarozott kozzétételért,
megkiildésért a kdzbeszerzésekért felelds személy felel.
(16) A tervpalyazatot kovetd szolgaltatds (tovabbtervezés) megrendelése a Képviseld-testiilet
feladata, amely soran a biralobizottsag ajanlasat veszi alapul.
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(17) A tervpalyazati biralobizottsag dijazasardl a Hivatal Pénziigyi Iroda mindenkori vezetdje
gondoskodik a Jegyz6 szakmai kontrollja ¢és az Onkormanyzat Gazdasagi vezetdje
ellenjegyzése mellett a Polgarmester utasitasara.

(18) A meghivasos tervpalyazati eljarasban a tervpalyazati rendelet 31. § (8) bekezdésében
meghatarozott kozvetlen felkérés esetében a Képviseld-testiilet hatdrozza meg a felkérendd
palyazokat. A tervpalyazati rendelet 32. § (5)-(6) bekezdésében meghatarozott, az
alkalmassag eredményérdl szolo kihirdetést €s a dokumentacié meghivottak szdmara torténd
atadasat a kozbeszerzésekért felelos személy végzi, a Polgarmester egyidejlleg, kdzvetleniil,
irasban hivja fel palyaml benyujtasara a meghivottakat.

(19) Egyszerti tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton valo indulasra felkért palyazokat a
Képviselo-testiilet hatdrozza meg.

(20) Tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén, az eljaras meginditasat megel6zden, az adott
eljarasra vonatkozoan jogosult a Képviselo-testiilet a jelen fejezetben szabalyozott dontési és
felelosségi rendtdl eltérd rendet meghatarozni.

XVI. FEJEZET
Z.aro rendelkezések
45. §

(1) Jelen szabalyzat 2018. januar 26. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépés utan
megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott
kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A hatalybalépéssel egyidejiileg Heves Vdaros Onkorményzat Képviselé-testiiletének
79/2016. (IV. 28.) dnkorményzati hatarozataval elfogadott kozbeszerzési szabalyzata hatalyat
veszti.

(3) Jelen szabalyzatot Heves Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2/2018. (1.25.)
onkormanyzati hatdrozataval hagyta jova.

(4) Jelen szabalyzat alkalmazasa szempontjabol kozbeszerezésekért felelds személy a Hivatal
azon koztisztviseldje, akit a Jegyzd egy adott kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval
kapcsolatban a jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasara kijelolt, vagy a
munkakori leirasanal fogva a jelen szabalyzat szerint a kozbeszerzésekért felelds személy
feladatait kell ellatnia.

Heves, 2018. januar 25.

dr. Nagy Péter Sveiczer Sandor
jegyzd polgarmester
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1. szamu fiiggelék

HEVES VAROS ONKORMANYZATANAK

....... evl
KOZBESZERZESI TERV
A CPV Iranyadoé Tervezett Idébeli iitemezés Sor Kkeriil-e
kozbeszerzés kéd eljarasrend eljarasi vagy sor Keriilt-
targya és tipus e az adott
mennyisége kozbeszerzéssel
az eljaras szerz6dés osszefiiggésben
meginditisanak, | teljesitésének elézetes
illetve a varhaté tajékoztaté
kozbeszerzés idépontja kozzétételére?
megvalositasanak vagy a
tervezett szerz6dés

idépontja idétartama




2. szamu fiiggelék

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott ... mint ...... Heves Varos Onkormanyzat (székhely: 3360 Heves, Erzsébet tér 2.)
ajanlatkérd altal meginditott kozbeszerzési eljaras elokészitésébe és lefolytatdsaba bevont
személy kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. torvény 25. §-dban
foglaltakat megismertem, megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az
eljaras soran kizaré koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott {izleti titkot megdérzom,
azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkérd és a Kozbeszerzési Birald Bizottsag
munk3ajat és a dontéshozo dontésének eldkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak
megfelelden segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras elokészitése soran olyan informéciokat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén magaban hordozza a
versenytorzitas lehet6ségét, ezaltal osszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen
koriilmény all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkéro felé.

Jelen nyilatkozatot az 6nkormanyzat altal ................ targyban lefolytatandé kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatban teszem.

alairas
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3. szamu fiiggelék

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
a képviselo-testiileti tagok részére

Alulirott ............... mint Heves Varos Onkormanyzat (székhely: 3360 Heves, Erzsébet tér
2.) ajanlatkér6 dontéshozo  képviselO-testiiletének  tagja, nyilatkozom, hogy a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-dban foglaltakat megismertem,
megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az eljaras soran kizard
koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljards soran tudomasomra jutott tizleti titkot
meg6rzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatot az Onkormanyzat altal .................. targyban lefolytatandd
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban teszem.

alairas
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