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,Munkamegosztasi megallapodas”-t a melléklet szerint jovahagyja. A moddositassal, illetve
annak jovahagyasaval egyidejlileg a 41/2013. (II1.27.) onkorményzati hatarozat hatalyat
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92/2013. (V1.26.) onkormdanyzati hatdrozat melléklete

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
TERWEIET

A Heves Virosi Ovodik és Boleséde Koznevelési Intézmény és a Heves Virosi Miivelddési,
Kézgyiijteményi Intézmény, Helytorténeti Gytijtemény, Sakktirténeti és K Pil Allandé

Kiallitas kozotti munkamegosztis és felelésségvallalds rendjérél

A megéliapodas 1étrejott az allamhaztartasro] 52616 2011, évi CXCV. torvény (tovibbiakban:Aht) és
az allamhaztartdsi t6rvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban
Avr). 10. §. (4) bekezdésben foglaltak alapjdn Heves Virosi Ovoddk és Boleséde Kiznevelési
Intézmény, 3360 Heves Arany Janos utca 36/B., mint énalldan mitkédd és gazdalkods koitségvetési
szerv (tovabbiakban HVOBKI), valamint Heves Virosi Miivelddssi, Kozgydjremeényi Intézmény,
Helytérténeti Gyijlemény, Sakktorténeti és K§ Pl Allandé Kidllitgs, 3360 Heves Erkel Ferenc utca
2., mint énalléan mik6dé koltségvetdsi szerv {tovibbiakban: Hevesi Kulturalis Kézpont ) kdzétt,

mely régziti az Avr. 9. § (2) bekezdés (a-c) pontja szerinti feladatok ellatdsanak rendjét.

A Hevesi Kulturalis Kézpontnak gazdasagi szervezete nincs, ezért az dllamhdztartasrél szélo 2011,
évi CXCV. térvény végrehajtasarél szélé 368/2011 (XI1.31) Korm. rendelet 10.§ (4).

bekezdésében elbirt gazdasagi szervezeti feladatokat — az ¢ megallapoddsban felsorolt eltérésekkel —

a HVOBKI l4tja el.
I. Az egyiittmiikédés altalinos szabalyai.

1. A HVOBKI és a Hevesi Kulturalis Kézpont egyiittmitkddésének célja az, hogy a hatékony,
szakszer(l és ésszeriien takarékos intézményi gazdalkodds szervezeti feltételeit teremtse meg.
2. Az egyiittm(ikédés nem csorbithatia a Hevesi Kulturalis Kézpont, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nallé jogi személyiségét és felclésségét.

3. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek a szervezeti és személyi feltételei a
Hevesi Kulturdlis K&zponinal nincsenek meg, a HYBOKI kételes ellatni.

4. A HVOBKI a pénziigyi gazdalkodasi cgysegének Wtjdn biztositja a szabalyszerti, tdrvényes,

ésszerll gazdalkodas feltételeit.



5. A 4. pontban foglaltakat a HVOBKI elsGsorban érvényesitési, pénziigyi ellenjegyzési
jogkorének gyakorlasan keresztiil biztositja.

6. A kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, szakmai teljesitési jogkort a Hevesi Kulturalis Kdzpont
intézményvezetdie a Heves Varos Polgarmesteri Hivatala Gazdalkodési Szabélyzatéban,

valamint ezen megallapodasban foglaltak alapjan sajat hataskérében gyakorolja.

I1. Az egyiittmikodés teriilete, feladatai a gazdalkodds sordn

1. Az éves kiltségvetés tervezése
A gazdalkoddssal kapcsolatos llami, onkorményzati szabalyozasok gyakorlati végrehajtdsdban a
HVOBKI segiti az intézményt.
1.1. A HVOBKI a Hevesi Kulturalis Kézpont rendelkezésére boesatja azokat a dokumentumokat,
amelyek alapjan
- a Hevesi Kulturdlis Kozpont elkésziti a sajat elemi koliségvetési tervét, tervigényét, a
koltségvetési rendelet-tervezet Gsszedllitasdhoz,
- a BVOBKI elkésziti az dnkorméanyzat koliségvetési rendeletében a Hevesi Kulturdlis Kézpont
részére jovihagyott kiemelt és egyéb rogzitett elbiranyzatok szerint részletes koltségvetését.
- a HVOBKI elkésziti az elemi kéltségvetési tervgarnitira kit6ltéséhez sziikséges Ssszesitést, és
gondoskodik az intézményi elemi koltségvetés jogszabdlyban rdgzitett hatariddig valéd
tovéabbitasrol.
1.2. A Hevesi Kulturalis Kézpont 6nallo elemi koltségvetési igényt készit, a HVOBKI &ltal kiadott
tervezési segédletnek megfelelden.
1.3. A HVOBKI elemi és Ssszevont kdltségvetési javaslatot készit.
1.4. A HVOBKI a koltségvetési rendelet megalkotasa utdn a Hevesi Kulturdlis Kozpont részére a
jogszabalyban meghatarozott bontasban elbiranyzat nyilvantartast vezet, amit folyamatosan egyeztet
a Hevesi Kulturalis Kézpont vezetbjével, annak nyilvantartdsaval.
1.5, A HVOBKI mint 6nalldan miikodd és gazdalkodd kdltségvetési szerv a Hevesi Kulturdlis Kézpont
koltségvetés  tervezésének  szdmviteli  feladataiért, az  elSirdnyzatok  mddositdsénak,
atcsoportositasanak és felhasznédlasénak (tovébbiakban egyiitt: gazdélkodds) végrehajtasaért, a
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmolasi és a vagyon hasznélatival, védelmével Ssszefliggl

feladatok teljesitésért, a pénziigyi szamviteli rend betartdsaért felelSs szervezeti egység.




1.6. A BHVOBKI pénziligyi szervezeti egysége latja el:
1.6.1. A Hevesi Kulturalis Kézpont, mint koltségvetési szerv eldirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,
1.6.2. a Hevesi Kulturilis Kozpont, mint kéltségvetési szerv mitkddtetésével, tizemeltetésével a

beruhdzasokkal, a vagyon hasznélataval, hasznositasdval, védelmével kapcsolatos feladatokat,

2. Eléirdnyzat felhasznalds, éves koltségvetési eldiranyzatok megviltoztatisa.

A HVOBKI kételes a kiemelt elbirdnyzatokrol Hevesi Kulturalis Kézpont koltségvetése szerinti
elbiranyzat-nyilvantartést naprakészen vezetni és err8l informdiciot szolgéltatni a Hevesi Kultaralis
Kozpont vezetbje szaméra,

2.1. Az ¢ndllban mtksds és gazdalkods kdltségvetési szerv (HVOBKY) és. az onélldan mikodsd
kéltségvetési szerv (Hevesi Kulturdlis Kézpont) azen elSiranyzatai esetén, amelyek felett a
rendelkezési jogosultsaggal birnak, 6nalléan véllalhatnak kitelezettséget és kéthetnek szerzédést ax
elemi kdltségvetésben jovahagyott szabad felhasznaldsi eléiranyzat erejéig elézetes pénziigyi
ellenjegyzést kdvetben.

2.2. A Hevesi Kulturdlis Kzpont alapfeladatai ellatasét szolgalé személyi juttatdsokkal és az azokhoz
kapesolédé  jarulékok és egyéb kozterhek eldiranyzataival minden esetben Heves Viros
Onkormanyzata Gazdalkoddsi Szabalyzataban  szerepl§ operativ gazdalkodasi  jogkdrok
gyakorlaséval kiteles eljarni, .

2.3. Az 6néliéan mikdds koltségvetési szerv 4ltal az onalldan miiksdd koltségvetési szerv szaméara
az Avr 10. §. szerint ellatott feladatok fedezetéiil az 8nalldan mikddé és gazdalkodo koltségvetési
szetv myilvantartdsaiban elkillonitett el6iranyzatok szolgalnak, amelyet az onalldan miikodo
koltségvetési szerv érdekében hasznal fel.

24. Az 6ndlldan mikodé koltségvetési  szerv  feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérl oly médon gondoskodik, hogy az biztositsa Heves Véros Onkorményzata
koltségvetésében részére megallapitott elSirinyzatok takarékos felhasznalasat,

2.5. A 2.3 és 2.4 poniban foglaltak be nem tartdsa esetén az iranyit6 szerv az eldiranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsdgot visszavonhatja, korldtozhatja, tovabba elrendelheti a munkamegosztasi
megallapodas médositdsat,

2.6. Egyéb eliranyzatokkal e munkamegosztdsi megallapodasban foglaltakts] fiiggben a Hevesi

Kulturélis Kézpont rendelkezik:



2.6.1. A Hevesi Kulturdlis Kézpont a szakmai feladatai megvalositasihoz kozvetleniil kapcsolédo
dologi kiadasai koziil a kiltségvetésében meghatarozott mértékben és a rendeletben elfogadott
clbiranyzattal rendelkezik.

2.6.2. A Hevesi Kuliuralis Kézpont a szdmdra a 2.2. pont szerint a koltségvetéshen meghatarozott
elbiranyzatok felhasznalésaért az Avr. rendelet ¢lbirdsai szerint felel, ezen feliil kiteles feladatai
ellatasardl, munkafolyamati megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az
ondlléan mikddd eés gazdalkodo koltségvetési szerv koltségvetésében részére a 2.6.1. pont szerint

megallapitott eldirdnyzatok gazdasagos, hatékony és takarékos felhasznalésat.

2.7. Eves koltségvetési el8iranyzatok megvaltoztatisa:
2.7.1. A Hevesi Kulturdlis Kdzpont elSirdnyzatainak megvaltoztatasat, csak a meghatérozott
pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasat végz6, HVOBKI vezetdje altal kezdeményezheti.
2.7.2. A Hevesi Kulturslis K&zpont részére engedélyezett 1étszdmot csak a képviselS-testiilet
modosithatja.
2.7.3. A személyi juttatdsok elbiranyzatat a kdltség-hatékony feladatellatas-szervezés érdekében a
Hevesi Kulturalis K8zpont, a képviseld-testiilet jévahagyasaval dologi kiadasokra atcsoportosithatja.
2.7.4. A Hevesi Kulturilis Kozpont intézményvezetdie a targyévi koltségvetési rendeletében
megallapitott bevételi és kiadédsi elGirdnyzatai felett elbirdnyzat felhasznilasi jogkorrel
rendelkezik azzal, hogy kételezettséget az clfogadott kiaddsi elbirnyzat mértékéig vallalhat,
valamint kés6bbi évek elbirdnyzatit terheld kotelezettséget nem vallalhat.
2.7.5. A jovahagyott bevételi elbiranyzatain felili tobbletbevétele terhére csak a forrdsképzodés
mértékének, illetve iitemének figyclembevételével és a Hevesi Kulturdlis Kozpont biztonsagos
mikdésének szem elbtt tartdsdval- a pot-eldiranyzati kérelem jovahagyasat kvetden- vallathat
kotelezettséget a Hevesi Kulturalis Kdzpont.
2.7.6. A megéltapitott kiaddsok fbosszege csak a képviseld-testiilet jovihagydsaval modosuthat.
2.7.7. A Hevesi Kulturalis Kézpont kozdtti feladatvaltozast vagy barmely ok miatti atcsoportositast
csak Heves Varos Képviseld-testiilete engedélyezhet.
2.7.8. Az eliranyzat — modositas engedélyezésérdl a koltségvetési rendelet médositasat kovetden
a végrehajtott médositasrdl az 6nkorményzat téjékoztatja a Hevesi Kulturdlis Koézpont - of. A
HVOBKI a Hevesi Kulturdlis Kozpont — racionalizélds érdekében tett dontése kdvetkeztében az
eldirdnyzat megvéltoztatisarol irasban tajékoztatja az intézményvezetdjét, amelyet az tudomasul

VESZ.



2.7.9. A kéliségvetés veégrehajtisanak szabélyait a mindenkori koltségvetési rendelet hatérozza

meg,

3. Kotelezettségvallalas, utalvinyozais, szakmai teljesités, érvényesités ellenjegyzés

A Kkbtelezettségvallalds nyilvintartdsa a HVOBKI -nél torténik. A nyilvantartasnak naprakészen kell
mutatnia a folyamatban 16évé kdtelezettségvallalasokat, illetve ezek id8szak végi dlloményat, amit a

HVOBKI és a Hevesi Kulturalis Kdozpont a negyedéves zarast kdvetden egyeztetni kiteles,

3.1. A kitelezertségvillalisok rendje

3.1.1LA Hevesi Kultarafis Kézpont vezetSje az intézményfenntartdssal kapcsolatos kiadasokrdl
Ondlléan vallalhat kételezettséget a jévahagyott elSirdnyzatuk meértékéig Heves Viros
Onkonnanyzatanak Gazdélkodasi Szabélyzatsban foglaltak szerint. Az intézményvezeté az
druvéasarlasra, vagy szolgaltatasnytjtasra iranyulé megrendeléseit, személyi juttatds kifizetésre
irdnyul6 kotelezettségvallalasait pénziigyi cllenjegyzés céljabél megkiildi a HVOBKI - pak.
(kotelezettségvalialas pénziigyi ellenjegyzése).
3.1L.1L1. Amennyiben a kételezettség-vallaldsra a nyilvantartis szerint nincs fedezet, a
pénziigyi ellenjegyzd, .nem teljesithetd fedezethidny miatt” megjegyzéssel visszakiildi a
Hevesi Kulturalis Kézpont vezetdjének.
3.1.1.2. Ha a kételezettségvéllalasnak van fedezete, akkor pénziigyileg ellenjegyzi a HVOBKI
dolgozéia, akit elézetesen a Jjegyz6 meghatalmazott a pénziigyi ellenjegyzésre.
3.1.1.3. A BVOBKI a 3.1.1.1. és a 3.1.1.0. pontokban foglaltakré! egy munkanapon beliil
frasban nyilatkozik,
3.1.2. A teljesiit kotelezettség-vallaldsral az utaIvanyozas Utjdn tajékoztatjia a Hevesi Kulturalis
Kézpont a HVOBKI -t.
3.1.3. Koziizemi szolgaltatdsok megrendelése esetén a Hevesi Kulturalis Kézpont vallalhat
kotelezettséget.
3.1.4. A Hevesi Kulturélis Kézpont az e megallapoddsban nem szabélyozott tevékenységeit sajat
hatdskorben latja el. A tevekenységek ellatasshoz kapesoléds kételezettségvallalds joga az

intézmény vezetdjét illeti meg.



3.1.5. Olyan kételezettségvallalds érvényességhez, amely koltségvetési forras fethasznélasaval,
vagy onkorményzati vagyon hasznélataval jar a jegyz0 4ltal megbizott a HVORKI dolgozbjanak

pénziigyi ellenjegyzése szilkséges.

3.2. Az utalvinyozds rendje

3.2.1. A kozmiidijakat és kifizetéseket a Hevesi Kulturdlis Kozpont intézményvezetdje
utalvanyozza.
3.2.1.1. Az utalvinyozas minden esetben, irdsban, utalvanyrendelet felhasznélasaval torténik.
32.1.2. A szakmailag igazolt és a kotelezettségvallalasi nyilvantartdsban is nyilvantartott
utalvanyrendelettel felszerelt szamlt, bizonylatot 4tado-dtvevé kényvvel kell a HVOBKI ~hoz
eljuttatni érvényesités végett.
3.2.1.3. A HVOBKI -hoz beérkezett szamla bizonylat kitelezetiség-vallalas nyilvantartisaval
torténd  Osszevetés utan keriil érvényesitésre, a Hevesi Kulturdlis Kozpont vezetbje Aaltali

utalvanyozasra.

3.3. Az érvényesités rendje

3.3.1. Az érvényesitést a jegyz6 4ltal irdsban megbizott, pénziigyi-szamviteli végzettségli HVOBKI
dolgozdja végzi.

3.3.2. Amennyiben az érvényesitést végzé dolgozd kifogasolja a jogosultsigot, az
Osszegszerdséget, a fedezet meglétét, az alaki, formai kOvetelmények betartdsat (csak teljesen
felszerelt szamlat, utalvanyrendeletet fogadhat el), vagy a szakmai teljesitést, a mindségi
mennyiségi atvételt akkor az utalvanyrendeletet érvényesités nélkill hidnypbtlds céljara, a

kifogasolt hidnyossag megjelolésével visszakildi a Hevesi Kulturalis Kdzpontnak.

3.4. A pénziigyi ellenjegyzés rendje

3.4.1.A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyz6 Aaltal meghatalmazott HVOBKI

dolgozdja jogosult.




3.4.2. A pénziigyi ellenjegyzési jogkér gyakorléja a kételezettség-vallalas eléit meggybz6dik
arr6l, hogy a szitkséges fedezet rendelkezésre all-e. Minden kbtelezettségvallalast, ami
meghaladja a 100 000.-Ft-ot irasba kell foglalni meiy kotelezettségvallalast pénziigyi ellenjegyzés
veégett a pénziigyi ellenjegyzének el kell juttatni. A 100 000.-Ft alatti kételezettségvallalast nem
kell irdsba foglalni, de nyilvantartishba kell venni kotelezettségvallalas bizonylaton és azt
pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatni.

3.4.3 A pénziigyi ellenjegyzési Jjogkér gyakorloja, amennyiben valamilyen szabilytalanségot
tapasztal, megtagadja a pénziigyi ellenjegyzést és ennek tényét, valamint indokait fréashan kézl; a
Hevesi Kulturalis Kézpont vezetbjével.

34.4. Szakmai teljesités igazolasat a Hevesi Kulturalis Kézpont intézményvezetbje sajat

hataskdrében gyakorolja, kivéve az Osszeférhetetlenség és akadélyoztatis esetét.

4. Analitikus nyilvantartas, szamvite]

Az analitikus nyilvantartss, szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartdsi rendszer egyes
teriileteit a Hevesi Kulturdlis Kozpont sajat maga, més teriileteit a HVOBKI intézményenként

elkiilonitetten I4tja el.

4.1. A személyi justatisokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel vals gazdilkodis (bérgazddlkodis)

szabdlyai, nyilvintartdsai

4.1.1. A Hevesi Kulturslis Kézpont 6nallé bérgazdalkodasi jogkért gyakorol, a mindenkori
koltségvetési rendelet figyelembevételével.
4.1.2. A képviselé-testiilet 4ltal Jjévéhagyott 1étszdmkereten bekiil a munkéltatéi jogok gyakorlasa-
a kiillén szabalyozott kifizetések és elszamolasok kivételével - a Hevesi Kulturalis Ké&zpont
intézmény vezetdjének a feladat-és hataskdre, de az onkormanyzat gazdalkodasi szabalyzatdban
foglaitakat figyelembe kell venni.
4.1.3. A Hevesi Kulturaiis Kdzpont kézalkalmazottaird! éndlléan sziikséges vezetni a személyi
anyagot ¢és egyéb személlyel, a munkavégzéssel kapesolatos  adott évre  vonatkozo
nyilvantartasokat, amelyet a HVOBKI 14t el Jelen megéllapodas alapijan:

- a kézalkalmazotti Jjogviszony létesitésével (a2 munkéba 1épést megeifz6 napon) és

megsziintetésével kapesolatban teljesitett adatszolgaltatasrol



- a soros el6relépokrol
- a kreditpontok vagy iskolai végzettség megszerzései miatti eldrelépokrol
- jubileumi jutalmak kifizetésérol
- tirgyhonapot kovetd hénap 4. napjaig rendszeres jelentés megtriénte a betegszabadsag
igénybevételérél, a tappénzes Allomanyokrdl, a nem rendszeres Kkifizetésekrfl,
targyhonapot kovetd hé 10 napjaig tavollétjelentés a szabadsdgok igénybevételérdl,
valamint 2 havi rendszerességgel a véltozobérekrol
-a jovéhagyott pénzmaradvany, illetve a tirgyévi bérmegtakarités tethére jogszabdly
szerint jutalmazéasra fordithatd keret felosztasar6l - minden egyéb, koltségkihatissal jaro
intézkedésrél (pl. tanulményi szerzddéstovdbbképzések, Kkikiildetés, megbizasi
szerz6dések) ’
- egyéb adézast érinté esetekben (pl. étkezési wtalvany, munkaba jards koltségei,
Jjuttatasai)
- kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatban (kinevezési
okirat, atsorolas, értesités, jogviszony megsziintetése, elszimold-lap)
- minden, a ,,KIR”- rendszer hasznélatat igényld feladat elvégzése, jelentés és kinyvelési
bizonylat megkiildése, adatfeldolgozds, munkaltatéi igazolashoz atlagkereset
kiszamitasa, valtozasok esetén az elkészitett dokumentumokrél
- biztositottak bejelentésének nyilvantartasa illetve torlése az illetményszamfejtd hely
felé az okiratok megkiildése a Magyar Allamkincstar (MAK) Terilleti Igazgatésaganak.
4.1.4. A havi elbirdnyzatokhoz viszonyitott teljesitésekré]l szakfeladatonként, a rendszeres
személyi juttatisok esetében az intézmények szintjére Osszesitett léiszam és bémyilvantartast
vezetnek, mind a HVOBKI mind a Hevesi Kulturalis Kzpont intézménye.
4.1.5. A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasa sorin a HVOBKI biztositja, hogy a munkaerd
és bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsd szabélyzatoknak és a képviseld-testiilet dBntésének

megfelelen térténjen.
4.2. Miikidési feladatok, vargyi feltételek biztositisa,(dologi kiaddsok) nyilvintartisa

4.2.1: Az intézménymikodtetési feladatai koziil a Hevesi Kulturdlis Kbzpont latja el az aldbbiakat:

- gondoskodik a munkaer$ foglalkoztatdsérdl, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottak munkajat,



- gondoskodik a Hevesi Kulturlis Kézpont tizemeltetésérdl, ezen beliil kiemelt feladata a
szakmai tevékenysége ellatdsdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, kdnyvek, folydiratok
egyéb informacidhordozék, a folyamatos intézményi mikodtetést biztosité készletek

beszerzése, egyéb szakmai készletbeszerzések,

4.2.2. A Hevesi Kulturalis Kozpont feladata a szakmai miikédéshez szitkséges targyi fc]tételek»
biztositdsaval kapesolatos feladatok elvégzése  (szerz6déskotés, teljesités, elszamolas,
nyilvintartasok vezetése) nyilvantartisok vezetése: (ilyenek pl kisebb tételd irodaszerek,
nyomtatvanyok, egyéb kis értékd eszkdzok). A Hevesi Kulturdlis Kézpont tagintézményei
elldtmanypénztarral rendelkeznek. A készpénz kezelésére és azok elszdmoldsdra a HVOBKI
Pénzkezelési Szabalyzataban foglaitak az irdnyads szabalyok.
- a koliségvetésben — nem az cgységes tankdnyv-beszerzés, keretébe tartoz6 kdnyvvasarldsra
fordithat6 eldiranyzat terhére szakkdnyvek beszerzése, valamint a postai kiadésok készpénzben
torténd teljesitése, a tavkozlési dijak kivételével,
- egyéb eseti szolgltatasok (tovébbképzések,,stb.) megrendelése, kisebb Osszegli szamlak
készpénzes kiegyenlitése, a teljesités igazoldsa, a szamlak tovébbitasa,
- Osszefoglalo nyilvantartas vezetése a meglévé szerz8désekrbl, amelyekbdl masolati példanyt
eljuttat a Hevesi Kulturalis Kézpont a HVOBK] — nak,
- a szakmai célt szolgalo palydzatok nyilvaatartasa. ( ki keriilne beléle.)
4.2.3. A kbziizemi szolgdliatisok beszerzése a Hevesi Kulturalis Kézpont feladatai kizé tartozik, a
Hevesi Kulturlis Kozpont vezetdje jogosult és koteles ellendrizni az 6nallé Hevesi Kulturilis
Kézpont hatdskdrébe tartozé eldiranyzat felhasznalasat is.
4.2.4. A rendszeres kbziizemi szolgaltatdsok (villany, viz és csatorna, géz hulladéksz4llitas) az
intézményfenntartissal kapcsolatos  kiaddsok megrendelése, a szerzOdéskotés, a  kiadas-
utalvanyozds, elszémolds a Hevesi Kuiturdlis Ké&zpont intézményvezetéiének feladata a

Gazdilkodasi Szabalyzatban foglaltak betartdsival.

5. Egy¢b nyilvintartasok vezetési rendje adatszolgiltatis

5.1. A Hevesi Kulturalis Kézpont a HVOBKI irdnymutatésa alapjin Gves leltart készit, A feleslegesnek
vagy rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannak {télt eszk6z0k hasznositdsara, selejtezésére torténd
kezdeményezése a Hevesi Kulturilis Kézpont intézményvezetdje altal térténhet a HVOBKI felesleges

vagyontargyak hasznositésanak selejtezésének szabalyzata alapjan.



5.2. A leltarkészités a leltarkészitési iitemterv alapjan késziil, melyet a HVOBKI altal megbizott
személy készit és azt a HVOBKI vezetdje jovahagyja. A leltarozdst a HVOBKI leltdrozdsi és
leltarkészitési szabalyzata szerint kell elkésziteni.

5.3. AA HKK vezetbiének az irAnymutatés alapjan a Hevesi Kuiturilis K8zpont a HVOBKI 4ltal kijelolt
leltarozasi bizottsagok altal végzi a leltarfelvételeket.

5.4. A Hevesi Kulturilis Kozpont kezdeményezi az esedékes selejtezéseket és gondoskodnak azok
eldirasszerii végrehajtasarol.

5.5. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok el0készitése és végrehajtasa a gazdasigi tigyrend,
valamint a leltarozasi és selejtezési szabalyzat alapjan torténik.

5.6. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartdsit - ide értve a munkahelyeken
hasznalatban levd eszkdzoket is - a Hevesi Kulturdlis K6zpont vezeti. Ennek sordn a bevételezések,
felhasznéaldsok és méas csdkkenések és novekedések alapbizonylatait kiallitjak, és folyamatosan
egyeztetnek a fokdnyvi kdnyveléssel.

5.7. A Hevesi Kufturalis Kozpont altal teljesitett adatszolgaltatasok valédiségaért sajat nyilvantartasi
rendszerénél a Hevesi Kulturalis Kozpont intézményvezetGje a felelds (eldiranyzatok igényléséhez,
elszamolasdhoz adatszolgaltatds, étkezés nyilvantartdsa) mig egyéb pénziigyi informaciok esetén az

Snalléan mitk6d6 és gazdalkodd intézmény a felelbs.
6. Beruh4zas, feljitds, a vagyon hasznalata,

Immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhzasok, targyi eszkozok,
adott kolesonok, felGjitasok nyilvantartisait a HVOBKI elkiilonitetten vezeti.

6.1.A HVOBKI és a Hevesi Kulturalis Kézpont beruhazdsi, feltjitasi tevékenységiiket csak a képvisel6-
testiilet mindenkori koltségvetési rendeletében &s az dnkormdanyzat vagyonardl és a gazdalkodas
egyes szabélyairol rendelkezd rendeletben foglaltak szerint végezhet, ide érive azt az esetet is,
amikor a beruhazasok, feltjitas forrasa palyazati forrasbol szarmaz6 pénzeszkdz.

6.2. Az engedélyezett feljitasok és épitési beruhazasok elbkészitése, bonyolitdsa a HVOBKI feladata.
6.3.Az 6ndlld szakmai célt szolgald palydzatok benytjtdsa elott a Hevesi Kulturdlis Kozpont
kotelessége egyeztetni a HVOBKI gazdasagi vezetbjével. A pélyazat benyljtasara csak ezt kovetden
torténhet meg. o

6.4. A Hevesi Kulturalis Kézpont kdtelessége figyelni a targyi eszkozok allapotat. Targyi eszkdzok

—

felijitasat csak akkor végezhet, ha erre a kéltségvetésben jovahagyott el6irdnyzat van.
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6.5.A Hevesi Kulturdlis Kozpont beruhdzéssal kapesolatos feladatai megegyeznek a tirgyi eszkézok
felijités esetében ellatands feladatokkal,
6.6.A vagyonkezelés feladataj kiilgn jelentkeznek

- az ingatlanvagyon,

- az ingévagyon tekintetében.
6.7.Az ingatlanvagyon esctében a Hevesi Kulturalis Kozpont vagyonkezelési, hasznalati Joga addig
terjed, amennyit a fenntarté Onkorményzat vagyon és vagyongazdalkodasdrsl 582016 rendeletében
meghatiroz,
6.8. Az ing6 vagyonnal kapesolatban a vagyonkezelési jogokat a HVOBK] latia el a kotelezs
gazdalkodasi feladatok végrehajtésa tekintetében,
6.9. A vagyongazdalkodas szabdlyait a vagyonrendelet, vonatkozo magasabb szintij Jjogszabalyok
illetve ezzel kapesolatban kiadott helyi szabalyok hatdrozzak meg,

6.10. A vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokat a Heves; Kulturalis Kézpont latja l.
7. Pénzellatss, pénziigyi miiveletek, a készpénzkezelés rendje.

A HVOBKI a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat a fizetési szamla vezetése tekintetében 1atja el,
7.1. A Hevesi Kulturilis Kézpont fizetési szamlgval rendelkezik,

7.2. A pénzellatis a Hikviditasi és pénzforgalmi {itemterven alapul, melyet a HVOBK] dolgozdja készit
el és tart nyilvan,

7.3. A fizetési szdml4n és az ahhoz kapesolédé alszamldkon aktiv banki mitveleteket csak 2 HVOBKI
pénziigyi miiveletek lebonyolitaséval megbizott dolgozéja végezhet.

7.4. A Hevesi l{pl;urélis lé"@z;)om‘nél hézi pénztir miksdik. Azoknak a készpénzes bevételeknek és
kiad4soknak teij‘esﬁésére,”?nelyelg a HRK hatdskérébe tartozik A HKK. pénzkezelésére az ndlléan
mitkddo és gazdalkods szervezet pénzkezelési szabalyzata vdnatkozik,

7.5 Az hézipénztir kezelésének szabélyszerliségéért a Hevesi Kulturalis Kézpont intézményvezetc’ije a
felelds és egyuttal gondoskodik a készpénz hatékony és indokolt felhasznaldsarol.

7.6 A készpénzben beszedett; bevételek a kiadasok teljesitésére fordithatok, a pénzkezelési
szabdlyzatban meghatarozott é;sézeg hatardig. Az azt meghaladé Ssszeget a HKK bankszaml4jara
kell befizetni.
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8. Konyvvezetés, beszimol4s, adatszolgiltatis

8.1. A szamvitel keretén beliil a HVOBKI 1atja el a konyvelési feladatokat, megéllapitja a Hevesi
Kulturdlis Kézpont szamviteli rendjét, a szamviteli szabélyzat keretében meghatdrozisra keriild
szabdlyzatokat.

A szimviteli rendnek tartalmaznia kell a Hevesi Kulturdlis Kdzpont sajétossdgait. A fokényvi
kényvelést a HVOBKI vezeti, és gondoskodik arrél, hogy a szamvitelben -elkﬁlﬁnﬁijenek az
intézmények gazdasagi eseményei egymastol.

8. 2. A gazdasagi eseményekhez kapesolddd, azok sordn keletkezett bizonylatokat a Hevesi Kuiturdlis
Kozpont és a HVOBKI kozodtt ugynevezett bizonylat 4tadds-dtvételi kdnyvvel kell kézbesiteni,
amelyb6l megallapithatd, hogy a keletkezett iratot melyik Hevesi Kulturalis K&zpont mikor és kinek
adta &t figyintézésre.

8.3. A Hevesi Kulturalis Kozpont vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési,
valamint a koltségvetési beszdmolora vonatkozd kotelezettség, tovabba a gazdalkodassal kapesolatos
adatszolgéltatdsi kotelezettség teljesitése a HVOBKI feladata. A feladat elldtds a HVOBKI
szamlarendje, gazdalkodassal kapcsolatos iigyrendje szerint térténik.

8.4. A Hevesi Kulturalis Kézpont koteles a feladat ellatasdhoz sziikséges adatokat a jogszabalyban
meghatdrozott, illetve a fenntartd altal kért idépontban a feladatokat végzé HVOBKI dolgozdjanak
rendelkezésére boesatani.

8.5. A HVOBKI és a Hevesi Kuliurdlis K&zpont koliségvetésében jovihagyott elbirdnyzatok
nyilvantartasst, modositasat és felhasznalasat oly moédon kételes vezetni, hogy abbdl barmikor
megallapithatéak legyenek az intézményre vonatkozo adatok.

8.6.A HVOBKI az intézményvezetd kérésére barmikor, de legalabb negyedévente téjékoztatist ad
(pénzforgalmi jelentés megkiildése) a Hevesi Kulturalis K6zpont bevételi és kiaddsi el6irdnyzatainak

felhasznalasardl, valamint a feliigyeleti szerv koltségvetést érintd intézkedéseirdl.

9, A folyamatba épitett eldzetes és utélagos vezetéi ellendrzés (FEUVE).

9.1, A Hevesi Kulturalis Kozpont intézményvezetSje mindazon folyamatoknal, ahol az ¢léirdnyzata
felett felhasznalasi jogkorrel rendelkezik az ellenjegyzési munkafolyamatig, énalléan litja €l a
folyamatba épitett ellendrzési kdtelezettségét. A Hevesi Kulturdlis Kézpont 6nalldan készit FEUVE

szabalyzatot és ellenérzési nyomvonalat.
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9.2. A HVOBKI érvényesitési pénziigyi ellenjegyzési jogktrével t5lti be ellenbri szerepét a Hevesi
Kulturdlis K6zpont intézményénél .
9.3. A BVOBKI vezetbje kezdeményezheti a belsé ellendrzést az intézménynél az intézményvezetd
koteles egylittmiikddni:
- abelsd ellendrzést végzé személy- feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
- az ellendrz6tt Hevesi Kulturalis Kozpont illetve szervezeti egység barmely helyiségbe beléphet,
- szémdra akadélytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi irathoz, adathoz és
informatikai rendszerhez,
- kérésére az ellenérzistt Hevesi Kulturdlis Kézpont barmely dolgozéja koteles szoban vagy
frésban informaciot szolgaltatni.
A belsé ellenbrzést végzl személy az ellenérzott intézménynél illetve szervezeti egységnél
allamtitkot, szolgdlati titkot, iizleti titkot tartalmazd iratokban és més dokumentumokba is
betekinthet, azokrél miésolatot, kivonatot kérhet, illetve személyes adatokat kezelhet, a

jogszabélyokban meghatérozott adat-és titokvédelmi eldirasok betartdsdval.

10. Az informdciéiramlis-szolgaltatis

Az informaci6é dramoltatis a Hevesi Kulturdlis Kdézpont illetve a HVOBKI kozitt a megallapodas
alapjdn mindkét £él feladata,

10.1. Az éllamhiztartss informéciés rendszerét az Aht. XII. fejezet 67. pontja, és az Avr. XIL
fejezete hatirozza meg. Az 4llamhaztartas informéciés rendszerében el6irt, tovabba kilénbozd
szintli jogszabalyokban informaciészolgaltatasi kitelezettség tovabbitasa, a tovabbitist megeldzi az
adategyeztetés, adatgyiijtés a HVOBKI feladata.

A Hevesi Kulturdlis Kézpont azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni,

€s az azokat tartalmazé informacié- szolgaltatasat,
A pénziigyi jellegti mmformécid-szolgaltatds fobb teritletei:
- elemi koltségvetési terv,
- féléves és éves beszamold,

- negyedéves pénzforgalmi jelentés.
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Ezen informacidk teljes korliségéért, a koltsépvetési kapesolatok bemutatdsanak valédisigiért az
intézménytekintetében is a HVOBKI tartozik feleldsséggel. A felelésség kiterjed a szolgéltatott adatok

valddisdgdra, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyez8ségekre is.

4 megdllapoddsban foglaltakat a felek tudomdsul veszik és kételezik magukat arra, hogy a leirtak
szerint jarnak el.

A jelen megéllapodas hatarozatlan idStartamra jott létre.

A megallapodas Heves Varos Onkorméanyzat Gazdalkodasi Szabalyzataban, a kltségvetési szervek
Alapité Okirataiban a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatokban, a HVOBKI Gazdalkodas
Ugyrendjében, Pénzkezelési Szabalyzatdban valamint a Szémviteli Politikdban foglaltakkal
egylittesen érvényes. ‘ ’

A megallapodés harom példanyban késziilt.

A Munkamegosztééi Megallapodésban foglaltakat Heves Varos Onkormanyzat KépviselS-testillete

O szamu hatdrozatdval jovéhagyta.
Heves, 2013, .............
Polgirmester jegyzb
A Heves Vérosi Ovodak és Bblcséde Heves Varosi Mivel8dési, Kozgydjteményi
Kdznevelési Intézmény intézményvezetdje Intézmény, Helytorténeti Gy(ijtemény,

Sakktbrténeti és K& Pal Allandd Kidltitds

intézményvezetdje
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