138/2012. (X. 24.) onkormanyzati hatarozat
Heves Varos Onkormanyzat 2013. évi belsé ellenérzési munkaterve

Heves Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete a helyi dnkormdnyzatokrol sz6l6 1990. évi
LXV. torvény 92. § (6) bekezdésében biztositott jogkorében eljarva az Onkormanyzat és
koltségvetési szervei, valamint a kiilsé szervek — kedvezményezett szervezetek, vagyonkezeld
szervek, tovabba a helyi dnkormanyzat tobbségi iranyitast biztositdé befolyasa alatt miikodo
tarsasag — tervezett ellendrzésére Osszeallitott 2013. évi belso ellendrzési tervet jovahagyja.

Felelds: Szabd Sandor jegyzd
Hataridd: 2014. marcius 31.
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Heves Varos Onkorméanyzatanak

2013. évi belso ellenorzési terve

A belso ellenorzés tervezésének bemutatasa

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet (fovdabbiakban: Bkr.) 15. § (1) bekezdése alapjan

LAz Aht. 70. § (1) bekezdése értelmében a belsd ellendrzés kialakitasarol, megfelelé
miikodtetesérol és fiiggetlenségeének biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles
gondoskodni, emellett kételes a belsé ellenorzés miikodéséhez sziikséges forrdasokat
biztositani.”

A Bkr. 22. § (1) bekezdésben, valamint a BKr. 29-31. §-ban eldirtaknak megfeleléen a belso
ellendrzési vezet6 Osszeallitotta a 2010-2013. kozotti idoszakra elfogadott stratégiai terven,
valamint kockazatelemzésen alapulé 2013. évi ,Eves ellendrzési tervet”, Heves Véros
Onkormanyzata és intézményeire vonatkozéan.

A munkaterv osszeallitasa soran hangsulyos szerepet kaptak az onkormanyzat jegyzdjének,
szervezeti egységei vezetdinek, valamint intézményeinek irasos javaslatai, amelyeket a belsé
ellendrzési vezetd a BKr. 56. § (2) bekezdés alapjan kért.

A 2013. évi Eves ellenrzési terv a Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfeleléen tartalmazza:

,Q) az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockdzatelemzés eredményének dsszefoglalo
bemutatasat;

b) a tervezett ellendrzések targyat;

C) az ellendrzések céljat;

d) az ellendrizendd iddszakot;

e) a rendelkezésre dllo és a sziikséges ellendrzési kapacitds meghatdrozasat,

f) az ellendrzések tipusat;

0) az ellendrzések tervezett iitemezését,

h) az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

i) a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitdst;

1) a soron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitast;

K) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.”

A bels6 ellendrzés 2013. évi munkatervét, kockazatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII.31.) Kormanyrendeletben foglaltakat, tovabba a Belsé Ellendrzési
Kézikonyv eldirdsait, és a belsd ellendrzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkdzi normait, amely
szerint felmérésre keriiltek (kockdzatelemzés) a koltségvetési szervek tevékenységét érintd,

gazdalkodasi folyamatokban rejlo kockazatok.



A  kockazatelemzés felmérésével, a felsé vezetés javaslatival, az ellendori fokusz
kialakitasaval, a feltart kockazati tényezok beazonositisdaval, mindsitésével, valamint az
ellenorzési tapasztalatok figyelembe vételével lett meghatdarozva az ellendrizendo folyamat,
és az ellenorzés célja, majd ezek alapjan keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgalatok tervezésénél a kockazatos folyamatok meghatarozasaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellenérzés biztositasaval lehetdség adodik a szabalyszertiségi ¢és
pénziigyi ellenérzések szamanak csokkentése mellett a rendszer ellenorzések szamanak a
novelésére, igy biztositva van a komplex ellendrzések lefolytatdsanak lehetdsége is.

Az éves belso ellendrzési terv egy fo belso ellendrre — aki egyben ellatja a belsé ellendrzési
feladatokat is — vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.

Belso ellenorzés munkaido mérlege

Szabo Lajos Janosné

Naptari napok szama: 365 nap
Kiesd napok szdma (hétvégék, iinnepnapok): 114 nap
Munkanapok szama: 251 nap
Fizetett szabadsag: 36 nap
Tovabbképzés, tanacsadd tevékenység, egyéb: 10 nap
Belsd ellendrzési vezetdi feladatokra 10 nap
Belsd ellendrzésre fordithatd napok: 195 nap
Tartalékidd soron kiviili ellendrzésre (5 %): 10 nap

Eves ellenérzési terv végrehajtasahoz rendelkezésre all: 185 nap

Az ellendrzési terv végrehajtasara osszesen 185 nap all rendelkezésre.



Eves ellenorzési terv 2013. évre

Ellenorzott szerv

Ellenorzés targya, célja,
ellenorizendo idészak

Ellenorzés
tipusa

Idé-
igény

Ellenorzés
iitemezése

Jelentés
leadas
hatarideje

Heves Véros
Onkorményzatanak
Polgarmesteri
Hivatala

Targy: Civil szervezeteknek
nyujtott timogatasok
felhasznalasa.

Cél: Annak megallapitasa, hogy
a civil szervezetek
szabalyszeriien hasznaltak-e fel
az dnkormanyzat altal nytjtott
tamogatasokat.

Idoszak: 2012. év

Ellenérzés méodszere:
dokumentumalapu tételes
ellenérzés

pénziigyi

2013.
januar

2013.
januar

Heves Varosi
Koznevelési Intézet
tagintézményei

Targy: Etkezési téritési dijak
szamitasa, beszedése,
nyilvantartasa

Cél: Annak megallapitasa, hogy
a Heves Varosi Koznevelési
Intézet tagintézményeiben a
téritési dijak nyilvantartasanak,
beszedésének €s az egyéb
kapcsolodd dokumentumok
kezelése megfelel6-€, az
intézményben alkalmazott téritési
dijakat szabalyosan allapitottak-e
meg, illetve a személyi téritési
dijak szamitasa megfeleléen
tortént-e.

Idészak: 2012. év

Ellendérzés modszere:
Dokumentum alapn, tételes és
szuroprobaszeri

szabalysze
riségi

15

2013.
januar-
februar

2013.
marcius

Heves Varos
Onkormanyzat

Targy: Onkorményzat altal
kotott szerzédések feliilvizsgalata
Cél: Annak megallapitasa, hogy
az onkormanyzat altal kotott
szerz6dések nyilvantartasa teljes
korti-e, érvényesiilnek-e az
onkormanyzat érdekei,

a szerz6dések megfelelnek-e a
jogszabalyi el6irasok és a bels6
szabalyozésok elbirasainak.
Idészak: 2012. év sziikség esetén
el6z6 évek is.

Ellen6rzés médszere:
Dokumentum alapu, tételes
ellendrzés

szabalysze
riségi

15

2013.

marcius

2013. aprilis




Ellenorzott szerv

Ellenérzés targya, célja,
ellenérizendo idészak

Ellenorzés
tipusa

Idé-
igény

Ellenorzés
iitemezése

Jelentés
leadas
hatarideje

Heves Varos
Onkorményzatanak
Polgarmesteri
Hivatala

Targy: Onkorményzat belsé
szabalyzatainak rendszere, a
hivatali miikodés belso
szabalyozasa

Cél: Annak megallapitasa,
hogy a Polgarmesteri Hivatal 0j
szervezeti struktarajara
vonatkozd belsé szabalyozas
rendszerét megfeleléen
alakitottak-e ki, illetve
aktualizalasuk megfeleld-e.
Iddszak: 2013. marcius 01-
jétol

Ellenérzés médszere:
Dokumentum alapn, tételes
ellenérzés

rendszer

12

2013.
aprilis

2013.
majus

Heves Varos
Onkormanyzat

Targy: Kozbeszerzések.

Cél: Annak megallapitasa,
hogy a kdzbeszerzési eljarasok,
valamint a projekt
lebonyolitasa, pénziigyi
rendezése szabalyszerlien
tortént-e, a kifizetések ala
vannak-e tamasztva a sziikséges
dokumentumokkal.

Iddszak: 2012. év

Ellenérzés modszere:
Dokumentum alapt,
mintavételes ellenérzés

pénziigyi

15

2013.
majus

2013.
junius

Heves Varos
Onkormanyzata

Targy: Az Onkormanyzat
vagyongazdalkodasanak
rendszere.

Cél: Annak megallapitasa,
hogy a vagyongazdalkodast
érintd gazdasagi események, a
vagyon nyilvantartasa, a
vagyontargyak hasznositasa, a
vagyon 0sszetételének és
értékének valtozasat
befolyasolo intézkedések
szabalyszeriiek voltak-e, a
valtozast kdvetden a
jogszabalyokban ¢€s belsd
szabalyzatokban eldirt
kovetelmények
dokumentaltsaga

megfelelo-e. A 2012. évi
leltarozasi folyamat vizsgalata.
Iddszak: 2012. év

Ellenérzés méodszere:
Dokumentum alapt

rendszer

20

2013.
majus -
junius

2013.
julius




mintavételes ellendrzés




Ellenorzott szerv

Ellendrzés targya, célja,
ellendrizendo6 idoszak

Ellenorzés
tipusa

1dé-
igény

Ellendrzés
iitemezése

Jelentés
leadas
hatarideje

Heves Véros
Onkorményzatanak
Polgarmesteri
Hivatala

Targy: Kozérdeki és
koézérdekbol nyilvanos,
valamint a személyes
adatok szabalyszer(i
kezelése

Cél: Annak megallapitasa,
hogy a kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételének
modja és azok
megismerésére iranyuld
igények teljesitésének
altalanos rendje megfelel6-
e. A személyes adatok
kezelése a jogszabalyok és
a bels6 szabalyzatokban
eloirt kovetelményeknek
megfelel-e.

Idészak: 2012. jalius 01 —
2013. junius 30.-ig.
Ellendérzés modszere:
Dokumentumalapu,
mintavételes ellendrzés

rendszer

11

2013.
jalius

2013.
augusztus

HEVA Kft. AVE
Kft. Agria Ugyelet
Kft. Sors-2002.
Egészségiigyi
Szolgaltatd
Ko6zhasznu
Térsasag

Targy: Az ellatasi,
vagyonkezelési,
szolgaltatasi, valamint
lizemeltetési szerzodések
alapjan az éves beszamolasi
tevékenység vizsgalata
Cél: Annak megallapitasa,
hogy a vagyonkezel a
kezelt vagyonra
vonatkozdan
adatszolgaltatasi
kotelezettségét teljesitette-
e? A megallapodasok,
pénziigyi nyilvantartasok,
beszamolok alapjan a
vagyonkezelésbe,
mikodtetésbe vett ingatlan
(ok) és egyéb vagyoni
eszk6zok allapotanak
targyévi valtozasairol
szamviteli alapelveknek
megfeleld adatot
szolgaltatott-e?

Iddszak: 2012. év
Ellenérzés méodszere:
Dokumentumalap,

Szabalyszertiségi
¢és pénziigyi

18

2013.
julius-
augusztus

2013.
szeptember




mintavételes ellendrzés




Ellenorzott szerv

Ellenérzés targya, célja,
ellendrizendo id6szak

Ellenorzés
tipusa

Idé-
igény

Ellenorzés
iitemezése

Jelentés
leadas
hatarideje

Heves Varos
Onkorméanyzata
Polgarmesteri
Hivatala

Targy: Helyi
onkormanyzati
adobevételek tervezése,
annak beszedése,
megvaldsuldsa

Cél: Annak feltarasa, hogy
a tervezett bevétel teljesiil-
e, a befolyt bevétel
aranyaban a tervezés
megalapozottsaga megfeleld
volt-e.

ldészak: 2013. L. félév
Ellendérzés modszere:
Dokumentumalapt
ellenérzés

pénziigyi

15

2013.
augusztus

2013.
szeptember

Heves Viéros
Onkorményzatanak
Polgarmesteri
Hivatala

Targy: A kozfoglalkoztatas
ellendrzése

Cél: Annak megallapitasa,
az onkormanyzati
kozfoglalkoztatas formaiban
munkairanyitasi-
adminisztracids-, pénziigyi
és egy¢eb feladatok ellatasa a
jogszabalyok ¢€s bels6
szabalyozéasoknak
megfeleléen mikodik-e.

Idé6szak: 2012-2013. .
félév

Ellenorzés modszere:
Tételes és mintavételes
dokumentumalapu
ellendrzés

rendszer

2013.
szeptember

2013.
oktober

Heves Varos
Onkormanyzata

Targy: Heves Varos
Onkormanyzata 1. féléves
beszamolojanak
témaellendrzése

Cél: Annak megallapitasa, a
koltségvetési rendelet
végrehajtasa kiadasi
oldalrél megfeleléen
teljesiil-e. Dologi kiadasok
analitikus nyilvantartasanak
tételes ellendrzése az 1.
félévre vonatkozoan.
Idoszak: 2013. 1. félév
Ellenérzés méodszere:
Dokumentumalapu tételes
ellendrzés

pénziigyi

2013.
szeptember

2013.
oktober




Ellenorzott szerv

Ellenérzés targya, célja,
ellendrizendo id6szak

Ellenorzés
tipusa

Idé-
igény

Ellenorzés
iitemezése

Jelentés
leadas
hatarideje

Heves Viéros
Onkormanyzat

Targy: Europai Unids
tamogatasbdl finanszirozott
projektek

Cél: Annak megallapitasa,
hogy a projektek
lebonyolitasa, pénziigyi
rendezése szabalyszerlien
tortént-e, a kifizetések ala
vannak-e tamasztva a
sziikséges
dokumentumokkal.
Idészak: 2012. év
Ellendrzés modszere:
Dokumentumalapu,
mintavételes ellendrzés

szabalyszeriségi

15

2013.
oktober

2013.
november

Heves Varos
Onkorményzatanak
Polgarmesteri
Hivatala

Targy: Bels6 Kontroll-
rendszer kialakitasa és
miikddése

Cél: Annak megallapitasa,
hogy a bels6 kontroll-
rendszer kialakitasa az
Onkormanyzatnal
megfelelden kialakitasra
keriilt-e, a bels6
szabalyozasok rendszere
biztositja-e a belso
kontrollok miikodését.
Idészak: 2013. januar 01-
jétol

Ellendrzés modszere:
Interjuk, dokumentumalapt
ellenérzések.

rendszer

12

2013.
november

2013.
december

Heves Varos
Onkorményzatanak
Polgarmesteri
Hivatala

Targy: Szocialis ellatasok
feliilvizsgalatanak idobeli
megfelelosége

Cél: Annak megallapitasa,
hogy a szocialis ellatasok
feliilvizsgalata a torvényben
foglalt feliilvizsgalati
kotelezettség szerint
teljesiil-e, a tevékenységi-
és emberi er6forras
kockazata hogyan
kovetkezik be.

Idészak: 2013. I11.
negyedév

Ellenérzés méodszere:
Interjuk, dokumentumalapt
tételes és szurdprobaszerii
ellenérzések.

teljesitmény

15

2013.
december

2013.
december-
2014.
januar.




185
nap

Ellenorzések megoszlasa az ellenorzések tipusa szerint

Tervezett ellenérzések
darabszam ellendri nap
1. Szabalyszeriiségi ellenérzés 3,5 o4
2. Pénziigyi ellenérzés 4,5 53
3. Rendszerellendrzés 5 63
4. Teljesitményellendrzés 1 15
5. Informatikai ellendrzés 0 0
Osszesen 14 185
Heves, 2012. oktober 04.
Heves Varos Onkormanyzata Heves Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiilet

Polgarmesteri Hivatala

Csaki Zsigmond Szabo Sandor
polgarmester jegyz0



