85/2012. (V1. 28.) 6nkormanyzati hatarozat
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa

Heves Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete Heves Varos Polgarmesteri Hivatala
55/2011. (IV.27.) Onkormanyzati hatdrozattal jovahagyott Szervezeti ¢és Mikodési
Szabalyzatat a hatarozat melléklete szerint modositja.

Hatérid6: 2012. janius 30.
jelentéstétel: 2012. szeptember 10.

Felelds: Cséaki Zsigmond polgarmester

A 85/2012.(VI. 28.) dnkormdnyzati hatdrozat melléklete
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa
1.) Az SZMSZ 2. §. (2) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

(2) A Hivatal Alapité Okiratat a Képviseld-testiilet 2000. oktober 25-én 166/2000. (X. 25.)
onkormanyzati hatarozataval fogadta el. A Magyar Allamkincstar altal vezetett kozhiteles
torzskonyvi nyilvantartdsban a 379689 torzskonyvi nyilvantartasi szamon szerepel.

Egyéb fobb azonositoi:

a) adoszama: 15379683-2-10

b) KSH szdmjele: 15379683-8411-325-10

c) tarsadalombiztositasi torzsszdma: 342-1

d) allamhaztartasi egyedi azonosito: 710956

e) szakagazati besorolas: 841105

2.) Az SZMSZ 2. §. (7) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(7) A Hivatal ellatja a Miivelddési €s Kozgyljteményi Intézet (3360. Heves, Erkel Ferenc u. ),
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (3360 Heves, Erzsébet tér 2.), mint &nalléan miikodd
koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait.

3.) Az SZMSZ 16. § (6) bekezdése az aldbbiak szerint mddosul:

(6) Az egyiittmikodési megallapodasnak megfeleloen ellatja a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat gazdalkodasi feladatait.

4.) Az SZMSZ 16. § (61) bekezdése az aldbbiak szerint modosul:

(61) Gondoskodik a Hivatal munkatarsai cafetéria juttatdsaval kapcsolatos feladatokrol
5.) Az SZMSZ 22. § (1) bekezdése az aldbbiak szerint modosul:

(1) Elokésziti a feladatkorébe tartoz6 onkormanyzati és allamigazgatasi hatosagi ligyeket,

intézi a birtokvitds, anyakonyvi- és hagyatéki tigyeket.
Az SZMSZ 22. § (4) bekezdése — szabalysértési ligyek feladatai kiilondsen — torlésre keriil.



6.) Az SZMSZ 22. § (2) bekezdés f) pontja az alabbiak szerint modosul, az 1) pont torlésre
kertil:

f) pont szovege helyett: Ellendrzi a kereskedelmi tevékenység végzésének feltételeirdl
sz616 210/2009. (IX. 29.) kormanyrendeletben ¢és a telepengedélyezés rendjérdl és a
bejelentés szabdlyairdl szolo 358/2008. (XII. 31.) kormanyrendeletben foglaltakat
hivatalbol, illetve kivizsgalja az ezekkel kapcsolatos kozérdekli bejelentéseket,
panaszokat, javaslatokat.

7.) Az SZMSZ 23. § (3) bekezdés az alabbiak szerint modosul:

(3) Dontésre elokésziti a gyermekvédelmi torvényben meghatarozott tdmogatasok és
egyes személyi téritési dijak megallapitasaval, feliilvizsgalataval, valamint az egyes eseti
gondnoki kirendeléssel kapcsolatos iigyeket.

8.) Az SZMSZ 23. § (4) bekezdése torlésre kertil.

9.) Az SZMSZ 24. § (14) bekezése az alabbiak szerint modosul, valamint a (15) — (21)
bekezdése torlésre keriil.

(14) Ellatja a Roma Nemzetiségi Onkorményzat testiileti iiléseinek elokészitését, az iilések
jegyzokonyveinek elkészitését ¢s Kormanyhivatalhoz torténd tovabbitasat, valamint az
ehhez kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi ¢€s egyéb mikddéssel
kapcsolatos iratkezelési feladatokat.

10.) Az SZMSZ 28. §-a az alabbi (2)- (5) bekezdéssel egésziil ki:

(2) El6késziti és lebonyolitja az Onkormanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek,
valamint diszoklevelek adomanyozasat és atadasat.

(3) Kozremiikodik a nemzeti iinnepek varosi rendezvényeinek elokészitésében, valamint
elokésziti az onkormanyzat altal szervezett és megrendezett varosi iinnepségeket.

(4) Egylittmukodik a Hivatal érintett irodaival a kiillonb6z6é dnkorméanyzati rendezvények,
iinnepségek szervezésében, lebonyolitasaban.

(5) Ellaja az Onkormanyzat testvér- €s partnervarosi kapcsolataival 0Osszefliggd
feladatokat, megszervezi a tisztségviselok és az onkormanyzati delegaciok hivatalos utjait.

11.) Az SZMSZ 29. §-a az alabbiak szerint médosul:

29. § (1) A munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a Polgarmester és a Jegyzo
altal kiadott feladatokat a kapott utasitisok ¢és hataridok figyelembevételével, a
jogszabalyok és ligyviteli szabalyok ismeretében €s betartdsaval végzi.

(2) Elokésziti és 0sszehangolja a tisztségviselok ligyfélfogadasat.

(3) Szervezi a tisztségviselok programjat, koordindlja az Onkormanyzati és a kiilsé
kapcsolataikat.

(4) Kapcsolatot tart a helyi és orszagos irott és elektronikus médiaval.

(5) Ellatja a Polgarmester és a Jegyzé napi munkajahoz kapcsolodoé altaluk meghatarozott
feladatokat.

(6) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegi feladatokat, amellyel a Polgarmester és a
Jegyz0 megbizza.



12) Az SZMSZ 9. § (2), a 10. § (1) és a 31. § (4) bekezdésében a jogszabalyi hivatkozas a
,k0zszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvényben” szovegre modosul.



