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HEVES VAROS ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Jovahagyva Heves Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete a 68/2012. (V.30.)
onkormdanyzati hatarozataval.
Hatalyba 1épés: 2012. janius 4. napjan.



Preambulum

Képvisel6-testiilet a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
22. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan kdzbeszerzési szabalyzatban rendezi az
onkormanyzat, mint ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsai eldkészitésének, lefolytatasanak,
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, az ajanlatkérok nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felel0sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran alkalmazand6 jogszabalyok: kozbeszerzésekrol
szolo 2011. évi CVIIL torvény ¢€s annak modositasai, a Kbt. végrehajtasara vonatkozo
hatalyos rendeletek, valamint az egyéb hatalyos vonatkoz6 jogszabalyok.

E a jogszabalyokon kiviil az eljarasok sordn irdnyaddak a Kozbeszerzési Hatosdg hatalyos
ajanlasai, utmutatoi és a Kozbeszerzési Hatosag elnokének hatalyos tdjékoztatoi.

Az ajanlatkéro jogallasa

Heves Varos Onkormanyzata a Kbt. 6.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan a Kbt. személyi
hatalya ala tartozo ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozo
beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdsara
kotelezett.

Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eldirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési
eljarasban  alkalmazott = fogalmakrol =~ nem  tartalmaz  definiciot, 0gy az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban, vagy a dokumentacioban kell gondoskodni a
fogalmak pontos, egyértelmli meghatarozasarol. (Az értelmez6 rendelkezéseket a Kbt. 4.§-a
tartalmazza).

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEI, HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

1. Alapelvek

1.1. A kozbeszerzési eljardsban —ide értve a szerzOdés megkotését is Heves Varos
Onkormanyzata, mint ajanlatkéré koteles biztositani a verseny tisztasagat,
atlathatosagat és nyilvanossagat.



1.2. Heves Viaros Onkormanyzata, mint ajinlatkérd 4ltal lefolytatott kozbeszerzési
eljarasokban esélyegyenldséget ¢és egyenld bandsmodot kell biztositani az
ajanlattevék szamara, tovabba ajanlatkérd Onkorményzat a kdzbeszerzési eljarasban a
johiszemiiség és  tisztesség, valamint a rendeltetésszeri  joggyakorlés
kovetelményeinek megfelelden jar el.

1.3. Heves Viros Onkormanyzata, mint ajanlatkéré a kozpénzek felhasznalasakor a
hatékony és felelos gazdalkodas elvét szem el6tt tartva jar el.

1.4. Az Europai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi aruk szamara
nemzeti elbandst kell nyujtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szerepldk és a nem kozdsségi aruk szamara nemzeti elbanast a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a kdzbeszerzések
terén fennall6 nemzetko6zi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

1.5. Heves Varos Onkormanyzatinak beszerzését koteles megvizsgalni abbol a
szempontbol, hogy a beszerzés targyanak jellege lehetdvé teszi-e a kdzbeszerzés egy
részére torténd ajanlattétel Dbiztositdsdt. Amennyiben a beszerzés targyanak
természetébdl adodoan részajanlat-tételi lehetdség torvényesen biztosithato, az
ajanlatkérd az eljarast megindito felhivasban —feltéve, hogy az gazdasagi, miiszaki €s
mindségi, vagy a szerzddés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokat figyelembe
véve sem ésszeritlen— koteles lehetové tenni a kozbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést. A kozbeszerzés egy részére torténd
ajanlattétel biztositasa esetén az eljarast megindit6é felhivasban el6 kell irni, hogy a
kozbeszerzés targydnak mely elemeire lehet részajanlatot tenni, illetve részvételre
jelentkezni.

2. Hataly

2.1. A Szabalyzat hatélya kiterjed valamennyi Heves Varos Onkorményzatémak valamint
a helyben kézpontositott kdzbeszerzésekrol szolo 16/2009. (VIL3.) Hev. Or. alapjan
az Onkormanyzat altal lefolytatandd, (tovabbiakban: Onkorményzat) a Kbt. hatalya
alatartoz6 és a Kbt. szabdlyai szerint lefolytatand6d beszerzéseire, amelyeket az
Onkorményzat visszterhes szerz8dés megkotése céljabol megadott targyu és értéki
beszerzések megvalodsitasa érdekében (kozbeszerzés) folytat le.

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO
KERDESEK

3. Elokészitési szakasz

3.1. Az ajanlatkéré adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasairdl, illetve az éves
beszerzéseirdl éves kdzbeszerzési tervet kell késziteni.



3.2. A koltségvetési rendelet készitésével egyidejiileg a Polgarmesteri Hivatal
valamennyi irodéja, valamint a 16/2009. (VIL3.) Hev. Or. hatdlya ald tartozo
intézmények, gazdasagi szereplok, €s szervezetek irasbeli tajékoztatast adnak a
Jegyzonek a koltségvetési rendelet altal szabalyozandod évben torténd tervezett
beszerzéseikrol. A beérkezett tajékoztatasokat a Polgarmester tovabbitja a
Koltségvetési, Beruhdzasi és Varosiizemeltetési Iroda illetékes munkatarsa részére,
aki a tervezett beszerzésekrél —a Kbt. becsiilt érték megallapitasai, valamint
egybeszamitasi szabalyai szerint— elkésziti az adott évi kozbeszerzési terv tervezetét.

3.3. Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet a Polgdrmester terjeszti eld az éves
koltségvetési rendelettel egyidejiileg. Az ¢éves Osszesitett kozbeszerzési terv
elfogadésaval —a palyazatokra vonatkoz6 szabalyok [Kbt. 40.§ (3)-(4) bekezdése]
figyelembe vételével - egyuttal a Képviselo-testiilet biztositja a kdzbeszerzéshez
sziikséges anyagi fedezetet, illetve felhatalmazast ad a Polgarmester részére a
kozbeszerzési eljaras kdzbeszerzési tervben szerepld idopontban torténd elinditasara.
Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet minden év marcius 31-ig az dnkormanyzat
honlapjan kozz¢ kell tenni.

3.4. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

3.4.1. atervezett kozbeszerzési eljards megnevezését,

3.4.2. atervezett kozbeszerzési eljaras targyat,

3.4.3. abeszerzés CPV kodjat,

3.4.4. atervezett kozbeszerzési eljaras eljarasrendjét, tipusat,

3.4.5. idébeli iitemezést (az eljards meginditdsdnak, illetve a kozbeszerzés
megvalositasanak tervezett idOpontjat, a szerzddés teljesitésének varhatd
idépontjat vagy a szerz6dés iddtartamat)

3.4.6. sor kertiil-e vagy sor keriilt-e az adott kozbeszerzéssel dsszefliggésben eldzetes
Osszesitett tajékoztatd kozzétételére

3.5. A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

3.6. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljards lefolytatdsdnak kotelezettségét. Az ajanlatkérd tovabba a
kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja, ha az altala
elére nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyeb valtozas mertlt fel.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy
egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

3.7. A kozbeszerzési terv nyilvanossagara, megdrzési idejére, megkiildésére egyebekben
a Kbt. 33. §-ban foglaltakat kell megfeleléen alkalmazni.
4. A kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt vizsgalando kérdések

4.1. Az értékhatar figyelembevételével kell eldonteni, hogy a kdzbeszerzésekre a Kbt.
mely részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.



4.2. A kozbeszerzés csak akkor indithatdo meg, ha a sziikséges anyagi fedezet
rendelkezésre all, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban
az anyagi fedezet rendelkezésre fog allni.

4.3. Ha az ajanlatkérd tamogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benyujtani, az eljarast megindithatja, az eljarast megindito felhivasban azonban fel
kell hivni a gazdasagi szereplok figyelmét erre a koriilményre, valamint a Kbt. 40. §
(4) bekezdésében foglaltakra.

4.4. Az eljaras fajtajanak kivalasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kozbeszerzések alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljaras, mas eljarasfajta csak
akkor alkalmazhatd, ha annak a Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes kortien €s
bizonyithatoan fennallnak.

4.5. A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasfajtarol a masikra.

4.6. A kozbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele tovabba az is, hogy a kdzbeszerzési
eljarast meginditdé hirdetményt a kozbeszerzési eljards lefolytatasaval megbizott
hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, valamint a polgarmester ellenjegyezze.

5. A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek feladatai és hataskorei

5.1. A kozbeszerzési eljarasokban benyujtott ajanlatok értékelésére, valamint a
kozbeszerzesi eljarast lezdrd dontésre vonatkozo javaslat elkészitésére €s
eldterjesztésére legalabb ot tagbol allo Birdlo Bizottsagot kell létrehozni. A
Biral6 Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd
nevében a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo Polgadrmester részére. A
Biralo Bizottsag munkajarol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

5.2. A Biral6 Bizottsag tagjait a Polgarmester nevezi ki, irdsban, megbizolevéllel.

5.3. A Biralo6 Bizottsagnak kotelezOen tagjai a Polgarmester altal kijelolt megfeleld, a
kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, kozbeszerzési és jogi szakértelemmel
rendelkezd személyek, legalabb két képviseld, egy bizottsagi tag €s a hivatalos
kozbeszerzési tanacsado.

5.4. A Polgarmester feladata az eljardst megindito hirdetmények, illetve
dokumentaciok elfogadasa, amelyet azok ellenjegyzésével igazol.



5.5. A kozbeszerzési eljarasok eljarast lezaro dontéseit, illetve két szakaszbol allo
eljaras esetén a részvételi szakaszt lezaro dontést a Polgarmester hozza meg.

5.6. Nem lehet a Birdl6 Bizottsag tagja az a természetes személy sem, akivel szemben
a Kbt. 24. §-ban meghatarozott osszeférhetetlenségi ok fennall. Az ajanlatkérd
nevében az eljarast lezaré dontést meghozd személy nem lehet a Biralé Bizottsag
tagja.

5.7. Amennyiben a Polgdrmester vagy a Birdld Bizottsag tagja az adott eljaras
vonatkozédsadban Osszeférhetetlen a Kbt. 24.§-a alapjan, akkor errdl bejelentést
tesz a bontasi eljarast kovetden a képviseld-testiiletnek. A Polgarmester eljarast
lezar6 dontéshozatali jogkorét atveszi a Képviseld-testiilet, a Birdlo Bizottsag
tagja helyébe, pedig ideiglenesen a Jegyzo 1ép.

5.8. A kozbeszerzési eljarast lezard dontés vonatkozasaban a 3.7. pontban megjelolt
esetben ¢és csak abban az esetben a KépviselO-testiilet dontéseit tobbségi
szavazassal hozza meg.

6. Kozbeszerzési szakérto vagy tanacsadé (kiilsé személy vagy szervezet):

6.1. Az Ajanlatkérd egyedi dontésével a kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe, illetdleg
lefolytatasaba mas, megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyt vagy szervezetet
is bevonhat, ha a beszerzés targya, annak Osszetettsége, specialis jellege indokolja.
Erre iranyuld szerz6dés alapjan a Biralo Bizottsag illetve az Ajanlatkérd nevében
eljaro személy munkajat tanacsadassal segiti vagy az eljarast lebonyolitja — mint
Ajanlatkérd nevében eljar6 személy - az Ajanlatkérd altal felkért kozbeszerzési
szakértd vagy tanacsado.

6.2. Az Ajéanlatkérd ez esetben szerz6désben hatdrozza meg az eljarasba bevont személy,
szervezet feladatat és feleldsségét.

6.3. A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado:

6.3.1. A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivds és dokumentéacio
elokészitésebe, illetdleg - valasztdsa szerint - a kozbeszerzési eljaras tovabbi
lefolytatisdba az Onkorményzat a Kozbeszerzési Hatosag 4ltal vezetett
névjegyzékben szerepld, hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot jogosult bevonni.

6.3.2. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd koteles szakértelmével elOsegiteni a
kozbeszerzési eljardas a torvénynek ¢€s egyéb jogszabdlyoknak megfeleld
lefolytatasat.

6.3.3. A hivatalos kozbeszerzési tanacsadot tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti
meg. A fliggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsadd a tevékenysége korében
okozott kar megtéritéséért a Ptk-ban meghatarozott modon felel.



6.4

. A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado feladatai kiilondsen:

6.4.1. Eljaras-tipus kivalasztasa, eljarast megindito felhivas elkészitése.

6.4.2. A Kozbeszerzési Dokumentacio Osszeallitasa (a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai miiszaki eléirdsokat a megbizo hatarozza meg).

6.4.3. Részvétel a Birdlo Bizottsag lilésein, annak tagjaként.

6.4.4. Rendelkezésre allas kiegészitd tajékoztatasra.

6.4.5. Ajéanlatok bontasa, jegyzOkonyvek elkészitése, hidnypotlasi felszolitdsok
elkészitése ¢és megkiildése. Az ajanlatoknak a Biralo Bizottsdg szamara, biralatra
vald elokészitése (alkalmassag vizsgalata, ajanlatok értékelése az ajanlati
felhivasban eldirtak szerint)

6.4.6. A jegyzOkonyvek, Osszegezés, eredményhirdetés elokészitése.

6.4.7. Targyalasos eljarasban részvétel a targyaléas soran.

6.4.8. Tajékoztatd szerz6dés modositasarol.

6.4.9. Folyamatos egyeztetés a Megbizdval.

6.4.10. Az esetleges jogorvoslati, illetve békéltetési eljarasban vald részvétel, ha az a
megbizott altal elvégzett feladatokat érinti.

7. Biralo Bizottsag feladat- és hataskore:

7.1

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

1.7.

. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa sordn a Bizottsag iilésein a tagokon tul részt
vesz az eljarasba bevont, megfeleld szakértelemmel rendelkezé személy, eljarasba
bevont szakértd/bonyolitd cég képviseldje, a Hivatal kijelolt koztisztviseldje,
intézmény részére torténd beszerzés esetén az intézmény vezetdje, vagy
alkalmazottja.

A Biralo Bizottsag hatarozatképes, ha {ilésén a tagok felénél tobb, de legalabb harom
f6 jelen van. Hatarozatait a jelenlévo tagok szo6tobbségi szavazataval hozza.

részvétel az ajanlatok bontasanal, értékelésében, a biralati lapok segitségével biralat
elvégzése és adminisztralasa,

az ajanlat érvényességének, illetve érvénytelenségének megallapitasdra vonatkozo
javaslat az érvénytelenségi ok megjelolésével,

az Ajanlattevé eljarasbol torténd kizarasadra vonatkoz6 javaslat a kizéarasi ok
megjelolésével,

a beérkezett hianypotlasok, nyilatkozatok, indokolasok elbiralésa,

annak megallapitasa, hogy az ajanlatok (részvételi jelentkezések) - az ajanlati
(részvételi) felhivasban meghatarozott elbirdlasi szempontok sorrendje szerint
bemutatva - megfelelnek-e az ajanlati (részvételi) felhivasban foglaltaknak,



7.8. az érvényes ajanlatok tartalmanak az elbirdlasi szempontok szerinti részletes

kiértékelése és Osszehasonlitdsa az ajanlati felhivasban meghatarozott pont- ¢és
sulyszamok figyelembevételével,

7.9. dontési javaslat a Polgarmester részére az eljaras eredményességét illetéen, valamint

a nyertes ajanlattevé megnevezésére.

8. Polgarmester feladat- és hataskore:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.
8.9.
8.10.

8.11.

a Kozbeszerzési Szabalyzatnak vagy modositasanak elkészittetése és a Képviselo-
testiilet elé terjesztése,

dont az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzései elSzetes Osszesitett
tajékoztatdjanak kozzétételérdl,

az ajanlatkérdé nevében eljard személy és a Biralo Bizottsag tagjainak kijelolése, a
megbizolevelek dtadasa, a kdzbeszerzési szakértd vagy tanacsadé megbizasa

megbizasi szerzddések aléirasa a javasolt kiilsé szakértokkel,

a kozbeszerzési eljardsok szabalyszerli lefolytatisa, ellendrzésének elrendelése, a
szabalytalan, vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasdgat sérté esetek kivizsgalasa, a
sziikséges intézkedések megtétele.

crer

az ajanlati dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban adott kiegészitd, értelmezd
tajékoztatast.

Meghosszabbitja a részvételi, illetve ajanlattételi hatarid6t, valamint elhalasztja az
eredményhirdetés idépontjat egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal.

Térgyalasos kdzbeszerzési eljarasok esetében jogosult targyalni az Ajanlattevokkel.
Jovahagyja a jogorvoslati eljaras soran készitett eldterjesztéseket, dokumentumokat.
Jelzi a Gazdasagi Versenyhivatalnak a kartell gyanut.

A Biral6 Bizottsag javaslata, véleménye alapjan: a kozbeszerzési eljarasokban

rrrrr

jogosult az eljaras meginditasara az eljarast lezar6 dontés meghozatalara és a
szerz6dések megkotésére.



9. Képviselo-testiilet feladat- és hataskore:

9.1. a kozbeszerzési szabalyzat, ¢és az Onkormanyzati beszerzéseket tartalmazo
kozbeszerzési terv elfogadésa, illetve azok mddositasa,

9.2. kozbeszerzési eljaras meginditdsara csak az erre vonatkoz6é Képviseld-testiileti
hatarozat alapjan keriilhet sor,

9.3. dontés az adott onkormanyzati kozbeszerzési eljaras sziikséges pénziigyi fedezetének
rendelkezésre allasarol,

9.4. hatarozatban dont a palyazati tamogatashoz sziikséges sajat forras biztositasarol,

9.5. Osszeférhetetlenség esetén atveszi a Polgarmester adott kdzbeszerzési eljarassal
Osszefiiggo feladatait.

10. A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) feladatai:

10.1. Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasainak el6készitése és lefolytatasa, az
eljarasban valo részvétel a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) feladata.

10.2. A Hivatal feladatait a jegyz6 altal irdsban kijel6lt, szakmailag érintett iroda
munkatarsa, latja el.

10.3. A Hivatal bels0 szervezeti egységeinek munkatarsaira, az egyes
koztisztviselokre vonatkozod részletes feladatellatds modjat €s feleldsségi rendszerét a
Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

10.4. A Hivatal kozbeszerzéssel kapcsolatos altalanos feladatai:

10.5. a Hivatal a feladatkorébe tartozo beszerzések vonatkozasaban évente —a Kbt.
egybeszamitasra, valamint becsiilt értékre vonatkozd szabdlyai figyelembevételével
¢s alkalmazasaval— a koltségvetési javaslat elkészitésével egyidejiileg 0sszeallitja a
kozbeszerzésre kiirando arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatdsok listajat
a Koltségvetési, Beruhdzasi €és Varosiizemeltetési Iroda munkatdrsa részére, aki
Osszesitve dontésre elokészitik a Kozbeszerzési tervet,

10.6. a Koltségvetési, Beruhdzasi és Varosiizemeltetési Iroda munkatarsai a
Kozbeszerzési terv jovahagyasa esetén, gondoskodnak annak az Onkormanyzat
honlapjan torténd kozzétételérol,

10.7. az Onkormanyzat beszerzési igényérdl torténd dontést kdvetd 5 napon beliil, a
Koltségvetési, Beruhazasi és Varosiizemeltetési Iroda munkatarsai gondoskodnak a
Kozbeszerzés terv modositasanak az Onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérdl,

10.8. a Koltségvetési, Beruhdzasi és Varosiizemeltetési [roda munkatarsai és a 8.2.
pontban megjeldlt hivatali munkatars, dontésre elokészitik a beruhdzasi-felujitasi
okmanyokat €és programokat, a beruhdzasra, feltijitasra iranyado jogszabalyok szerint,



10.9. a Koltségvetési, Beruhazasi ¢és Varosiizemeltetési Iroda munkatarsai
gondoskodnak az éves elozetes Osszesitett tajékoztatd kozzétételérol,

10.10. a Koltségvetési, Beruhazéasi ¢és Varosiizemeltetési Iroda munkatérsai
osszeallitjak az Onkormanyzat a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai
Osszegzését, és azt megkiildik a Kozbeszerzési Hivatalnak,

10.11. a Koltségvetési, Beruhazasi és Varosiizemeltetési Iroda munkatarsai és a 8.2.
pontban megjeldlt munkatars feladata a szakmai, illetve miiszaki dokumentacid
elokészitése, valamint a dokumentacio ellenértékének megallapitasa, a Biralod
Bizottsaggal kdzosen,

10.12. a Koltségvetési, Beruhazasi és Varosiizemeltetési Iroda munkatarsanak és a
kiilsé szakértonek a feladata a Birald Bizottsaggal kozosen a kozbeszerzési, jogi
dokumentacio elkészitése, tovabba a szerzodéstervezet elkészitése

11. A Hivatal egyes kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatai

11.1. a Hivatal kijel6lt munkatarsa elkésziti az ajanlati felhivas tervezetét és azt
jovahagyasra a Polgarmester elé terjesztik.

11.2. gondoskodik az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivds hirdetmény Utjan
torténd kozzétételérdl, illetve a valasztott eljards fajtdjanak megfeleléen az
ajanlattevoknek torténd kozvetlen megkiildésérol,

11.3. a Kbt. vonatkozd rendelkezéseinek elGirasa esetén gondoskodik a
Kozbeszerzési Dontébizottsagnak szo616, az eljaras valasztott jogalapja és az eljaras
meginditasara vonatkoz6 tajékoztatd elkészitésérol, ¢s megkiildésérol,

11.4. intézkedik a hirdetmény kozzétételi dija atutalasarol,

11.5. gondoskodik a kozzétett hirdetmények tartalméanak utdellendrzésérdl, nyomdai
hiba esetén kezdeményezi annak kijavitasat,

11.6. atadja az ajanlati, részvételi dokumentaciot az ajanlattevok részére, melyrdl
nyilvantartds vezet, egyben ellendrzi a dokumenticié pénziigyi ellenértékének
befizetését,

11.7. az ajanlati felhivas rendelkezése szerint helyszini bejarast, konzultacidt tart,

11.8. a helyszini bejarason, konzultacion felmeriilt kérdésekre a kiilsé szakértd
kozremiikodésével szoban, illetve irdsban valaszol, arrdl jegyzokonyvet készit,
melyet egyidejiileg valamennyi ajanlattevd részére megkiild,



11.9. sziikség szerint kiilsé szakérté bevonasaval elkésziti az ajanlattevok altal kért
kiegészitd tajékoztatasra adandd valaszt, és azt a Kbt-ben eldirt hataridon beliil az
ajanlattevok, részvételi jelentkezOk részére megkiildi,

11.10. atveszi €s nyilvantartja a beérkezett, benyujtott ajanlatokat, és gondoskodik
arrol, hogy az ajanlatokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza,

11.11. lebonyolitja az ajanlatok felbontdsat, arrdl jegyzokonyvet készit, melyet a
jelenlévd ajanlattevOk részére atad, a tavollevd ajanlattevok részére egyidejlileg a
Kbt. rendelkezéseiben eldirtak szerint megkiild,

11.12. sajat feladat- és felel0sségi korében eljarva kozremiikodik Biralé Bizottsag
munkdjaban az ajanlatokrol szol6 dontés-elokészitd javaslat elkészitésében,

11.13. megszervezi a Birdlo Bizottsag {iiléseit, kozremiikodik a Birdldo Bizottsag
munkajaban, ellatja az ezzel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat,

11.14. szakértelmével segiti a Képviselo-testiilet és a Polgarmester munkajat,

11.15. a Képviseld-testiilet illetve a Polgarmester eljarast lezar6 dontésének
megfelelden, elkésziti az eljaras eredményérol szo16 Osszegezést,

11.16. gondoskodik a Polgarmester eljarast lezaré dontésének kihirdetésérol
(eredményhirdetés), melynek soran ismerteti az eljards eredményérdl készitett
Osszegezést, azt a jelenlévd ajanlattevok részére atadja, a tavollevd ajanlattevok
részére egyidejlileg a Kbt. rendelkezéseiben eldirtak szerint megkiildi,

11.17. intézkedik a kozbeszerzési eljards eredményének hirdetmény utjan torténd
kozzétételérol,
11.18. vita esetén a jogi €s kozbeszerzési referensek a Szakmai Szervezet bevonasaval

soron kiviil elokészitik az eldzetes vitarendezési kérelemre adandd valaszt, és azt a
Polgarmester elé terjeszti,

11.19. gondoskodik a nyertes ajanlattevdvel kdtendo szerzddés eldkészitésérol,

11.20. sziikség esetén gondoskodik a Kbt. rendelkezéseiben eldirtak szerinti
hirdetményeknek, informacidknak az Onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérdl,
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11.21. gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitésérdl
sz0l06 hirdetmény eldirt hataridon beliil torténd kozzétételérol,

11.22. a kilsé szakértovel egyeztetve javaslatot tesz a Polgarmester részére az
eldzetes vitarendezésre,

11.23. a kiilsd szakértdvel egyeztetve javaslatot tesz a Polgarmester részére a
Kozbeszerzési  DontObizottsdg ajanlatkérét marasztalé hatdrozata  birdsagi
feliilvizsgalata targyaban,

11.24. véleményezi a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédés modositasa iranti
javaslatot, a szerzodés modositas esetén gondoskodik annak hirdetmény tutjan torténd
kozzétételérol.

1.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
Az eljaras meginditasa

12.1. A kozbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras
kivételével részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas kozzétételével indul.

12.2. Kozzététel alatt a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve unios értékhatar felett az
Eurdépai Unid Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények elektronikus napilapjaban (TED-
adatbank) torténd kozzétételt kell érteni, a kozbeszerzési és tervpalydzati
hirdetmények feladasanak, ellendrzésének ¢és kozzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintéir6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrdl szo16 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet alapjan.

12.3. Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén az ajanlattevoket egyidejlleg,
kdzvetlen uton, irasos formaban kell felkérni az ajanlattételre.

A hirdetmény kozzététele

13.1. A kozbeszerzési eljarast meginditdé felhivas a kozbeszerzési eljards egyes
fajtaira iranyadd szabalyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi
felhivas. Az eljarast megindito felhivas kotelezOen eldirt tartalmi elemeit a Kbt. 38. §-
a hatdrozza meg. A hirdetmény utjdn kozzéteendd felhivasokrol és egyéb
tajékoztatokrol a Kbt. 30. §-a rendelkezik.

13.2. A hirdetmény kozzétételének feltétele, hogy Iétezzen megfelel6 moddon
elokészitett ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacid, amennyiben a
torvény eldirja vagy indokolt. Ezen kiviil a megfeleld szakértelemmel rendelkezd



személyek rendelkezésre alljanak, befizessék a kozzétételi dijat, errdl legyen banki
igazolas, és rogzitett legyen a belso felelésségi rend.

13.3. A hirdetmények megkiildése alatt a TED-adatbankban vagy a Kozbeszerzési
ErtesitSben kozzéteendé hirdetményeknek az ajanlatkéré altal a Kozbeszerzési
Hatosag részére torténd megkiildését kell érteni. Az Ertesitdben kozzéteendd
hirdetmények esetében a hirdetmény feladasanak idopontja megegyezik a megkiildés
id6pontjaval, mig a TED-adatbankban kozzéteendd hirdetmények esetében a feladas
idopontja a hirdetménynek a Hatésag altal torténd kozzétételre feladds ideje. A
Kozbeszerzési Hatosag ellendrzi a hirdetményeket, amennyiben az ellendrzés
kotelezé6 vagy az ajanlatkéré azt kéri. A Kozbeszerzési Hatosag az Ertesitd
szerkesztését, kiadasat, a hirdetmények kezelését, ellendrzését, kozzétételét és a TED-
adatbankban kozzéteendd, vagy az ajanlatkéré altal abban kozzétenni kért
hirdetmények kozzétételre feladasat a hirdetmény ellendrzésért felelos szervezeti
egység utjan latja el.

13.4. A TED-adatbankban, vagy az Ertesitében kozzéteendd hirdetményt a
Kozbeszerzési Hatdsadghoz elektronikus uton és modon kell eljuttatni.

13.5. Kbt. szerinti, - az ajanlatkérd altal - a TED-adatbankban vagy az Ertesitdben
kozzéteendd vagy kozzétehetd hirdetmények TED-adatbankban torténd kozzétételre
valo feladasat, illetve az Ertesitében torténé kozzétételét a hirdetmény ellendrzésért
felelds szervezeti egységhez benytjtott kérelemmel kell kezdeményezni.

13.6. A hirdetmény kozzétételre vald feladdsara vagy kozzétételére iranyuld
kérelmet az ajanlatkérd vagy képviseldje (a tovabbiakban: kérelmezd) nyujthatja be
a hirdetmény ellendrzeésért felelos szervezeti egységhez. Ha a kérelmet az
ajanlatkéré nevében mas személy vagy szervezet nyujtja be, ugy kell tekinteni, hogy
0 az ajanlatkérd altal meghatalmazott, és az ajanlatkérének kiildendd iratokat a
hirdetmény ellendrzésért felelds szervezeti egység e személynek vagy szervezetnek
kiildi meg. A kérelem kizarolag kiilon jogszabalyban meghatarozott elektronikus
uton nyujthat6 be. A kérelemhez mellékelni kell a hirdetmény egy példanyat.

13.7. A kérelemnek tartalmaznia kell:
13.7.1.a Kbt. 21. § (5) bekezdése szerint a Hatdsag altal vezetett ajanlatkérok
nyilvantartasaban (a tovabbiakban: ajanlatkér6k nyilvantartasa) az ajanlatkérét

megjeldld azonositd szamot;

13.7.2. hogy az ajanlatkérd a Kbt. mely rendelkezése alapjan tartozik annak a hatdlya
ala;

13.7.3. az ajanlatkérd a Kbt. mely része, illetve fejezete szerinti eljarast alkalmazza,

13.7.4.az adott kozbeszerzés vagy beszerzés forintban kifejezett becsiilt értékét,
sziikség szerint utalva a Kbt. 18. §-dra;



13.7.5. annak megjelolését, hogy a kérelem az Ertesitében vagy a TED-adatbankban
torténd kozzétételt kezdeményezi,

13.7.6.ha a kérelmezé olyan hirdetmény kozzétételét kéri az Ertesitében vagy a
TED-adatbankban, amelynek kozzététele a Kbt. szerint nem kotelezo, ezt a
koriilményt is;

13.7.7. a kérelem ¢és a hirdetmény megkiildésének napjat;

13.7.8.ha a hirdetmény ellendrzése nem kotelezd, akkor annak kozlését, hogy a
kérelmezo kéri-e a hirdetmény ellendrzését;

13.7.9.ha a hirdetmény ellenérzése kotelez6 vagy azt a kérelmezd kéri és az
ellendrzési dijjal kapcsolatban kedvezményre vagy mentességre jogosult, ennek
kozlését.

13.7.10. Amennyiben a hirdetmény ellendrzésért felelds szervezeti egység
hianypétlasra hivja fel az ajanlatkérd a kérelmez6t a hidnypotlast elektronikus
uton kell a hirdetmény ellendrzésért felelds szervezeti egység részére
megkiildeni.

13.7.11. A kérelemmel, illetve a hirdetménnyel kapcsolatos hidnyok a kérelem,
illetve a hirdetmény ismételt, teljes terjedelemben valdo megkiildésével a
hianypotlasra torténd felhivas feladasatol szdmitott

13.7.11.1. tiz napon beliil potolhatoak azokban az esetekben, amikor a Kbt. a
hirdetmény megkiildésére hataridét hataroz meg;

13.7.11.2. tizendt napon beliil potolhatoak, ha a Kbt. a hirdetmény megkiildésére
hatarid6t nem hataroz meg.

14. A dokumentacio részei

14.1. Az ajanlatkérd — a megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében —
dokumentéciot, versenyparbeszéd esetén ismertetdt koteles késziteni, a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljarasban pedig dokumentaciot készithet. A dokumentécid
egyebek mellett tartalmazza a szerzddéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban és
versenyparbeszéd esetén, ahol az ajanlatkérd jogosult szerzOdéstervezet helyett csak
az altala ismert szerzOdéses feltételeket meghatdrozni. (szerzOdéstervezet &s
szerzOdéses feltételek a tovabbiakban egyiitt: szerzodéstervezet.)

14.2. Az ajanlatkérd az eljarast meginditd felhivasban vagy a dokumentacioban
koteles megadni a kozbeszerzés targyara vonatkozd kozbeszerzési miiszaki
dokumentéaciot. A miiszaki dokumentacid azoknak a miszaki eldirdsoknak az
Osszessége, amelyet kiillondsen az ajanlattételhez sziikséges dokumentacié tartalmaz,
¢s amelyek meghatarozzak a kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt
jellemzdket, amelyek alapjan a kozbeszerzés targya olyan mddon irhato le, hogy az
megfeleljen az ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek.

14.3. A dokumentéacié tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az
ajanlattevok részére sziikséges informaciokrol szolo tajékoztatast, valamint az ajanlat



14.4.

14 5.

14.6.

14.7.

részeként benytjtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét. A dokumentacidban
ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintak szerepelhetnek. Amennyiben a dokumentaciot
mar a részvételi szakaszban rendelkezésre bocsatjadk, a kozbeszerzési eljaras
részvételi szakaszara vonatkozodan is tartalmazhat tdjékoztatast. Epitési beruhazas
megvaldsitasara vonatkozo kozbeszerzeési eljarasban a megfeleld ajanlattétel, tovabba
az ajanlatok érdemi 0sszehasonlitasa érdekében az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzés
targyara vonatkoz6, annak megfeleld arazatlan koltségvetést az ajanlattevok
rendelkezésére bocsatani.

Az ismertetore — a Kbt. 105. § (2) bekezdése szerinti kiilonbséggel — a
dokumentéciora vonatkoz6 szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

Az ajanlatkérd —amennyiben a dokumentaciot a részvételre jelentkezéskor még
nem bocsatja rendelkezésre— kifejezetten a részvételi jelentkezés megtételének
elésegitésére is rendelkezésre bocsathat kiegészitd iratokat, amelyek kiillondsen a
részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban a részvételre jelentkezdk részére
szlikséges informaciokrol tajékoztatast, a részvételi jelentkezés részeként benyujtando
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét tartalmazhatnak. A kiegészitd iratokat is a
gazdasagi szereplok esélyegyenldségét biztositva kell rendelkezésre bocsatani, a
dokumentéacido  rendelkezésre  bocsatisara vonatkozd  szabalyok megfeleld
alkalmazaséval, a rendelkezésre bocsatas modjara az ajanlatkéronek a részvételi
felhivasban kell informaciot adnia. Az ajanlatkérd a részvételi felhivasban el6irhatja,
hogy a részvételi jelentkezés elkészitése érdekében rendelkezésre bocsatott iratokat
részvételi  jelentkezésenként legalabb egy részvételre jelentkezOnek vagy
alvallalkozénak at kell vennie, vagy elektronikus uton el kell érnie.

A Kbt. harmadik része szerinti nemzeti eljarasrendben az ajanlatkérd épitési
beruhazas esetén koteles, egyéb esetekben jogosult dokumentacidt késziteni,
amelyben arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelése esetén szerzddéstervezet helyett
elegendd a lényeges szerzddéses feltételeket kozolni (a tovabbiakban egyiitt:
szerzOdéstervezet) (Kbt. 122. § (2) bekezdés).

A dokumentéciot ingyen vagy ellenérték fejében bocsathatja ajanlatkérd az
ajanlattevék rendelkezésére. A dokumentacio ellenértékét az annak eldallitdsaval
és az ajanlattevok részére torténd rendelkezésre bocsatdsaval kapcsolatban a
kozbeszerzési eljarasra tekintettel felmeriilt koltséget alapul véve kell
megallapitani.

15. Az ajanlatok atvétele

15.1.

Az ajanlatot és a részvételi jelentkezést irasban és zartan, az ajanlati,
ajanlattételi vagy részvételi felhivasban megadott cimre kozvetleniil vagy postai uton
kell benyujtani az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartdig a meghatdrozott
cimre.



15.2. Az ajanlatok beérkezésekor a beérkezés idépontjat (év, hod, nap, ora, perc),
valamint a beérkezés sorszamat (beérkezés sorrendjében) fel kell tiintetni a zart
boritékon. Az atvételr6l —a boritékon feltiintetett adatok pontos megjelolésével—
atvételi elismervényt kell kiallitani.

15.3. Az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés érvénytelen, ha azt az ajanlattételi,
illetve részvételi hatarido lejarta utan nyujtottak be. Ezt a koriilményt a bontési eljaras
soran ismertetni kell. Ajanlatkérének gondoskodnia kell a beérkezett ajanlatok
bontasi hatariddig torténd biztonsagos, zart tarolasarol.

15.4. A hataridé utdn beérkezett ajanlat az atvétel idopontjat dokumentélo atvételi
elismervény csatolasaval felbontds nélkiil visszakiildendd, amelyr6l kiilon
jegyzoékonyvet kell felvenni.

16. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasara vonatkozé szabalyok

16.1. Az ajanlattételi hataridd lejartanak idépontjdban, a hatdridében beérkezett
ajanlatokat a birdlo bizottsdg elndke felbontja és a felolvasolapon szerepld adatokat
ismerteti. Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat
az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartanak iddpontjaban kell megkezdeni. A
bontds mindaddig tart, amig a hataridd lejartdig benyujtott Osszes ajanlat vagy
részvételi jelentkezés felbontasra nem keriil.

16.2. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd, az ajanlattevok, valamint az
altaluk meghivott személyek, tovabba —a kozbeszerzéshez tdmogatisban részesiilo
ajanlatkéré esetében— a kiilon jogszabdlyban meghatarozott szervek képviseldi,
valamint személyek lehetnek jelen.

16.3. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fobb, szamszerilisithetd adatokat, amelyek
az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek, illetve a
,Felolvaso lapon” szerepld adatokat.

16.4. Az ajanlatkérd az ajanlatok —targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok—
bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontisa eldtt kozvetleniil ismerteti a
szerzOdés teljesitéséhez rendelkezésre all6 anyagi fedezet 9sszegét.

16.5. A részvételi jelentkezések felbontdsakor ismertetni kell a részvételre
jelentkezOk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét).

16.6. A bontasrdl felvett jegyzOkonyv tartalmazza:
16.6.1. az ajanlatkérd nevét és cimét, a kozbeszerzés megnevezését, a bontés helyét és
idejét,

16.6.2.az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas kozzétételének/megkiildésének
id6pontjat, sorszamat,



16.6.3. a bontdson résztvevok nevét és mindségét,

16.6.4.a beérkezett ajanlatok szamat, utalva a beérkezés idopontjara (van-e késve
benyujtott ajanlat),

16.6.5.az ajanlati adatlapon (felolvasolap) szereplé adatokat ajanlattevonkénti
bontasban (ajanlattevé/jelentkezd neve, cime, elbirdlasra keriilé adatok).

16.6.6. a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre allo anyagi fedezet 6sszegét,

16.6.7. dijkoteles ajanlati dokumentacid esetén a befizetést tanusito igazolast.

16.7. Ha az ajanlatok bontasan egy —ott jelen 1évo, 5.2. pont szerinti— személy kéri,
az ajanlat ismertetését kovetden azonnal lehetévé kell tenni, hogy betekinthessen a
Kbt. 60. § (6) bekezdése szerinti felolvasoélapba.

16.8. A nem elektronikusan beadott ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések
felbontasarol és a felolvasott adatok ismertetésérdl az ajanlatkéronek jegyzokonyvet
kell készitenie, amelyet a bontdstdl szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az
Osszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezdnek.

V.
DONTESHOZATAL
17. Dontéshozatal
17.1. A Polgarmester feladata a kdzbeszerzési eljarasok lezarasara vonatkozo

dontések meghozatala,

17.2. Donteni kell

17.2.1. a benyUjtott ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségérdl, az ajanlattevok
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17.2.2. meghosszabbitja a részvételi, illetve ajanlattételi hatariddt, valamint elhalasztja
az eredményhirdetés idépontjat egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal,

17.2.3. a nyertes ajanlattevoral,

17.2.4.ha ezt elbirta az eljarast megindité hirdetményben a masodik legjobb
ajanlattevorol,



17.2.5. a kozbeszerzési eljaras eredményességérdl, eredménytelenségérol.

17.3. Amennyiben a dontéshozd a Birald Bizottsag irasbeli szakvéleménytol
eltér6 dontést hoz, azt irdsban koteles megindokolni, és az indokolast a
kozbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan, legalabb 5 évig koteles megorizni.

18. Eredményhirdetés

18.1. Az AjanlattevOt vagy részvételre jelentkezdt a Hivatal irdsban tajékoztatja az
eljaras vagy az eljardas részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
szerzOdés teljesitésére valo alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének a 74. § szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl, az errdl hozott dontést kovetden a
lehetd leghamarabb, de legkésobb harom munkanapon beliil.

18.2. Az eredmény kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik.

18.2.1. A Hivatal a kiilsé szakértd kozremiikddésével az ajanlatok és a részvételi
jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiillon jogszabalyban meghatarozott
mintdk szerint irasbeli Osszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl, illetve a
részvételi jelentkezésekrol.

18.2.2. A Hivatal az ajanlatok ¢és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor
az (1) bekezdés szerinti tajékoztatast az irasbeli 0Osszegezésnek minden
ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén részvételre jelentkezd részére
egyidejiileg, telefaxon vagy elektronikus uton torténd megkiildésével teljesiti.

18.3. A Kbt. 76. § (1) bekezdés d) pontja szerinti eredménytelenségi esetben az
ajanlatkéré koteles tajekoztatast adni a kozbeszerzésre tervezett anyagi fedezet
Osszegérdl, tovabba adott esetben arrol, hogy az mikor és milyen okbdl keriilt
elvondsra, atcsoportositasra.

18.4. A részvételi jelentkezésekrol készitett irasbeli Osszegezésben a részvételre
jelentkezOk alkalmassagat, vagy alkalmatlansagat a részvételi felhivasban eldirt
alkalmassagi szempontok alapjan kell indokolni.

18.5. Az ajanlatok elbiralasarol készitett 6sszegezést az Eurdpai Bizottsag, valamint
a Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzéshez tamogatasban részesiild ajanlatkérd
esetében a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi kérésére meg kell
kiildeni. Az Eurdpai Bizottsdg részére az Osszegezést a Kozbeszerzési Hatosagon
keresztiil kell megkiildeni.

18.6. A részvételi jelentkezésekrol készitett Osszegezést a részvételre jelentkezdknek
torténd megkiildéssel egyidejlileg a Kozbeszerzési Hatdsag részére minden esetben, a



kozbeszerzéshez tdmogatasban részesiild ajanlatkérd esetében a kiilon jogszabalyban
meghatarozott szervek képviseldinek kérésre meg kell kiildeni.

18.7. Az eljards eredményérdl szolo tdjékoztatdt az ajanlatkérd legkésobb a
szerzOdéskotést, vagy ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol
vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasardl [Kbt. 124. § (9) bekezdés] szo6lo
ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni. A kdzbeszerzési
eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

19. Szerzodéskotés

19.1. A szerzddést az ajanlatkérd képviseletére jogosult irja ala.

19.2. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzOdést a nyertes szervezettel
(személlyel) — k6z0s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) — kell
irasban megkotni a  kozbeszerzési eljardsban  kozolt végleges feltételek,
szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelden.

19.3. A szerzédésnek tartalmaznia kell —az eljards soran alkalmazott értékelési
szempontra tekintettel- a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

19.4. Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt,
a részek tekintetében nyertesekkel kell szerzodést kotni.

19.5. Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy —a
nyertes visszalépése esetén— az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevOnek mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbiralasarol
sz0106 irasbeli 0sszegezésben megjelolte.

19.6. Az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli Osszegezésnek az ajanlattevok részére
tortént megkiildése napjatoél a nyertes ajanlattevé €s —a Kbt. 124. § (4) bekezdés
szerinti esetben— a masodik legkedvezdbb ajanlatot tett ajanlattevé ajanlati kotottsége
tovabbi harminc nappal meghosszabbodik.

19.7. Az ajanlatkérd a szerzddést az ajanlati kotottség 19.6. pont szerinti idétartama
alatt koteles megkdtni. Amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik nem kothetd
meg azonban a szerzOdés az irasbeli Osszegezés megkiildését kovetd tizedik napnal
korabbi idépontban.

19.8. Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, a szerzédést — a 19.4. pont szerinti
esetben a jogorvoslati eljarassal érintett részre vonatkozo szerzddést — az iigy
érdemében hozott vagy a kozbeszerzési iligy befejezését eredményezd hatdrozat
meghozataldig nem lehet megkotni, kivéve, ha a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag a
szerz6dés megkdtését engedélyezi [Kbt. 144. § (4) bekezdés]. Amennyiben



idokozben a nyertes ajanlattevd ajanlati kotottsége lejart, az ajanlatkéré akkor kothet
vele szerzOdést, ha a nyertes ajanlattevé nyilatkozik, hogy ajanlatat fenntartja.

19.9. A 19.7. ponttol eltéréen az ott rogzitett tiz napos idétartam letelte elott is
megkothetd a szerzodés
19.9.1. ha a nyilt eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be;

19.9.2. ha a meghivasos, a hirdetmény kozzétételével indulo targyaldsos eljaras vagy a
versenyparbeszéd soran csak egy ajanlatot nyujtottak be, és amennyiben az
eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés vagy sor keriilt kizarasra az erre
vonatkoz6 dontés ellen a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az érintettek
szamara lejart, vagy a dontést a Kozbeszerzési Dontdbizottsag jogszeriinek itélte;

19.9.3. ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 94. § (2) bekezdés d) pontja
alapjan inditottak;

19.9.4.a keretmegallapodas alapjan torténd kozbeszerzés esetében, kivéve, ha a
kozbeszerzés a verseny ujranyitasaval valosul meg [Kbt. 110. § (4) bekezdés b)
pont].

19.10. Az ajanlatkéré a nyertes szervezettel (személlyel) szemben csak abban az
esetben mentesiil a kozbeszerzési szerz6dés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az
ajanlatok elbirdldsarol szolo irasbeli 6sszegezés megkiildését kovetden —altala eldre
nem lathato €s elharithatatlan ok kovetkeztében— beallott 1ényeges koriilmény miatt a
kozbeszerzési szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

AZ IRATOK MEGORZESE
A KOZBESZERZESI ELJARAS NYILVANOSSAGA

EVES STATISZTIKAI OSSZEGZES

20. Az iratok megdrzése

20.1. Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat —annak el6készitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden— irasban, vagy az eljarasi
cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e torvény felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentélni.

20.2. A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol [Kbt. 30. § (2) bekezdés



(Id. 2.7. pont)], a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzddés
teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —bir6sagi feliilvizsgalat esetén a
feliilvizsgalat— jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

20.3. Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy jogszabalyban
feljogositott mas szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni
vagy résziikre elektronikus Giton hozzaférést biztositani.

21. A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

21.1. Az ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kdzzétenni:
21.1.1. a nyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;

21.1.2.a meghivasos, a hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljarast és a
versenyparbeszédet megindito részvételi felhivast, kivéve a kiilon jogszabéalyban
foglaltak szerint id6szakos elézetes tajékoztatot tartalmazd hirdetménnyel
meghirdetett és az eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivéasos és
targyalasos eljarast megindito kozvetlen részvételi felhivast;

21.1.3.a Kbt. 123. §-ban szabdlyozott eljarast megindit6 felhivast;

21.1.4.a iddszakos eldzetes tajékoztatdt tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett, és az
eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljarast
meghirdetd idOszakos eldzetes tajékoztatot és eldomindsitési hirdetményt;

21.1.5. az eljaras eredményérdl szo1o tajékoztatot;
21.1.6. a tervpalyazati eljaras tervpalyazati kiirasat;
21.1.7. a tervpalyazati eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatot;

21.1.8. a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot.

21.2. Az eljards eredményérdl szolo tdjékoztatot [Id. 21.1.5 pont] az ajanlatkérd
legkésdbb a szerzOdéskotést, vagy ennek hidnyaban az eljards eredménytelenné
nyilvanitasardl vagy a szerz6dés megkdtésének megtagadasarol [Kbt. 124. § (9)
bekezdés] sz610 ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildeni. A
kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

21.3. Az ajanlatkéré az 21.2. ponttdl eltérden a keret-megallapodas alapjan
lefolytatott kozbeszerzési eljarasa eredményérdl szold tdjékoztatdt tartalmazd
hirdetményt a keret-megallapodds alapjan kotott szerzédésekrdl egyiittesen is
kozzéteheti. Ebben az esetben a hirdetményt a keret-megéllapodas alapjan a
megel6zd negyedév soran kotott szerzédésekrdl a naptari negyedév utolsd napjat
kovetd tiz munkanapon beliil kell megkiildenie. A keret-megallapodas megkotését
kovetd elsé —nem teljes— negyedévrdl nem kell kiilén hirdetményt kdzzétenni.



21.4. Az ajanlatkérd a szerz6dés modositasardl legkésobb a szerzddés modositasatol
szamitott tizen6t munkanapon beliil koteles az 21.1.8 pontja szerinti tajékoztatot
tartalmaz6 hirdetményt megkiildeni.

21.5. Az ajanlatkérd koteles az aldbbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat
sajat honlapjan kozzétenni:

21.5.1. a kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasat (modositasait);
21.5.2.a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzédéseket;

21.5.3.az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti
adatokat;

21.5.4. a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban

21.54.1. a kérelem e torvényben meghatirozott adatait [Kbt. 137. § (9)
bekezdés],

21.54.2. a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg szerzddés megkotését engedélyezd
végzését [Kbt. 144. § (4) bekezdés];

21.5.5. a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket;

21.5.6.a szerzodés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a
kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre, a szerz6dd felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerzddésszerli volt-e, a szerzddés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabba az ellenszolgaltatds teljesitésének
iddpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét;

21.5.7. a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.

21.6. Az 21.5. pont szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok
nyilvanossagra hozatala tizleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg.

21.7. Az 21.5.1 pont szerinti kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet koveto
évre vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének
lennie.

21.8. Az 21.5.3-21.5.4 ¢és 21.5.6-21.5.7 pont szerinti adatoknak, informacioknak,
dokumentumoknak a honlapon az 1.2. pontban meghatarozott idOpontig kell
elérhetdnek lenniiik.

21.9. Az 21.5.2 és 21.5.5 pont szerinti szerzddéseknek a honlapon a teljesitéstol
szamitott 6t évig folyamatosan elérhetdnek kell lennie.

21.10. Az 21.5.6 pont szerinti tdjékoztatast a szerz6dés mindkét fél altali teljesitésétol
szamitott tizendt munkanapon beliil kell kdzzétenni, az egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idére kotott szerzddés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva
évenként kell a kozzétett adatokat aktualizalni.



22. Eves statisztikai osszegzés

22.1. A koltségvetési év végén az éves kozbeszerzésekrdl éves Osszegzést kell
késziteni. Az éves Osszegzést a Hivatal kiildi meg a Kdozbeszerzési Hatosag
részére targyévet kovetd év majus 31-ig.

VI.

KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

23. A kozbeszerzések lefolytatdsanak belsé ellenérzési rendjét a Polgarmesteri Hivatal
belsd ellendrzési szabalyzata tartalmazza. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok
szabalyszerliségére, az elbirdlas szempontjainak kivalasztasara, ¢és azok
érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara €s teljesitésére.

VII.

EGYEB RENDELKEZESEK

24. Amennyiben az ajanlatkéré az altala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci
magatartas €s a versenykorlatozas tilalmarol sz6lé 1996. évi LVIL torvény (a
tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Uni6 Milkodésérdl szolo Szerzddés 101.
cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint —
jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

VIII.

ZARO RENDELKEZESEK

25. Jelen Szabdlyzatot Heves Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 68/2012. (V.30.)
szamu hatarozataval fogadta el.



26. Jelen szabalyzat rendelkezéseit 2012. junius 4-t6l kell alkalmazni. A szabélyzatban
foglaltakat az ezt kovetéen meginditott kozbeszerzési eljarasokra vonatkozdan kell
alkalmazni.

27. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a Képviseld-testiilet 103/2009. (VI1.24.)
szamu hatarozataval elfogadott Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Heves, 2012. majus 30.

Csaki Zsigmond
polgarmester



