Heves Viros Onkormanyzatinak
Képviselé-testiilete
3360 Heves, Erzsébet tér 2.
Kivonat
Heves Viros Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének 2024. november 27-i testiileti

iilésének jegyzokonyvébdl

181/2024. (X1.27.) onkormanyzati hatarozat

Heves Varos Onkorményzat Képviselé-testilete megtérgyalta a Kozds Onkormanyzati
Hivatal megalakitasa targyaban késziilt el6terjesztést és a kdvetkez6 hatarozatot hozta:

1. Heves Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete elfogadja a jelen hatdrozat 1. szémi
mellékletét képezd kozos dnkormanyzati hivatalrdl sz6l6 megallapodast.

Heves Véros Onkormanyzat KépviselS-testiilete felhatalmazza Sveiczer Sandor polgarmestert
a jelen hatdrozat 1. pontja szerinti megallapodads aldirasira €és az egyéb sziikséges
inenvilatkozn™ _




Okirat szama: ..../2024.

Megallapodas
a Hevesi Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarol

Heves Viros Onkorményzat Képvisel6-testiilete és Tarnaméra Kozség Onkorményzatdnak
Képviselo-testiilete, tekintettel a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésében és 85. § (4)-(5) bekezdésében
foglaltakra K6z6s Onkorményzati Hivatalt (tovdbbiakban: Hivatal) hoz létre.

1) Ako6zos 6nkorményzati hivatal székhelytelepiilése: Heves Varos

2) Akozos onkormanyzati hivatal elnevezése: Hevesi K6zos Onkormanyzati Hivatal

3) AkoOzds 6nkorményzati hivatal fenntart6i:
Heves Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete (3360 Heves, Erzsébet tér 2.)

Tarnaméra Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (3284 Tarnaméra, Arpad utca 6.)
(a tovabbiakban: Felek)

4) A Hevesi K6zos Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban: Hivatal) a jegyz6 vezeti. A
jegyzot az aljegyzo6 helyettesiti.

5) A Hivatalnal 1 6 jegyzo, 1 6 aljegyzo, 1 f6 kirendeltségvezeto, 4 f6 irodavezetd és 42
fo kozszolgalati tisztviseld, valamint munkavallal6 miikddik. A Hivatal székhelyén
foglalkoztatottak 1étszdimanak meghatirozasa Heves Varos Onkorményzata Képvisel6-
testiiletének hataskorébe tartozik.

6) Tarnaméra telepiilésen az Arpad utca 6. szam alatt 4llandé jelleggel miikodé kirendeltség
biztositja a folyamatos iigyintézést és iigyfélfogadast. Ugyfélfogadas heti 4 alkalommal
torténik az Arpad utca 6. szam alatti hivatali helyiségben (hétfon és szerdan 8.00 - 16.00




8.2. A Tarnaméra Kozségi Onkormanyzata viseli az aldbbi koltségeket:

a) a Kirendeltségen dolgoz6 kozszolgalati alkalmazottak havi rendszeres illetményét,
cafetéria (béren kiviili) juttatdsait, esetlegesen felmeriilo koltségeit, jutalmat,
valamint ezek jarulékait,

b) a jegyz6, az aljegyz6, a pénziigyi irodavezetd, mindenkori rendszeres havi
illetményének 20 %-at és annak jarulékait, figyelemmel az é&ltaluk vallalt
felelosségre és iranyitasi-feliigyeleti munkdra,

¢) a Tarnaméra Arpéd utca 6. szdm alatti kirendeltségnek helyt ad6 ingatlan
iizemeltetésével, fenntartasaval jar6é dologi kiaddsokat,

d) a Kirendeltségen foly6 iigyintézési munkdhoz kapcsol6dé dologi kiaddsokat,

e) a Tarnaméra Arpad utca 6. sz4m alatti kirendeltségre torténé utazas ttiksltségének
teljes korli megtéritését,

f) a kozos hivatal jogszabalyi el6irasoknak val6 megfelelése érdekében sziikséges
koltségek 20 %-at (belsé ellendr, gdpr-kiilsé adatvédelmi tisztviseld stb.),

g) a 2025. évben a kozos hivatal felallitasaval kapcsolatos egyszeri koltségeket,

h) a Tarnamérai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 2025. januar 1-jével megsziing
szé€khelyhivatalanal a Motv. 146/E. S-a alapjan esetlegesen kifizetett személyi
juttatdsokat €s annak jarulékait.

8.3. A Hivatal 8.2 pontban részletezett kiaddsait meghaladé részét Heves Viros
Onkorményzata viseli.

9) A Hivatal miikodéséhez a hozzéjarulas éves konkrét 6sszegét a 8. pontban foglaltakra
tekintettel a koltségvetés készitésekor hatdrozzdk meg az onkormanyzatok és sajat
koltségvetésiikben jovahagyjak azt. A jovahagyott éves elbiranyzat 1/4-ed részét
Tarnaméra Kozségi Onkormanyzat negyedévente elSre, a negyedév elsd hénap 5.
napjdig utalja a Hivatal szdmldjdra. A timogatds atutaldsidnak elmaradasa esetén Heves
véros polgirmestere 15 napos hataridé tiizésével fizetési felszolitast kiild Tarnaméra
Ko6zség dnkorményzata szdméara. Amennyiben Tarnaméra Kozség Onkorméanyzatanak
likviditasi helyzete nem teszi lehetdvé a teljesitést a 15 napos fizetési hataridé alatt, 20
napos haladékot kérhet. A 20 napos haladék letelte utdn Heves Véaros Onkorményzata az
elmaradt hozzédjarulasnak a haladék leteltétdl szamitott jegybanki alapkamattal
megnovelt Osszegét inkasszéval (1. melléklet) érvényesitheti Tarnaméra Kozség
Onkormanyzatéval szemben.

10)A Hivatalt a két 6nkorméanyzat altal 2025. janudr 1-jét6l szamitott 60 napon beliil
elkészitett leltar szerinti ingatlanok, targyi eszkozok, berendezési tirgyak és egyéb
ingosagok téritésmentes hasznalati joga illeti meg. A leltarban szerepl$ vagyon az egyes
onkormanyzatok tulajdondban marad. A hasznélatba adasrdl leltdrral alatdmasztott
jegyzokonyvet kell késziteni 60 napon beliil.

11) A Hivatal miikddése soran koltségvetése terhére visszterhesen szerzett barmely ingatlan
és ingé vagyon a Hivatal tulajdondba keriil, melynek megsziinése esetén ezen
vagyontargyak megosztdsa az Onkormanyzatok éltal a szerzéskor viselt koltségek
aranyaban torténik. A Hivatal altal ingyenesen szerzett barmely ingatlan és ing6 vagyon
a Hivatal tulajdondba keriil, melynek megsziinése esetén ezen vagyontirgyak
megosztdsa létszamardnyosan torténik. A megosztdsnal a vagyontargyak nett6 értékét
kell figyelembe venni.



12) Heves Viros polgarmestere az Motv. 67. § a) pontja alapjan irdnyitja a Hivatalt. E
korben tett intézkedéseirdl folyamatosan tdjékoztatja Tarnaméra kozség polgdrmesterét.

13)A  jegyz6 ¢és az aljegyzd kinevezéséhez felmentéséhez a polgarmesterek
lakossagszamaranyos, tobbségi dontése sziikséges. A jegyzovel szembeni egyéb
munkaltatdi jogokat Heves véros polgdrmestere gyakorolja.

14) A Hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja tekintetében a munkaltatoi jogokat, tovabba az
aljegyzo6 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja. A Tarnaméra
kozségben miksdé kirendeltség koztisztviselje, alkalmazottja kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi megbizasdhoz, felmentéséhez, vezetdi megbizdsanak
visszavonasdhoz €s jutalmazdsihoz Tarnaméra kozség polgarmesterének egyetértése
sziikséges az dltala meghatarozott korben.

15) A Hivatal mindkét telepiilésen elldtja az alabbi feladatokat:

a képviselo-testiiletek milkodésével kapcsolatos dontés-elokészités, végrehajtas,
bizottsdgok miikddésével kapcsolatos hivatali feladatok,

koltségvetés, zarszamadas, pénziigyi beszamolok készitése,

gazdalkodassal kapcsolatos napi ligyek intézése,

adatkezelés, nyilvantartasok vezetése,

anyakonyvi ligyintézés,

tigyfélfogadas,

Onkormanyzati intézmények miikddésével 6sszefiiggd hivatali feladatok,

9. beruhazasokkal palyazatokkal 6sszefliggd hivatali feladatok,

10. kozfoglalkoztatassal 6sszefiiggd hivatali feladatok,

11. ad6igazgatisi feladatok,

12. hagyatéki iligyek,

13. szocidlis és gyermekvédelmi igazgatasi feladatok,

14. term6fold-forgalommal 6sszefiiggo teendok,

15. a polgarmesterek és a jegyz6 feladat- €s hatdskorébe tartozo6 egyéb tovébbi iigyek
dontésre vald elokészitése, végrehajtasa.
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16) A jegyz0 a Hivatal tevékenységér6l évente egy alkalommal beszamol mindkét
képviselotestiiletnek.

17) A Hivatal szervezetére, miikodésére és egyes adataira vonatkozo részletes rendelkezéseket
a Hivatal — mint koltségvetési szerv — Szervezeti és Miikodési Szabalyzata és Alapité
Okirata tartalmazza. Ezek jovdhagyasarol a Felek lakossagszam-aranyosan dontenek.

18) Félévente Heves Viros polgdrmestere, Tarnaméra Kozség polgdrmestere, a Hivatal
jegyzdje és aljegyzlje, a pénziigyi iroda vezetdje €s a Hivatal Tarnamérai Kirendeltségének
vezetdje attekinti, értékeli a Hivatal feladatellatasat és meghatarozza a kovetkez6 id6szak
feladatait.

19) A Hivatalt megsziintetni, abbdl kivalni vagy ahhoz csatlakozni kizar6lag az altalanos
onkormanyzati valasztasok napjat koveté 60 napon beliil lehet. Ezen kiviil a megéllapodas
barmikor mddosithat6, a Felek mindegyikének mindsitett tébbséggel hozott egybehangzo
dontésével.

20) A Felek a megillapodasban foglaltakat sziikség esetén feliilvizsgéljak, és indokolt
esetben mddositjak.



Zaradék:

A Hevesi Koézés Onkorméanyzati Hivatal létrehozasar6l sz6l6 megéllapoddst Heves Viros
Onkormanyzat Keépvisel6-testiilete a 181/2024. (X1.27.) hatdrozatdval, Tarnaméra Kozségi
Onkormanyzat Képviselo testiilete a 116/2024. (XI1.27.) 6nkormanyzati hatdrozatdval elfogadta.
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KIS/S Ferenc

Tarnaméra K6zség polgarmestere




1. melléklet
Felhatalmazé nyilatkozat

(szdmlavezetd neve és cime)

Megbizom/megbizzuk Ondket az aldbb megjeldlt fizetési szdmlank terhére az aldbb
megnevezett Kedvezményezett éltal benydjtandé azonnali beszedési megbizés(ok)
teljesitésére a kdvetkezOkben foglalt feltételekkel:

Fizet6 fél szamlatulajdonos
megnevezése:

Felhatalmazassal érintett
fizetési szamldjanak
pénzforgalmi jelz6szama:

Kedvezményezett neve:

Kedvezményezett fizetési
szamldjanak pénzforgalmi
jelzO6szama:

A felhatalmazas id6tartama: visszavonasig.

A beszedési megbizashoz okiratot nem kell csatolni.

Tovabbi feltételek:
- afelhatalmazas csak a Kedvezményezett irasbeli hozzajarulisival vonhaté
vissza
................................. 5 s B s DO s TP
fizet6 fél szamlatulajdonos
cégszer(i aldirdsa
Zaradék:

intézet, mint a Szamlatulajdonos szdmlavezeté bankja tudomasul vesszik, hogy a
Kedvezményezett Szdmlatulajdonossal szemben fennallé barmely kovetelését a
szamlatulajdonos szamléja terhére beszedési megbizds utjan érvényesitheti. Kijelentjiik
tovabbd, hogy a fenti felhatalmaz6 levél alapjan benyijtott beszedési megbizast

mindaddig teljesitjiik, ameddig annak visszavondsar6l a Kedvezményezett irasbeli
nyilatkozatdban nem rendelkezik.
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pénzintézet






