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Heves Város Képviselő-testülete  

Polgármesteri Hivatalának 

a l a p í t ó    o k i r a t a 

 
1
Heves Város Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 

38. §. (1) bekezdése és az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény, a 

költségvetési szervek jogállásáról szóló 2008. évi CV. törvény, valamint az államháztartás 

működési rendjéről szóló 217/1998.(XII.30.) Korm. rendelet alapján a Polgármesteri Hivatal 

alapító okiratát az alábbiak szerint határozza meg: 

 

1. A költségvetési szerv neve, székhelye:    
 

Polgármesteri Hivatal 

3360 Heves, Erzsébet tér 2. 

 

2. 2
Létrehozásáról rendelkező jogszabály:  146/2008.(VI.25.)Hev.Kth. 

 

 

3. 3
Az intézmény jogszabályban meghatározott közfeladata: Helyi önkormányzatok, 

valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége (alaptevékenységi 

szakágazat: 841105) 

 

 

4. 4
Az intézmény alapítójának, irányító szervének neve, székhelye: 

 

Heves Város Képviselő-testülete 

3360 Heves, Erzsébet tér 2.  

 

5. 5
Alaptevékenysége:   

Heves Város Önkormányzata működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre 

való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása  

 
6
  

 
7
2010. gazdasági évtől az alaptevékenységekhez kapcsoló szakfeladatok:

8
 

 360000-1 Víztermelés-, kezelés-, ellátás 

 360000-5 Víztermelés-, kezlés-, ellátás 

 381103-1 Települési hulladék vegyes (ömlesztett) begyűjtése, szállítása, átrakása 

 421100-1 Út, autópálya építése 

493102-1 Városi és elővárosi közúti személyszállítás 

522110-1 Közutak, hidak, alagutak üzemeltetése, fenntartása 

 562917-1 Munkahelyi étkeztetés 

 562920-2 Egyéb vendéglátás 

                                                 
1
 Kiegészítette: a 72/2009.(V.27.) Hev.Kth. sz. határozat. Hatályos: 2009. július 1-től. 

2
 Kiegészítette: a 72/2009.(V.27.) Hev.Kth. sz. határozat. Hatályos: 2009. július 1-től. 
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 Kiegészítette: a 72/2009.(V.27.) Hev.Kth. sz. határozat. Hatályos: 2009. július 1-től. 

4
 Módosította: a 72/2009.(V.27.) Hev.Kth. sz. határozat. Hatályos: 2009. július 1-től. 
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 Módosította: a 72/2009.(V.27.) Hev.Kth. sz. határozat. Hatályos: 2009. július 1-től. 

6
 Bekezdést törölte az 56/2011. (IV. 27.) önkormányzati határozat. Hatályos 2011. május 16-tól.  

7
 Kiegészítette: 122/2009.(IX.09.)Hev.Kth.sz. határozat. Hatályos: 2009. október 1-től. 

8
 Módosította az 56/2011. (IV. 27.) önkormányzati határozat. Hatályos 2011. május 16-tól. 



 620200-1 Információ-technikai szaktanácsadás 

 620300-1 Számítógép-üzemltetés 

 683200-1 Ingatlankezelés 

 750000-1 Állategészségügyi ellátás 

 813000-1 Zöldterület-kezelés 

 841112-1 Önkormányzati jogalkotás 

 841114-1 Országgyűlési képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

 841115-1 Önkormányzati képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841116-1 Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati 

választásokhoz kapcsolódó tevékenységek 

841117-1 Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841118-1 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 

841124-1 Területi általános végrehajtó igazgatási tevékenység 

841126-1 Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási 

tevékenysége 

841127-1 Települési kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége 

841354-1 Területpolitikai támogatások és tevékenységek 

841401-1 Önkormányzatok közbeszerzési eljárásainak lebonyolításával 

összefüggő szolgáltatások  

841402-1 Közvilágítás 

841403-1 Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások 

842155-1 Önkormányzatok m.n.s. nemzetközi kapcsolatai 

842421-1 Közterület rendjének fenntartása 

842510-1 Tűz-, polgári és katasztrófavédelem központi és területi igazgatása 

842531-1 A polgári védelem ágazati feladatai 

842541-1 Ár- és belvízvédelemmel összefüggő tevékenységek 

882111-1 Rendszeres szociális segély 

882112-1 Időskorúak járadéka 

882113-1 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 

882114-1 Helyi rendszeres lakásfenntartási támogatás 

882115-1 Ápolási díj alanyi jogon 

882116-1 Ápolási díj méltányossági alapon 

882117-1 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellátás 

882118-1 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás 

882119-1 Óvodáztatási támogatás 

882121-1 Helyi eseti lakásfenntartási támogatás 

882122-1 Átmeneti segély 

882123-1 Temetési segély 

882124-1 Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás 

882125-1 Mozgáskorlátozottak közlekedési támogatása 

882129-1 Egyéb önkormányzati  eseti pénzbeli ellátások 

882202-1 Közgyógyellátás 

882203-1 Köztemetés 

889935-5 Otthonteremtési támogatás 

889942-5 Önkormányzatok által nyújtott lakástámogatás 

889943-5 Munkáltatók által nyújtott lakástámogatás 

890302-5 Civil szervezetek program és egyéb támogatása 

890441-1 Közcélú foglalkoztatás 

890442-1 Közhasznú foglalkoztatás 

931102-1 Sportlétesítmények működtetése és fejlesztése 



931201-5 Versenysport-tevékenység és támogatása 

932911-1 Szabadidős park, fürdő és strandszolgáltatás 

960302-1 Köztemető fenntartás és működtetés 

 

 

Technikai szakfeladatok: 

841901-9   Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások elszámolásai 

841902-9  Központi költségvetési befizetések 

841903-9  Elkülönített állami pénzalapok bevételei (elszámolásai) 

841906-9  Finanszírozási műveletek 

841907-9  Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveivel 

 

6. 9
A költségvetési szerv típusa 

A tevékenységek jellege alapján: A Polgármesteri Hivatal közhatalmi költségvetési szerv. 

Feladatellátáshoz kapcsolódó funkciója alapján: A Polgármesteri Hivatal önállóan 

működő és gazdálkodó költségvetési szerv. 

Saját költségvetéssel rendelkezik, önálló gazdálkodási jogköre és felelőssége van. 

Alaptevékenységét önállóan látja el, rendelkezik pénzügyi és számviteli szervezeti 

egységgel. 

Fenntartási és működési költségeit az irányító szerv az évente összeállított és jóváhagyott 

költségvetésében irányozza elő. 

Az előirányzatok feletti rendelkezési jogosultság szempontjából teljes jogkörrel 

rendelkező költségvetési szerv. 

 

 

7. 10
A költségvetési szerv illetékességi területe 

A Polgármesteri Hivatal illetékességi területe az alapfeladatok ellátása tekintetében Heves 

Város közigazgatási területére terjed ki, valamint további illetékességeit a következő 

jogszabályok állapítják meg: 

- az okmányirodák kijelöléséről és illetékességi területéről szóló 256/2000 (XII.26.) 

Korm. rendelet 

- a gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a 

gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről szóló 331/2006. (XII. 23.) Korm. 

rendelet 

- a gyermekjóléti és gyermekvédelmi szolgáltatótevékenység engedélyezéséről, 

valamint a gyermekjóléti és gyermekvédelmi vállalkozói engedélyről szóló 

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet 

- a személyes gondoskodást nyújtó szociális intézmény és a falugondnoki szolgálat 

működésének engedélyezéséről, továbbá a szociális vállalkozás engedélyezéséről 

szóló 188/1999. (XII. 16.) Korm. rendelet 

- a vásárokról és a piacokról szóló 55/2009. (III. 13.) Korm. rendelet 

- a telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes 

termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés 

rendjéről és a bejelentés szabályairól szóló 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet 

- az építésügyi és az építésfelügyeleti hatóságok kijelöléséről és működési 

feltételeiről szóló 343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 

                                                 
9
 Kiegészítette: a 72/2009.(V.27.) Hev.Kth. sz. határozat. Hatályos: 2009. július 1-től. 
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 Kiegészítette: a 72/2009.(V.27.) Hev.Kth. sz. határozat. Hatályos: 2009. július 1-től. 

 

 



 

8. A Polgármesteri Hivatalhoz az alábbi önállóan működő költségvetési szervek 

tartoznak: 

a. Heves Város Hivatásos Önkormányzati Tűzoltó-parancsnoksága 

3360 Heves, Károlyi M. u. 2. 

b. Heves Városi Művelődési és Közgyűjteményi Intézet 

3360 Heves, Erkel F. u. 2. 

c.
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9. A gazdasági feladatok végrehajtását a Polgármesteri Hivatal végzi: 

Cigány Kisebbségi Önkormányzat 

 3360 Heves, Dankó u. 16. 

 

10. 12
Az alapfeladaton túl ellátandó tevékenység: 

  

A Polgármesteri Hivatal nyereség elérésére, haszonszerzés céljából, üzletszerűen, piaci 

alapon végzett termelésnek, szolgáltatásnak, értékesítésnek minősülő vállalkozási 

tevékenységet nem folytathat. 

 

11. Az intézmény jogállása 

A Polgármesteri Hivatal önálló jogi személy. 

Bankszámlaszáma:   OTP Bank Nyrt. 11739047-15379683 

  KSH száma:  15379683-8411-321-10 

  Törzsszáma:  379689 

  Adószáma:  15379683-2-10 

 

12. A feladatellátást szolgáló vagyon: 

A Polgármesteri Hivatalnak a feladatok ellátásához a székhelyén lévő hevesi 289/2. 

helyrajzi számú, 711 m
2 

alapterületű irodaház, valamint a leltár szerint nyilvántartott 

állóeszközök állnak rendelkezésre. 

 

13. A vagyon feletti rendelkezés joga: 

A Polgármesteri Hivatal a rendelkezésre álló vagyontárgyakat szabadon használhatja, 

illetve hasznosíthatja, azonban azokat nem idegenítheti és nem terhelheti meg. 

14. A költségvetési szerv vezetőjének kinevezési rendje: 
A Polgármesteri Hivatal vezetőjeként határozatlan időre a Képviselő-testület jegyzőt 

nevez ki. A munkakör betöltésére nyilvános pályázatot kell kiírni. A pályázat 

lebonyolításával összefüggő feladatokat a polgármester látja el. 

A kinevezés részletes szabályit a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. 

törvény határozza meg. 

 

 

15. 13
Az intézményben foglalkoztatottak foglalkoztatási jogviszonya 

A Polgármesteri Hivatalban foglalkoztatott önkormányzati igazgatási tevékenységet ellátók 

jogviszonya köztisztviselő, melyekre a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. 

törvény az irányadó.  
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 Törölve az 56/2011. (IV. 27.) önkormányzati határozattal. Hatályos 2011. május 16-tól. 
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 Módosította az 56/2011. (IV. 27.) önkormányzati határozat. Hatályos 2011. május 16-tól.  
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 Kiegészítette: a 72/2009.(V.27.) Hev.Kth. sz. határozat. Hatályos: 2009. július 1-től. 
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Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi. IV. 

törvény (pl. megbízási jogviszony) az irányadó. 

Az egyéb munkakörben (közcélú, közhasznú), 
15

és a fizikai foglalkoztatottak jogviszonyára a 

Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény az irányadó.  

 

16./ Ezen Alapító Okiratot Heves Város Képviselő-testülete a 146/2008. (VI. 25.) 

határozatával fogadta el. 

 

 

Heves, 2008. június 25.  

 

 

 

        Csáki Zsigmond 

        polgármester 

 

 

 

Záradék: 

 

A módosításokkal egységes szerkezetbe foglalt, 2011. május 16-tól hatályos alapító okirat. 

 

Heves, 2011. május 2. 

 

 

        Csáki Zsigmond 

        polgármester 
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 Törölte: a 122/2009.(IX.09.)Hev.Kth.sz. hatátozat. Hatályos: 2009. október 01-től. 
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 Kiegészítette: a 122/2009.(IX.09.)Hev.Kth.sz. hatátozat. Hatályos: 2009. október 01-től. 

 


