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PREAMBULUM

Hevesi Iparfejlesztési Nonprofit Kft. (székhely: 3360 Heves, Szerelem Alfiéd it 13)) (a
tovdbbiakban: Ajanlatkérd) a kozbeszerzésekrél szélo 2015. évi CXLIIL tdrvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés ¢) pontja alapjan Ajanlatkérének mindsiilo szervezet. A
kozbeszerzési eljarasokban, amelyeket az Ajdnlatkérd - visszterhes szerzddés megkotése
céljabol koteles lefolytatni megadott targy €s értékil beszerzések megvaldsitasa érdekében, a
- Kbt. szerint kell eljami. A koézbeszerzési eljardsok bonyolitdsa soran az Ajanlatkérd biztositja
a Kbt. 2. §-ban foglalt alapelvek érvényesiilését. '

, . LRESZ ,
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27.§ (1) bekezdésének megfelelben
meghatarozza az Ajdnlatkérd kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellendrzésének felelgsségi rendjét, az Ajanlatkérd nevében eljdrd és az eljarasba bevont
személyek, szervezetek feleldsségi korét, tovabba az Ajdnlatkérd kozbeszerzési eljdrdsai
dokumentalasanak rendjét.

2, Alapelvek

Az Ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési eljdrasokban — ideértve a szerzédés megkétését
is — biztositani kell a verseny tisztasagat és nyilvanossagat, tovabba az egyenlé binismddot és
esélyegyvenléséget az ajanlattevok szdméra. '

3. A szabélyzat hatalya

3.1 A Kdzbeszerzési Szabalyzat szerint kell eljarni azokban a Kbt. targyi hatélya ala tartozod
kdzbeszerzésekben, amelyek visszterhes szerz8dés megkotése céliabol kertilnek lefolytatasra,
kivéve azokat a beszerzéseket, amelyeket & Kbt. a kivételek kézé sorol.

3.2 Az Ajanlatkéré a Kozbeszerzési Szabalyzattdl eltéré eseti kzbeszerzési szabalyzatot
készithet, amennyiben az eltérés feltételei fenndllnak (példdul a beszerzés targya, annak
specialis jellege indokolja azt). Az eseti kozbeszerzési szabilyzat az adott kdzbeszerzési
eljaras lezarultdval hatalyat veszti.

3.3 Az Ajanlatkéré mas Ajanlatkérd nevében is eljarhat, tovibba az Ajanlatkérd nevében miés
Ajanlatkérd is eljarhat, amennyiben a beszerzés specidlis jellege vagy més speciélis
koriilmény indokolja. Ezen esetben az ajanlatkérdi jogkdr gyakorldja az az ajanlatkérd, aki
mas ajanlatkéré(k) nevében is eljar.

4. A szabalyzatban hasznalt fogalmak

4.1 A Kozbeszerzési Szabélyzat dltaldnosan a Kbt. fogalmait hasznalja, A Kbt. targyi hatalya

ald tartozo beszerzések a kozbeszerzések, amelyek az uniés értékhatirokat elérd értékd

kdzbeszerzeések (Kbt. Masodik Rész) szabélyai szerint végrehajtandd kdzbeszerzések, vagy a
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nemzeti eljarasrend szabalyal szerint végrehajtandd kozbeszerzések (Kbt. Harmadik Rész)
lehetnek.

4.2 Ajinlatkéré az eljarassal kapcsolatos egyes feladatok elvégzésére vagy az eljaras teljes
kort lebonyolitasédra — a Kbt. 27. § (3) bekezdésében elbirtak figyelembevételével — kiilsd
szakértd szervezeteket, személyeket kérhet fel. Eljarasba bevont kiilsé szakértd szervezetnek,
személyeknek azok minGsiilnek, akik munkdjukkal részt vesznek a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében és/vagy lebonyolitasiban (kiilonds tekintettel a felhivas és a dokumentacio
elkészitésére), illetve akiknek a munkdja kozvetlenill hatdssal lehet az egyes- ajanlatok
érvényességére ¢és az eljards eredményére, Kiilsé szakéntd szervezet, személy megbizasa
esetén a kiilsd szakértd szervezettel, személlyel szerzdést kell kotni, A szerzodesben
rogziteni kell az elvégzendé feladatokat, a felek jogait és kitelezettségeit.

43 A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjin a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol
megvaldsuld, valamint drubeszérzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart
meghaladd, épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot meghalado értékii kozbeszerzési
eljarasba az Ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

5. Az alkalmazandé eljarasok

5.1 Ha a Kbt. masként nem rendeli, Ugy az unids értékhatart eléré vagy meghaladd értéki
kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik Részét, az ezek alatti s egyben a nemzeti ért¢khatarokat
elérd értéki kozbeszerzésckre a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni,

52 A tamogatasbol finanszirozott kézbeszerzési eljdrdsok esetében — a Kbt és a
Ké6zbeszerzési Szabalyzat eldirasain feliill — figyelembe kell venni a kiillon jogszabélyban,
tovabba adott esetben a palyazati felhivasban, (dmogatasi szerz6désben, tdmogatoi okiratban
foglalt eléirasokat is.



I1. RESZ
AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, ILLETVE AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK, SZERVEZETEK

1. Altalanos szabalyok

1.1 A Kbt. alapelveinek, tovabbd a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek érvényesiilését,
valamint a Kozbeszerzési Szabélyzatban foglaltak betartasdt — az ¢éves Osszesitett
kdzbeszerzési terv készitésekor, az aktudlis kozbeszerzési eljarisban — az Ajanlatkérd
nevében eljardnak, valamint a kzbeszerzési eljards megvaldsitiséba bevont személyeknek ¢s
szervezeteknek biztositania kell.

1.2 Az Ajanlatkérd részérdl az eljardsban nem vehet részt olyan személy vagy szervezet,
akivel szemben a Kbt-ben meghatirozott Osszeférhetetlenségi ok &l fenn Az
dsszeférhetetlenség  fenndllasardl, illetve fenn nem Aallasardl az eljarasban részt vevd
személyeknek a megbizas vagy kijelélés elfogadasakor irdsban nyilatkoznia kell, illetve
amennyiben az Osszeférhetetlenségi ok ezt kvetden dll be, igy haladéktalanul irdsban jelezni
kell a dontéshozo felé.

2. A déntéshozo
Az eljaras soran hozott dontésekért felelés személy: Mezd Liszld, tgyvezetd

A déntéshozo az ligyvezetd, tavolléte esetén pedig az 4ltala esetileg irasban kijeldlt személy.

3. A birdlobizottsag

3.1 A birdlébizottsdg a kOzbeszerzési eljards sordn beérkezett ajénlatok, részvételi
jelentkezések elbirdlasara létrehozott legalabb harom tagbdl 4lls, dontés-elokészits,
javaslattevo testiilet,

3.2 Az Ajanlatkérd az ajanlatok elbirdlasara legalabb haromtagn, k6zbeszerzés targya szerinti
szakmai, kdzbeszerzesi, jogi és pénziigyi szakértelemme] rendelkezd biraldbizottsagot koteles
létrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dintési javaslatot készit a dontést meghozd
személy vagy testillet részére. A biralobizottsagi munkard! jegyzokdnyvet kell késziteni. Az
Ajénlatkéré nevében az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottség
tagja a Kbt. 27. § (5) bekezdése értelmében.

3.3 A birdlobizottsag tagjait az ligyvezetd nevezi ki, az adott eljards ecldkészitésének
megkezdésckor. Egyittal a biralobizottsdg tagjai kozill az egyik személy a birdlobizottsag
elndkének keriil kijeldlésre.

3.4 A birdlébizottsag hatdrozatképes, ha a tagok t0bb mint fele jelen van és a 3.2 pont szerinti
valamennyi szakértelem biztositott. A birdlobizottsag a javaslatait tObbségi szavazat alapjan
hozza meg. Minden tagnak egy szavazata van. SzavazategyenlGség esetén a biralobizottsag
elndkének szavazata dont.

3.5 A kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitésa a biralébizottsag feladata, mely az
alabbiak elvégzését tartalmazza kiilondsen:
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* javaslat tétele a lefolytatand¢ eljaras fajtajara;

= az ajanlati, ajinlattételi, illetve részvételi felhivas és egyéb hirdetmények tervezetének,
valamint a kdzbeszerzési dokumentumok tervezetének dsszeallitdsa;

* afelhivasok és hirdetmények kbzvetlen megkiildése és feladésa;

*  Kkiegészitd tajékoztatds addsa az ajanlattevik részére, tovabbi konzultacid, helyszini
bejéras lebonyolitasa;

= azajnlatok és a részvételi jelentkezések felbontdsa;

*  hidnypotlasi felhivas tervezetének Gsszedllitdsa;

= targyaldsos eljards esctében a targyaldsi fordulok levezetése;

= abiralobizottsagi tilés jegyz6ksnyvének elkészitése;

*  javaslatiétel az értékelésre;

»  az Osszegezés, illetve cgyéb sziikséges értesitések megkiildése;

* aziratbetekintés lebonyolitdsa, a kapesoldda jegyzokonyv elkészitése;

= cl6zetes vitarendezési eljarasban a vilasz Bsszedllitdsa  és megklildése az
ajanlattevik/részvételre jelentkezék részére; _

" a Kozbeszerzési Dontdbizottsigndl inditott jogorvoslati eljards soran az iratok
hataridében torténd megkiildése, az észrevételek elkészitése, valamint a K&zbeszerzési
DéntSbizottsag ltal megtartott targyaldson vald személyes részvétel;

* amennyiben a Kézbeszerzési Dontobizottsdg dontése cllen az Ajdnlatkérs jogorvoslattal
kivan €lni, abban az esetben a jogorvoslati dokumentumok elkészitése;

" a szerzbdés aldirdsra toriénd elkészitése (a nyertes ajénlattevd ajanlataban szereplt.
adatokkal kiegészftett szerzddéstervezet megkiildése, a szerzbdéskstés koordindlasa);

* & Tajékoztatd az eljaras credményér8l c. hirdetmény elkészitése és elektronikus tton
torténd feladasa;

* akozbeszerzési eljards vonatkozd jogszabalyoknak és eléirasoknak megfeleld teljes kérd
dokumentalisa; '

= amennyiben a megkotdtt szerzédés teljesitése sordn szerzédés-modositasra keriil sor,
akkor a szerzddés-modositas kézbeszerzési jogi szempontbdl tarténd véleményezése, tovabba
a Téjekoztatd a szerz6dés modositdsarol c. hirdetmény elkészitése és elektronikus Gton
torténd feladasa.

3.6 A kozbeszerzési eljarasok el6készitésével és lebonyolitdsaval kiilsé szakértd szervezet is
megbizhatd, mely esetben a 3.5 pontban foglalt feladatok elldtasa a kitlsd szakértd szervezet
joga és kotelezettsége.



) ' IIL RESZ
KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A kéizbeszerzési eljaras elokészitése

1.1 A kozbeszerzés elokészitése: az adott kizbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy killsndsen az adott kizheszerzéssel
kapesolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultdcid, a kdzbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kézbeszerzési dokumentumok elékészitése,

1.2 A Kbt. 28. § (1) bekezdése értelmeben az Ajanlatkérd koteles a kdzbeszerzési eljarast - a
beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal el6késziteni. Az
Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsdtott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell,
hogy az eljardsban a gazdasagi szereplok képesek Jegyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvaldsithatd €s gazdasigi szempontbol redlis ajanlatot adni. Az Ajanlatkérének mér a
k8zbeszerzési eljards elokészitése soran torekednie kell a magas mindségd teljesités
feltételeinek biztositaséra, a kdrnyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithatd - védelmére
és a fenntarthatésagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd
szerzGdésmodositdsok megelbzésére.

1.3 A Kbt. 28. § (2) bekezdése értelmében az Ajanlatkéré kdteles a beesilt érték
meghatdrozasa céljabol killon vizsgilatot végezni és annak eredményét dokumentdlni, A
vizsgalat sordn az Ajanlatkérd objektiv alapu moddszereket alkalmazhat. Ilyen modszerek
kiillondsen:

a) a beszerzes targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

¢) szakmai kamarak 4ltal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,

f),

g) az Ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra iranyuld szerzOdéseinek elemzése.

1.4 Az Ajanlatkéré megalapozott szamitést koteles késziteni a sziikséges fedezet mértéke és a
becsiilt érték Kbt. szerinti megdllapitasara.

2. Doknmentalis

2.1 Az Ajanlatkérd minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak eldkészitésétdl az eljards
alapjan kotott szerzdés teljesitéséig terjedben — irdsban, illetdleg elektronikusan kételes

dokumentalni.

22 A Kbt. 46. § (2) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljirds elbkészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatol
[Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzbdés teljesitésével kapesolatos sszes iratot a szerzOdés
teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi feliilvizsgalat esetén a fellilvizsgalat —
jogerés befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megbrizai.
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2.3 Az Ajénlatkér koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzOdéstarban (a tovabbiakban: CoRe) - valamint ha a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott
jogszabdly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kételez6vé teszi, az EKR-ben is
kozzétenni a Kbt. 43, § (1) bekezdésében meghatérozottakat.

3. A szerzddéskiotés

3.1 A Kbt. 131. § (1) bekezdése értelmében eredményes kézbeszerzési eljards alapjan a
szerz0dést a nyertes ajanlattevével — kozds ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel - kell
frasban megkdtni a kozbeszerzési eljrdsban kozblt végleges feltételek, szerzddéstervezet €s
ajanlat tartalmanak megfelelen.

3.2 A Kbt. 131. § (9) bekezdése értelmében az Ajanlatkérd a nyertes ajanlattevével szemben
csak abban az esetben mentesiil a szerzédés megkotésének kételezettsége alol, valamint a
nyertes ajanlattevd a Kbt. 131. § (5) bekezdésben meghatérozott idStartam alatt akkor
mentesiil szerzodéskotési kotelezettsége aldl (szabadul ajanlati kstoitségétdl), ha az ajanlatok
elbiraldsarol sz6l6 frasbeli dsszegezés megkiildését kivetden bedllott, ellendrzési kirén kiviil
esd ¢s dltala elére nem lathaté koriilmény miatt a szerzddés megkotésére vagy teljesitésére
nem lenne képes, vagy ilyen kérilmény miatt a szerzédéstdl vald elallisnak vagy
felmondasnak lenne helye,

3.3 A szerz8dés modositdsa esetében a szerzédd felek kételesek a Kbt. 141, §-aban foglalt
eloivdsokat teljes kdriien figyelembe venni.

3.4 A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejové szerzddés alairasara, tovabba sziikség
‘szerint a szerzOdés médositasanak alairasara az tigyvezetd jogosult.

4. A felelisség rendje, belso ellendrzés és a szerzddés teljesitésének ellendrzése

4.1 Az Ajanlatkérd nevében cljarok kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos feleldsségére a
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései az irdnyadoak.

4.2 A kdzbeszerzési eljardsban megbizdsi szerz0dés alapjan eljaro lebonyolito, killsé szakértd,
illetve a felelds akkreditdlt kizbeszerzési szaktanacsado az eljaras sordn okozott kdrért a
megbizasi szerzédés szerinti feleldsséggel tartozik.

4.3 A Kbt. 142. § (1) bekezdése értelmében az Ajanlatkérd koteles dokumentélni a szerzbdés
teljesitésére vonatkozd adatokat, ennek keretében kételes ellendrizni és dokumentalni azon
szerzbdéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés
sordn figyelembe velt, valamint minden, a szerzédésben foglaltakto! eltérd teljesitést, annak
okait és - adott esetben - a szerzddésszegéssel kapesolatos igények érvényesitését,

4.5 A Kbt, 142. § (5) bekezdése értelmében az Ajanlatkérs koteles a Kozbeszerzési
Hatsdgnak bejelenteni, ha a nyertes ajanlattevéként szerzdo fél szerzédéses kitelezettségét
sulyosan megszegte ¢és ez a szerzddés felmondasahoz vagy eldllashoz, kartérités
koveteléséhez vagy a szerz6dés alapjan alkalmazhaté egyéb jogkdvetkezmény
crvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajénlattevéként szerz8dé fél olyan
magatartdsaval, amelyért felelds, részben vagy egészben a szerzddés lehetetlentilését okozta.
A bejelentésnek tartalmaznia kell a szerzédésszegés leirdsét, az annak alapjan alkalmazott
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jogkovetkezményt, valamint hogy a szerz6dd [él a szerzédésszegést elismerte-e, vagy sor
keriilt-e arra vonatkozoan perinditasra.



’ IV. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési Szabilyzat elbirdsait a Kbt.-ben és a vonatkozd jogszabalyokban
foglaltakkal egyiitt kell értelmezni és alkalmazni.

2. A Kozbeszerzési Szabalyzat az elfogaddsa napjan 1ép hatélyba, rendelkezeseit a hatalyba
1épést kivetden indult kzbeszerzési eljardsokndl kell alkalmazni,

Kelt: Heves, 2020. év szeptember honap 25. napjan
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